
File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 
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Preservation 
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間

Preservation 
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了日

Medium / 媒体の種
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Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2004-OIST-DCO-CDF0025 2004 総務G 総務課 規程 過去の規程集：Chapter7 Safety and Security 安全保安 総務課課長 2005/4/1 0:00 30 years / 30年 2035/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-事務室-2-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 保存期間を30年に変更

2004-OIST-DCO-CDF0024 2004 総務G 総務課 規程 過去の規程集：Chapter6 Research, Ip 研究、知的財産 総務課課長 2005/4/1 0:00 30 years / 30年 2035/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-事務室-2-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 保存期間を30年に変更

2004-OIST-DCO-CDF0023 2004 総務G 総務課 規程 過去の規程集：Chapter5 Accounting 経理 総務課課長 2005/4/1 0:00 30 years / 30年 2035/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-事務室-2-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 保存期間を30年に変更

2004-OIST-DCO-CDF0022 2004 総務G 総務課 規程 過去の規程集：Chapter4 HR and Welfare 人事及び厚生 総務課課長 2005/4/1 0:00 30 years / 30年 2035/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-事務室-2-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2004-OIST-DCO-CDF0021 2004 総務G 総務課 規程 過去の規程集：Chapter3 Documents and Official Seal 文書及び公印 総務課課長 2005/4/1 0:00 30 years / 30年 2035/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-事務室-2-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2004-OIST-DCO-CDF0020 2004 総務G 総務課 規程 過去の規程集：Chapter2 Organization 組織 総務課課長 2005/4/1 0:00 30 years / 30年 2035/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-事務室-2-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2004-OIST-DCO-CDF0019 2004 総務G 総務課 規程 過去の規程集：Chapter1 General Principles総則 総務課課長 2005/4/1 0:00 30 years / 30年 2035/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-事務室-2-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 保存期間を30年に変更

2009-OIST-DCO-CDF0267 2005
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)/Operations Team (業

務チーム)

Contract 

契約書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2005-OIST-FA-CDF0004 2005 Finance / 財務
General Matters / 総

括

Financial Statements / 財

務諸表

[30 years] FY2005 Financial Statements and Closing Entries 

【30年保存】H17決算振伝およびH17財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00

Paper 

紙
学内書庫 Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0173 2005 総務G 総務課 受信文書 H17 OIST 文書受信簿 総務課課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-④ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0172 2005 総務G 総務課 公印 公印作成　2005年 総務課課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙
倉庫内金庫 Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0171 2005 総務G 総務課 決裁伺い書 H17 総務　決裁伺い書 総務課課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0170 2005 総務 総務 文書 平成17年度　供覧書綴り 人事・総務課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0169 2005 総務 総務 文書 平成17年度　決裁文書綴り　No.3 人事・総務課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0168 2005 総務 総務 文書 平成17年度　決裁文書綴り　No.2 人事・総務課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0167 2005 総務 総務 文書 平成17年度　決裁文書綴り　No.1 人事・総務課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0166 2005 総務 総務 文書 H１６・H17　発信・受信文書 JST 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0165 2005 総務 総務 公印 A0006　公印登録簿 人事・総務課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0164 2005 総務G 総務課 規程 平成１７年度理事長会議費取扱内規 総務課課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0163 2005 財務・人事部 経理課 総勘定元帳
FY2005　General ledger

H17年　総勘定元帳
経理課課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00

Paper

紙

University Archive

学内アーカイヴ

University Archivist

アーカイブ担当者

Disposal

廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0128 2005 総務G 総務課 土地 不動産台帳一覧・登記証明書 総務課課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
E-file

電子ファイル
gashare/GA Section Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0127 2005 総務G 総務課 登記 登記関係書類　H17～ 総務課課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00
Paper

紙
倉庫内金庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0123 2005 財務・人事部 経理課 固定資産台帳
FY2005 Fixed asset ledger

H17年度　固定資産台帳
経理課課長 2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0120 2005
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
給与所得者異動届出綴Ｈ22年度～

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/1/1 0:00 30 years / 30年 2039/12/31 0:00
Paper 

紙

HRO Storage(HRO書庫)5　  Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0118 2005
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
労働保険料算定

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)5　 
Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0116 2005
HR Division（人事ディビジョ

ン）

 

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

 

Operations Team (業務

チーム) 
適用事業所開設・設定届書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2005-OIST-DCO-CDF0112 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

平成１７年度沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地盤調査（磁

気探査）平成１８年３月　設計書コード２／２

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0111 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

平成１７年度沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地盤調査（磁

気探査）平成１８年３月　設計書コード１／２

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0110 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

平成１７年度沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地盤調査　平

成１８年３月　設計書コード２／２

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0109 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

平成１７年度沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地盤調査　平

成１８年３月　設計書コード１／２

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0108 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 白雲荘　既製品カタログ

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0107 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

独立行政法人 沖縄科学技術研究基盤整備機構 発足報告会　平成１７年

１０月１３日　於　虎ノ門パストラル

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0106 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 交流センター動物実験室改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0105 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄大学院大学先行的研究事業　研究実施場所改修工事

竣工図　平成１７年８月

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0104 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）設計図（変更図含

む）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0103 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）５・６・７号橋下

部工設計図（修正）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0102 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 (仮称）沖縄科学技術研究・交流センター建築工事　竣工図（JWC）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0101 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設等の整備計画 マスタープラン・基本設計関係

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2036年03月31日

延長期間：30年

2005-OIST-DCO-CDF0100 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
平成１７年１０月　沖縄県実施設計単価表

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0099 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

橋梁設計編４/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　３号橋計算書　平成１８年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0098 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

橋梁設計編３/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　２号橋計算書　平成１８年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0097 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

橋梁設計編２/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　１号橋計算書　平成１８年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0096 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

橋梁設計編１/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　設計概要書　平成１８年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0095 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
旧白雲荘追加工事　打合わせ資料　Ｎｏ．２

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0094 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

旧白雲荘改修工事入札　技術資料及び受付関係書類　②　【指名街頭業

者提出分】

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0093 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

旧白雲荘改修工事入札　技術資料及び受付関係書類　①　【指名街頭業

者提出分】

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0092 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
旧白雲荘改修工事／入札・契約関係参考資料

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0091 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
旧白雲荘改修工事　発注・契約関係

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0090 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

完成図書　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改修工事（機械設

備）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0089 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その２）　下部

工数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0088 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）　積算書

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0087 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘実施設計業務発注関係書類

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0086 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改修工事関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2005-OIST-DCO-CDF0085 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

M氏個人資料　○内閣府　M氏　提供資料　・マスタープラン作成及び

建築基本設計　・造成基本設計に係る公募プロポ資料

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0084 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
（仮称）旧白雲荘改修計画　積算数量調書

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0083 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

申請・協議・通知 民有地取得
Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫（２階） Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2005-OIST-DCO-CDF0082 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　変電設備設置届出書　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改

修工事

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0081 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　発電設備設置届出書　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改

修工事

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0080 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　消防用設備等設置届出届　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲

荘改修工事　屋内消火栓設備・消火器

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0079 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　消防用設備等（特殊消防用設備等）設置届出届　沖縄科学技術大学

院大学（仮称）旧白雲荘　設備名：自動火災報知設備、非常放送設備、

誘導灯

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0078 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　消防設備等着手届　自動火災報知設備・非常放送設備・誘導灯設備　

沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0077 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　小量危険物貯蔵届出届　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘

改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0076 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　ボイラー設置届出届　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改

修工事

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0075 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知 各機関届出書類

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0074 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知 開発許可関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0073 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）用地地盤調査（その

２）　報告書　平成1６年3月

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0072 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地盤調査　

磁気探査原記録紙　平成18年3月

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0071 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地盤調査　

関係書類一覧表　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2005-OIST-DCO-CDF0070 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　数値地形測量

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0069 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　計画機関　文部科学省大臣官房文教施設企画部　作業

機関　株式会社A　電子データ（ＣＤ）・調査状況写真

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0068 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　４級基準点測量（４－４）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0067 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　４級基準点測量（４－３）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0066 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　４級基準点測量（４－２）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0065 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　４級基準点測量（４－１）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0064 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　３級・４級基準点測量

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0063 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　２級・３級基準点測量

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0062 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴　「国土地理院提出成果」

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0061 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十七年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地地形測量調

査　測量成果綴

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0060 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 造成基本設計業務報告書

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0059 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

橋梁設計編９/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　仮橋・仮桟橋計算書平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0058 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

橋梁設計編８/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　７号橋計算書平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0057 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

橋梁設計編７/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　６号橋計算書平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0056 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

橋梁設計編６/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　５号橋計算書平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0055 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

橋梁設計編５/１０　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業

務　４号橋計算書平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0054 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）用地測量調査　国土地理院提出成果

（助言番号　平成15　沖公　第13号）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0053 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　設計図　平成18

年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0052 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　設計概要書　平成

18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0051 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　積算書　平成18

年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0050 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　仮橋・仮桟橋計算

書　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0049 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　７号橋計算書（２

/２）　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0048 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　７号橋計算書（１

/２）　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0047 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　６号橋計算書　平

成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0046 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　３号橋接続ボック

ス　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0045 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　３・４・５・６号

橋数量計算書　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0044 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　２号橋計算書（２

/２）　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0043 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　２号橋計算書（１

/２）　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0042 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　１号橋計算書（１

/２）　平成18年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0041 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成基本設計業務　成果品　平成18

年1月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0040 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改装設計業務　設計図（その

３）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0039 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境調査　報告書　平成17年３月　N

株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0038 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境調査　報告書　参考資料集　４冊

分の４　平成十七年三月　N株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0037 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境調査　報告書　参考資料集　４冊

分の３　平成十七年三月　N株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0036 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境調査　報告書　参考資料集　４冊

分の２　平成十七年三月　N株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0035 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境調査　報告書　参考資料集　４冊

分の１　平成十七年三月　N株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0034 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境基礎調査その２　報告書　平成

16年3月　N株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0033 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境基礎調査　報告書　平成16年3月　

N株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0032 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
文科省引継書類（造成実施設計・埋文調査・地盤調査・測量調査）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0031 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機構　様　白雲荘ＡＶ系設備

機器カタログ

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0030 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
総合評価方式【公共工事】関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0029 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
設計定例会議

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0028 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

赤間運動公園（野球場）造成工事通知書　沖縄県赤土等流出防止条例関

係例規集

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0027 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
松くい虫被害木伐採駆除関係書類

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0026 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
諸文書及調書等綴【施設計画G】①

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0025 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
竣工引渡書　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0024 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
国立学校施設の工事データ集　文部科学省大臣官房文教施設部

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0023 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
国際顧問会議Ａｐｒ２００２　評議会Ｍａｒ２００３

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0022 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
国会対策関連資料

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0021 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
研究委託・助成事業

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0020 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

基本設計準備　建設コンサルタント選定３　ＡＳＣ Mtg #1-

(March2005-)

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0019 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
基本設計準備　建設コンサルタント選定２

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0018 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
基本設計準備　建設コンサルタント選定１

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0017 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
環境調査

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0016 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
海外大学調査入手資料　米国

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0015 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
海外大学調査入手資料　アジア

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0014 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
海外大学調査入手資料　ＣＤ－ＲＯＭ

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0013 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る環境影響評価標準書　

資料編　平成18年2月　独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0012 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
沖縄科学技術大学院大学（仮称）建築基本設計業務　各記録書

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0011 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
医薬品施設Gr

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0010 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
セコム操作説明書

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0009 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
OIST Project No.2

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0008 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
Brain Storming #1-(June04-)

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

2005-OIST-DCO-CDF0007 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

ＢＯＧＭｔｇ　＃１－（Ｊｕｌｙ２００４－）　－＃５（Ｊｕｌｙ２０

０５）

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2016年03月31日

延長期間：10年

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2005-OIST-DCO-CDF0002 2005 監事 監事 監事監査
監事監査計画及び監査結果                                     Auditors' Audit Plan 

and Audit Report
監事 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2017年3月31日 保存年限を30年に修正。

2005-OIST-COO-CDF0007 2005
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Document / 資料
[30 years] Document regarding Foundation of OIST PC 

【30年保存】OIST PC設立に関する資料

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00

Paper 

紙
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2005-OIST-COO-CDF0003 2005
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] Annual Plan of OIST Promotion Corporation for FY2005 

【30年保存】平成17年度 独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

年度計画

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2006/4/1 0:00 30 years / 30年 2036/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2005-OIST-COO-CDF0002 2005
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years]Medium-term Plan of Okinawa Institute of Science and 

Technology Promotion Corporation FY2005-FY2008 

【30年保存】独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構中期計画 平

成17年度から平成20年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2005-OIST-COO-CDF0001 2005
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years]Medium-term Objectives of Okinawa Institute of Science 

and Technology Promotion Corporation FY2005-FY2008 

【30年保存】独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構中期目標 平

成17年度から平成20年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2005-OIST-BFM-CDF0002 2005
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
Ground Plan / 基本計画

[30 years] Documents of ground plan for Onna Campus 

【30年保存】恩納キャンパス基本計画資料

Section Leader, Campus 

Building
2006/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB書庫 Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2006-OIST-FA-CDF0002 2006 Finance / 財務
General Matters / 総

括

Financial Statements / 財

務諸表

[30 years] FY2006 Closing Entries 

【30年保存】H18決算振伝

Accounting Section, 

Section Leader
2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

Paper 

紙
学内書庫 Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0272 2006 総務G 総務課 受信文書 H18 OIST 文書受信簿 総務課課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-④ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0271 2006 総務G 総務課 決裁伺い書 H18 総務　決裁伺い書 総務課課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0270 2006 総務G 総務課 危機管理 業務使用自家用車届け　（2006年～） 総務課課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙
倉庫内金庫 Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0269 2006 総務 総務 文書 A0004　東京事務所 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0268 2006 総務 総務 文書 A0001　H17.9設立登記 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0267 2006 総務 総務 文書 A0001　H17.12現物出資検討資料 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0266 2006 総務 総務 文書 A0001　H19.3.29東京事務所廃止 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0265 2006 総務 総務 文書 A0001　H19.3理事長住所変更登記 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0264 2006 総務 総務 文書 A0001　H19.3資本金変更登記（沖縄支局） 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0263 2006 総務 総務 文書 平成19年3月変更登記 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0262 2006 総務 総務 文書 平成18年度　供覧書綴り 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0261 2006 総務 総務 文書 平成18年度　決裁文書綴り　No.4 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0260 2006 総務 総務 文書 平成18年度　決裁文書綴り　No.3 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0259 2006 総務 総務 文書 平成18年度　決裁文書綴り　No.2 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0258 2006 総務 総務 文書 平成18年度　決裁文書綴り　No.1 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0257 2006 総務 総務 文書 OIST設立関係書類 人事・総務課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0256 2006 総務 総務 文書 A0008　県行政連絡会議 総務課課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0251 2006 総務 総務 文書 A0004　シーサイドキャンパス不動産登記事項 人事・総務課長 2007/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30 : 常用に修正

2006-OIST-DCO-CDF0250 2006 財務・人事部 経理課 総勘定元帳
FY2006　General ledger 

H18年　総勘定元帳
経理課課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
University Archivistアーカイブ担当者 Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0180 2006 総務G 総務課 登記 H18　OIST大学院大学施設整備 総務課課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper

紙
倉庫内金庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0174 2006 財務・人事部 経理課 財務諸表
FY2005 financial statements

H17年度　財務諸表
経理課課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0173 2006 財務・人事部 経理課 固定資産台帳
FY2006 Fixed asset ledger

H18年度　固定資産台帳
経理課課長 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0171 2006
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
裁量労働対象者個人署名簿（H17～H19 4月）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0169 2006
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2006 Kessai (H18年度 決裁伺書)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2006-OIST-DCO-CDF0159 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 平成１８年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）水源調査解析業務

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0158 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

平成１８年　沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）改修

工事　電気設備工事　施工図　竣工図

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0157 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 文化財現況図

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0156 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 谷茶の丘からの眺望写真（撮影日：2006/7/18）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0155 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 沖縄科学技術大学院大学キャンパスイメージ

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0154 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）立坑に関する地盤調査及び地形測量　

平成１８年７月　設計書コード

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0153 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等用地地盤調査　平成１

８年１１月　設計書コード３／３

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0152 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等用地地盤調査　平成１

８年１１月　設計書コード２／３

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0151 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等用地地盤調査　平成１

８年１１月　設計書コード１／３

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0150 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地用地測量業務

平成１８年９月

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0149 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地用地測量業務　平成１８年

９月

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0148 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘周辺施設整備工事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0147 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改修工事

竣工写真・竣工写真（家具含む）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0146 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立杭）（そ

の１）（その２）平成１９年３月

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0145 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネルに関する地盤調査　平成１８

年９月　設計書コード

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0144 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）改修工事　平成１

９年２月　完成図　施工図

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0143 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）改修工事　【機械

設備：竣工図、施工図】

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0142 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 Master Plan Report ( Digest )概要書、報告書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0141 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
平成十八年度　実施設計等アドバイザリー業務発注書類

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0140 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

低入札価格調査対象工事に係る工事費（材料・外注）報告書　工事名　

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）　施工　O・Y 特

定建設工事共同企業体

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0139 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
大学院大学メインキャンパス設計関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0138 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
大学院大学メインキャンパス実施設計発注関係

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0137 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
造成工事発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0136 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
造成工事（仮設）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0135 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

工事費積算書　沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等設計業

務　研究棟１・センター棟新営その他工事（建築工事）　平成19年3月

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0134 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
公共工事標準歩掛り

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0133 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
公共工事標準書式等

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0132 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
建設工事図面　綴　【業者配布図面】

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0131 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
監督支援業務（社団法人 O）綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0130 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄県技術基準等　平成１８年度　沖縄県土木建築部

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0129 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）電気設備工事設備工事数量調書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0128 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　造成工事（一工

区）　設計図書・特記仕様書・数量計算書・設計書　平成１９年１月　

株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0127 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　設計図

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0126 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　設計概要書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0125 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　構造計算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0124 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　仮橋・仮桟橋計算

書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0123 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　仮橋・仮桟橋計算

書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0122 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　７号橋計算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0121 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　６号橋計算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年
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2006-OIST-DCO-CDF0120 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　５号橋計算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0119 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　４号橋計算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0118 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　３号橋計算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0117 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　２号橋計算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0116 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　１号橋計算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0115 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（仮設）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0114 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（仮設）現場関係書類

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0113 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（仮設）　競争参加資格確認

申請書類　入札金額積算内訳根拠書類

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0112 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）　O・Y 特定建設

工事共同企業体

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0111 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）　競争参加資格確

認申請書　綴　②

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0110 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）　競争参加資格確

認申請書　綴　①

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0109 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）　ヒアリング用競

争参加資格確認申請書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0108 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）宿舎整備事業

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0107 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営電気設備工

事（その１）　積算資料　他

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0106 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営電気設備工

事（その１）　数量調書・計算書　他

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0105 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　数量調書　Ｎｏ．２

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0104 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　数量調書　Ｎｏ．１

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0103 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等用地地盤調査②

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0102 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等用地地盤調査①

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0101 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等実施設計業務　設備計

算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0100 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地用地測量業務　平成１８年

度

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0099 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地用地測量業務

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0098 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘周辺施設整備工事関係

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0097 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立杭）（そ

の１）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0096 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立杭）（そ

の１）（その２）　数量計算書　積算書（案）　見積書　平成１９年３

月

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0095 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立杭）（そ

の１）　積算書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0094 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立杭）（そ

の１）　競争参加資格申請書　綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0093 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（交流センター屋外施設）増築工事　

平成18年度　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0092 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（バイオセンター内研究施設）改修工

事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0091 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（ＯＩＴＣ内研究施設）改修その他工

事監理業務　（株）I

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0090 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（ＯＩＴＣ内研究施設）改修その他工

事　入札金額積算根拠内訳書類　綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0089 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（ＯＩＴＣ内研究施設）改修その他工

事　競争参加資格確認申請書　綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0088 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（ＯＩＴＣ研究棟）３階電気生理室等

改修工事　競争参加資格確認申請書　綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0087 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究実験施設等実施設計業務　研究

棟２新営その他工事　工事費積算書　　研究棟２　外構工事　数量調書　

　大階段・跨線橋その他工事　数量証書　　研究棟３　新営その他工事　

工事費積算書　　研究棟３　外構工事　数量調書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0086 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学　設計定例会議関係

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0085 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院（仮称）基幹環境整備（トンネル・立坑）（その

１）（その２）　検討報告書　平成１９年３月

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0084 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）改修工事（電気）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0083 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）改修工事（建築）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0082 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）改修工事（機械）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0081 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0080 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）「１階ラボ什器類　

一式」入札　関係資料等　綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0079 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

営繕工事標準単価表　実施設計単価表　平成１８年度　沖縄県土木建築

部

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0078 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
ＰＭアドバイザリー関連資料　綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0077 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
【造成工事】入札関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2006-OIST-DCO-CDF0076 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知 法定外公共物使用等許可申請書　（独）沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0075 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

平成１８年　沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備事業物件等調査

委託業務

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0074 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知 副　防火対象物使用開始届出書　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0073 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　消防用設備等設置届出届　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲

荘改修工事　消火器

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0072 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

副　乾燥設備設置届出書　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改

修工事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0071 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知 特別地域内工作物の新築許可申請書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0070 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

申請・協議・通知 村有地現物出資
Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫（２階） Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2006-OIST-DCO-CDF0069 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知 騒音・浄化槽等に係る中部保健所提出書類　綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0068 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

申請・協議・通知 恩納南バイパス関連資料
Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫（２階） Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2006-OIST-DCO-CDF0067 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）　O・Y特定建設

工事共同企業体

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0066 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

施設等の整備計画 周辺整備計画
Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0065 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

施設等の整備計画 ＰＦＩ関係
Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0064 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理 建築物環境衛生業務報告書綴り　シーサイドハウス

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0063 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

沖縄大学院大学先行研究プロジェクト研究実施場所維持管理条件設定業

務

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0062 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理 〔伝票綴〕ＳＨ保守業務・その他（Ｈ１８年度）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0061 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 平成十八年度　研究実験施設等用地地盤調査

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0060 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成十八年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）建設予定地用地測量業

務　測量成果綴　計画機関　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機

構　作業機関　（株）A

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0059 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 完成図書No.1　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0058 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）立杭に関する地盤調査地形測量

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0057 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）立杭に関する地盤調査及び地形測量報

告書　平成18年度　㈱O

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年
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成・取得者職名
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2006-OIST-DCO-CDF0056 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）立杭に関する地盤調査及び地形測量業

務　関係書類一覧表　平成１８年度　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0055 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（仮設）監督支援業務　業務

実施報告書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0054 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る環境影響評価書（２/

２）　平成1８年１１月　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0053 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る環境影響評価書（２/

２）　平成18年11月　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0052 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る環境影響評価書（１/

２）　平成1８年１１月　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0051 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る環境影響評価書（１/

２）　平成18年11月　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0050 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る環境影響評価書　要約

書　平成1８年１１月　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0049 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る環境影響評価書　要約

書　平成18年11月　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0048 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業

用域変更申請書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0047 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等用地地盤調査　関係書

類一覧表　平成１８年11月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0046 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘周辺施設整備工事　成果品等

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0045 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘周辺施設整備工事　施工図

（建築）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0044 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘周辺施設整備工事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0043 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲荘改修工事関連　図面等

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0042 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネルに関する地盤調査報告書　平

成18年度　㈱O

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0041 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネルに関する地盤調査　関係書類

一覧表　平成１８年度　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0040 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネルに関する地盤調査

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0039 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術研究都市形成に関する調書・検討業務（その３）報告書

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0038 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術研究都市形成に関する調書・検討業務（その３）概要版

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0037 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

（独）沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）建物・設備

保守管理業務　点検報告書　業務期間　平成18年8月1日～平成19年3月

31日　株式会社K

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0036 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
予算関連資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0035 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
予算関係（概算要求・執行協議等）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0034 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
総合評価落札方式関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0033 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

総合評価方式　評価項目に関する資料　（独）沖縄科学技術研究基盤整

備機構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0032 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
松くい虫被害木伐採駆除（シーサイドハウス）　書類簿綴り

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0031 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
種々関連資料　No.2

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0030 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
種々関連資料　No.1

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0029 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

主要機器取扱説明書（電気）　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲

荘改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0028 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

主要機器取扱説明書（建築）　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲

荘改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0027 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

主要機器取扱説明書（機械）　沖縄科学技術大学院大学（仮称）旧白雲

荘改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0026 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
資産計上表（建物関係）

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0025 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
購入依頼関係書類（契約書作成無）綴　平成１８年度

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0024 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
旧白雲荘改修工事関係　他　国会（予算委員会）提出資料綴　①

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0023 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
環境アセス関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0022 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
会計実施検査資料

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0021 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
恩納村　建設業者会・設備業社会　実績一覧

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0020 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
沖縄科学技術大学院大学周辺設備ワーキンググループ会議

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0019 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る環境影響評価標準書　

資料編　平成1９年2月　独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機

構

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0018 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
OIST Project No.3

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0017 2006
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
ＣＰＧ交通費・謝金　支払い関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2007/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2017年03月31日

延長期間：10年

2006-OIST-DCO-CDF0016 2006 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Conerence Material 

会議資料

FY2005＆FY2006 Workshop Material (E-file) 

2005～2006年度　ワークショップ　資料（電子）

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2018年3月31日。保存期間を当初の10年から30年に延長。

2006-OIST-DCO-CDF0009 2006 監事 監事 監事監査 平成１９年２月監事監査資料 Auditors' Audit  Feb 2007 監事 2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2017年3月31日

2020年6月30日保存年限を30年に修正。

2006-OIST-COO-CDF0004 2006 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] Financial Statements for FY2005 

【30年保存】平成17年度財務諸表

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2006-OIST-COO-CDF0003 2006 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] FY2005 Business Reports 

【30年保存】平成17年度　事業報告書・決算報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2006-OIST-COO-CDF0002 2006
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] The Compensation and Salary for the officers and staffs for 

FY2005 

【30年保存】平成17年度 当該独立行政法人等の役職員の報酬、給与等

について

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2006-OIST-COO-CDF0001 2006
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] Annual Plan of OIST Promotion Corporation for FY2006 

【30年保存】平成18年度 独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

年度計画

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2007/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0246 2007 総務G 総務課 受信文書 H19 OIST 文書受信簿 総務課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-④ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0245 2007 総務G 総務課 決裁伺い書 H19 総務　決裁伺い書 総務課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0244 2007 総務 総務 文書 A0001　現物出資登記必要資料 人事・総務課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0243 2007 総務 総務 文書 A0004　H19.6現物出資不動産登記 人事・総務課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0242 2007 総務 総務 文書 平成19年度　供覧書綴り 人事・総務課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0241 2007 総務 総務 文書 平成19年度　決裁文書綴り　No.2 人事・総務課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0240 2007 総務 総務 文書 平成19年度　決裁文書綴り　No.1 人事・総務課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0239 2007 総務 総務 文書 H19-21　文書受信簿 総務課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0238 2007 総務 総務 文書 A0003　弔電 人事・総務課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0237 2007 総務 総務 文書 A0008　要請・要望書 人事・総務課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0232 2007 財務・人事部 経理課 総勘定元帳
FY2007　General ledger 

H19年　総勘定元帳
経理課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

Paper 

紙

University Archive 

学内アーカイヴ
University Archivistアーカイブ担当者 Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0172 2007 総務G 総務課 登記 新キャンパス建設表題登記業務　H19 総務課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper

紙
倉庫内金庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0171 2007 総務G 総務課 登記 H19　OIST大学院大学施設整備 総務課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper

紙
倉庫内金庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0165 2007 財務・人事部 経理課 財務諸表
FY2006 financial statements

H18年度　財務諸表
経理課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0164 2007 財務・人事部 経理課 固定資産台帳
FY2007 Fixed asset ledger

H19年度　固定資産台帳
経理課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0162 2007
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2007 Kessai (H19年度 決裁伺書)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0161 2007 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2009 Kessai (H21年度 決裁伺書) (4～6月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0159 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 恩納南バイパス谷茶地区の排水検討書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0158 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）中継水槽施設整備にかかる地質調査　

平成２０年３月

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0157 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計変更業務　平成１９年度　

成果物（電子データ）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0156 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その２）設計

図・計算書データ

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0155 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その２）設計図

（修正）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2007-OIST-DCO-CDF0154 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）

設計図・積算書・数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0153 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務　公告時

配布資料一式

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0152 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）入札説明書別紙様式、総合仮設計画作成用CADデータ

（AuteＣＡＤ）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0151 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

２）設計図データ

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0150 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

２）設計図・積算書・数量総括表等　平成１９年度

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0149 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

２）下部工構造計算書、数量計算書、設計図面

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0148 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

１）設計図・積算書・数量総括表等　平成１９年度

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0147 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境モニタリング調査

平成１９年度沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る事後調査

報告書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0146 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ実施設計業務　平成１

９年１２月　図面データ（ＤＸＦ・ＰＤＦ）、各種計算書、ＣＧデー

タ、議事録等

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0145 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 沖縄科学技術研究基盤整備機構シーサイドハウス施設屋根防水工事

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0144 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 シーサイドハウス改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0143 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

（独）沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）維持管理条

件設定業務

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0142 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
土木工事監理業務関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0141 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
低入札調査関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0140 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
造成工事（仮設）変更契約関係書類

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0139 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
県単価資料　H19.10.01

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0138 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
研究棟１・センター棟新営その他工事（その１）発注書類

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0137 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　（施設整備等総合アドバイザリー業務

【Ｈ１９年度】）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0136 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　（環境モニタリング調査業務【Ｈ１９年

度】）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0135 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄大学院大学（仮称）トンネル・立坑（積算資料）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0134 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成設計変更業務　平成19年11月　

独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0133 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成設計変更業務　　契約関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0132 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計業務　基幹環境整備（道

路埋設配管等）工事（その１）　設計図書・特記仕様書・数量計算書・

設計書　平成20年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0131 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0130 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その３）発注関

係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0129 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その３）　競争

参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0128 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その２）発注関

係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0127 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その２）　競争

参加資格申請書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0126 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）　競争参加資格確

認申請書　綴　②

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0125 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）　競争参加資格確

認申請書　綴　①

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0124 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）　競争参加確認申

請書　綴　③

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0123 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）　　低入札調査に

係る資料　（株）M・（有）D  特定建設工事共同企業体

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0122 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（仮設）（第３回変更）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0121 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（仮設）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0120 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0119 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務発注関係

資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0118 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その３）　数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0117 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その３）　参考見積書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0116 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0115 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　積算関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0114 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　見積比較　メーカー見積

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0113 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等実施設計業務（その

２）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0112 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

２）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0111 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

１）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0110 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

１）　競争参加資格確認申請書　綴

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0109 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0108 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）監理業務発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0107 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）　入札金額積算内訳書②

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0106 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）　入札金額積算内訳書①

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0105 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0104 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）監理業務【工事監理業務】発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0103 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）　入札金額積算内訳書③

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0102 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）　入札金額積算内訳書②

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0101 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）　入札金額積算内訳書①

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0100 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）　設計積算書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0099 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ実施設計業務（その

3）】発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0098 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ実施設計業務（その

２）【設計意図伝達業務】発注関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0097 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ構造計算概要書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0096 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドエリア用地測量業務発注関

係資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0095 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドエリア用地測量業務入札関

係

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0094 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドエリア用地測量業務　競争

参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0093 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドヴィラ積算数量調書　２－

２

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0092 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドヴィラ積算数量調書　２－

１

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0091 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（交流センター内研究施設）空調及び

ガス配管工事

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2007-OIST-DCO-CDF0090 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（ＯＩＴＣ内研究施設）改修その他工

事　（Mユニット）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0089 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（ＯＩＴＣ内研究施設）プライスユ

ニット改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0088 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（ＯＩＴＣ研究棟）３階電気生理室等

改修工事　（株）I

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0087 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　基幹環境整備（橋梁上部工）（その

２）　造成工事（二工区）（その２）　設計図　平成19年9月7日　独

立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0086 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　○造成工事（仮設）設計資料　○造

成工事（一工区）現場資料　○造成工事（二工区）現場資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0085 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（OITC内研究施設）改修その他工事発注関係

資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0084 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院（仮称）基幹環境整備（トンネル・立坑）（その

１）　変更契約関連資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0083 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）防水改修工事　平

成20年1月

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0082 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）防水改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0081 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
ビレッジゾーン整備に係るＰＦＩ方式導入検討業務　平成１９年度

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0080 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

申請・協議・通知 大学院大学メインアクセス周辺用地購入関係
Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0079 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等設計業務（その２）

（建築工事その１　設計意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0078 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類 沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事　竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0077 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立坑）（そ

の１）（その２）数量計算書　積算書（案）　見積書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0076 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立坑）（そ

の１）（その２）検討報告書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0075 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設等の整備計画 研究棟１・センター棟新営（その１）定例会議等

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0074 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

施設等の整備計画 ＰＦＩ関係
Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0073 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

保守・管理業務（シーサイドハウス）①（浄化槽・機械警備・ＥＶ・塵

芥・清掃・電気工作物）　平成19年度

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0072 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理 平成19年度修繕工事保守管理関係

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0071 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

沖縄大学院大学先行研究プロジェクト研究実施場所維持管理条件設定業

務　平成20年1月　独立法人　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0070 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

沖縄大学院大学先行研究プロジェクト研究実施場所維持管理条件設定業

務　平成20年1月　独立法人　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0069 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）施設保全計画業務

報告書　平成十九年十二月　株式会社K

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0068 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

交付金・補助金の申請・報

告
平成十九年度　概算要求資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0067 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成19年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る事後調

査報告書　平成20年3月　独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機

構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0066 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成19年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る事後調

査報告書　平成20年3月　独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機

構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0065 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成19年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る事後調

査報告書　平成20年3月　独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機

構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0064 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成19年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る事後調

査報告書　平成20年3月　独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機

構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0063 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成19年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る事後調

査報告書　平成20年3月　独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機

構

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0062 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 研究実験施設等実施設計業務　各種記録

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0061 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

完成図書　沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）防水改

修工事　R㈱

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0060 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成実施設計変更業務　設計関連報告

書　平成１９年度　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0059 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（仮設）工期延期に伴う監督

支援業務　業務実施報告書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0058 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業

開発工事完了公告前の建築物等承認申請所

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0057 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備等総合アドバイザリー業務業

務報告書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0056 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備等総合アドバイザリー業務　

業務報告書

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0055 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境モニタリング調査　報告書　平成

20年3月　N株式会社・株式会社E共同体

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0054 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ実施設計業務（その

２）　N・K・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0053 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラに関する地盤調査（そ

の２）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0052 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラに関する地盤調査
Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0051 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ

建設工事　行為許可申請書（副）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0050 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ

確認申請書（控）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0049 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

（独）沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）建物保守点

検業務　設備機器類簡易点検業務　給水・給湯設備保守点検業務　空調

設備点検業務　消防設備等点検業務　点検報告書　株式会社K　業務期

間　平成19年4月1日～平成20年3月31日

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0048 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
名刺管理　【施設計画Ｇ】

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0047 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
入札及び契約に関する情報の公表関係

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2007-OIST-DCO-CDF0046 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
定期借地権方式

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0045 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
総合評価方式＋大学設置認可　他

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0044 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
総合評価方式　平成１９年版

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0043 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
R大学会計関係例規集　※持出厳禁　財務企画課総務係

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0042 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
国会関係　綴　【提出資料等】

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0041 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
購入依頼等　経理提出資料③　Ｈ１９年度

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0040 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
購入依頼等　経理提出資料②　Ｈ１９年度

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0039 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
購入依頼等　経理提出資料①　Ｈ１９年度

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0038 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
契約更新情報【閲覧用】　施設グループ

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0037 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
環境アセスメント手続

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0036 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
各種提出書類【特定施設設置届出等】

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0035 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

沖縄科学技術大学院大学（仮称）設計意図伝達業務　沖縄科学技術大学

院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務　打合せ議事録　土木・建

築調整会議打合せ議事録　研究棟１・センター棟打合せ議事録　トンネ

ル内装及び周辺環境整備工事打合せ議事録　エネルギーセンター棟打合

せ議事録　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0034 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
コンプライアンス資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0033 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
コンプライアンス関連

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0032 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
PFI　関連

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0031 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
ＯＩＳＴ会計規程等

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0030 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
OIST Project No.９

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0029 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
OIST Project No.１０

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0028 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
ＩＲＰ購入依頼・旅費　綴　Ｈ１９年度

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2007-OIST-DCO-CDF0027 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
〔伝票綴〕ＳＨ保守業務・その他（Ｈ１９年度）

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0026 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
「競争参加資格者等審査委員会」資料

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0025 2007
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
（国会）マスコミ等対応

Section Leader, Campus 

Building
2008/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2018年03月31日

延長期間：10年

2007-OIST-DCO-CDF0024 2007 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Conerence Material 

会議資料

FY2007 Seminar Material (E-file) 

2007年度　セミナー　資料（電子）

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2018年3月31日,保存期間を10年から30年に延長。

2007-OIST-DCO-CDF0023 2007 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Conerence Material 

会議資料

FY2006 Seminar Material (E-file) 

2006年度　セミナー　資料（電子）

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2018年3月31日,保存期間を10年から30年に延長。

2007-OIST-DCO-CDF0022 2007 総務G
コミュニケーション・

広報課
出版物 OIST News Letter 総務課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

コミュニケーション・広報ファイ

ル棚＆シーサイドハウス2F階段脇

の倉庫内     P:Shared/General 

Affairs,Homepage

Section Leader, Media
Disposal

廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0012 2007 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Minutes & Materials 

議事録・配布資料

Minutes & Materials of GUPWG Meeting  

大学院大学設立準備グループ議事録・配布資料

Section Leader, Academic 

Services
2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Shared Folder of Section 

部署共有フォルダ
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0011 2007 監事 監事 監事監査
平成２０年２月監事監査資料                                           Auditors' Audit 

Feb 2008
監事 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2007-OIST-DCO-CDF0002 2007 学務部
学務・ワークショップ

課
会議資料 BOG & MEM 資料 事業推進部長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

E-file

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー President

Disposal

廃棄

2007-OIST-COO-CDF0004 2007
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Evaluation 

/評価

[30 years] The Evaluation of Achievement of OIST for FY2006 

【30年保存】平成18年度業務実績評価

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2007-OIST-COO-CDF0003 2007
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] The Compensation and Salary for the officers and staffs for 

FY2006 

【30年保存】平成18年度 当該独立行政法人等の役職員の報酬、給与等

について

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2007-OIST-COO-CDF0002 2007
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] Annual Plan of OIST Promotion Corporation for FY2007 

【30年保存】平成19年度 独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

年度計画

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2007-OIST-COO-CDF0001 2007 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] FY2006 Business Reports 

【30年保存】平成18年度　事業報告書・決算報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2008-OIST-RE-CDF0002 2008 事業推進部 公印押なつ請求書 通知文書 遺伝子組み換え実験計画の承認申請書（変更） 事業推進部長 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
Paper 

紙

DNAシーケンシングセンター 

ファイル保管庫
Section Leader, DNA Sequencing Disposal / 廃棄

2008-OIST-HR-CDF0001 2008 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Social insurance 

H20 健康保険関係書類(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0309 2008 総務G 総務課 決裁伺い書 H20 総務　決裁伺い書 総務課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0308 2008 総務 総務 文書 平成20年度　供覧書綴り 総務課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0307 2008 総務 総務 文書 平成21年　総務課　文書受信書綴り 総務課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0306 2008 総務 総務 文書 平成20年　総務課　文書受信書綴り 総務課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0305 2008 総務 総務 規程 就業規則類（届出済印あり） 総務課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0304 2008 総務 総務 規程 H２０　決裁書　規程関係 総務課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0268 2008 財務・人事部 経理課 総勘定元帳
FY2008　General ledger 

H20年　総勘定元帳
経理課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper 

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0263 2008 財務・人事部 経理課 財務諸表
FY2007 financial statements

H19年度　財務諸表
経理課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0262 2008 財務・人事部 経理課 固定資産台帳
FY2008 Fixed asset ledger

H20年度　固定資産台帳
経理課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0256 2008 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

証明書発行控　（20年度）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0255 2008 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

証明書発行控　（Ｈ17-19年度）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0254 2008 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向職員関係書類　（H20)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0253 2008 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Overtime 

超過勤務データー(H20年度 )

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0251 2008
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
雇用保険関係書類（H20年度）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0249 2008
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2008 Kessai (H20年度 決裁伺書)④

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0248 2008
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2008 Kessai (H20年度 決裁伺書)③

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0247 2008
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2008 Kessai (H20年度 決裁伺書)②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0246 2008
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム) 2008 Kessai (H20年度 決裁伺書)①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0245 2008 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

給与実態調査　（H19)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0238 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

Rented House　2/2② 

借上住宅資料　2/2②

Section Leader, Housing 

Management Section
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section

2021年7月、常用に修正

2008-OIST-DCO-CDF0237 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

Rented House  2/2① 

借上住宅資料　2/2①

Section Leader, Housing 

Management Section
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2008-OIST-DCO-CDF0236 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

Rented House    1/2 

借上住宅資料　1/2

Section Leader, Housing 

Management Section
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2008-OIST-DCO-CDF0229 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）航空写真

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0228 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟内実験室実施設

計に係る条件設定業務　成果品

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0227 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その２）（参考図）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0226 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等実施設計概要書　実施

設計成果物　実施設計説明書ＣＧ

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0225 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）特

記・数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0224 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その３）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0223 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）（そ

の２）特記・数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0222 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）３／３

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0221 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）２／３

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0220 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）1／３

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0219 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）施工図

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0218 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）工事写真Ｄ棟

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0217 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）工事写真Ｃ棟

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0216 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）工事写真Ｂ棟

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0215 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）工事写真Ａ棟

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0214 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）工事写真（機械設備）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0213 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）工事写真（機械設備）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0212 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）建築（Ｄ棟仕上げ）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0211 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）建築（Ｄ棟躯体）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0210 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）建築（Ｃ棟）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0209 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）建築（Ｂ棟）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0208 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）建築（Ａ棟仕上げ）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0207 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）建築（Ａ棟躯体）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0206 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）完成図ＰＤＦ

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0205 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）完成写真

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0204 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）　建機と保全対策

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0203 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドハウスラボサーバ室増設工

事

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2008-OIST-DCO-CDF0202 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

ビレッジゾーン・ヒルサイド：ハウジング開発の為のインフラ整備につ

いての検討

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0201 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 ＳＦＨ門扉設計　(株)K

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0200 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 OIST研究実験施設等実施設計　実施設計概要書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0199 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 ＯＩＳＴ建築基本設計・概算

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0198 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
運営費交付金関連

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2039年03月31日

延長期間：30年

2008-OIST-DCO-CDF0197 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
平成十九年度会計実地検査資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0196 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
入札・契約・その他　諸資料　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0195 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
造成工事（一工区）（二工区）変更契約書類

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0194 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
設備工事（３件）　・入札説明書　・質疑回答書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0193 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
航空自衛隊関連ファイル

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0192 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
公共改修工事標準仕様書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0191 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
県単価資料　H20.4.01

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0190 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
研究棟１・センター棟設備工事　＜内訳書＞

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0189 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
研究棟１・センター棟新営設備工事関係書類

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0188 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
契約関係　諸資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0187 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　施設整備等総合アドバイザリー業務（Ｈ

２０年度）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0186 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　環境モニタリング調査業務（Ｈ２０年

度）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0185 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

株式会社K 沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営

その他工事（その２）　設計変更綴り　No.2

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0184 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

株式会社K 沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営

その他工事（その２）　設計変更綴り　No.1

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0183 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
社団法人Oよりの資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0182 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）電気設備　数量調書・計算書　研究棟

１・センター棟新営電気設備工事（その２）　内訳書・計算書・見積

書・代価表

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0181 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）電気設備　数量調書・計算書　研究棟

１・センター棟新営電気設備工事（その２）　拾い書　２

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0180 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）電気設備　数量調書・計算書　研究棟

１・センター棟新営電気設備工事（その２）　拾い書　１

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0179 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）電気設備　数量調書・計算書　エネル

ギーセンターその１・その２・トンネル回廊工事・太陽光発電工事

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0178 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（第３回変更）設

計書・積算資料・数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0177 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その３）（第２

回設計変更）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0176 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その３）　入札

関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0175 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その２）（第４

回変更）設計書・積算資料・数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0174 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その２）　入札

関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0173 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）　入札関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0172 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（三工区）　競争参加資格確

認申請書　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0171 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）（第２回変更）設

計書・積算資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0170 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）（第２回変更）数

量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0169 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）　入札関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0168 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）設備工事（電気・空調・衛生）変更協

議等関連資料②

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0167 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）設備工事（電気・空調・衛生）変更協

議等関連資料①

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0166 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る総合アドバイザリー業

務　業務報告書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0165 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営電気設備工

事（その１）　入札金額積算内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0164 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営電気設備工

事（その１）　競争参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0163 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その１）　入札金額積算内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0162 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その１）　入札関係　１

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0161 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その１）　競争参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0160 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その３）　数量調書　見積比較表　研究棟１・センター棟造付け家具

等内装工事　数量調書　見積比較表

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0159 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その２）　入札関係　不調

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0158 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その２）　見積比較表・参考見積書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0157 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　単品スライド

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0156 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　工事連絡書（設計変更）　（第２回目）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0155 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　工事連絡書（設計変更）　（第１回目）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0154 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0153 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他機械

設備（衛生）工事（その１）　入札金額積算内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0152 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他機械

設備（衛生）工事（その１）　入札金額積算内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0151 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他機械

設備（衛生）工事（その１）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0150 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他機械

設備（衛生）工事（その１）　競争参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0149 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等実施設計業務　エネル

ギーセンター棟新築工事　積算数量調書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0148 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基盤環境整備（１号橋上部工）　競争

参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0147 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹整備（エネルギーセンター棟等）

新営電気設備工事　入札金額積算内訳書　綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0146 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹整備（エネルギーセンター棟等）

新営電気設備工事　競争参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0145 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その３）　競争参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0144 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その２）　競争参加資格確認申請書綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0143 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その１）　入札金額積算内訳根拠書類　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0142 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その１）　競争参加資格確認申請書　綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0141 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

２）入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0140 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

２）（第４回設計変更）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0139 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

１）入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種
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Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2008-OIST-DCO-CDF0138 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）（その

１）（第４回変更）設計書・積算資料・数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0137 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立杭）（そ

の１）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0136 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル・立坑）（そ

の１）（第３回変更）設計書・積算資料・数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0135 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（１号橋上部工）　入札

関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0134 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

数量調書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0133 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

数量計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0132 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

見積比較表　参考見積書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0131 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

競争参加資格確認申請書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0130 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドファカルティハウジング造

り付け内装工事　入札関連　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0129 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）監理業務

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0128 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0127 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0126 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0125 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）監理業務

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0124 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0123 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドハウスラボサーバ室増設工

事（設備）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0122 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドハウスラボサーバ室増設工

事（設備）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0121 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドハウスラボサーバ室増設工

事　内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0120 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）エネルギーセンター棟新営その他工事　

入札金額積算内訳書　綴り

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0119 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）エネルギーセンター棟新営その他工事　

積算内訳書根拠書類関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0118 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）エネルギーセンター棟新営その他工事　

契約解除

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0117 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）ＴＴＣ実験室増設工事（設備）　入札

関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0116 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（OIST内研究施設）移設その他工事　

設計変更

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0115 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事その１　内訳書・代価表・見積比較表

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0114 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事その１　数量調書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0113 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事その１　見積書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0112 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その２）　予算書（内訳書・代価表・見積比較表・見積

書）および設計条件・計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0111 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その２）　予算書（数量調書）　Ｎｏ．１

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0110 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その２）　予算書（見積書）　Ｎｏ．１

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0109 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（衛生）工事その１　内訳書・代価表・見積比較表・数量調書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0108 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（衛生）工事その１　見積書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0107 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（衛生）工事（その２）　予算書（内訳書・代価表・見積比較表・見積

書）および設計条件・計算書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0106 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　研究棟１・センター棟新営機械設備

（衛生）工事（その２）　予算書（数量調書）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0105 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）　○エネルギーセンター棟新営その他

工事監理資料　○基幹環境整備（橋梁上部工）その１現場資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0104 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術研究・交流センター空調機用冷凍機整備工事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2008-OIST-DCO-CDF0103 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
Lab-1 Fit out No.1

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0102 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
LAB fitout

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0101 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等設計業務（その４）

（エネルギーセンター棟その１　設計意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0100 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等設計業務（その３）

（設備工事その１　設計意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0099 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その３）　竣工

検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0098 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その２）　竣工

検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0097 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）　竣工検査書類一

式

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0096 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（一工区）　竣工検査書類一

式

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0095 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（橋梁上部工）その２　

竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0094 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（トンネル立坑）（その

１）工事　竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0093 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設等の整備計画 沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事　【総合工程会議】関係資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0092 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

保守・管理業務（シーサイドハウス）②（建物点検・緑地管理）　交流

センター保守管理業務（塵芥・植栽管理）　平成20年度

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0091 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

保守・管理業務（シーサイドハウス）①（浄化槽・機械警備・ＥＶ・塵

芥・清掃・電気工作物・環境・警備）　平成20年度

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0090 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理 平成20年度　中央監視装置の保守点検　仕様書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0089 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理 清掃業務日報（交流センター・工業技術センター・実験棟）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0088 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

（独）沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）設備点検報

告書　平成20年5月～平成21年3月

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0087 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
国立大学法人施設整備費補助金の予算執行事務手続きについて

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0086 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成2０年度沖縄科学技術大学院大学（仮称）土木工事監理業務　社団

法人 O

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0085 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成20年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る事後調

査報告書　平成２１年３月　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機

構

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0084 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成１９年度　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事等監督支援業

務　平成19年6月1日～平成20年8月31日　業務実施報告書　社団法人 O

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0083 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

工事名・・沖縄科学技術研究・交流センター空調機用冷凍機整備工事　

完成図書　平成20年度　請負者・・K株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0082 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

工事名：沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工

事（その２）　竣工書類　工期　自：平成20年2月14日　至：平成20年

10月31日　施工者：T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0081 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

工事名：沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工

事（その２）　竣工書類　工期　自：平成20年2月14日　至：平成20年

10月31日　施工者：T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0080 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）新築工事　計画変更確認申請書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0079 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備等総合アドバイザリー業務

（平成２０年度）業務報告書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0078 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備等総合アドバイザリー業務

（平成２０年度）業務報告書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0077 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備等総合アドバイザリー業務

（平成２０年度）業務報告書

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0076 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟内実験室実施設

計に係る条件設定業務　成果物

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0075 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境モニタリング調査（平成20年

度）　報告書　平成２１年３月　N株式会社・株式会社E共同体

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2008-OIST-DCO-CDF0074 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドラボサーバ室増設工事（設

備）　完成図

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0073 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドファカルティハウジング造

付内装工事　完成図書　完成　平成20年11月　施工　R㈱

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0072 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

２）　建築

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0071 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ新営その他工事（その

１）　竣工図書　株式会社A

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0070 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドビラ実施設計業務（その

３）　N・K・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0069 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドハウスラボサーバ室増設工

事（設備）　完成図書　平成20年度　施工・・株式会社K

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0068 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）シーサイドハウスラボサーバ室増設工

事（設備）　完成写真　平成20年度　施工・・株式会社K

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0067 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）ＴＴＣ実験室増設工事（設備）　㈱K

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0066 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）Ｓ１ゾーン地盤調査　報告書　平成2

１年3月　株式会社O

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0065 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

９－１　沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（二工区）（その

２）　工事写真①　施工・・（株）H

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0064 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
旅費・交通費請求書等　綴　（Ｈ２０年度）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0063 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
予算関係　諸資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0062 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
平成二十年度　公募プロポーザル関係書類

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0061 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
独法評価

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0060 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
情報公表関連【HP掲載】

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0059 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
施設見学及び各種施設資料

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0058 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
施設企画グループ打合せ関係

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0057 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
購入依頼等　経理提出資料③　Ｈ２０年度

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0056 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
購入依頼等　経理提出資料②　Ｈ２０年度

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0055 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
購入依頼等　経理提出資料①　Ｈ２０年度

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0054 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
環境アセス

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0053 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
各種委員会関係　綴　【議事録等資料】①

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0052 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
会計検査関係資料【施設企画・整備Ｇ】

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0051 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

沖縄科学技術大学院大学（仮称）設計意図伝達業務　沖縄科学技術大学

院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務　打合せ議事録　研究棟

１・センター棟新営機械設備（空調）工事（その１）　（衛生）工事

（その１）　研究棟１・センター棟新営機械設備（空調）工事（その

２）　（衛生）工事（その２）　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0050 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
沖縄科学技術研究基盤整備機構　例規集　2008年4月1日

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0049 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
OIST Project No.１３

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0048 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
OIST Project No.１２

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0047 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
OIST Project No.１１

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0046 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
ＣＡＯ予算関連

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0045 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

○入札・契約関係諸資料　○予算執行状況（部内提出等）関係資料　○

その他参考資料　No.1

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0044 2008
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
〔伝票綴〕ＳＨ保守業務・その他（Ｈ２０年度）

Section Leader, Campus 

Building
2009/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年03月31日

延長期間：10年

2008-OIST-DCO-CDF0043 2008 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Kessai 

決裁伺い書

FY2007＆2008 Kessai for Communication & Workshop section 

2007～2008年度 ワークショップ課起案 決裁伺い書

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙

CWS Shelf/A203b Storage 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫
Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0042 2008 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Conerence Material 

会議資料

FY2010 Seminar Material (Dr. N) (E-file)

2010年度　セミナー　資料(N先生）（電子）

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2019年3月31日、保存期間を10年から30年に延長。

2008-OIST-DCO-CDF0039 2008 総務G
コミュニケーション・

広報課
出版物 パンフレット 総務課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

コミュニケーション・広報棚、倉

庫、          Shared File Server 共

有サーバー

Section Leader, Media
Disposal

廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0038 2008 総務G
コミュニケーション・

広報課
出版物 OIST Annual Report 2008 総務課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

コミュニケーション・広報ファイ

ル棚＆シーサイドハウス2F階段脇

の倉庫内     P:Shared/General 

Affairs,Homepage

Section Leader, Media
Disposal

廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0037 2008 総務G
コミュニケーション・

広報課
記者発表 H19.4　記者会見 総務課課長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Section Leader, Media Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0011 2008 監事 監事 監事監査
平成２０年４月監事監査資料                                      Auditors' Audit 

April 2008
監事 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2008-OIST-DCO-CDF0010 2008 監事 監事 監事監査
監事監査議事録　H20.9.24～H20.9.26          Auditors' Audit Minutes  

2008
監事 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年3月31日

2020年6月30日保存年限を30年に修正。

2008-OIST-COO-CDF0005 2008
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Evaluation 

/評価

[30 years] The Evaluation of Achievement of OIST for FY2007 

【30年保存】平成19年度業務実績評価

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2008-OIST-COO-CDF0004 2008 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] FY2007 Business Reports 

【30年保存】平成19年度　事業報告書・決算報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2008-OIST-COO-CDF0003 2008 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] FY2007 Business Reports 

【30年保存】平成19年度　業務実績報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2008-OIST-COO-CDF0002 2008
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] The Compensation and Salary for the officers and staffs for 

FY2007 

【30年保存】平成19年度 当該独立行政法人等の役職員の報酬、給与等

について

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2008-OIST-COO-CDF0001 2008
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] Annual Plan of OIST Promotion Corporation for FY2008 

【30年保存】平成20年度 独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

年度計画

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0049 2009
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Offer Letter 

オファーレター

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

HR Management Section (人事マネジメン

トセクション)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0292 2009
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

HR Dashboard 

HRダッシュボード

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-RE-CDF0003 2009 事業推進部 公印押なつ請求書 通知文書 遺伝子組み換え実験計画の承認申請書（変更） 事業推進部長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙

DNAシーケンシングセンター 

ファイル保管庫
Section Leader, DNA Sequencing Disposal / 廃棄

2009-OIST-RE-CDF0001 2009 事業推進部 公印押なつ請求書 通知文書
遺伝子組み換え実験計画の承認申請書（変更） 

事業推進部長 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00
Paper 

紙

DNAシーケンシングセンター 

ファイル保管庫
Section Leader, DNA Sequencing Disposal / 廃棄

2009-OIST-PD-CDF0001 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ21年度 給与計算資料(4～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-HR-CDF0003 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

平成21年度　証明書発行控　独法（P.C）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-GH-CDF0009 2009
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section 

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Contract with Temp staff Agency 

派遣基本契約書

Manager, HR Management 

Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Recruiting T Cabinet 1 (採用チー

ム1)
Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2009-OIST-GH-CDF0008 2009
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section 

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Individual Contract with Temp staff Agency (Closed4) 2017～ 

派遣社員個別契約書(Closed4) 2017～

Manager, HR Management 

Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Recruiting T Cabinet 1 (採用チー

ム1)
Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2009-OIST-GH-CDF0007 2009
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section 

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Individual Contract with Temp staff Agency 2016.09～ 

派遣社員個別契約書2016.09～

Manager, HR Management 

Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Recruiting T Cabinet 1 (採用チー

ム1)
Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2009-OIST-GH-CDF0003 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H21年度 賃金台帳②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00
Regular Use/常

用

Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)

2009-OIST-GH-CDF0002 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ21年度 賃金台帳①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)

2009-OIST-DCO-CDF0366 2009 総務G 総務課 規程 規程整理関係（2009年） 監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0365 2009 総務G 総務課 決裁伺い書 H21 総務　決裁伺い書 総務課課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0364 2009 総務 総務 文書 H21　総務受信公文書 総務課課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0306 2009 財務・人事部 経理課 総勘定元帳
FY2009　General ledger

H21年　総勘定元帳
経理課課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0302 2009 財務・人事部 経理課 財務諸表
FY2008 financial statements

H20年度　財務諸表
経理課課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0301 2009 財務・人事部 経理課 固定資産台帳
FY2009 Fixed asset ledger

H21年度　固定資産台帳
経理課課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0295 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向職員関係書類・県　（H21年度)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0294 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向職員関係書類・国　（H21年度)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

11/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2009-OIST-DCO-CDF0288 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2009 Kessai (H21年度 決裁伺書) (3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0287 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2009 Kessai (H21年度 決裁伺書) (1～2月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0286 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション） 

Operations Team (業務

チーム) 2009 Kessai (H21年度 決裁伺書) (10～12月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0285 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション） 

Operations Team (業務

チーム)
2009 Kessai (H21年度 決裁伺書) (7～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0284 2009 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム) 
Salary 

給与実態調査　（H19/H20)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0266 2009
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section 

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Contract with Tem staff Agency（Closed）2 

派遣社員契約書(Closed) 2

Manager, HR Management 

Section
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙
Storage (倉庫)　A244 Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0265 2009
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section 

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

HR Announcement 

HR アナウンスメント

Manager, HR Management 

Section
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0254 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂等実施設計　納品図書一式

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0253 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事

発注図（建築図・宅盤造成図・放流施設図・舞台構造図・舞台照明図）

平成２１年度

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0252 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）研

究棟２内中央実験施設等実施設計業務

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0251 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２・３新営電気設備工事（その

１）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0250 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２・３新営機械設備工事（その

１）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0249 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２・３新営その他工事（その

１）[研究棟２・構造図]

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0248 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２・３新営その他工事（その

１）[建築構造図]

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0247 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟造付け家具等内

装工事

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0246 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基盤整備（２号橋上部工）図面・設計

計算書データ

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0245 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）キャンパス整備事業に係るＰＦＩアド

バイザリー業務　報告書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0244 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 沖縄科学技術大学院大学（OIST）建築実施設計・構造計算書PDF

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0243 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

OIST実験施設実施設計にかかる条件設定実験室・実験機器レイアウト

係る条件設定　機器・ユーティリティリスト

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0242 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 OIST実験施設実施設計にかかる条件設定実験室・実験機器レイアウト

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0241 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設等の整備計画 工事発注

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2040年03月31日

延長期間：30年

2009-OIST-DCO-CDF0240 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

設計変更資料　研究等１・センター棟新営電気設備工事及び沖縄科学技

術大学院大学（仮称）基幹整備（エネルギーセンター棟等）新営電気設

備工事

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0239 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
参加確認公募（随意契約）②

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0238 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
参加確認公募（随意契約）①

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0237 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

工事連絡書　沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹整備（エネルギーセ

ンター棟等）新営電気設備工事

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0236 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

工事名称　沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟　実

験家具工事　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構　完成書類検

査要領書④　2010年3月4日（木）10：00～書類確認　社内検査記録

（請負者）　完成下検査記録（監督員）　完成検査記録（検査職員）　

工期：平成22年1月5日～平成22年2月26日　発注者：独立行政法人沖縄

科学技術研究基盤整備機構　設計　N・K・K共同体　監理　N・K共同

体　請負者　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0235 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

工事名称　沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟　実

験家具工事　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構　完成書類検

査要領書③　2010年3月4日（木）10：00～書類確認　材料・製品検査

記録・報告書　工期：平成22年1月5日～平成22年2月26日　発注者：独

立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構　設計　N・K・K共同体　監

理　N・K共同体　請負者　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0234 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

工事名称　沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟　実

験家具工事　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構　完成書類検

査要領書②　2010年3月4日（木）10：00～書類確認　品質証明書

（２）　発生材料処理関係資料　保証書　機器類取り扱い要領　使用材

料リスト（外部・内部仕上表）　工事関係及び維持保全対応部署連絡先

一覧　鍵等リスト及びキープラン　付属品・予備品等リスト　施工体制

台帳（写）　工期：平成22年1月5日～平成22年2月26日　発注者：独立

行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構　設計　N・K・K共同体　監理　

N・K共同体　請負者　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0233 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

工事名称　沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟　実

験家具工事　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構　完成書類検

査要領書①　2010年3月4日（木）10：00～書類確認　実施工程表　災

害防止組織表　緊急連絡体制　工事写真　施工計画書　メーカー検査記

録　納品書・出荷証明書・出荷伝票　品質証明書（１）　工期：平成

22年1月5日～平成22年2月26日　発注者：独立行政法人沖縄科学技術研

究基盤整備機構　設計　N・K・K共同体　監理　N・K共同体　請負者　

T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0232 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
空調・衛生変更資料（O）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0231 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
簡易公募型プロポーザル方式　土木工事監理業務（Ｈ２０年度）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0230 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　施設整備等総合アドバイザリー業務（Ｈ

２１年度）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0229 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　環境モニタリング調査業務（Ｈ２１年

度）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0228 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２・３新営電気設備工事（その１）　予

算書　見積本書　拾い集計書１

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0227 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２・３新営電気設備工事（その１）　拾

い集計書２

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0226 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２・３新営機械設備工事（その１）　予

算書・代価表・比較表

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0225 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２・３新営機械設備工事（その１）　拾

い集計書２

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0224 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２・３新営機械設備工事（その１）　拾

い集計書１

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0223 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２・３新営機械設備工事（その１）　見

積本書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0222 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（三工区）　変更積算　数量

計算・積算資料・指示協議

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0221 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（三工区）　入札関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0220 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業に係る事後調査報告書　平成

22年3月　独立行政法人　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0219 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る総合アドバイザリー業

務（平成２１年度）　業務報告書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0218 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務（その

６）　2/2　2010年3月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0217 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務（その

６）　1/2　2010年3月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0216 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務（その

５）　2010年1月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0215 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務（その

４）　2009年11月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0214 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務（その

３）　2009年９月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0213 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務（その

２）　２/2　2010年3月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0212 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務（その

２）　1/2　2009年９月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0211 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備に係る工事監理業務　2009

年10月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0210 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[変更確認申請書]

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0209 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２内中央実験施設等実施設計業

務（研究棟２・３発注）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0208 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２等新営電気設備工事　予算書　

見積本書　拾い集計書２

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0207 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２等新営電気設備工事　予算書　

見積本書　拾い集計書１

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0206 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２等新営機械設備工事　代価

表・比較表　見積本書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年
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2009-OIST-DCO-CDF0205 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２等新営機械設備工事　拾い集

計書３（ラボフィットアウト）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0204 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２等新営機械設備工事　拾い集

計書２（基本施設２）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0203 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２等新営機械設備工事　拾い集

計書１（基本施設１）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0202 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１新営エレベーター工事

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0201 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟造付け家具等内

装工事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0200 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟造付け家具等内

装工事　競争参加資格確認申請書　綴

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0199 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営電気設備工

事（その２）　工事連絡書　２００９年１２月　設計・・N・K・K共同

体　監理・・N・K共同体　施工・・T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0198 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営電気設備工

事（その２）　工事連絡書　２００９年１２月

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0197 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械設備工

事（衛生）（その２）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0196 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械設備工

事（衛生）（その２）　設計変更　増減予算書Vol.2

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0195 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その２）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0194 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その１）　入札関係　２

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0193 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（空調）工事（その２）　変更協議関連資料　綴

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0192 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（空調）工事（その２）　設計変更　増減予算書　Vol.3　正

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0191 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（空調）工事（その２）　設計変更　増減予算書　Vol.2　正

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0190 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（空調）工事（その２）　設計変更　増減予算書　Vol.1　正

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0189 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（空調）工事（その１）　設計変更　増減予算書　－見積もり本書－　

正

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0188 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（空調）工事（その１）　設計変更　増減予算書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0187 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（衛生）工事（その２）　設計変更　増減予算書　Vol.1　正

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0186 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（衛生）工事（その１）　設計変更　増減予算書　－見積もり本書－　

正

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0185 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械 設備

（衛生）工事（その１）　設計変更　増減予算書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0184 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その３）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0183 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その３）　工事連絡書（設計変更）　（第２回目）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0182 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その２）　【再度広告入札】

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0181 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他機械

設備工事（衛生）（その１）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0180 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟植栽工事　入札

関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0179 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟植栽工事　競争

参加資格確認申請書　綴

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0178 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟及び周辺サイン

工事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0177 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟家具工事監理業

務

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0176 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟一般・造付け家

具等内装工事

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0175 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等実施設計業務②

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0174 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等実施設計業務①

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0173 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）橋脚周辺モルタル吹付け工事　入札関

係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0172 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹整備（エネルギーセンター棟等）

新営電気設備工事（その２）　入札関連

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0171 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹整備（エネルギーセンター棟等）

新営電気設備工事　（入札関連）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0170 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その３）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0169 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その２）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0168 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その２）　第１回　設計変更

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0167 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その１）　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0166 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その１）　第１回　設計変更

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0165 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹・環境整備（太陽光発電）工事　

入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0164 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境モニタリング調査（平成21年

度）　報告書（資料編）　平成22年3月　N株式会社・株式会社E 共同

体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0163 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境モニタリング調査（平成21年

度）　報告書　平成22年3月　N株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0162 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備電気設

備他工事　入札金額積算根拠書類　綴

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0161 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備電気設

備他工事　競争参加資格確認申請書　綴

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0160 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備電気設

備工事　（入札関係）　再度公告

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0159 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

予定価格算出内訳明細書（設計変更分）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0158 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

予定価格算出内訳明細書（設計変更分）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0157 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

変更契約書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0156 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0155 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）センター棟エレベーター工事　入札関

係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0154 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）エネルギーセンター棟新営その他工事　

変更　積算資料・数量計算書・協議簿

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0153 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）エネルギーセンター棟新営その他工事　

【再度広告】

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0152 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）（ＯＩＴＣ研究棟）３階電気生理室等

改修工事

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0151 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構　会計検査関係資料【要求資料】別冊　

平成二十二年三月十五日～三月十七日⑮⑯

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0150 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構　会計検査関係資料【要求資料】平成二

十二年三月十五日～三月十七日②

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0149 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構　会計検査関係資料【要求資料】平成二

十二年三月十五日～三月十七日①

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0148 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
４　宿舎整備事業

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

ESB倉庫（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0147 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
３　宿舎整備事業

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

ESB倉庫（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0146 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
２　宿舎整備事業

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

ESB倉庫（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0145 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
１　宿舎整備事業

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

ESB倉庫（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0144 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

【参加確認公募】沖縄科学技術大学院大学（仮称）開発行為変更許可申

請等業務

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0143 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
【簡易公募型プロポーザル方式】土木工事監理業務（平成２１年度）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0142 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
【簡易公募型プロポーザル方式】施設整備に係る工事監理業務②

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2009-OIST-DCO-CDF0141 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
【簡易公募型プロポーザル方式】施設整備に係る工事監理業務①

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0140 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

【簡易公募型プロポーザル方式】沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究

棟１・センター棟家具設計業務

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0139 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知 官庁申請起案文書一覧

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0138 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟1・センター棟家具設計業務

（その３）（一般家具　設計意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0137 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟1・センター棟家具設計業務

（その２）（実験家具　設計意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0136 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等設計業務（その７）

（建築工事その３他６件　設計意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0135 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等設計業務（その６）

（エネルギーセンター棟電気工事その２　設計意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0134 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等設計業務（その５）

（建築工事その２　設計意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0133 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類 沖縄科学技術大学院大学講堂新営昇降機設備工事　　竣工引継書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0132 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事（三工区）　竣工検査書類一

式

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0131 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その２）　竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0130 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その１）　竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0129 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）エネルギーセンター棟新営その他工事　

竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0128 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理 保安規定届出書　沖縄科学技術大学院大学

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0127 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

電気設備室（変更）届出書　変電設備　特高電気室　沖縄科学技術大学

院大学

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0126 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理 使用前安全管理審査　沖縄科学技術大学院大学

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2040年03月31日

延長期間：30年

2009-OIST-DCO-CDF0125 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他機械

設備（衛生）工事　消防設備等設置届出書　（スプリンクラー設備）

（屋内消火栓設備）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0124 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

（独）沖縄科学技術研究基盤整備機構（シーサイドハウス）設備点検報

告書　平成21年4月～平成22年3月

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0123 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
公共事業等施行状況調査　関係

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0122 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連②

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0121 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連①

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-DCO-CDF0120 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
Ｈ１８～Ｈ２１年度　施設費補助金支出

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0119 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成21年度運搬ルート騒音・振動・交通量現況調査　報告書　平成2１

年１２月　N株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0118 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

平成21年度　Ｓ２地区追加盛土環境調査　報告書　平成22年3月　N株

式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0117 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業

工事完了届（５－１工区）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0116 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）整備事業

開発行為変更許可申請書

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0115 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）浄化槽設置届（副）（Ｖｉｌｌａｇｅ

側）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0114 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備等総合アドバイザリー業務

（平成２１年度）業務報告書　平成22年3月　B株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0113 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）施設整備等総合アドバイザリー業務

（平成２１年度）業務報告書　平成22年3月　B株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0112 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟植栽工事　工事

報告書　2009年12月　N・K共同体

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0111 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その２）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0110 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）開発行為変更許可申請等業務（平成

21年度）　成果品　平成22年3月　独立行政法人沖縄科学技術研究基盤

整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0109 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 ミラーユニット新設設備工事　完成図書　平成21年度　施工者　㈱R

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0108 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 シーサイドハウス松くい虫処理作業　平成21年度　施工者　㈱M

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0107 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
旅費・交通費請求書等　綴　（Ｈ２１年度）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0106 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
門前町地区専門部会

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0105 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
評価委員会関係資料【施設整備関連】

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0104 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
入札談合問題等に関する研修

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0103 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
内閣府

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0102 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
調達第三者委員会【キャンパス建設課】

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0101 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
諸文書及調書等綴【施設計画G】②

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0100 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

諸資料　用地取得関係　環境アセス関係　新聞記事等　OIST主催説明

会　基本設計関係　突発的要件対応　安全衛生委員会　研究事業部関係　

調達検討委員会　文書管理話合い　宿舎整備事業

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0099 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
諸資料　N社

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0098 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
諸規則及び関係資料　綴

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0097 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
施設G打合資料

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0096 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
参考資料　○契約一覧関係　○予算執行状況　○その他

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0095 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
公共工事入札契約適正化実態調査

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0094 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
契約監視委員会資料【キャンパス建設課】①

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0093 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
環境物品等の調達の推進に関する基本方針

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0092 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
沖縄科学技術研究基盤整備機構研究棟１・センター棟建設関連支払伝票

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0091 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

The 8th Meeting of the Board of Governors Okinawa Institute of 

Science and Technology Promotion Corporation

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0090 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
B社　N社　資料

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0089 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
【電子入札システム導入】関係資料（F社）

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年03月31日

延長期間：10年

2009-OIST-DCO-CDF0088 2009 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Conerence Material 

会議資料

FY2009 Seminar Material (Invited　by Dr. T) (E-file) 2009年度　セミ

ナー　資料（2008年度はなし）(T先生招待)　（電子）

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2018年3月31日、保存期間を10年から30年に延長。

2009-OIST-DCO-CDF0087 2009 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Conerence Material & 

Minutes 

会議資料・議事録

FY2010 Workshop Committee Material (E-file) 

2010年度　ワークショップ委員会　資料（電子）

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2020年3月31日、保存期間を10年から30年に延長。

2009-OIST-DCO-CDF0086 2009 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Conerence Material & 

Minutes 

会議資料・議事録

FY2009 Workshop Committee Material (E-file) 

2009年度　ワークショップ委員会　資料（電子）

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2020年3月31日、保存期間を10年から30年に延長。

2009-OIST-DCO-CDF0085 2009
Academic Affairs

学務部

Academic Affairs, 

Workshop section

学務・ワークショップ

課

Agreement

協定書

FY2009 Agreement of Academic and Research coalition

2009年度　教育・研究連携協定

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager

学務・ワークショップ課長

2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper

紙

Shelf of Workshop section at 

Level A

ﾚﾍﾞﾙAのﾜｰｸｼｮｯﾌﾟｾｸｼｮﾝの棚

Section Leader, Conference & Workshop
Disposal

廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0068 2009 事業推進部 研究支援課 共同研究 平成２１年度共同研究規程関連 事業推進部長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙
（外）書庫A-１ Section Leader, Sponsored Research Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0043 2009 VPRE
Research Safety 

Section
生物系実験 人対象研究審査委員会　第2回 研究安全課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Research Safety Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2015年3月31日

修正後の保存期間：３０年

2009-OIST-DCO-CDF0030 2009 VPRE
Research Safety 

Section
人対象研究 平成20年度人を対象とする研究に関する規程等の制定 研究安全課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Research Safety Disposal / 廃棄  【修正】保存期間を10年から30年（2021/7/19）

2009-OIST-DCO-CDF0029 2009 VPRE
Research Safety 

Section
化学物質 平成21年度毒劇物管理関連文書 研究安全課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Research Safety

Disposal

廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0026 2009 VPRE
Research Safety 

Section
RI 平成21年度RI規程関連文章 研究安全課長 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Research Safety

Disposal

廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0025 2009 学務部 学生・入学課 決裁伺い書 学生課決裁伺書 学生・入学課長 2010/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper 

紙

学生・入学課棚①上段、センター

棟Ａ階
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0023 2009 監事 監事 監事監査
平成22年2月監事監査資料  ②                                         Auditors' Audit 

Feb 2010
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0022 2009 監事 監事 監事監査
平成２２年２月監事監査資料   ①                                  Auditors' Audit 

Feb 2010
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0021 2009 監事 監事 監事監査
平成２１年９月監事監査 　①                                    Auditors' Audit Sep 

2009
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

14/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2009-OIST-DCO-CDF0020 2009 監事 監事 監事監査
平成２１年６月監事監査                                     Auditors' Audit Jun 

2009
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0019 2009 監事 監事 監事監査
平成２１年４月監事監査                                     Auditors' Audit Apr 

2009
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0018 2009 監事 監事 監事監査
平成２１年１月監事監査資料                                      Auditors' Audit Jan 

2009
監事 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0017 2009 監事 監事 監事監査
平成２１年１２月監事監査資料 ②                                    Auditors' Audit 

Dec 2009
監事 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0016 2009 監事 監事 監事監査
平成２１年１２月監事監査資料　①                                     Auditors' 

Audit Dec 2009
監事 2009/4/1 0:00 30 years / 30年 2039/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0015 2009 監事 監事 監事監査 監事監査                                                                         Auditors' Audit 監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0014 2009 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成２１年9月監事監査　②                                     Auditors' Audit Sep 

2009
Auditor 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2009-OIST-DCO-CDF0005 2009 総括：General 共通：common 決裁伺い書 2009年度　企画ｸﾞﾙｰﾌﾟ起案　決裁伺い書 企画グループ統括 2010/4/1 0:00 常用
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President

2009-OIST-COO-CDF0009 2009
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Rules in FY2009 

【30年保存】2009年度 規則改正

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

部署書棚 

ラボ４法令Ｓ会議室前書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-COO-CDF0008 2009 Finance 財務

Ledgers and other 

records 

帳簿

General Ledger 

総勘定元帳

[30 years] General Ledger 

【30年保存】総勘定元帳

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙
センター棟A203b書庫

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-COO-CDF0007 2009
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Evaluation 

/評価

[30 years] The Evaluation of Achievement of OIST for FY2008 

【30年保存】平成20年度業務実績評価

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-COO-CDF0006 2009
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years]Business Reports during 1st Medium-term Objectives of 

Okinawa Institute of Science and Technology Promotion Corporation 

FY2005-FY2008 

【30年保存】第1期中期目標期間事業報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-COO-CDF0005 2009 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] FY2008 Business Reports 

【30年保存】平成20年度　事業報告書・決算報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-COO-CDF0004 2009
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] The Compensation and Salary for the officers and staffs for 

FY2008 

【30年保存】平成20年度 当該独立行政法人等の役職員の報酬、給与等

について

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-COO-CDF0003 2009
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] Annual Plan of OIST Promotion Corporation for FY2009 

【30年保存】平成21年度 独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

年度計画

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-COO-CDF0002 2009
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years]Medium Plan of Okinawa Institute of Science and 

Technology Promotion Corporation FY2009-FY2011 

【30年保存】独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構中期計画 平

成21年度から平成23年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-COO-CDF0001 2009
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years]Medium-term Objectives of Okinawa Institute of Science 

and Technology Promotion Corporation FY2009-FY2011 

【30年保存】独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構中期目標 平

成21年度から平成23年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2009-OIST-BFM-CDF0009 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
沖縄科学技術大学院大学（仮称） 

宿舎整備事業 

基本協定書・事業契約書関連

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-BFM-CDF0008 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 沖縄科学技術大学院大学（仮称） 

宿舎整備事業　条件協議関係③

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-BFM-CDF0007 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
沖縄科学技術大学院大学（仮称） 

宿舎整備事業 

提案審査委員会・一次提案書関係②

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-BFM-CDF0006 2009
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 沖縄科学技術大学院大学（仮称） 

宿舎整備事業①

Section Leader, Campus 

Building
2010/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-RSD-CDF0001 2010 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Amendments of Rules FY2010 

平成22年度　規程等の改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2010-OIST-RE-CDF0002 2010 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2010 

平成22年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2011/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2010-OIST-RE-CDF0001 2010 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2010 

平成22年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2011/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2010-OIST-PD-CDF0010 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Time sheet 

H21～23・10月 出勤簿･振込明細(委託職員)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-PD-CDF0009 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ22年度 源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-PD-CDF0008 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Income tax 

Ｈ22年度 所得税支払計算書・納付書(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-PD-CDF0007 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ22年度 給与計算資料(4～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-PD-CDF0004 2010 人事G 採用・厚生課 安全衛生
平成22年度　特殊健康診断結果(春) 

Special Health Screening Result FY2010 Spring
人事業務課長 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-PD-CDF0003 2010 人事G 採用・厚生課 安全衛生
平成22年度　特殊健康診断結果(秋)　 

Special Health Screening Result FY2010 Autumn
人事業務課長 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-PD-CDF0002 2010 人事G 採用・厚生課 安全衛生
平成22年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果(春)　 

Special Health Screening Result For RI Users FY2010 Spring
人事業務課長 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-HR-CDF0002 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2010 Kessai (H22年度 決裁伺書)(3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-HR-CDF0001 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Social insurance 

H22 健康保険関係書類(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0063 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ22年度 賃金台帳②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)

2010-OIST-GH-CDF0062 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

2017 Suttle Bus application form  

(H29年度 シャトルバス発行申請書(控))

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0061 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

H29振込依頼書（給与）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0060 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Income tax 

Ｈ29年度 所得税支払計算書・納付書(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0059 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Residence tax 

Ｈ29年度 特別徴収納付一覧表 異動届等

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0058 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Pension 

個人型確定拠出年金（iDeco）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0057 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employment Insurance 

H29年度  雇用保険台帳照会

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0056 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度私学共済加入者申込書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0055 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度　療養費申請・限度額認定申請

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0054 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度  私学共済積立貯金残高明細書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0053 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employment Insurance 

H29年度  雇用保険各種届出

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0052 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度 　療養費申請・限度額認定申請

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0051 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度 度お知らせ・回答書等・基礎年金番号通知・40歳到達通知・

高齢受給通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0050 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度  結婚申請･氏名変更

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0049 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度  給付金通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0048 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度 私学共済保険料(部署別)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0047 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度 出産費･出産付加金･育休等掛金免除･育児標準給与保障

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0046 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度 被扶養者認定申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0045 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度 喪失申請･長期記録･任意継続

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0044 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H29年度 標準給与基礎･月額変更･給与額訂正

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0043 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H29年度 在職証明書　 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0042 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ28年分 源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0041 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ28年度 個人別賃金台帳兼源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0040 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ28年度 賃金台帳1②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2010-OIST-GH-CDF0039 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ28年度 賃金台帳1①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0038 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ28年度 賃金台帳2②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0037 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ28年度 賃金台帳2①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0036 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Ｈ27年度 

雇用保険台帳照会

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0035 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Ｈ24年度～平成26年度 

雇用保険台帳照会

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0034 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Ｈ23年度4月～11月分 

社会保険料（部署別）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0033 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H28年度 在職証明書　（H28年 4月～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0032 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H28年度 在職証明書　（H28年 10月～3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0031 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H27年度 在職証明書　（H27年 4月～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0030 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H27年度 在職証明書　（H27年 10月～3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0029 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H26年度 在職証明書　（H26年 4月～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0028 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H26年度 在職証明書　（H26年 10月～3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0027 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H25年度 在職証明書　（H25年 4月～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0026 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H25年度 在職証明書　（H25年 10月～3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0025 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度私学共済加入者申込書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0024 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度私学共済加入者申込書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0023 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度私学共済加入者申込書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0022 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度私学共済加入者申込書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0021 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度　療養費申請・限度額認定申請

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0020 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度　療養費申請・限度額認定申請

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0019 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度　療養費申請・限度額認定申請

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0018 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H24年度お知らせ・回答書等・基礎年金番号通知・40歳到達通知・高齢

受給通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0017 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H24年度　療養費申請・限度額認定申請・結婚申請

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0016 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

HEART system: Files with inquiries of G2B 

HEARTシステム: G2B問い合わせ時使用ファイル

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0015 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

HEART system: Upload File 

HEARTシステム アップロードファイル

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0014 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

HEART system： Files for Date Transfer 

HEARTシステム移行データ

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0012 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Attendance date 

勤怠データ

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0011 2010
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section  

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

CVs 

履歴書

Manager, HR Management 

Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Recruiting T Cabinet 2・3 (採用

チーム2・3)
Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0010 2010
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section  

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Contract with Staff Agency 

各協定書

Manager, HR Management 

Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Recruiting T Cabinet 1 (採用チー

ム1)
Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0009 2010
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section  

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Career Forum Application 

キャリアフォーラム応募書類

Manager, HR Management 

Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0008 2010
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section  

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)
Recruiting

Manager, HR Management 

Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0007 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employee on Leave 

休職者（産休・育休・部分）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0006 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employee on Leave 

休職者（適用除外）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0005 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
休職（診断書）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0004 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ22年分 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0003 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ22年度 扶養控除等(異動)申告書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-GH-CDF0002 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ22年度 賃金台帳①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)

2010-OIST-FA-CDF0008 2010
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

 Budget Request FY2010 

１０年度　概算要求③

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2010-OIST-FA-CDF0007 2010
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

 Budget Request FY2010 

１０年度　概算要求③

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0410 2010 総務G 総務課 決裁伺い書 H22 総務　決裁伺い書 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
ＧＡ-倉庫-3-⑤ Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0409 2010 総務 総務 文書 H21年度　個人情報保護法関連 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0408 2010 総務 総務 文書 H21年度　情報公開法関連 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0407 2010 総務 総務 文書 受信文書 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0406 2010 総務 総務 文書 平成22年度　公印押捺請求書 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0405 2010 総務 総務 文書 調査以外の回答 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0404 2010 総務 総務 文書 科学技術研究調査 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0403 2010 総務 総務 文書 ポストドク調査 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0402 2010 総務 総務 文書 その他調査 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0401 2010 総務 総務 規程 旅費規程改 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0396 2010 総務G 総務課 儀式・典礼
機構発足式、シーサイドハウス開所式、起工式、2周年記念式典、研究

施設開所式等
総務課課長 2008/4/1 0:00 30 years / 30年 2038/3/31 0:00

Paper

紙
ＧＡ-倉庫-3-① Section Leader, Governmental Relations

Transfer

移管

2010-OIST-DCO-CDF0370 2010
Financial Management 

Division
Budget Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

FY10 Approval application 

10年度　許認可申請

Budget Section, Section 

Leader
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0352 2010
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理
Approval Forms list FY2008-2010決裁伺書・供覧書　（08－10）

Budget Section, Section 

Leader
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0341 2010 財務・人事部 経理課 財務諸表
FY2009 financial statements

H21年度　財務諸表
経理課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0336 2010 VPFA
Budget and 

Accounting Section

General ledger

総勘定元帳

FY2010　General ledger

H22年　総勘定元帳

Section Leader, Budget 

and Accounting
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0335 2010 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Fixed asset ledger

FY2010 Fixed asset ledger

H22年度　固定資産台帳

Section Leader, Budget 

and Accounting
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0328 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employee information 

職員名簿、採用・退職・辞令

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0326 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

証明書（在籍・給与・在学・雇用期間）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2010-OIST-DCO-CDF0324 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向者（内閣府・文科省・琉大他）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0323 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向職員関係書類・県（H22年度~H23年10月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0322 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向職員関係書類・国　（H22年度～H23年10月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0321 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向職員関係書類　（H22)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫) Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0319 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Overtime 

超過勤務データー　（H22年度 )

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0317 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Social insurance 

雇用保険関連書類（H22年度）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0316 2010 人事G 業務課 社会保険 社会保険手続【取得・喪失・他】　（H23年度） 人事業務課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
人事倉庫　2-3 Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0315 2010 人事G 業務課 社会保険 社会保険手続【取得・喪失・他】　（H22年度） 人事業務課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙

人事書棚　イ-1 

人事倉庫　2-3
Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0313 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2010 Kessai (H22年度 決裁伺書) (1～2月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0312 2010
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2010 Kessai (H22年度 決裁伺書) (10～12月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0311 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2010 Kessai (H22年度 決裁伺書) (7～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0310 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2010 Kessai (H22年度 決裁伺書) (4～6月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0309 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

給与実態調査資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0308 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

給与実態調査　（H22)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0307 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

給与実態調査　（H21)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0306 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

HR System 

人事・給与システム

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/11/1 0:00 30 years / 30年 2041/10/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0305 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

MIZUHO 

みずほ給与システム

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0304 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Overtime 

超過勤務データー

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0303 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Attendance 

勤怠データー

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0302 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Resident TAX 

住民税明細

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0301 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム) 
MIZUHO 

みずほ給与データー（給与・賞与）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0296 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Year-end adjustment 

年末調整台帳　（Ｈ22年度）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)10

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0294 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

MIZUHO 

みずほ給与台帳　（Ｈ22年度・1-3月）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)22

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0293 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

MIZUHO 

みずほ給与台帳　（Ｈ22年度・10-12月）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)22

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0292 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

MIZUHO 

みずほ給与台帳　（Ｈ22年度・7-9月）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)22

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0291 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

MIZUHO 

みずほ給与台帳　（Ｈ22年度・4-6月）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)22

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日より、内容を見直し、修正。

2010-OIST-DCO-CDF0290 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employee on Leave 

休職者（病欠・産休・育休）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0288 2010
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section  

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)
CHANGE (チェンジ)

Manager, HR Management 

Section
2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0287 2010 VPFA副学長（財務人事担当）

Human Resources 

Section　 

人事セクション

Recruiting Team(採用チー

ム)

Status update　FY2010 Status Management for Candidates 

ステータスアップデート2010　応募者の管理

Section Leader, HR 

Management Section
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0285 2010
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)                                 

                  職員のOffer 

Letter（部署/ユニット別）

Contract for PI 

PI契約書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0276 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Inspection Report for fire protection facility FY2010 

平成22年度　消防用設備点検報告書

Section Leader, Facility 

Management
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2010-OIST-DCO-CDF0273 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, 

Construction of renovation works for animal facilities, etc. 

【簡易公募型プロポーザル方式】

沖縄科学技術大学院大学　研究棟1・動物施設等改修設計業務

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2010-OIST-DCO-CDF0272 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, 

Conducting renovation works for animal facilities, etc., tendering 

沖縄科学技術大学院大学　研究棟1・動物施設等改修施工業務　入札

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2010-OIST-DCO-CDF0271 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, 

Conducting renovation works for animal facilities, etc., Reports of 

quantities

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟1・動物施設等改修その他工事　

（その1 動物施設拡張及びホヤ飼育施設移設）　数量調書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2010-OIST-DCO-CDF0270 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, 

Conducting renovation works for animal facilities, etc., Construction 

drawings

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟1・動物施設等改修その他工事　

（その1 動物施設拡張及びホヤ飼育施設移設）　設計図

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2010-OIST-DCO-CDF0269 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, 

Conducting renovation works for animal facilities, etc., Completion 

notice

沖縄科学技術大学院大学研究棟1・動物施設等改修その他工事　（その

1 動物施設拡張及びホヤ飼育施設移設）　竣工引継書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2010-OIST-DCO-CDF0268 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, 

Conducting renovation works for animal facilities, etc., Completion 

drawings in AutoCAD Data

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟1・動物施設等改修その他工事　

（その1 動物施設拡張及びホヤ飼育施設移設）　完成図（AutoCAD 

Data)

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2010-OIST-DCO-CDF0267 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, 

Conducting renovation works for animal facilities, etc., Completion 

book

沖縄科学技術大学院大学第一研究棟D階動物施設改修工事（建築）　工

事完成図書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2010-OIST-DCO-CDF0262 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 平成２０年度　道路埋設工事　完成図面

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0261 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１電気（その１・２）、エネル

ギーセンター棟電気、トンネル内装電気　Auto CAD

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0260 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１新営エレベーター工事　完成

図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0259 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟造付け家具等内

装工事　完成図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0258 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営電気設備工

事（その１・２）、基幹整備（エネルギーセンター棟等）新営電気設備

工事、トンネル内装及び周辺環境整備電気設備他工事

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0257 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営機械設備

（空調）工事（その１・その２）　完成図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0256 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その２）　完成図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0255 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１・その３）　完成図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0254 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他機械

設備工事（衛生）（その１・その２）　工事竣工図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0253 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟植栽工事　完成

図書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0252 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟及び周辺サイン

工事　完成図2-2

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0251 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟及び周辺サイン

工事　完成図2-1

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0250 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹整備（エネルギーセンター棟等）

新営電気設備工事（その２）（完成図）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年
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2010-OIST-DCO-CDF0249 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹・環境整備（太陽光発電）工事　

完成図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0248 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）トンネル内装及び周辺環境整備工事　

完成図（Ａｕｔｏ　ＣＡＤ／ＰＤＦ）　構造図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0247 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学（仮称）センター棟エレベーター工事　完成図　

Auto CAD PDF

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0246 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 ＯＩＳＴサインデータ

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用 CD ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0245 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
研究棟２内中央実験施設等実施設計業務（意図伝達業務）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0244 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
契約関係書類（一五〇万円以下）　綴　①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0243 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式

研究棟２新営等に係る工事監理業務

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0242 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　環境モニタリング調査業務（Ｈ２２年

度）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0241 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学講堂新営昇降機設備工事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0240 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営電気設備工事　変更契約

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0239 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営電気設備工事　入札関係②

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0238 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営電気設備工事　入札関係①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0237 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営機械設備工事　変更契約

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0236 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営機械設備工事　入札関係④

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0235 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営機械設備工事　入札関係③

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0234 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営機械設備工事　入札関係②

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0233 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営機械設備工事　入札関係①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0232 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営その他工事（その１）変更契約

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0231 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営その他工事（その１）入札関係④

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0230 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営その他工事（その１）入札関係③

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0229 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営その他工事（その１）入札関係②

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0228 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営その他工事（その１）入札関係①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0227 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２（B・C階他）実験施設等実施設計業

務（その２）（４）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0226 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２（B・C階他）実験施設等実施設計業

務（その２）（３）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0225 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２（B・C階他）実験施設等実施設計業

務（その２）（２）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0224 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２（B・C階他）実験施設等実施設計業

務（その２）（１）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0223 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２（Ａ階他）実験施設等実施設計業務

（４）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0222 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２（Ａ階他）実験施設等実施設計業務

（３）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0221 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２（Ａ階他）実験施設等実施設計業務

（２）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0220 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２（Ａ階他）実験施設等実施設計業務

（１）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0219 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（共同溝）工事　入札関係①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0218 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（共同溝）工事　競争参加資格確

認申請書綴り②

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0217 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（共同溝）工事　競争参加資格確

認申請書綴り①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0216 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営電気設

備工事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0215 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営工事　

入札関係①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0214 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営工機械

設備工事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0213 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）土木工事管理業務　業務成果簿　一般

社団法人O

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0212 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営等に係る工事監理業務　監理

日報　１／２

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0211 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営電気設備その他工事　変更契

約

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0210 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営電気設備その他工事　入札金

額積算内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0209 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営電気設備その他工事　入札関

係②

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0208 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営電気設備その他工事　入札関

係①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0207 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[放流施設]　[宅版造

成]　数量調書　④

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0206 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[平面駐車場]　[植栽]　

[インフラ設備]　内訳書　代価・比較表　見積書　数量調書　⑤

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0205 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[講堂　電気・機械]　

数量調書　③

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0204 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[講堂　建築]　数量調

書　②－２

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0203 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[講堂　建築]　数量調

書　②

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0202 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[講堂　建・電・機]　

[放流施設]　[宅版造成]　内訳書　代価・比較表　見積書　①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0201 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[ブロアー棟]　[浄化

槽]　[インフラ設備]　内訳書　代価・比較表　見積書　数量調書　⑥

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0200 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営機械設備その他工事　入札関

係②

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0199 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営機械設備その他工事　入札関

係①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0198 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事（その１）入札関

係②

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0197 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事（その１）入札関

係①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0196 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事（その１）　変更

契約

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0195 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事（その１）　入札

金額積算内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0194 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事（その１）　競争

参加資格確認申請書　綴り

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0193 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
沖縄科学技術大学院大学（仮称）跨道橋新営その他工事

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0192 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営等に係る工事監理業務　

監理日報①

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0191 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）　

入札金額積算内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0190 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）　

数量計算書（数量調書）　内装・外構　３／３

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0189 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）　

数量計算書（数量調書）　構造躯体　１／３

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0188 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）　

数量計算書（数量調書）　外装・内装　２／３

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0187 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）　

建築工事　代価表・見積比較表

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0186 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）　

建築工事　参考見積書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年
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2010-OIST-DCO-CDF0185 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１新営電気設備（ＬＡＮ）工事　

入札

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0184 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）橋脚周辺モルタル吹付け工事　第１回　

設計変更

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0183 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基盤環境整備（２号橋上部工）　入札

関係　綴

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0182 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基盤環境整備（２号橋上部工）　低入

札価格調査　資料　M・K特定建設工事共同企業体

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0181 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その３）　第１回　設計変更

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0180 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（２号橋上部工）　第１

回設計変更　平成22年10月　M・K ＪＶ

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0179 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（１号橋上部工）（第１

回設計変更）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0178 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）環境モニタリング調査（平成2２年

度）　報告書　平成2３年3月　N株式会社・株式会社E 共同体

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0177 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構　平成二十二年度　監事監査　平成二十

二年六月十七日～六月十八日

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0176 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構　会計実地検査【提示／提出資料】質問

事項　平成二十二年四月十二日～四月十六日

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0175 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構　会計実地検査【追加質問事項２．提出

資料】平成二十二年四月十二日～四月十六日

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0174 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構　会計検査関係資料【要求資料】質問事

項（その他）３．４．提出資料　平成二十二年四月十二日～四月十六日

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0173 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
ＦＹ２０１０　一般家具

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0172 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約

【参加者確認公募】沖縄科学技術大学院大学

ビレッジゾーン住居等設計業務

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0171 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

設計・積算・施工に係わる

契約
【参加確認公募】研究棟２（Ｂ・Ｃ階他）実験施設等設計業務

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0170 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

申請・協議・通知 大学院大学メインアクセス周辺用地購入関係（平成23年度）
Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0169 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知 沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　各種協議書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0168 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
申請・協議・通知

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[放流施設]　各種協議

書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0167 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（道路埋設配管等）工事

（その３）　竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0166 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（２号橋上部工）　竣工

検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0165 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（１号橋上部工）　竣工

検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0164 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

沖縄科学技術大学院大学＜取扱説明書＞＜MSDS安全データシート＞＜

環境測定データ＞

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0163 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

「施設・設備保全業務」技術提案書　独立行政法人沖縄科学技術研究基

盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0162 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連⑦

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0161 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連⑥

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0160 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連⑤

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0159 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連④

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0158 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

交付金・補助金の申請・報

告
沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連③

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0157 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）造成工事

林地開発許可申請書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0156 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）設計変更確認申請書（第５回）構造計

算書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0155 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学（仮称）設計変更確認申請書（第５回）

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0154 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事　省エネルギー基

準計算書

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0153 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事　沖縄県景観形成

条例による大規模行為の届出

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0152 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹・環境整備（太陽光発電）工事　

完成図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0151 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）センター棟新営エレベータ工事　完成

図

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2021年03月31日

延長期間：10年

2010-OIST-DCO-CDF0150 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
第８回契約監視委員会　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0149 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
第７回契約監視委員会　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0148 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
第６回契約監視委員会　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2010-OIST-DCO-CDF0147 2010
Office of the Dean of Faculty 

Affairs

Office of the Dean of 

Faculty Affairs

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2010 Minutes of Faculty assembly & Faculty Council (E-file) 

2010年度教授会・代議員会議事録（電子）
Dean of Faculty Affairs 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Faculty Affairs/File Server Dean of Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0140 2010 総務G
コミュニケーション・

広報課
出版物 OIST Annual Report 2009 総務課課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

コミュニケーション・広報ファイ

ル棚＆シーサイドハウス2F階段脇

の倉庫　共有サーバー

Section Leader, Media
Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0058 2010 VPRE
Research Safety 

Section
人対象研究 人を対象とする研究に関する規程等改正 研究安全課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Research Safety Disposal / 廃棄

 当初の保存期間満了日：2021年3月31日

修正後の保存期間：30年

2010-OIST-DCO-CDF0043 2010 VPRE
Research Safety 

Section
安全衛生 平成22年度安全衛生規程改正 研究安全課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Research Safety

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0035 2010 VPRE
Research Safety 

Section
RI 平成22年度放射線障害予防規程 研究安全課長 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Research Safety

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0027 2010
Office of the Dean of Faculty 

Affairs

Office of the Dean of 

Faculty Affairs

Minutes & Materials 

議事録・配布資料

Minutes & Materials of Faculty Assembly & Faculty Council 

Meeting(FY2010-FY2011) 

教授会・代議員会議事録・配布資料(FY2010-FY2011)

Dean of Faculty Affairs 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

Office of the Dean of Faculty 

Affairs
Dean of Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0026 2010 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

Kessai Request in FY2010 

平成22年度　アカデミックサービスセクション決裁伺書

Section Leader, Academic 

Services
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0025 2010 監事 監事 監事監査
平成23年2月監事監査資料                                      Auditors' Audit Feb 

2011
監事 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0024 2010 監事 監事 監事監査
平成22年9月監事監査資料 ①                                          Auditors' Audit 

Sep 2010
監事 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0023 2010 監事 監事 監事監査
平成22年12月監事監査資料 ①                                          Auditors' Audit 

Dec 2010
監事 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0022 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成22年度　監事監査事前インタビュー2                                           

Auditors' Audit Pre-interview II 2010
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/4/1 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0021 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成22年度　監事監査事前インタビュー１                                           

Auditors' Audit Pre-interview I 2010
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/4/1 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0020 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成22年度　監事監査計画及び監査結果について                                    

                     Audit Plan and Result 2010
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/4/1 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0019 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査
平成22年度　監事監査                                           Auditors' Audit 2010 監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/4/1 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0018 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成22年度　監事インタビュー                                  Auditors' Audit 

Interview 2010
監事 2010/4/1 0:00 30 years / 30年 2040/4/1 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0017 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成22年9月監事監査資料 ②                                          Auditors' Audit 

Sep 2010
Auditor 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0016 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成22年6月監事監査資料　②                                           Auditors' 

Audit Jun 2010
Auditor 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0015 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成22年6月監事監査資料  ①                                         Auditors' Audit 

Jun 2010
Auditor 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0014 2010 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

平成22年12月監事監査資料  ②                                         Auditors' Audit 

Dec 2010
Auditor 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0006 2010 President
Office of the 

President

Records

記録資料

Regarding handover to the person becoming CEO of OIST SC

沖縄科学技術大学院大学学園の理事長となるべき者への引き継ぎについ

て

President 2011/4/1 0:00
認可効力消滅後

５年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
President

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0005 2010 President
Office of the 

President

Records

記録資料

Record of examination by the MEXT Council

大学設置・学校法人審議会による審議の記録
President 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
President

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0004 2010 President
Office of the 

President

Records

記録資料

Original Documents received from Officers upon appointment

役員の就任に係わる書類原本
President 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
President

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0003 2010 President
Office of the 

President

Meeting materials

会議資料

Record of consultation with MEXT (University related)

文部科学省との協議の記録　(大学関係)
President 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
President

Disposal

廃棄

2010-OIST-DCO-CDF0002 2010 President
Office of the 

President

Meeting materials

会議資料

Record of consultation with MEXT (School Corporation related)

文部科学省との協議の記録　(学校法人関係)
President 2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
President

Disposal

廃棄

2010-OIST-COO-CDF0005 2010
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Conferences and Meetings 

/ 会議

[30 years] Meeting of the Establishing Members for FY2010 

【30年保存】2010年度設立委員会会議資料

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

Paper 

紙
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2010-OIST-COO-CDF0004 2010
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Evaluation 

/評価

[30 years] The Evaluation of Achievement of OIST for FY2009 

【30年保存】平成21年度業務実績評価

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2010-OIST-COO-CDF0003 2010 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] FY2009 Business Reports 

【30年保存】平成21年度　事業報告書・決算報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2010-OIST-COO-CDF0002 2010
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] The Compensation and Salary for the officers and staffs for 

FY2009 

【30年保存】平成21年度 当該独立行政法人等の役職員の報酬、給与等

について

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2010-OIST-COO-CDF0001 2010
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] Annual Plan of OIST Promotion Corporation for FY2010 

【30年保存】平成22年度 独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

年度計画

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2010-OIST-BFM-CDF0006 2010
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
【参加者確認公募（再公募）】 

沖縄科学技術大学院大学 

宿舎整備事業の公募公示

Section Leader, Campus 

Building
2011/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2009-OIST-HR-CDF0004 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

平成22年度　証明書発行控　独法（P.C）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2007-OIST-PD-CDF0001 2010 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ22年度 給与計算資料(10～3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2013-OIST-GH-CDF0003 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H23年度 辞令

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-RSD-CDF0001 2011 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Amendments of Rules FY2011 

平成23年度　規程等の改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-RE-CDF0002 2011 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2011 

平成23年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2012/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2011-OIST-RE-CDF0001 2011 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2011 

平成23年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2012/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2011-OIST-PD-CDF0014 2011 Office of the President
Office of the 

President

Kessai  

決裁伺書

FY2011 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2011年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2011-OIST-PD-CDF0007 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Social Insurance 

H22年度 健康保険関連書類（控）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-PD-CDF0006 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H23年度私学共済保険料(部署別)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-PD-CDF0004 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション） 

Operations Team (業務

チーム)
パート年休管理簿

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-PD-CDF0003 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
パート職員勤務簿

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-PD-CDF0001 2011 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials  

会議資料

FY2011 Executive Meeting Materials 

2011年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Section Leader
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚 Office of the President, Section Leader

2011-OIST-HR-CDF0017 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

給与実態調査　（H23)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)9

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0016 2011
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

MIZUHO 

みずほ給与台帳　（H23年度・1-3月）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)22

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0015 2011
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

MIZUHO 

みずほ給与台帳　（H23年度・10-12月）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)22

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0014 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

MIZUHO 

みずほ給与台帳　（H23年度・7-9月）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)22

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0012 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Social insurance 

H23(4～10月) 健康保険関係書類(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0011 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2011 Kessai(H23年度 決裁伺書) (10月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0010 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H26 振込依頼書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0009 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H25 振込依頼書（給与）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0008 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H24 振込依頼書（給与）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0006 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム) 雇用状況報告（障害者・高齢者）(H23～)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-HR-CDF0005 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H23～27年度 学法（S.C）規程変更届(労基署)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Employee and Labor Relations Section, 

Section Leader

2011-OIST-GS-CDF0001 2011 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

University Establishment 

大学設置

FY2011 Changes in The University Establishment Plan 

平成23年度　専任教員採用等設置計画変更書

Section Leader, Academic 

Services
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2011-OIST-GH-CDF0010 2011
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Offer Letters 

内定通知(E-mail)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
\\recruiting@oist.jp

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-GH-CDF0009 2011 HR(人事) General / 総括
General (management)/ 

総括（業務）
【常用保存】H23年度 36協定届

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Employee and Labor Relations Section, 

Section Leader

2011-OIST-GH-CDF0008 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ23年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-GH-CDF0006 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ23年度 賃金台帳③

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-GH-CDF0005 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ23年度 賃金台帳②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-GH-CDF0003 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H23年度 在職証明書　（H23年 11月～3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-FA-CDF0015 2011
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2011　General ledger 

H23年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2011-OIST-FA-CDF0014 2011
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY11 Budget Request① 

11年度　概算要求①

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2011-OIST-FA-CDF0013 2011
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY11 Budget Request② 

11年度　概算要求②

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課 書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2011-OIST-FA-CDF0012 2011
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY11 Budget Request 

11年度　概算要求③

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課 書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0379 2011 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Corporate Document File Registry 

法人文書ファイル管理簿

Section Leader, Rules and 

Procedures
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0378 2011 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Notification of registry to MEXT 

文科省　登記事項登録完了届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2012/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2011-OIST-DCO-CDF0376 2011 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

(E)KESSAI Registry in FY2011 

2011年度　SC　決裁総括簿（電子）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2012/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2011-OIST-DCO-CDF0375 2011 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

(E) Records of Documents with Official Seal in FY2011  

平成23年度　公印管理簿（電子）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2012/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2011-OIST-DCO-CDF0374 2011 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Ledger of registration certificate in FY2011 

平成23年度　登記事項証明書等管理台帳

Section Leader, Rules and 

Procedures
2012/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2011-OIST-DCO-CDF0371 2011 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Policies, Rules and 

Procedures 

基本方針・ルール・手続き

Establishment of Chapters of the PRP 

PRP各章の制定

Section Leader, Rules and 

Procedures
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0370 2011 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Disposal of the Official Seal of the OIST PC 

機構公印の廃棄

Section Leader, Rules and 

Procedures
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0367 2011 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Official Seal Registry Sheet in FY2011 

平成23年度　公印登録簿

Section Leader, Rules and 

Procedures
2012/4/1 0:00 公印廃棄後5年

Paper 

紙

Safety Box 

金庫
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0366 2011 総務G 総務課 文書 平成23年度　決裁伺書 総務課課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0365 2011 総務 総務 文書 平成23年度　総務課　決裁伺書綴り 総務課課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0364 2011 総務 総務 文書 沖縄健康バイオテクノロジー研究開発センター 総務課課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0363 2011 総務 総務 文書 沖縄工業技術センター 総務課課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0362 2011 総務 総務 文書 決裁伺い書　IRP 総務課課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0361 2011 総務 総務 文書 沖電送電線路用地貸借 総務課課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0359 2011 総務G 総務課 文書 機構・法人文書管理簿 総務課課長 2012/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2011-OIST-DCO-CDF0358 2011 総務G 総務課 決裁伺い書 機構・決裁総括簿 総務課課長 2012/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2011-OIST-DCO-CDF0356 2011 総務G 総務課 規程 機構・組織図 総務課課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 2022/6/30: 保存期間を10年から30年に延長

2011-OIST-DCO-CDF0354 2011 総務G 総務課 公印 PC　公印管理簿.xls 総務課課長 2012/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2011-OIST-DCO-CDF0352 2011 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional

Performance

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

内閣府　平成２４年度事業計画
Section Leader, 

Governmental Relations
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0351 2011 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional

Performance

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

内閣府　機構平成２３年度業務実績報告書及び第２期中期目標期間事業

報告書

Section Leader, 

Governmental Relations
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0350 2011 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional

Performance

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

内閣府　平成２３年度事業計画
Section Leader, 

Governmental Relations
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0347 2011 VPAC
Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations

その他政府機関との連絡調

整

恩納村　土地関係
Section Leader, 

Governmental Relations
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0342 2011 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY2011 Intellectual Cluster Project

平成２３年度知的クラスター形成事業

Section Leader, Business 

Development
2011/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0304 2011
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY05-07 nortification for determination of subsidy for operation  

H17-H19 運営費交付金決定通知書

Budget Section, Section 

Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0292 2011 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Fixed asset ledger

FY2011 Fixed asset ledger（SC）

H23年度　固定資産台帳（SC)

Section Leader, Budget 

and Accounting
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0291 2011 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Fixed asset ledger

FY2011 Fixed asset ledger（PC）

H23年度　固定資産台帳（PC)

Section Leader, Budget 

and Accounting
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0290 2011 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Financial statements

FY2011 Financial statements

H23年度　財務諸表（PC)

Section Leader, Budget 

and Accounting
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0289 2011 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Financial statements

FY2010 Financial statements

H22年度　財務諸表

Section Leader, Budget 

and Accounting
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2011-OIST-DCO-CDF0285 2011 VPFA
Human Resources 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

平成23年度　特殊健康診断結果(春) 

Special Health Screening Result FY2011 Spring

Section Leader, Human 

Resources
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Health Center 

保健センター書棚
Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0284 2011 VPFA
Human Resources 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

平成23年度　特殊健康診断結果(秋) 

Special Health Screening Result for RI user FY2011 Autumn

Section Leader, Human 

Resources
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Health Center 

保健センター書棚
Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0283 2011 VPFA
Human Resources 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

平成23年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果(春) 

Special Health Screening Result for RI user FY2011 Spring

Section Leader, Human 

Resources
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Health Center 

保健センター書棚
Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0282 2011 VPFA
Human Resources 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

平成23年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果(秋) 

Special Health Screening Result for RI user FY2011 Autumn

Section Leader, Human 

Resources
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Health Center 

保健センター書棚
Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0279 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

証明書発行控　（23年度）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0278 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
出向関係書類・県（H23年11月～H25年度）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0275 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2011 Kessai (H23年度 決裁伺書) (8～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0274 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2011 Kessai (H23年度 決裁伺書) (6～7月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0273 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2011 Kessai (H23年度 決裁伺書) (4～5月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0272 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2011 Evaluation　人事評価　（H23年度）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)9

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0268 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2011 Kessai (H23年度 決裁伺書)(3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0267 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション） 

Operations Team (業務

チーム)
2011 Kessai (H23年度 決裁伺書) (1～2月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2011/4/1 0:00 30 years / 30年 2041/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0266 2011 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2011 Kessai (H23年度 決裁伺書) (11～12月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)21

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0264 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

Rented House  FY2012 Cancellation 

借上住宅資料　FY2011　　FY2012解約

Section Leader, Housing 

Management Section
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0259 2011
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Temp Staff Contract Renewal 

派遣職員一覧

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0257 2011
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Reject Letters 

不採用通知(E-mail)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0253 2011
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section  

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

Interview Sheet Closed 1 

面接評価表

Manager, HR Management 

Section
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙
Storage (倉庫)　A244 Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0252 2011
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section  

(人事マネジメントセ

クション）

Recruiting Team (採用チー

ム)

Newcomers information sheet 

入社準備情報共有シート

Manager, HR Management 

Section
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0249 2011
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section  

(人事マネジメントセ

クション)

Recruiting Team (採用チー

ム)

CLOSED　　 

職員枠への応募書類（終了枠）

Manager, HR Management 

Section
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0240 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Inspection Report for fire protection facility FY2011 

平成23年度　消防用設備点検報告書

Section Leader, Facility 

Management
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0239 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Inspection Report for fire protection facility (overall check) FY2011 

平成23年度　消防用設備点検報告書　総合点検

Section Leader, Facility 

Management
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0235 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Facility Inspection Report for the first year 

1年目建物経年調査完了届報告書 

（Lab1・センター棟、トンネルギャラリー他）

Section Leader, Facility 

Management
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0233 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2011 

平成23年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0232 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

To Okinawa Institute of Science and Technology R380 Installation 

work of constant temperature room for Laser Lab., Completion book

沖縄科学技術大学院大学学園殿　R380　レーザーラボ用　恒温ブース

設置工事完成図書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0231 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Renovation works for Electrical Microscope room, B471 of Lab. 1, 

Completion drawing

沖縄科学技術大学院大学研究棟1 B階　電顕室 B471 改修工事　竣工図

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0230 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Renovation works for Electrical Microscope room, B471 of Lab. 1, 

Completion book

沖縄科学技術大学院大学研究棟1 B階　電顕室 B471 改修工事　完成図

書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0229 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Renovation works for Electrical Microscope room, B471 of Lab. 1

研究棟１ B階電顕室B471改修工事

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0228 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Renovation works for Electrical Microscope room, B460, FIB of Lab. 

1, Completion book

沖縄科学技術大学院大学研究棟ⅠB階FIB・電顕室（B460)改修工事　完

成図書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0227 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Renovation works for Electrical Microscope room, B460 of Lab. 1

研究棟1 B460電顕室改修工事

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0226 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa Science and Technology Laboratory 1, Renovation work for 

experiment room of B level, B 458,  Drawing book

沖縄科学技術大学院大学　研究棟１　B階実験室（B458)改修工事　図

面

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0225 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa institute of Science and Technology Laboratory 1, Liquid 

nitrogen supply system related works, Completion Book

沖縄科学技術大学院大学学園 研究棟1 液体窒素供給設備関連工事　完

成図書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0224 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa institute of Science and Technology Laboratory 1, Liquid 

nitrogen supply system installation work

沖縄科学技術大学院大学　研究棟1 液体窒素貯蔵装置基礎工事

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0223 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa institute of Science and Technology Laboratory 1, Liquid 

nitrogen supply system installation work (Architectural drawings, 

Construction drawings)

沖縄科学技術大学院大学　研究棟1 液体窒素貯蔵装置基礎工事　（意匠

図・構造図）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0222 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

Okinawa institute of Science and Technology Laboratory 1, Liquid 

nitrogen supply system facility related work

沖縄科学技術大学院大学 研究棟1 液体窒素供給設備関連工事

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0221 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
改修

FY2011 Facilitiy Operation, Renovation

H23年度　施設運用課　改修

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0220 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
その他

Fy2010 Other matters relates to Facility Operation

H23年度　その他施設運用に関わる事項

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2011/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0219 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1 

Undecorated room, Lab. Fit-out for educational purpose B506-B509 

building works tender related 1

沖縄科学技術大学院大学　研究棟1B階未内装室　教育用ラボフィット

アウト　（B506 -B509）工事　入札関係①

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2011-OIST-DCO-CDF0218 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

工事監理報告書　沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）

工事

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0217 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学整備事業　工事完了届　７－２工区、８－１工

区、８－２工区（２/２）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0216 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学整備事業　工事完了届　７－２工区、８－１工

区、８－２工区（１/２）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0215 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学整備事業　開発行為変更届出書

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0214 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学（仮称）設計変更届（軽微な変更）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0213 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
第９回契約監視委員会　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0212 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

第１回契約監視委員会　平成二十四年三月二十三日　沖縄科学技術大学

院大学

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0211 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
第１０回契約監視委員会　沖縄科学技術研究基盤整備機構

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0210 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
公共工事入札契約適正化実態調査

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0209 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
機械設備　試運転調整施工要領書

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0208 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Maintenance

施設の維持管理

特別高圧及び高圧受変電設備保全業務　平成二十三年度（定期点検報告

書）　（株）O

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0207 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

講堂等実施設計業務（意図伝達業務）
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0206 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

講堂客席
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0205 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

工事監理業務報告書（随契）
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0204 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　講堂新営等に係る工事監理業務
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0203 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

簡易公募型プロポーザル方式　環境モニタリング調査業務（Ｈ２３年

度）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0202 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学土木工事監督支援業務（H23年度）
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0201 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営その他工事（その２）

入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0200 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営エレベータ工事　入札関係
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0199 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　変更契約
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0198 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　入札関係②
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0197 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　入札関係①
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2011-OIST-DCO-CDF0196 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　確認申請図

書

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0195 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（非常用発電設備〔２号機〕）工

事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0194 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（道路埋設配管等）工事（その

４）　入札関係③

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0193 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（道路埋設配管等）工事（その

４）　入札関係②

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0192 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（道路埋設配管等）工事（その

４）　入札関係①

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0191 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（道路埋設配管等）工事（その

４）　原記録紙綴り　平成23年11月

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0190 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（講堂排煙設備）工事　入札関係
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0189 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（講堂周辺道路）工事　入札関係
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0188 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（講堂周辺道路）工事　工事設計

書　平成23年10月

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0187 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（講堂周辺道路）工事　競争参加

資格確認申請書綴

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0186 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（共同溝）工事　入札関係②
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0185 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（８工区受変電設備等）工事　入

札関係

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0184 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（８工区受変電設備）工事　競争

参加資格確認申請書綴

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0183 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（７工区擁壁）工事　入札関係
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0182 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（７工区擁壁）工事　競争参加資

格確認申請書綴

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0181 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学開発行為変更許可申請等業務（平成23年度）　

公共施設移管手続業務　平成２４年2月　学校法人　沖縄科学大学院大

学学園

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0180 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学開発行為変更許可申請等業務（平成23年度）　

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（道路埋設配管等）工事（その

４）　成果品

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0179 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学開発行為変更許可申請等業務
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0178 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営工事　

入札関係②

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0177 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営機械設

備工事　引渡書　（６／６）　2011年10月　設計　N・K・K共同体　

監理　N・K共同体　施工　O（株）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0176 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営機械設

備工事　引渡書　（５／６）　2011年10月　設計　N・K・K共同体　

監理　N・K共同体　施工　O（株）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0175 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営機械設

備工事　引渡書　（４／６）　2011年10月　設計　N・K・K共同体　

監理　N・K共同体　施工　O（株）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0174 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営機械設

備工事　引渡書　（３／６）　2011年10月　設計　N・K・K共同体　

監理　N・K共同体　施工　O（株）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0173 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営機械設

備工事　引渡書　（２／６）　2011年10月　設計　N・K・K共同体　

監理　N・K共同体　施工　O（株）

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0172 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂等新営機械設備その他工事　打合

記録　各種会議議事録　（別冊７／８）　２０１２年２月　設計　N・

K・K共同体　監理　N・K共同体　施工　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0171 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂等新営機械設備その他工事　設備

関係　測定報告書　（別３／８）　２０１２年２月　設計　N・K・K共

同体　監理　N・K共同体　施工　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0170 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂等新営機械設備その他工事　実施

工程表　月間工程表　施工体制報告書　施工体制台帳　災害防止組織表　

下請契約書写し　建設業退職金共済制度掛金収納書　主要（資材機材）

発注先通知書　工事報告書　下請負通知書　発生材報告書　工事連絡書　

（別冊５／８）　２０１２年２月　設計　N・K・K共同体　監理　N・

K共同体　施工　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0169 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂等新営機械設備その他工事　施行

検査記録　各種試験記録　材料製品検査記録　メーカ検査記録　品質検

査記録　納品書　出荷証明書　（別冊６／８）　２０１２年２月　設計　

N・K・K共同体　監理　N・K共同体　施工　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0168 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂等新営機械設備その他工事　施工

計画書　施工要領書　（別４／８）　２０１２年２月　設計　N・K・K

共同体　監理　N・K共同体　施工　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0167 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂等新営機械設備その他工事　工事

報告書　下請負通知書　主要（資材機材）発注先通知書　建設業退職金

共済制度掛金収納書　下請契約書写し　施工体制報告書　施工体制台帳　

設備関係測定報告書　機器完成図　取扱説明書　各種会議議事録　打合

せ議事録　施工検査記録　材料製品検査記録　メーカー検査記録　品質

証明書　納品書・出荷証明書　（別冊１／１）　２０１２年２月　設計　

N・K・K共同体　監理　N・K共同体　施工　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0166 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂等新営機械設備その他工事　工事

写真　（別８／８）　２０１２年２月　設計　N・K・K共同体　監理　

N・K共同体　施工　T株式会社

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0165 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営等に係る工事監理業務　監理

日報　２／２

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0164 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営工事　[多目的ホール]　内訳

書　代価・比較表　見積書

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0163 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営機械設備その他工事　入札金

額積算内訳書

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0162 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営機械設備その他工事　入札関

係③

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0161 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営その他工事（その１）総合図
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0160 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営等に係る工事監理業務　

監理日報②

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0159 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）磁

気探査報告書　平成23年8月

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0158 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営その他工事（その１）　

総合図

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0157 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹環境整備（給水設備）工事　入札

関係

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0156 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術研究基盤整備機構　会計実地検査【質問事項】　平成二十

三年四月十一日～四月十五日

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0155 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

ラボ２　講堂　家具関係見積書類
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0154 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

Village Housing Set-up Cost
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0153 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

５　沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　工事写

真　施工：㈱K・W㈱Ｊ・Ｖ　竣工：平成24年2月29日

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0152 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

４　沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　製品カ

タログ等　施工：㈱K・W㈱Ｊ・Ｖ　竣工：平成24年2月29日

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0151 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

３　沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　品質関

連証明書類　施工：㈱K・W㈱Ｊ・Ｖ　竣工：平成24年2月29日

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0150 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

２　沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　施工計

画書　施工：㈱K・W㈱Ｊ・Ｖ　竣工：平成24年2月29日

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0149 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

１　沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（立体駐車場）工事　竣工書

類　施工：㈱K・W㈱Ｊ・Ｖ　竣工：平成24年2月29日

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0148 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

【簡易公募型プロポーザル方式】沖縄科学技術大学院大学住宅事業整備

に係る建設工事モニタリング業務

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0147 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（共同溝）工事　竣工検査書類一

式

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0146 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーンブロアー棟・浄化槽新営工事　

竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0145 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Application/Report for 

subsidies

交付金・補助金の申請・報

告

沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連⑪
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0144 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Application/Report for 

subsidies

交付金・補助金の申請・報

告

沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連⑨
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-DCO-CDF0143 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Application/Consulting/No

tification

申請・協議・通知

ラボ２機械　承認関係　２冊目
Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2022年03月31日

延長期間：10年

2011-OIST-DCO-CDF0142 2011
Communication & Public 

Relations広報ディビジョン

Conference & 

Workshop Section 

ｶﾝﾌｧﾚﾝｽ&ﾜｰｸｼｮｯﾌﾟｾｸ

ｼｮﾝ

Conerence Material 

会議資料

FY2012 Workshop Material (E-file) 

2012年度　ワークショップ　資料（電子）

Section Leader, 

Conference & Workshop
2012/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄 保存期間を10年延長（旧：2022/3/31；新：2032/3/31)

2011-OIST-DCO-CDF0141 2011
Office of the Dean of Faculty 

Affairs

Office of the Dean of 

Faculty Affairs

Meeting Materials & 

Minutes 

会議資料・議事録

FY2011 Minutes of Faculty assembly & Faculty Council (E-file) 

2011年度教授会・代議員会議事録（電子）
Dean of Faculty Affairs 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Faculty Affairs/File Server Dean of Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0140 2011 Academic Affairs学務部

Academic Affairs, 

Workshop section 

学務・ワークショップ

課

Kessai 

決裁伺い書

FY2011 Academic Affairs Kessai Approval (Workshop section)  

2011年度　学務・ワークショップ起案　決裁伺い書(ワークショップ

系）

Academic Affairs, 

Workshop section 

Manager学務・ワーク

ショップ課長

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙

CWS Shelf/A203b Storage 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫
Section Leader, Conference & Workshop Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0117 2011 財務人事部 外部資金課 研究助成金 平成23年度科研費人件費・謝金等 財務人事部長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/14：保存期間を延長（5年→30年）

2011-OIST-DCO-CDF0061 2011 VPRE
Research Safety 

Section
人対象研究 人を対象とする研究に関する規程等の改正 研究安全課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Research Safety Disposal / 廃棄

 当初の保存期間満了日：2022年3月31日

修正後の保存期間：30年

2011-OIST-DCO-CDF0055 2011 VPRE
Research Safety 

Section
化学物質 平成23年度化学物質管理関連文書 研究安全課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Research Safety Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から10年に延長

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2011-OIST-DCO-CDF0050 2011 VPRE
Research Safety 

Section
安全衛生 平成23年度安全衛生規程改正 研究安全課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Research Safety

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0046 2011 VPRE
Research Safety 

Section
安全衛生 平成23度作業環境測定関係　(保管30年) 研究安全課長 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Research Safety

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0036 2011 VPRE VPRE

Policies, Rules and 

Procedures

基本方針・ルール・手続き

Establishment & modification of PRP FY2011 

  

  

  

 

2011年度　PRP制定・変更

VPRE 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
VPRE

Disposal

廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0034 2011 学務部 学生・入学課 日当の支給に関する文書
2010年度短期準研究員日当記録簿 

学生・入学課長 2012/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

学生・入学課棚①上段、センター

棟Ａ階
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0033 2011 学務部 学生・入学課 日当の支給に関する文書
2011年度短期準研究員日当記録簿 

学生・入学課長 2012/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

学生・入学課棚①上段、センター

棟Ａ階 Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0032 2011 学務部 学生・入学課 人事記録に関する文書
2011年度 短期準研究員個人ファイル 

学生・入学課長 2012/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper 

紙

Student Support Section shed

（Lab2, C)　 

学生支援セクション倉庫、

（Lab2、C） 

Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0031 2011 学務部 学生・入学課 人事記録に関する文書
2010年度 短期準研究員個人ファイル② 

学生・入学課長 2012/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper 

紙

Student Support Section 

Shed(Lab2, C) 

学生支援セクション倉庫（Lab2、

C）

Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0030 2011 学務部 学生・入学課 人事記録に関する文書
2010年度 短期準研究員個人ファイル① 

学生・入学課長 2012/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper 

紙

Student Support Section 

Shed(Lab2, C) 

学生支援セクション倉庫（Lab2、

C）

Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0029 2011 学務部 学生・入学課 人事記録に関する文書
2010年度 短期準研究員個人ファイル 

学生・入学課長 2012/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0028 2011 学務部 学生・入学課 学生採用に関するデータ データベース 学生・入学課長 2012/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0027 2011 学務部 学生・入学課 応募論文 2010年４Sﾜｰｸｼｮｯﾌﾟ応募論文 学生・入学課長 2012/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper 

紙

Student Support Section Shed 

(Lab2, C)/学生支援セクション倉

庫（Lab2、C）

Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0026 2011 学務部 学生・入学課
アンケート　　　 　

Survey
大学説明会・展示会アンケート① 学生・入学課長 2012/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Student Support Section Shed 

(Lab2, C)/学生支援セクション倉

庫（Lab2、C）

Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0025 2011 Dean
Student Support 

Section

Approval Form 

決裁伺書

2011 Student Support Section Approval Forms① 

2011年　学生支援セクション決裁伺書①

Section Leader, Student 

Support
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0024 2011 Dean
Student Support 

Section

Admissions 

入試

Admissions Workshop January, 2012 

平成24年1月　アドミッションワークショップ

Section Leader, Student 

Support
2012/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0023 2011 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

University Establishment 

大学設置

Individual Record of Faculty 

教員個人調書

Section Leader, Academic 

Services
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Shared Folder of Section 

部署共有フォルダ
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0021 2011 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

Kessai Request in FY2011 

平成23年度　アカデミックサービスセクション決裁伺書

Section Leader, Academic 

Services
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0020 2011 監事 監事 監事監査
平成23年6月監事監査資料                                           Auditors' Audit 

Jun 2011
監事 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0019 2011 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

定期監査　2011年10月　                                  Periodical Audit  Oct 

2011
Auditor 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0013 2011 Office of the Provost
Information Service 

Section

Accounting 

会計

FY2011 Data Deletion Certificate 

2011年度　データ消去証明書

Information Service 

Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0006 2011 Provost Office of the Provost

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2011 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2011年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料
Provost 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Provost Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0004 2011 Office of the President
Office of the 

President

Records 

資料

FY2012 Business Plan for School Corporation 

2012年度 学園の事業計画
President 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0003 2011 President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

Promotion Corporation BOG & MEM meetings materials and minutes 

Promotion Corporation 理事会および設立委員会議事録及び配布資料
President 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2011-OIST-DCO-CDF0002 2011 President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2011 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2011年度 理事会および評議員会の議事録及び配布資料
President 2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0011 2011
Administrative Operation / 管

理運営
Operation/ 運営

Documents concerning 

business plan / 学園の事業

計画

[30 years] Authorization by Prime Minister concerning OIST's 

business plan for FY2011 

【30年保存】内閣総理大臣による2011年度学園の事業計画認可

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0010 2011
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2011 

【30年保存】2011年度PRP改正

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0008 2011
Administrative Operation / 管

理運営

Audits and 

Inspections 

/監査・検査

External Audits 

/外部監査等

[30 years] Audit Reports by Auditors of OIST PC for FY2010 

【30年保存】2010年度事業についての監事又は監査役の直近の意見

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0007 2011
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/法規

Policies, Rules and 

Procedures (PRP) 

/規程制定・管理

[30 years] Calculation Methods for Fees and Chages collected by 

OIST under Laws and Regulations of Japan 

【30年保存】当該独立行政法人等が法令の規定により使用料、手数料

その他の料金を徴収している場合におけるその額の算出方法

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0006 2011
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/法規

Policies, Rules and 

Procedures (PRP) 

/規程制定・管理

[30 years] Contract Management Stipulations 

【30年保存】契約事務取扱規則

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0005 2011
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/法規

Policies, Rules and 

Procedures (PRP) 

/規程制定・管理

[30 years] Accounting Rules 

【30年保存】会計規程

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0004 2011
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Evaluation 

/評価

[30 years] The Evaluation of Achievement of OIST for FY2010 

【30年保存】平成22年度業務実績評価

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0003 2011 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] FY2010 Business Reports 

【30年保存】平成22年度　事業報告書・決算報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0002 2011
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] The Compensation and Salary for the officers and staffs for 

FY2010 

【30年保存】平成22年度 当該独立行政法人等の役職員の報酬、給与等

について

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-COO-CDF0001 2011
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years] Annual Plan of OIST Promotion Corporation for FY2011 

【30年保存】平成23年度 独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構

年度計画

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2011-OIST-BFM-CDF0012 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 沖縄科学技術大学院大学宿舎整備事業 

（総合施工計画書・工事報告書・監理報告書　他）①

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-BFM-CDF0011 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team ・土地関連（恩納村　固定資産） 

・会計　税務関連

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-BFM-CDF0010 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 決裁外資料（メール等） 

・融資交渉関連　・直接協定関連　・内部調整　・内閣府対応

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-BFM-CDF0009 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
【協議再開】 

沖縄科学技術大学院大学宿舎整備事業 

各種資料（条件協議・打ち合わせ・税務・参考資料）他

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-BFM-CDF0008 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 

沖縄科学技術大学院大学宿舎整備事業　金融機関関連 

直接協定書 

事業契約等に係る債権質権設定承諾書 

事業契約等に係る契約上の地位譲渡予約承諾書 

融資実行のための沖縄振興開発金融公庫への書類提出　　他

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-BFM-CDF0007 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 

宿舎整備事業　定期建物及び土地賃貸借契約 

（PPP第1期整備分） 

・プレジデントハウス　・ヒルサイドファカルティハウス　・ヴィレッ

ジセンター　・ウェストコート　・サウスヒル　・イーストコート

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2011-OIST-BFM-CDF0006 2011
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 沖縄科学技術大学院大学宿舎整備事業 

事業契約書　変更覚書

Section Leader, Campus 

Building
2012/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2014-OIST-RE-CDF0077 2012 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
Research Grant

FY2012 External Fund Personnel Cost and Honorarium 

平成24年度　外部資金負担　人件費・謝金等 
Sponsored Research 

Section, Section Leader
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/14：保存期間を延長（5年→30年）

2012-OIST-RE-CDF0002 2012 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2012 

平成24年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2013/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2012-OIST-RE-CDF0001 2012 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2012 

平成24年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2013/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2012-OIST-PD-CDF0031 2012 Office of the President
Office of the 

President

Kessai  

決裁伺書

FY2012 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2012年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0030 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012～2013 Kessai (H24～H25年度 決裁伺書)（給与)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0029 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ24年度 特別徴収納付一覧表 異動届等

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0025 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ24年度 賃金台帳②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2013/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)

2012-OIST-PD-CDF0017 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Pension 

年金受領書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0016 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Social Insurance 

社会保険増減内訳書等

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0015 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H24年度 給付金通知

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0014 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H24年度 氏名・住所変更・再交付

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0013 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H24年度 算定賞与

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0012 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H24年度 在職証明書　（H24年 10月～3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0010 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H24年度 在職証明書　（H24年 4月～9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0009 2012 人事G 採用・厚生課 安全衛生
平成24年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果(春) 

Special Health Screening Result For RI Users FY2012

人事セクション　副学長代

理
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0006 2012 人事G 採用・厚生課 安全衛生
平成24年度　特殊健康診断結果(春) 

Special Health Screening Result FY2012 Spring

人事セクション　副学長代

理
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0001 2012 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials  

会議資料

FY2012 Executive Meeting Materials 

2012年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Section Leader
2013/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚 Office of the President, Section Leader

2012-OIST-HR-CDF0009 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

給与実態調査　（H24)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)9

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-HR-CDF0006 2012
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012 Kessai (H24年度 決裁伺書) (2月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-GS-CDF0007 2012 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

University Establishment 

大学設置

FY2012 Changes in The University Establishment Plan 

平成24年度　専任教員採用等設置計画変更書

Section Leader, Academic 

Services
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2012-OIST-GS-CDF0002 2012 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2012 Kessai Request Forms 

2012年度 決裁伺書

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Section Leader, Administrative Support 

Section
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2012-OIST-GH-CDF0012 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ24年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

⑤

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-GH-CDF0011 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ24年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

④

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-GH-CDF0010 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ24年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

④

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-GH-CDF0008 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ24年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-GH-CDF0006 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ24年度 賃金台帳 1

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-GH-CDF0003 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H24年度 辞令

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-GE-CDF0003 2012 VPAC Diversity Section
Event 

イベント

Open Campus 

オープンキャンパス
Section Leader, Diversity 2013/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2012-OIST-GE-CDF0002 2012 VPAC Diversity Section
Committee  

委員会

Committee for Gender Equality in FY2012 

2012年度　男女共同参画委員会
Section Leader, Diversity 2013/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2012-OIST-GE-CDF0001 2012 VPAC Diversity Section
Network 

ネットワーク

Q-wea Network in FY2012 

2012年度　Q-weaネットワーク
Section Leader, Diversity 2013/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2012-OIST-FAO-CDF0002 2012 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Library Statistics FY2012 

2012年度　図書館統計　（入館者数、24Hrアクセス、貸出、温湿度）
Section Leader, Library 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Shared server（Library-法人文

書） 

共有フォルダー（Library-法人文

書） 

Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0044 2012
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2012　General ledger 

H24年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0043 2012
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2012 Fixed asset ledger 

2012年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0032 2012 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Financial statements

FY2012 Financial statements 

H24年度　財務諸表

Section Leader, Budget 

and Accounting
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0013 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書25(保守契約2/2)

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0012 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書24(保守契約1/2)

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0011 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書23(単価契約2/2)

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0010 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書22(単価契約1/2)

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0009 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書21(リース3/3)

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0008 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書⑳(リース2/3)

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0007 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書⑲(リース1/3)

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0006 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書⑱

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0005 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2012　Contract 

2012(H24)年度　契約書⑰

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0004 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2012　approval 

2012(H24)年度　調達課起案　決裁伺書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0003 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2012　approval 

2012(H24)年度　調達課起案　決裁伺書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0002 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2012　approval 

2012(H24)年度　調達課起案　決裁伺書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-FA-CDF0001 2012 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2012　approval 

2012(H24)年度　調達課起案　決裁伺書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0468 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Privacy Protection 

個人情報保護

Revision of guidelines, forms and so on 

個人情報保護　ガイドライン、様式等の改正

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2018年3月31日,保存年限を5年から30年へ修正した。

2012-OIST-DCO-CDF0467 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Information Disclosure 

情報公開

Revision of guidelines, forms and so on 

情報公開　ガイドライン、様式等の改正

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2018年3月31日,保存年限を5年から30年へ修正した。

2012-OIST-DCO-CDF0466 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Change of registry (Address) & Notification of registry to MEXT in 

FY2012 

平成24年度　理事長住所変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2018年3月31日,保存年限を5年から30年へ修正した。

2012-OIST-DCO-CDF0465 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Change of registry (Assets) & Notification of registry to MEXT in 

FY2012 

平成24年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2018年3月31日,保存年限を5年から30年へ修正した。

2012-OIST-DCO-CDF0464 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Policies, Rules and 

Procedures 

基本方針・ルール・手続き

PRP Repository
Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00

システム廃止後

30年

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0463 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Policies, Rules and 

Procedures 

基本方針・ルール・手続き

PRP Archive
Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00

システム廃止後

30年

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0458 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

(E)KESSAI Registry in FY2012 

2012年度　SC　決裁総括簿（電子）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2012-OIST-DCO-CDF0455 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Ledger of registration certificate in FY2012 

平成24年度　登記事項証明書等管理台帳

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2012-OIST-DCO-CDF0449 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Making new official seals (Graduate school, VPAC) 

公印作成（研究科之印、VPAC之印）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0447 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Policies, Rules and 

Procedures 

基本方針・ルール・手続き

Establishment of PRP review committee 

PRP審査委員会設置

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0446 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Printing an impression of an official seal (B & A Section) 

公印の印影使用（会計セクション）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0441 2012 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Official Seal Registry Sheet in FY2012 

平成24年度　公印登録簿

Section Leader, Rules and 

Procedures
2013/4/1 0:00 公印廃棄後5年

Paper 

紙

Safety Box 

金庫
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0438 2012 VPAC
Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations

その他政府機関との連絡調

整

Visit of the Emperor and Empress

ご行幸啓

Section Leader, 

Governmental Relations
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0432 2012 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional

Performance

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

内閣府　平成２３年度事業報告
Section Leader, 

Governmental Relations
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0431 2012 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity 

人材多様化

Application form for Travel Support Program in FY 2012 

平成24年度　出張支援プログラム申請書
Section Leader, Diversity 2013/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2012-OIST-DCO-CDF0429 2012 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity 

人材多様化
女性研究者研究活動支援事業 Section Leader, Diversity 2013/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2012-OIST-DCO-CDF0428 2012 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity 

人材多様化
平成24年度　受信文書 Section Leader, Diversity 2013/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2012-OIST-DCO-CDF0383 2012
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Pat. Contract-01 LA 

ライセンス契約
ライセンス契約書①

Section Leader, 

Technology Licensing
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙
Lab 3, Level A, A708 Section Leader, Technology Licensing Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0372 2012 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2012 START Project

平成２４年度STARTプロジェクト

Section Leader, Business 

Development
2012/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0371 2012 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2012 Intellectual Cluster Project

平成２４年度知的クラスター形成事業

Section Leader, Business 

Development
2012/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0370 2012 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2012 Coral Reef Restoration Research Project

平成２４年度サンゴ礁再生に関する調査研究事業

Section Leader, Business 

Development
2012/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0369 2012 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2012 Bio Industry Vitalization Project

平成２４年度バイオ産業活性化支援事業

Section Leader, Business 

Development
2012/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0332 2012 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Registration

Real-estate registration（SH・SFH・Campus）

不動産登記権利情報（SH・SFH・キャンパス）

Section Leader, Budget 

and Accounting
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙
倉庫内金庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0331 2012 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Registration

Real-estate appraisal report(SH・Campus）

不動産鑑定評価書（SH・キャンパス）

Section Leader, Budget 

and Accounting
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙
倉庫内金庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0328 2012 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Fixed asset ledger

FY2012 Fixed asset ledger

H24年度　固定資産台帳

Section Leader, Budget 

and Accounting
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0327 2012 VPFA
Budget and 

Accounting Section
Financial statements

FY2011 Financial statements

H23年度　財務諸表（SC)

Section Leader, Budget 

and Accounting
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫 Section Leader, Budget and Accounting

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0322 2012 VPFA
Human Resources 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

平成24年度　秋特殊健康診断結果(秋) 

Special Health Screening Result FY2012 Autumn

Section Leader, Human 

Resources
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Health Center 

保健センター書棚
Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0321 2012 VPFA
Human Resources 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

平成24年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果(秋) 

Health Screening Result for RI user FY2012 Autumn

Section Leader, Human 

Resources
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Health Center 

保健センター書棚
Section Leader, HR Management Section Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0312 2012
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012 Kessai (H24年度 決裁伺書) (3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0311 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012 Kessai (H24年度 決裁伺書) (1月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0310 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012 Kessai (H24年度 決裁伺書) (11～12月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0309 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012 Kessai (H24年度 決裁伺書) (9～10月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0308 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012 Kessai (H24年度 決裁伺書) (7～8月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0307 2012 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012 Kessai (H24年度 決裁伺書) (6月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2012/4/1 0:00 30 years / 30年 2042/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0306 2012
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2012 Kessai (H24年度 決裁伺書) (4～5月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0302 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

Rented House 

借上住宅

Section Leader, Housing 

Management Section
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0301 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

Rented House  B 

借上住宅　B

Section Leader, Housing 

Management Section
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section

2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0300 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

Rented House  A 

借上住宅　A

Section Leader, Housing 

Management Section
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section

2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0299 2012 HRS人事セクション
Welfare & Benefits  

福利厚生チーム

Housing 

住宅

Agreement on Lease Co-signer 

賃貸連帯保証人同意書

Section Leader, Human 

Resources
2013/4/1 0:00 契約終了後３年

Paper 

紙

Relocation Team Cabinet 

リロケーションチーム共有キャビ

ネット②

Section Leader, People Development and 

Services Section
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0282 2012 VPBFM
Facility Management 

Section

Safety

安全

Electrical Safety Rules

電気保安規定

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0274 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Reports/ Certificates FY2012 

平成24年度　報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0270 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2011 

平成23年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0269 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental Monitoring Service for FY 2012 

平成24年度　環境モニタリング調査

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0268 2012 VPBFM
Facility Management 

Section

Environment

環境

Business report [Service: Monitoring Service for PPP Village Housing 

Construction Work]

OIST沖縄科学技術大学院大学住宅整備に係る

建設工事モニタリング業務　業務報告書

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the warehouse

倉庫　FM-1
Section Leader, Facility Management

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0267 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2012 

平成24年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2012-OIST-DCO-CDF0266 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

FY2012 Other matters

H24年度　その他事項

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0265 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Contract, etc. 契約など

FY2012 Papers for single tenderings, etc. 

H24年度　随意契約書類一式など

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0264 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 2, building 

works for undecorated room, C687, Machinery

沖縄科学技術大学院大学研究棟2　C687未内装研究室内装工事(機械）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0263 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 2, building 

works for undecorated room, C687, Electricity

沖縄科学技術大学院大学研究棟2　C687未内装研究室内装工事(電気）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0262 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 2, building 

works for undecorated room, C687, Construction

「沖縄科学技術大学院大学研究棟2　C687未内装研究室内装工事(建

築）」

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0261 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1 

Undecorated room, Lab. Fit-out for educational purpose B506-B509 

building works, Completion notice

沖縄科学技術大学院大学研究棟１　B階未内装室 教育用ラボうフィット

アウト（B506-B509）工事　竣工引渡書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0260 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1 

Undecorated room, Lab. Fit-out for educational purpose B506-B509 

building works, completion book

沖縄科学技術大学院大学研究棟１　B階未内装室 教育用ラボうフィット

アウト（B506-B509）工事　完成図書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0259 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1 

Undecorated room, Lab. Fit-out for educational purpose B506-B509 

building works, Architectural drawings, ventilation/sanitation 

drawings and electrical drawings 

  

沖縄科学技術大学院大学研究棟１　B階未内装室 教育用ラボフィットア

ウト（B506-B509）工事業務　意匠図、空調・衛生設備図、電気設備

図

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0258 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1 

Undecorated room, Lab. Fit-out for educational purpose B506-B509 

building works tender related, second publication

沖縄科学技術大学院大学　研究棟1B階未内装室　教育教ラボフィット

アウト　（B506 -B509）工事　入札関係　（再度公告入札）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0257 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1 

Undecorated room, Lab. Fit-out for educational purpose B506-B509 

building works tender related 2

沖縄科学技術大学院大学　研究棟1B階未内装室　教育教ラボフィット

アウト　（B506 -B509）工事　入札関係②

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0256 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1 

Undecorated room, Lab. Fit-out for educational purpose B506-B509 

building works drawing book

沖縄科学技術大学院大学研究棟１　B階未内装室 教育用ラボうフィット

アウト（B506-B509）工事業務 図面

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0255 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1 

Undecorated room, Lab. Fit-out for educational purpose B506-B509 

building works Completion drawing (for construction, machinery and 

electrical facility

沖縄科学技術大学院大学研究棟１　B階未内装室 教育用ラボうフィット

アウト（B506-B509）工事　完成図（建築・機械設備・電気設備）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2012-OIST-DCO-CDF0254 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学整備事業　工事完了届　６－１工区、６－２工

区

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0253 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
プロポーザル方式手続　参考資料

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0252 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄県基準関連資料
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0251 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学林道法面測量業務　測量成果簿
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0250 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学林道法肩保護工事
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0249 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学第３研究棟新営電気設備工事　入札関連
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0248 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学第３研究棟新営機械設備工事　入札関連
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0247 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学第３研究棟新営その他工事　入札関連
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0246 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学研究棟２サイン工事

入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0245 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（回廊連絡通路）工事　入札関係
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0244 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（８工区植栽その他）工事　入札

関係

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0243 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（８工区外灯）工事　入札関係
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0242 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（７工区受変電設備等）工事　入

札関係

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0241 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（７工区外構その他）工事　入札

関係

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0240 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（３工区植栽）工事　入札関係
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0239 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備

（恩納キャンパス造園緑化その他）工事　入札関連

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0238 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学（仮称）センター棟厨房整備工事　入札関係
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0237 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学　会計実地検査【事前質問事項】　平成二十四

年六月四日～六月八日

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0236 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

【参加者確認公募】沖縄科学技術大学院大学第３研究棟実験施設等実施

設計その他業務

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0235 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

【簡易公募型プロポーザル方式】沖縄科学技術大学院大学第３研究棟新

営その他工事等に係る工事監理業務

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0234 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営電気設備工事　竣工検査書類一

式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0233 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学研究棟２等新営機械設備工事　竣工検査書類一

式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0232 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営その他工事（その２）　竣工検査

書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0231 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学研究棟２新営その他工事（その１）　竣工検査

書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0230 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（非常用発電設備[２号機]）工事　

竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0229 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（８工区受変電設備等）工事　竣

工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0228 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（７工区受変電設備等）工事　竣

工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0227 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）講堂新営等に係る工事監理業務　業務

報告書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0226 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟２新営等に係る工事監理業務　

工事連絡書

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0225 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Completion Inspection

竣工検査書類

沖縄科学技術大学院大学（仮称）エネルギーセンター棟新営その他工事　

竣工検査書類一式

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2023年03月31日

延長期間：10年

2012-OIST-DCO-CDF0224 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Application/Report for 

subsidies

交付金・補助金の申請・報

告

沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連⑫
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0223 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Application/Report for 

subsidies

交付金・補助金の申請・報

告

沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連⑩
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0222 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Application/Report for 

subsidies

交付金・補助金の申請・報

告

沖縄科学技術研究基盤整備機構施設整備費補助金関連⑧
Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-DCO-CDF0108 2012 VPRE
Research Safety 

Section
Safety and Health安全衛生

Results of Working Environement Measurement in FY2012(30years)

平成24度作業環境測定結果　(保管30年)

Section Leader, Research 

Safety
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Research Safety

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0091 2012 VPRE
Research Safety 

Section

Human Subjects Research

人対象研究

Amendments on Human Subjects Reseach Rules in FY2012 

平成24年度人を対象とする研究に関する規程等改正

Section Leader, Research 

Safety
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Research Safety Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2023年3月31日

修正後の保存期間：30年

2012-OIST-DCO-CDF0072 2012 VPRE
Research Safety 

Section

Chemical Materials化学物

質

Amendments of Rules for the Management of Chemical Materials, for 

Poisonous and Deleterious Substances Management, and for the 

Management of Wastes

平成24年度化学物質管理規程及び毒物及び劇物管理細則及び廃棄物管

理細則の改正

Section Leader, Research 

Safety
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Research Safety

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0062 2012 VPRE
Biology Resources 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

Research Equipment Database (RED)                        研究機器データ

ベース（RED)

Section Leader, Biology 

Resources
2013/4/1 0:00

システム廃止後

５年

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Biology Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0057 2012 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2012 Student Record 

2012年度 学籍簿

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0056 2012 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2012 Course Information 

2012年度 講義情報

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0053 2012 Dean
Student Support 

Section

Research Intern 

リサーチインターン

SSRA Allowance Record 2012 

2012年　短期準研究員日当記録簿

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0048 2012 Dean
Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (E-file)  

正規学生個人フォルダー (電子)

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0047 2012 Dean
Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Class of 2012 (Paper) 

2012年　正規学生個人フォルダー(紙)

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0046 2012 Dean
Student Support 

Section

Official Seal Request Form 

公印押なつ請求書

Request for Official Seal, 2012  

平成24年度公印押なつ請求書

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0045 2012 Dean
Student Support 

Section

Approval Form 

決裁伺書

2012 Student Support Section Approval Forms② 

2012年　学生支援セクション決裁伺書②

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0044 2012 Dean
Student Support 

Section

Approval Form 

決裁伺書

2012 Student Support Section Approval Forms① 

2012年　学生支援セクション決裁伺書①

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0043 2012 Dean
Student Support 

Section

Admissions 

入試

Admissions Workshop March, 2012 

平成24年3月　アドミッションワークショップ

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2012-OIST-DCO-CDF0042 2012 Dean
Student Support 

Section

Admissions 

入試

Admissions Workshop July, 2012 

平成24年7月　アドミッションワークショップ

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0041 2012 Dean
Student Support 

Section

Admissions 

入試

Admissions Workshop February, 2013 

平成25年2月　アドミッションワークショップ

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0040 2012 Dean
Student Support 

Section

Admissions 

入試

Admissions Workshop  

アドミッションワークショップ

Section Leader, Student 

Support
2013/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0036 2012 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

Kessai Request in FY2012 

平成24年度　アカデミックサービスセクション決裁伺書

Section Leader, Academic 

Services
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0035 2012 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

Student Enrollment Card (2012 Enrollment) 

平成24年度入学学生　履修登録証明書

Section Leader, Academic 

Services
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section  

部署書棚
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0031 2012 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

定期監査　2013年1月　②                                                 Periodical 

Audit Jan 2013
Auditor 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0030 2012 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

定期監査　2013年1月 ①                                                Periodical Audit 

Jan 2013
Auditor 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0029 2012 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

定期監査　2012年9月　②                                      Periodical Audit Sep 

2012
Auditor 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0028 2012 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

定期監査　2012年9月　①                                      Periodical Audit Sep 

2012
Auditor 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0027 2012 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

定期監査　2012年4月                                                       Periodical 

Audit  April 2012
Auditor 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0021 2012 Provost Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal License Contracts FY2012 

2012年度　オンラインジャーナル契約関係
Section Leader, Library 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0020 2012 Provost Library Section
Book purchase　

図書購入

Books Ledger / Library Catalog

図書台帳・蔵書目録
Section Leader, Library 2013/4/1 0:00

システム廃止後

10年

E-file

電子ファイル
メインサーバー Section Leader, Library

Disposal

廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0014 2012 Office of the Provost
Information Service 

Section

Accounting 

会計

FY2012 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2012年度　固定資産管理/データ消去証明書

Information Service 

Section Leader
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0006 2012 Provost Office of the Provost

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2012 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2012年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料
Provost 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Provost Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0004 2012 Office of the President
Office of the 

President

Records 

資料

FY2013 Business Plan for School Corporation 

2013年度 学園の事業計画
President 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0002 2012 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2012 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2012年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0001 2012 President
Office of the 

President

Kessai

決裁伺書

FY2012 EXO Kessai

2012年度 EXO 決裁伺書
President 2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
President

Disposal

廃棄

2012-OIST-COO-CDF0004 2012
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2012 

【30年保存】2012年度PRP改正

Compliance Section, 

Section Leader
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2012-OIST-COO-CDF0003 2012 Finance / 財務
General Matters 

/総括

Financial Statements 

/財務諸表

[30 years] FY2011 Business Reports 

【30年保存】平成23年度　事業報告書・決算報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2012-OIST-COO-CDF0002 2012
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Evaluation 

/評価

[30 years] The Evaluation of Achievement of OIST for FY2011 

【30年保存】平成23年度業務実績評価

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2012-OIST-COO-CDF0001 2012
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営 Business Plan / 事業計画

[30 years]Business Reports during 2nd Medium-term Objectives of 

Okinawa Institute of Science and Technology Promotion Corporation 

FY2009-FY2011 

【30年保存】第2期中期目標期間事業報告書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及び共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2012-OIST-BFM-CDF0014 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
ビレッジゾーン住宅維持管理・入居管理関連

Section Leader, Campus 

Building
2013/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2012-OIST-BFM-CDF0013 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約書関連

Communications contracts and Associated Documents FY2012 

平成24年度　通信に関する契約書等 
Section Leader, Facility 

Management
2021/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management

2012-OIST-BFM-CDF0012 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境 

Implementation Plan for Minimizing Greenhouse Gas Emission and to 

upload the progresses FY2012 

平成24年度　温室効果ガス排出抑制実施計画

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2012-OIST-BFM-CDF0011 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Others 

その他

Request forms and Notifications FY2012 

平成24年度　各種申請書・届出書

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2012-OIST-BFM-CDF0007 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2012 

平成24年度　設備点検報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2012-OIST-BFM-CDF0001 2012
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section
Facilities

CS broadcasting related documents FY2012 

平成24年度　CS放送関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2013/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-WG-CDF0005 2013 Welfare Division Medical Center Health Center
平成25年度　定期健康診断結果1 

Annual Health Checkup Result No.1 FY2013

Health Center, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2019年3月31日 

延長期間：5年

2015-OIST-WG-CDF0004 2013 Welfare Division Medical Center Health Center

平成25年度　特殊健康診断結果(秋)　 

Special Health Screening Result FY2013 Autumn 
Health Center, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-WG-CDF0003 2013 Welfare Division Medical Center Health Center

平成25年度　特殊健康診断結果(春) 

Special Health Screening Result FY2013 Spring 

 

Health Center, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-WG-CDF0001 2013 Welfare Division Medical Center Health Center
平成25年度　定期健康診断結果2 

Annual Health Checkup Result No.2 FY2013

Health Center, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2019年3月31日 

延長期間：5年

2014-OIST-CPR-CDF0017 2013
Division of Communication & 

Public Relations

Community Relations 

Section 

地域連携セクション

Folders for Events 

イベント用フォルダー

Folders for Events FY2013 

２０１３年度　イベント用フォルダー

Community Relations 

Section, Manager
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section and DMS 

部署書棚 and DMS
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄

2013-OIST-WG-CDF0004 2013 Welfare Division Medical Center Health Center
平成25年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screenig Result For RI Users FY2013

Health Center, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-WG-CDF0003 2013 Welfare Division Medical Center Health Center
平成25年度　酸使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening For Acid Users FY2013

Health Center, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2019年3月31日 

延長期間：5年

2013-OIST-WG-CDF0002 2013 Welfare Division Medical Center Health Center
平成25年度　レーザー使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For Laser Users FY2013

Health Center, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2019年3月31日 

延長期間：5年

2013-OIST-WG-CDF0001 2013 Welfare Division Medical Center Health Center
平成25年度　学生健康診断結果 

Students Health Checkup Result FY2013

Health Center, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2019年3月31日 

延長期間：5年

2013-OIST-RSD-CDF0005 2013 VPRE
Research Safety 

Section

Chemical Materials化学物

質

FY 2013 Report and Application of Narcotics and Psychotropics 

平成25年度　麻薬及び向精神薬報告・申請関連文書

Section Leader, Research 

Safety
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Research Safety Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から10年に延長

2013-OIST-RE-CDF0119 2013 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

FY2012 KAKENHI Progress and Research Results Report 

平成24年度科研費実績報告書・成果報告書等

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署戸棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/14：保存期間を延長（5年→10年）

2013-OIST-RE-CDF0115 2013 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

FY2013 KAKENHI Accounting Report 

平成２５年度科研費収支簿

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/14：保存期間を延長（5年→10年）

2013-OIST-RE-CDF0113 2013 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
Research Grant

FY2013 External Fund Personnel Cost and Honorarium 

平成25年度科研費人件費・謝金等

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/14：保存期間を延長（5年→10年）

2013-OIST-RE-CDF0110 2013 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

FY2013 KAKENHI Allocation/Transfer 

平成２５年度科研費分担金配分・受入及び移管手続き

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/14：保存期間を延長（5年→10年）

2013-OIST-RE-CDF0102 2013 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
Research Grant

FY2013 Notices on Grant related matters 

平成25年度助成金関連通知書

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/14：保存期間を延長（5年→10年）

2013-OIST-RE-CDF0093 2013 VPRE
Biology Resources 

Section

Finance and Accounting財

務および会計

FY2013 KESSAI Approval Forms                                  

2013年度　決裁伺書

Section Leader, Biology 

Resources
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00 Paper紙 file cabinet(B051) Biology Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-RE-CDF0067 2013 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Others 

その他

Approval Request Forms FY2013　 

2013年度　決裁伺書（実験動物支援セクション）保存期間 ３０年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-RE-CDF0066 2013 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Others 

その他

Approval Request Forms FY2013　 

2013年度　決裁伺書（実験動物支援セクション）保存期間 １０年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-RE-CDF0063 2013 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2013 

平成25年度 採血に関する業務委託契約について

Research Safety Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Rearch Safety Section,Section Leader Disposal / 廃棄 【修正】保存期間を5年から10年（2021/7/19）

2013-OIST-RE-CDF0059 2013 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section

共同研究契約書 

Joint Research Agreement

平成25年度　共同研究契約書 

FY2013 Joint Research Agreement

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Lab1 Level B

Sponsored Research Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-RE-CDF0050 2013 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2013 

平成25年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2013-OIST-RE-CDF0049 2013 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2013 

平成25年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2013-OIST-RE-CDF0040 2013 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Application for Radiation Worker Registration in FY2013 

平成25年度　放射線業務従事者登録申請書

Research Safety Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 永久保存

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2013-OIST-RE-CDF0033 2013 Division of Research Support
Research Safety 

Section

General 

一般

Amendments of Rules FY2013 

平成25年度　規程等の改正

Research Safety Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-RE-CDF0032 2013 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Chemical Materials 

化学物質

General Documents on Chemical Materials FY2013 

平成25年度　化学物質関係一般文書

Research Safety Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から30年に延長

2013-OIST-RE-CDF0029 2013 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Report of Management of Nuclear Fuel Material in FY2013 

平成25年度　核燃料物質管理報告書

Research Safety Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-RE-CDF0009 2013 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2013 (30years) 

平成25年度　作業環境測定結果　(保管30年)

Research Safety Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0009 2013 Office of the Provost
Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2013 Telecommunication Devise Appliation Form 

2013年度　通信機器申請書 
Information Service 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0008 2013 Provost Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Tender Preparation Y2014 

2014年　オンラインジャーナル入札準備
Section Leader, Library 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0007 2013 Provost Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Request Survey Y2014 

2014年　オンラインジャーナル購入依頼調査
Section Leader, Library 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0006 2013 Provost Library Section
Usage Reports 

利用統計

Online Journal Usage Reports Y2013 

2013年　オンラインジャーナル利用統計
Section Leader, Library 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0005 2013 Provost Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2013 

2013年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Section Leader, Library 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0004 2013 Office of the Provost Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

NIIDocuments/JUSTICE Contract Survey FY2013 

2013年度　NII 文書 /JUSTICE契約状況調査

Library Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0003 2013 Provost Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal License Agreements 2014年 

2014年　オンラインジャーナルライセンスアグリーメント
Section Leader, Library 2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0002 2013 Office of the Provost
Information Service 

Section

Contract 

契約書

Non Disclosure Agreement 

機密保持契約書

Information Service 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-PV-CDF0001 2013 Office of the Provost
Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

FY2013 Complete Documents C209 Conference Facility Upgrade  

完成図書　2013年度　C209会議室機能アップグレード

Information Service 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0060 2013 Office of the President
Office of the 

President

Kessai  

決裁伺書

FY2013 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2013年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0054 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度(1～6月) 給与集計表･給与管理台帳

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0053 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H25年度(7～12月) 給与集計表･給与管理台帳

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0052 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

年金受給状況等調査票

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0051 2013
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Kessai (決裁伺書) (給与)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0049 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 特別徴収納付一覧表 異動届等

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0048 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ25年度(7～12月) 給与計算資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0046 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Evaluation (H25年度 人事評価）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)9

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0043 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 氏名･給与額訂正

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0042 2013
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25～ 貸付金定期償還等通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2013-OIST-PD-CDF0041 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 私学共済保険料(部署別)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0040 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 結婚申請･氏名変更

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0039 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 住所変更

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0038 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 被扶養者認定申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0037 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 喪失申請･長期記録･任意継続

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0036 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 標準給与基礎･月額変更

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0035 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 出産費･出産付加金･育休等掛金免除･育児標準給与保障

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0034 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度お知らせ・回答書等・基礎年金番号通知・40歳到達通知・高齢

受給通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0032 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ25年度 源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0031 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ25年度 個人別賃金台帳兼源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0030 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 特別徴収税額の決定、変更通知書①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0023 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ25年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

⑤(学生)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0022 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ25年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

④

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0021 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ25年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

③

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0020 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ25年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0019 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ25年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0018 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employment Insurance 

H25年度 雇用保険各種届出

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0017 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0016 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (2月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0015 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (1月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0014 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (12月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0013 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (11月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0012 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (10月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0011 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (9月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0010 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (8月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0009 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (6～7月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0008 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2013 Kessai (H25年度 決裁伺書) (4～5月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)20

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0005 2013 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials  

会議資料

FY2013 Executive Meeting Materials 

2013年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚 Office of the President, Section Leader

2013-OIST-PD-CDF0004 2013 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2013 EXO Approval Request Forms 

2013年度 EXO 決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper / Electronic 

紙/電子

Cabinet in the section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0003 2013 Office of the President
Office of the 

President

Records 

資料

FY2014 Business Plan for School Corporation 

2014年度 学園の事業計画
President 2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0002 2013 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2013 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2013年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2013-OIST-HR-CDF0022 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

給与実態調査　（H25)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)9

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-HR-CDF0021 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ25年度(1～6月) 給与計算資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-HR-CDF0020 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Time sheet 

H25年度 出勤簿･振込明細(委託職員・アルバイト)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-HR-CDF0019 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 特別徴収税額の決定、変更通知書②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-HR-CDF0017 2013
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)
Interview Sheet Closed 3　(面接評価表)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
Storage (倉庫)　A244

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0023 2013
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (Paper) 　2013 

正規学生個人フォルダー (紙媒体)　2013

Student Support Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙
Student Support Section Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0022 2013
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (E-file) 2013 

正規学生個人フォルダー (電子)　2013

Student Support Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0021 2013 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Student Exchange (University of C) School of Science 

and Engineering 

学生交流に関する協定書（C大学・理学・工学部）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0020 2013 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Student Exchange (T University) Department of 

Environmental Toxicology 

学生交流に関する協定書　（T大学・環境・トキシコロジー学部）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0019 2013 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (University of C)

科学・学術協力に関する基本協定書（C大学）

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0018 2013 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (O Foundation)

科学・学術協力に関する基本協定書（O財団）

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0017 2013 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Academic Exchange Agreement (Institute of Medical Science, The 

University of T)

学術交流協定（T大学医科学研究所）

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0016 2013 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Special Research Student (Graduate School of 

Informatics, K University)

特別研究学生に関する協定書（K大学大学院情報学研究科）

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0015 2013 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2013 Kessai Request Forms 

平成25年度 決裁伺書

Academic Services 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0006 2013 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

University Establishment 

大学設置

FY2013 Changes in The University Establishment Plan 

平成25年度　専任教員採用等設置計画変更書

Section Leader, Academic 

Services
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0005 2013 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2013 Kessai Request Forms 

2013年度 決裁伺書

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Section Leader, Administrative Support 

Section
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0003 2013 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2013 Course Information 

2013年度 講義情報

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2013-OIST-GS-CDF0002 2013 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2013 Student Record 

2013年度 学籍簿

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0016 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H25年度 辞令

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0015 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
特別加入

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0014 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
人身事故証明書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)6

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0013 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
HRoperation

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0012 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 賃金台帳2②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2013-OIST-GH-CDF0011 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 賃金台帳2①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0010 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 賃金台帳1①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0009 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 賃金台帳1②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0007 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 賃金台帳②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0006 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ25年度 賃金台帳①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0005 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H25年度 給付金通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0004 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Income tax 

Ｈ25年度 所得税支払計算書・納付書(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FAO-CDF0002 2013 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Library Statistics FY2013 

2013年度　図書館統計　（入館者数、24Hrアクセス、貸出、温湿度）
Section Leader, Library 2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Shared server（Library-法人文

書） 

共有フォルダー（Library-法人文

書） 

Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2013-OIST-FAA-CDF0001 2013 Provost Library Section
Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2013 

2013年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0104 2013
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2013　General ledger 

H25年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0103 2013
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2013 Fixed asset ledger 

2013年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0102 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2013～　approval 

2014(H26)年度～　決裁伺書

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

LevelA事務室内書庫(A203) 
Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0098 2013
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract and Kessai 

契約書および決裁

FY2013　Contract of Insurance 

2013(H25)年度　保険関係②

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙
セクション内書庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0093 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Related Tax② 

13年度　税務関連②

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0092 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Related Tax① 

13年度　税務関係①

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

予算課　書庫 
Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0091 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budget Carry-over Report for Equipment 

13年度　繰越実績報告　機器分

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0090 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budet Carry-over Performance Report③ 336M 

13年度　繰越実績報告③ 336M

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0089 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budet Carry-over Performance Report② 336M 

13年度　繰越実績報告② 336M

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0088 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budget Carry-over Performance Report① 336M 

13年度　繰越実績報告① 336M

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0087 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13  Fiscal Year cross-over 

13年度　年度跨ぎ案件

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0085 2013
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Tax statement

FY2012 Tax statement 

H24年度　税務申告関係（償却資産以外）

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0084 2013
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
BOA

FY2013　BOA 

2013年度　会計検査院

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
-

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0083 2013
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section

CAO FY2013　CAO 

2013年度　内閣府

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
-

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0082 2013
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Petty cash book

FY2013 Petty cash book 

2013年度　小口現金出納帳

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0081 2013
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Financial statements

FY2013 Financial statements 

H25年度　財務諸表

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0080 2013
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Accounting

Approval Request Forms in FY2013 

2013年度　決裁伺書

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0079 2013
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Fixed asset ledger

FY2013 Fixed asset ledger 

H25年度　固定資産台帳

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0078 2013
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Slips

FY2013 Slips 

H25年度　会計伝票

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
ﾚﾍﾞﾙA　書庫

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0077 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Mid-Term Review Units 

13年度　期中見直し（ユニット）

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0076 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Mid-Term Review Admin 

13年度　期中見直し（Admin）

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0075 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budget Registration (Units) 

13年度　予算登録 (ユニット)

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0074 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budget Registration (Other Funding) 

13年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0073 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budget Registration (Other Domestic/Oversea Subsidy) 

13年度　予算登録　（その他国内・海外助成金）

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0072 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Monthly Report  

13年度　月次レポート

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0071 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Data for Closing accounts (Subsidy for External Funds) 

13年度　外部資金決算用データ

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0069 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Advertisement Lists (ordered at previous Fiscal Year)  

13年度　広告掲載　翌年度　発注準備

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0068 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Need to make purchase order within FY13 for FY14 order 

13年度　翌年度　発注準備

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0066 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budget Reallocation① 

13年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0065 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budget Review 

13年度　期末見直し

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0064 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Mid-Term Manual & Material File 

13年度　期中見直し資料

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0063 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Budget Registration (Donation) 

13年度　予算登録（寄付金）

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0059 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY13　Budget Transfer②  

13年度　予算振替②

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0050 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書⑫

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0049 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書⑪

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0048 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice)　 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書⑩

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0047 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0046 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0045 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0044 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0043 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0042 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0041 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0040 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0039 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2013 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2013 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　文具ストア月次報告書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0038 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2013　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　研究資材月次報告書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0037 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2013　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　研究資材月次報告書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0036 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2013　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2013(H25)年度　研究資材月次報告書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0033 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

ERP Address Master 

ERP住所録ﾏｽﾀｰ

FY2013 ERP Address Master 

FY2013 ERP住所録マスター登録　申請書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203) Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0032 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

ERP Address Master 

ERP住所録ﾏｽﾀｰ

FY2013 ERP Address Master 

FY2013 ERP住所録マスター登録　申請書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203) Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0031 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

ERP Address Master 

ERP住所録ﾏｽﾀｰ

FY2013 ERP Address Master 

FY2013 ERP住所録マスター登録　申請書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203) Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0030 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

ERP Address Master 

ERP住所録ﾏｽﾀｰ

FY2013 ERP Address Master 

FY2013 ERP住所録マスター登録　申請書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203) Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0029 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2013　approval 

2013(H25)年度　調達課起案　決裁伺書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0028 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2013　approval 

2013(H25)年度　調達課起案　決裁伺書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0027 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2013　approval 

2013(H25)年度　調達課起案　決裁伺書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0026 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2013　approval 

2013(H25)年度　調達課起案　決裁伺書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0025 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

approval 

決裁伺書

FY2013　approval 

2013(H25)年度　調達課起案　決裁伺書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0024 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書21（予定価格/アドミ）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0023 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑳（予定価格/ユニット）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0022 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑲（ｵﾝﾗｲﾝｼﾞｬｰﾅﾙ）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0021 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑱（保守契約2/2）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0020 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑰（保守契約1/2）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0019 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑯（単価契約2/2）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2013-OIST-FA-CDF0018 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑮（単価契約1/2）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0017 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑫（リース3/3）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0016 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑬（リース2/3）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0015 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑫（リース1/3）

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0014 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑪

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0013 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑩

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0012 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0011 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0010 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0009 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0008 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0007 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0006 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0005 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0004 2013 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2013　Contract 

2013(H25)年度　契約書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2013-OIST-FA-CDF0002 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY13 Approval Request Forms  

13年度　決裁伺書 (Budget & Travel)

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-EXO-CDF0008 2013
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H25年度(2013)決裁伺書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00 Paper/紙 HR Office (HRオフィス)
Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2013-OIST-EXO-CDF0003 2013 Office of the Provost
Information Service 

Section

ERP 

ERP

FY2013 ERP System Related Documents 

2013年度　新財務会計システム関連書類

Information Service 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper/E-File 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-EXO-CDF0002 2013 Office of the Provost
Information Service 

Section

Accounting 

会計

FY2013 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2013年度　固定資産管理/データ消去証明書

Information Service 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper/E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-EXO-CDF0001 2013 Office of the Provost
Information Service 

Section

Request for Managerial 

Decision 

決裁伺書

FY2013 Approval Request Forms 

2013年度 決裁伺書

Information Service 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-EVP-CDF0002 2013
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Grant & Contract 

グラント・契約書

BDTL-Grant/Contract-FY2013 

平成25年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-EVP-CDF0001 2013
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Pat. Contract 

特許契約

BDTL-IP-FY2013 -Pat. Contract- 

平成25年度　特許契約

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-DR-CDF0002 2013
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Install FOC Cable Between SSH and SSFH 

シーサイドハウス～シーサイドファカルティハウス間　FOCケーブルの

設置

Information Service 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0112 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Voucher of University Archive in FY2013 

平成25年度　学内アーカイブ入庫票・出庫票

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00

文書廃棄から3

年

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0109 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

University Archive Trasfer work in FY2013 

平成25年度　学内アーカイブ移管作業

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2019年3月31日、保存年限を5年から30年へ修正した。

2013-OIST-DCO-CDF0106 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Electronic Document Management System Fixed Asset Stecker  

電子文書管理システム固定資産ステッカー

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00

ソフトウェア廃

棄後５年

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0105 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

About dispose of the Corporate Documents（Rules and Procedures 

Section）　 

法人文書の廃棄（法令セクション）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0101 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Change of registry (Assets) & Notification of registry to MEXT in 

FY2013 

平成25年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2019年3月31日、保存年限を5年から30年へ修正した。

2013-OIST-DCO-CDF0097 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

(E)KESSAI Registry in FY2013 

2013年度　SC　決裁総括簿（電子）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2013-OIST-DCO-CDF0091 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Privacy Protection 

個人情報保護

Survey on implementation status of the protection of personal 

information act in FY2012  

平成25年度　総務大臣　個人情報保護法施行状況調査（平成24年度

分）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0089 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

Outsourcing agreement for whistleblower hotline in FY2013 

平成25年度 法律業務（外部通報窓口業務）委託契約書

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0088 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Ledger of registration certificate in FY2013 

平成25年度　登記事項証明書等管理台帳

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures 2022/6/30：常用へ修正

2013-OIST-DCO-CDF0087 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Acquired Documents in FY2013 

平成25年度　受信文書

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0083 2013 VPAC
Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations

その他政府機関との連絡調

整

MEXT FY2013 Survey on School Corporations

文部科学省　平成25年度学校法人実態調査

Section Leader, 

Governmental Relations
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0082 2013 VPAC
Governmental 

Relations Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

About dispose of the Corporate Documents（Government Relation 

Section）　 

法人文書の廃棄（政府機関関係セクション）

Section Leader, 

Governmental Relations
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Compliance Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0081 2013 VPAC
Governmental 

Relations Section

Ｏｔｈｅｒｓ 

その他

Establishment of Rules for External Professional Activities  

兼業規則の制定及びにPRPの一部改正

Section Leader, 

Governmental Relations
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Compliance Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0080 2013 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional

Performance

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

Request for approval to prepare FY2012 Business Report

内閣府　平成24年度事業報告書

Section Leader, 

Governmental Relations
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0078 2013 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional

Performance

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

FY2013 Review on implementation status and facility construction/ 

maintenance status, etc. relating to establishment of OIST(After-care 

survey)

2013年度大学等の設置に係る設置計画履行状況報告書（アフターケア

調査）

Section Leader, 

Governmental Relations
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0077 2013 VPAC
Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations

その他政府機関との連絡調

整

FY2013 General Survey for Schools

文科省　平成25年度学校基本調査

Section Leader, 

Governmental Relations
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0075 2013 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

Application form for Travel Support Program in FY 2013 

平成25年度　出張支援プログラム申請書
Section Leader, Diversity 2014/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2013-OIST-DCO-CDF0074 2013 VPAC Diversity Section
Network 

ネットワーク

Q-wea Network in FY2013 

2013年度 Q-weaネットワーク
Section Leader, Diversity 2014/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2013-OIST-DCO-CDF0073 2013 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

The U.S - Japan Symposium 

日米シンポジウム
Section Leader, Diversity 2014/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2013-OIST-DCO-CDF0072 2013 VPAC Diversity Section
Committee  

委員会

Committee for Gender Equality in FY2013 

2013年度　男女共同参画委員会
Section Leader, Diversity 2014/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2013-OIST-DCO-CDF0067 2013 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2013 Subtropical/Island Energy Infrastructure Technology 

Research Project

平成２５年度亜熱帯・島しょ型エネルギー基盤技術研究事業

Section Leader, Business 

Development
2013/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0066 2013 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2013 START Project

平成２５年度STARTプロジェクト

Section Leader, Business 

Development
2013/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0065 2013 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2013 Intellectual Industrial Cluster Project

平成２５年度知的産業クラスター形成事業

Section Leader, Business 

Development
2013/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0064 2013 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2013 Intellectual Cluster Project

平成２５年度知的クラスター形成事業

Section Leader, Business 

Development
2013/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0063 2013 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2013 Coral Reef Restoration Research Project

平成２５年度サンゴ礁再生に関する調査研究事業

Section Leader, Business 

Development
2013/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0062 2013 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2013 Bio Industry Vitalization Project

平成２５年度バイオ産業活性化支援事業

Section Leader, Business 

Development
2013/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0061 2013 VPFA
Business 

Development Section

External Funding

外部資金

FY 2013 A-STEP Project

平成２５年度A-STEP事業

Section Leader, Business 

Development
2013/4/1 0:00

事業終了から5

年

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Business Development

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0060 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY13 Budget transfer ① 

13年度　予算振替　①

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0059 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY13 Budget Registration 

13年度　予算登録 (運営費・施設整備補助金)

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0058 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY13 Budget Registraion (Sponsored/Joint) 

13年度　予算登録（受託・共同）

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0056 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY13 Budget Registration(Kakenhi) 

13年度　予算登録（科研費）

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0055 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY13 Budget Request② 

13年度　概算要求②

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0054 2013
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY13 Budget Request① 

13年度　概算要求①

Budget Section, Section 

Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0046 2013 VPBFM
Facility Management 

Section

Written approval

決裁

Written approval (Kessai) FY2013

平成25年度　決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management

Disposal

廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0038 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2012 

平成24年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management Transfer / 移管 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-DCO-CDF0037 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental Monitoring Service for FY 2013 

平成25年度　環境モニタリング調査

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-3
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-DCO-CDF0036 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2013 

平成25年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-DCO-CDF0035 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, Building 

works for fry room, C356, Machinery 

沖縄科学技術大学院大学研究棟1　C356ハエ飼育施設整備工事（機械）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2013-OIST-DCO-CDF0034 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, Building 

works for fry room, C356, Electricity

沖縄科学技術大学院大学研究棟1　C356ハエ飼育施設整備工事（電気）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2013-OIST-DCO-CDF0033 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, Building 

works for fry room, C356, Construction

沖縄科学技術大学院大学研究棟1　C356ハエ飼育施設整備工事（建築）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2013-OIST-DCO-CDF0032 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section
Building Work 工事

Okinawa Institute of Science and Technology Laboratory 1, Building 

works for fry room, C356, Architectural drawing book

沖縄科学技術大学院大学研究棟1　C356ハエ飼育施設整備工事（建築）　

設計図書

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2013-OIST-DCO-CDF0031 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学第３研究棟新営その他工事　[構造]

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0030 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学第３研究棟新営その他工事　[意匠]

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0029 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（給水設備）工事（図面）

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0028 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（８工区受変電設備等）工事（図

面）

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0027 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学恩納キャンパス造園緑化その他工事実施設計

（図面）

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0026 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学ビレッジゾーン　完成図

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0025 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学（非常用発電設備[２号機]）工事

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0024 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その２）　完成図　意匠

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0023 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）監理報告書

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2013-OIST-DCO-CDF0022 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　完成図　構造図

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0021 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　意匠図２/２

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0020 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟新営その他工事

（その１）　意匠図１/２

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0019 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究棟１・センター棟植栽工事　完成

図

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0018 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等
沖縄科学技術大学院大学（仮称）研究実験施設等実施設計業務

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0017 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Reports/Results

各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学（仮称）基幹整備（エネルギーセンター棟等）

新営電気設備工事（その２）　完成図

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙
ESB倉庫 Section Leader, Campus Building

2021年7月、常用に修正

当初の保存期間満了日：2024年03月31日

延長期間：10年

2013-OIST-DCO-CDF0016 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

発注書類（１５０万未満）綴
Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2013-OIST-DCO-CDF0015 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

随意契約（公共工事）綴
Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2013-OIST-DCO-CDF0014 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

随意契約（その他工事以外）綴
Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2013-OIST-DCO-CDF0013 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

決裁及び申請書関連綴り
Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2013-OIST-DCO-CDF0012 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学

７工区西敷地外灯工事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2013-OIST-DCO-CDF0011 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学

７工区西敷地外構その他工事　入札関係

Section Leader, Campus 

Building
2014/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2013-OIST-DCO-CDF0010 2013 VPCPR Media Section
Press Release 

記者発表

Media Section Press Release 2013 

メディアセクション　プレスリリース2013
Section Leader, Media 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Section Leader, Media Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0009 2013 VPCPR Media Section
Approval Form 

決裁伺書

Media Section Approval Form 2013 

メディアセクション決裁伺書2013
Section Leader, Media 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Section Leader, Media Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0008 2013 VPCPR Media Section
 Outgoing Correspondence 

送信文書

Media Section Outgoing Correspondence2013 

メディアセクション送信文書2013
Section Leader, Media 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Section Leader, Media Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0007 2013 VPCPR VPCPR
Outgoing Correspondence 

送信文書

VPCPR Outgoing Correspondence 2013 

VPCPR 送信文書2013
VPCPR 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
VPCPR Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0006 2013 VPCPR VPCPR
Incoming Correspondence 

受信文書

VPCPR Incoming Correspondence 2013 

VPCPR 受信文書2013
VPCPR 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
VPCPR Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0005 2013 VPCPR VPCPR
Approval Form 

決裁伺書

VPCPR Approval Form2013 

VPCPR 決裁伺書2013
VPCPR 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
VPCPR Disposal / 廃棄

2013-OIST-DCO-CDF0004 2013 Provost Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2013 

2013年度　図書館調査・統計報告
Section Leader, Library 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2013-OIST-CPR-CDF0055 2013 CPR Media Section

Media Section Approval 

Form 

メディアセクション決裁伺

書

Media Section Approval Form 2013 

メディアセクション決裁伺書2013

Assistant to the Vice 

President
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2013-OIST-CPR-CDF0054 2013 OIST CPR
Colloquium Committee 

コロキウム・コミッティー

Colloquium Committee 2013 

コロキウム・コミッティー2013

Assistant to the Vice 

President
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00 電子データ Naoko Kiyian's Work PC Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2013-OIST-CPR-CDF0001 2013
Division of Communication & 

Public Relations

Community Relations 

Section 

地域連携セクション

Facility Reservation 

Requests 　 

施設利用申請書

Facility Reservation Requests FY2013 

２０１３年度　施設利用申請書

Community Relations 

Section, Manager
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄

2013-OIST-COO-CDF0006 2013
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2013 

【30年保存】2013年度PRP改正

Compliance Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2013-OIST-COO-CDF0002 2013 管理運営 文書管理 決裁
[10 years]Application to affix official seal of Units in FY2013 

【10年保存】平成25年度ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
書庫

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-COO-CDF0001 2013 管理運営 文書管理 決裁
[30 years]Application to affix official seal of Units in FY2013 

【30年保存】平成25年度ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙
書庫

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-BFM-CDF0010 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit documents based on Fire service Act FY2013 

平成25年度　消防法に基づく届出書関連 

 

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-BFM-CDF0008 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Written approval 

決裁

Approval Request Forms of PRP in FY 2013 

平成25年度　PRP関連決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper

紙
Cabinet in the Section部署書棚 Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2013-OIST-BFM-CDF0007 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section
Facilities

CS broadcasting related documents FY2013 

平成25年度　CS放送関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-BFM-CDF0006 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約書関連

Communications contracts and Associated Documents FY2013 

平成25年度　通信に関する契約書等 
Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-BFM-CDF0005 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section
Safety

Reports for Failure or Accident FY2013 

平成25年度　不具合報告・事故報告書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-BFM-CDF0004 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2013 

平成25年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-BFM-CDF0003 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Others 

その他

Request forms and Notifications FY2013 

平成25年度　各種申請書・届出書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-BFM-CDF0002 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2013 

平成25年度　設備点検報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-BFM-CDF0001 2013
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section

Others 

その他

FY2013 Kessai Approval Papers 

平成25年度決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2014/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2013-OIST-AU-CDF0001 2013 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

定期監査　2013年 

Periodical Audit 2013
Auditor 2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2013-OIST-AC-CDF0013 2013
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Operation/Management of 

OIST 

年度計画や法人の業務運営

に係る政府との調整に関す

ること

Quarterly Meeting between CAO and OIST (FY2013) 

内閣府及び沖縄科学技術大学院大学学園における定例協議会（平成25

年度）

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-AC-CDF0012 2013 VPAC Compliance Section
COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2013 

平成２５年度　利益相反開示書（Research units)

Section Leader, 

Compliance
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Compliance Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2013-OIST-AC-CDF0010 2013 VPAC Compliance Section
Board of Audit matters 

会計検査院に関すること
平成24事業年度会計実地検査（2012.3～2013.4）平成25年6月提出調書

Section Leader, 

Compliance
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Compliance Disposal / 廃棄

2013-OIST-AC-CDF0009 2013 VPAC Compliance Section
Board of Audit matters 

会計検査院に関すること
平成25事業年度会計検査

Section Leader, 

Compliance
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Compliance Disposal / 廃棄

2013-OIST-AC-CDF0006 2013 Auditor Office Auditor Office
Auditors' Audit 

監事監査

FY2013 Auditor Office Approval Request Forms  

2013年度 監事室決裁文書
Auditor 2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2013-OIST-AC-CDF0005 2013 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

(E) Records of Documents with Official Seal in FY2013 

平成25年度　公印管理簿（電子）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2013-OIST--CDF0002 2013 Provost Office of the Provost

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2013 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2013年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料
Provost 2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section and the file 

server 

部署書棚およびファイルサーバ

Dean for Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2013-OIST--CDF0001 2013 Provost Office of the Provost

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2013 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2012年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料
Provost 2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Dean for Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2012-OIST-PD-CDF0012 2013 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H25年度 辞令

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2013/4/1 0:00 30 years / 30年 2043/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2012-OIST-DCO-CDF0052 2013 Dean
Student Support 

Section

Research Intern 

リサーチインターン

Research Intern Allowance Record 2013 

2013年　リサーチインターン日当記録簿

Section Leader, Student 

Support
2014/4/1 0:00 3 years / 3年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Student Support Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0028 2014
Communications and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書 FY2014 参加者数/FY2014 Number of Participants

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0027 2014
Communications and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書 FY2014 予算/FY2014 Budget

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0026 2014
Communications and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書 FY2014 各ワークショップ情報/FY2014 Data for Each Workshops

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0016 2014
Communications and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

法人文書/Corporate 

Documents

FY2014カンファレンス・ワークショップコミッティー/FY2014 

Conference and Workshop Committee

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0015 2014
Communications and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

受信公文書/Received 

Corporate Documents
FY2014施設利用申請書/FY2014 Facility Reservation Requests

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Cabinet/A201b 

CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-WG-CDF0008 2014 Welfare Division Medical Center Health Center
平成26年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For RI Users FY2014

Health Center, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-WG-CDF0007 2014 Welfare Division Medical Center Health Center
平成26年度　酸使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For Acid Users FY2014

Health Center, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2020年3月31日 

延長期間：5年

2014-OIST-WG-CDF0006 2014 Welfare Division Medical Center Health Center
平成26年度　レーザー使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For Laser Users FY2014

Health Center, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2020年3月31日 

延長期間：5年

2014-OIST-WG-CDF0005 2014 Welfare Division Medical Center Health Center
平成26年度　学生健康診断結果 

Students Health Checkup Result FY2014

Health Center, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2020年3月31日 

延長期間：5年

2014-OIST-WG-CDF0004 2014 Welfare Division Medical Center Health Center
平成26年度　定期健康診断結果1 

Annual Health Checkup Result No.1 FY2014

Health Center, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2020年3月31日 

延長期間：5年

2014-OIST-WG-CDF0003 2014 Welfare Division Medical Center Health Center
平成26年度　特殊健康診断結果(後期)　 

Special Health Screening Result FY2014 (The Latter Half Year)

Health Center, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-WG-CDF0002 2014 Welfare Division Medical Center Health Center
平成26年度　特殊健康診断結果（前期） 

Special Health Screening Result FY2014(The First Half Year)

Health Center, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-UCS-CDF0001 2014 Welfare Division
Ganjuu Wellbeing 

Service
Clinical file

平成26年度　極秘クリニカルファイル(継続分) 

Confidential Clinical Files FY2014(continuing)

Ganjuu Wellbeing Service, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 常用

Paper 

紙
Ganjuu Record room cabinet Ganjuu Wellbeing Service, Section Leader

2014-OIST-RSD-CDF0003 2014
Office of the Dean of 

Research
Health Center Health Center

平成26年度　雇い入れ健康診断結果 

Health Checkup Result At The Time of Employment FY2014

Health Center, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2020年3月31日 

延長期間：5年

2014-OIST-RE-CDF0130 2014 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

Field Report FY2014 

メンテナンスログ2014年度

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0129 2014 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

NGS Operation Log FY2014 

DNAシーケンサ使用ログ2014年度

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0128 2014 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

Purchase Log FY2014 

購入依頼ログ2014年度

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0127 2014 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

Travel Log FY2014 

旅費書類ログ2014年度

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0124 2014 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
Grant

Horizon 2020: Submission of Legal Entity Appointed Representative 

(LEAR) 

Horizon 2020: 法人代表者の選任と提出について 

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0115 2014 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

FY2014 KAKENHI Carry-over 

平成26年度科研費繰越等に係る手続き

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2014-OIST-RE-CDF0113 2014 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

FY2014 KAKENHI Grant Notification 

平成26年度科研費交付決定通知

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in the section

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2014-OIST-RE-CDF0112 2014 VPRE
Research Safety 

Section
General一般

Minor Amendments of Chapter13 PRP, Safety and Environment 

Protection 

PRP第13章「安全衛生及び環境保護」の一部変更について

Section Leader, Research 

Safety
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Research Safety Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0109 2014 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

FY2014 KAKENHI Allocation/Transfer 

平成26年度科研費分担金配分・受入及び移管手続

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2014-OIST-RE-CDF0095 2014 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Committees  

委員会

Applications FY 2014 

2014年度　申請書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0089 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2014 

平成26年度 採血に関する業務委託契約について

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Rearch Safety Section,Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年3月31日

修正後の保存期間：30年

2014-OIST-RE-CDF0079 2014 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

FY2014 Notices on Grant related matters 

平成26年度助成金関連通知書

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2014-OIST-RE-CDF0076 2014 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
Research Grant

FY2014 External Fund Personnel Cost and Honorarium 

平成26年度　外部資金負担　人件費・謝金等 
Sponsored Research 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→30年）

2014-OIST-RE-CDF0074 2014 Division of Research Support
Biology Resources 

Section

Finance and Accounting財

務および会計

FY2014 Approval Request Forms                                  

2014年度　決裁伺書

Biology Resources Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper / Electronic紙

/電子
file cabinet(B051) Biology Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0071 2014 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

平成26年度 科研費内定通知書類 

FY2014 KAKENHI Notice of Result

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Secgtion 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/14：保存期間を延長（5年→10年）

2014-OIST-RE-CDF0061 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2014 

平成26年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 永久保存

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2014-OIST-RE-CDF0060 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2014 

平成26年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 永久保存

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2014-OIST-RE-CDF0056 2014 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section

その他決裁伺書 

Other Approval Request 

Form

平成26年度 その他決裁伺書 

FY2014　Other Approval Request Form

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2014-OIST-RE-CDF0045 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Application for Radiation Worker Registration in FY2014 

平成26年度　放射線業務従事者登録申請書

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 永久保存

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader

2014-OIST-RE-CDF0038 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section

General 

一般

Amendments of Rules FY2014 

平成26年度　規程等の改正

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0036 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Management of Chemical Materials in FY2014 

平成26年度　化学物質管理関連文書

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から30年に延長

2014-OIST-RE-CDF0034 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Report of Management of Nuclear Fuel Material in FY2014 

平成26年度　核燃料物質管理報告書

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0024 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section
RI

Approval of Use of Radioisotopes FY2014 

平成26年度　放射性同位元素の使用許可申請書

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0011 2014 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2014 (30years) 

平成26年度　作業環境測定結果　(保管30年)

Research Safety Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-RE-CDF0003 2014 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms FY2014 

決裁伺書 FY2014

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0016 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Accounting 

会計

Budget FY2015 

予算　2015年度 
Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0015 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Accounting 

会計

Budget FY2013～FY2014 

予算　2013年度～2014年度

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0014 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Accounting 

会計

Budget FY2007～FY2012 

予算　2007年度～2012年度

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0013 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents: Optical Cabling at Ginoza IDC 

完成図書：光ファイバーケーブル配線及び光パネル設置工事

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0012 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Infrastructure 

インフラストラクチャー

Bid Document: Backup System 2 

応札書　バックアップシステム 2

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0011 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Infrastructure 

インフラストラクチャー 
Bid Document: Backup System 1 

応札書 バックアップシステム 1

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0010 2014 OIST Office of the Provost Office of the Provost FY2014 Approval Process/ H26年度　決裁伺書
Office of the Provost, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

A111 

Cabinet A1

Office of Dean of Faculty Affairs, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0008 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2014 Telecommunication Devise Application Form 

2014年度　通信機器申請書

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0006 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

ERP 

ERP

FY2014 ERP Operation/Monthly Report Y.C.O  

       OpenText 

　　　 Other ERP related 

2014年度　新財務会計システム運用・月次報告書 Y.C.O 

          オープンテキスト 

　　　　　その他ERP関連

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0005 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Completed Documents: Updated-VLAN Addtion 

完成図書更新：VLAN追加

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0004 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents:Campus~SSH Optical Cable Construction 

キャンパス～シーサイドハウス間の光配線工事　完成図書

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PV-CDF0003 2014 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2014 

2014年度　図書館調査・統計報告

Library Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-PD-CDF0010 2014 Office of the President
Office of the 

President

Kessai  

決裁伺書

FY2014 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2014年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2014-OIST-PD-CDF0009 2014 Office of the President
Office of the 

President

Records 

資料

FY2015 Business Plan for School Corporation 

2015年度 学園の事業計画
President 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2014-OIST-PD-CDF0008 2014 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials  

会議資料

FY2014 Executive Meeting Materials 

2014年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚 Office of the President, Section Leader

2014-OIST-PD-CDF0006 2014 HR（人事）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

Certificate of Eligibility in FY2014 

2014年度 CoE在留資格認定証明書

Manager, HR Recruiting 

Support Section（人事採用

サポートセクション,マネ

ジャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation Team Cabinet R-3 (赴

任チームR-3)

Manager, HR Recruiting Support Section

（人事採用サポートセクション,マネジャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-PD-CDF0004 2014 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2014 EXO Approval Request Forms 

2014年度 EXO 決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper / Electronic 

紙/電子

Cabinet in the section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2014-OIST-PD-CDF0003 2014 Office of the President
Child Development 

Center

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2014　Approval Request Forms 

2014(H26)年度チャイロドディベロップメントセンター起案　決裁伺書
Child Development Center 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet　in Director's office 

園長室内キャビネット
CDC Director Disposal / 廃棄 保存期間を5年から10年に修正（2021年7月8日）

2014-OIST-PD-CDF0002 2014 Office of the President
People Development 

and Services Section

People Development and 

Services Section

Kessai (FY2014) 

H26年度(FY2014)決裁伺書

People Development and 

Services Section, Section 

Leader

2014/6/5 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

SR and Services Team Cabinet 

スタッフリレーションズ・サービ

スチーム倉庫　②

People Development and Services Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-PD-CDF0001 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2014 Kessai (H26年度 決裁伺書)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/9/2 0:00 30 years / 30年 2044/9/1 0:00 Paper/紙 HR Office (HRオフィス)
Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-ISS-CDF0001 2014
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2014 Vendor Account/VPN Application 

2014年度 業者アカウント/VPN　申請書

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0053 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ26年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

④

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0052 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ26年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

③

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0051 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ26年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0050 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ26年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0049 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

給与実態調査　（H26)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0042 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2014 Kessai (H26年度 決裁伺書) (2月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)19

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0041 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2014 Kessai (H26年度 決裁伺書) (3月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)19

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0040 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Time sheet 

H26年度 出勤簿･振込明細(委託職員・アルバイト)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0039 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employment Insurance 

H26年度 雇用保険各種届出

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0038 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ26年度 特別徴収税額の決定、変更通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0037 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ26年度 個人別賃金台帳兼源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0036 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度お知らせ・回答書等・基礎年金番号通知・40歳到達通知・高齢

受給通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0035 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度 出産費･出産付加金･育休等掛金免除･育児標準給与保障

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0034 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度 標準給与基礎･月額変更･給与額訂正

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0033 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度 喪失申請･長期記録･任意継続

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0032 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度 住所変更

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0031 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度 被扶養者認定申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0030 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度 結婚申請･氏名変更

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0029 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度 私学共済保険料(部署別)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0026 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ26年度 特別徴収納付一覧表 異動届等

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0025 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ26年度(7～12月) 給与集計表･給与管理台帳

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0024 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ26年度(1～6月) 給与集計表･給与管理台帳

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0023 2014
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)
Interview Sheet Closed 5　(面接評価表)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
Storage (倉庫)　A244

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-HR-CDF0022 2014
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)
Interview Sheet Closed 4　(面接評価表)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
Storage (倉庫)　A244

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0038 2014
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (E-file) 2014 

正規学生個人フォルダー (電子)　2014

Student Support Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0037 2014
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (Paper) 　2014 

正規学生個人フォルダー (紙媒体)　2014

Student Support Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙
Student Support Sectioin Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0036 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Student Exchange (University of K) School of 

Chemistry and Physics

学生交流に関する協定書（K大学化学・物理学部）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0035 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (University of K) 

科学・学術協力に関する基本協定書（K大学）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0034 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (University of C)

科学・学術協力に関する基本協定書（C大学）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0033 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (University of F)

科学・学術協力に関する基本協定書（F大学）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0032 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Student Exchange (A University) Faculty of Science

学生交流に関する協定書　（A大学・理学部）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0031 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (A University) 

科学・学術協力に関する基本協定書（A大学）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2014-OIST-GS-CDF0030 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (T University)

科学・学術協力に関する基本協定書（T大学）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0028 2014 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Degree 

学位

Thesis Proposal Examination for Class of 2012 

平成24年度入学生　研究計画書口頭試問

Academic Services 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署棚及び部署共有フォルダ Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0027 2014 OIST
Office of the Graduate 

School
Office of the Dean Modification of PRP

Office of the Graduate 

School, Assistant to the 

Dean

2015/3/1 0:00 30 years / 30年 2045/2/28 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Office of the Graduate School, Assistant to 

the Dean
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0026 2014 OIST
Office of the Graduate 

School
Office of the Dean Addition to PRP

Office of the Graduate 

School, Assistant to the 

Dean

2015/3/1 0:00 30 years / 30年 2045/2/28 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Office of the Graduate School, Assistant to 

the Dean
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0025 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Memorandum of Understanding on Student Exchange (School of 

Science, The University of T)

学生交流に関する覚書（T大学理学部）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0024 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (The University of 

T)

科学・学術協力に関する基本協定書（T大学）

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0023 2014 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (N University)

科学・学術協力に関する基本協定書（N大学）

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0022 2014 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

University Establishment 

大学設置

FY2014 Changes in The University Establishment Plan 

平成26年度　専任教員採用等設置計画変更書

Section Leader, Academic 

Services
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Shared Folder of Section 

部署共有フォルダ
Section Leader, Academic Services Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0017 2014 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Others 

その他

FY2014 Acquired Documents (Student Support Section) 

2014年度　受信文書（学生支援セクション）

Student Support Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

Paper 

紙

Student Support Section 

学生支援セクション
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0011 2014 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2014 Kessai Request Forms 

2014年度 決裁伺書

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Section Leader, Administrative Support 

Section
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0010 2014 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2014 Student Record 

2014年度 学籍簿

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0009 2014 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2014 Course Information 

2014年度 講義情報

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0007 2014 OIST
Office of the Graduate 

School
The Dean Approval on sending Offer Letters Assistant to the Dean 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Office of the Graduate School, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0006 2014 OIST
Office of the Graduate 

School
The Dean Approval on sending Invitations to the Admissions Workshop Assistant to the Dean 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Dean of the Graduate School Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0005 2014 OIST
Office of the Graduate 

School
Dean Approval on Closing Agreement Assistant to the Dean 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Dean of Graduate School Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0004 2014 Dean Dean Admission Approval on enrollment The Dean 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Shared File Server共有サーバー The Dean Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0003 2014 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Others 

その他

Request for Official Seal, 2014  

2014年度　公印押なつ請求書

Student Support Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0002 2014 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

2014 Student Support Section Approval Request Forms 

2014年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Support Section, 

Section Leader
2014/7/31 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper / Electronic 

紙/電子

Cabinet in the section 

部署書棚
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-GS-CDF0001 2014 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2014 Kessai Request Forms 

平成26年度 決裁伺書

Academic Services 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0021 2014
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Recruiting Team (採用チー

ム)
Interview Sheet Closed　(面接評価表)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0019 2014
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

Application to Affix Official Seals in FY2014 ② 

2014年度　公印押なつ請求書 ②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネジャー)

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネジャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0018 2014 VPGE Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

Application form for Travel Support Program in FY 2016 

平成28年度　出張支援プログラム申請書
Section Leader, Diversity 2017/3/31 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GH-CDF0017 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ26年度（7月～12月) 給与計算資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0016 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ26年度(1～6月) 給与計算資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0015 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H26年度 給付金通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0014 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ26年分 源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0013 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

FY2014 Personal Activity Application 

H26年度　外部資金研究事業管理申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0012 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Income tax 

Ｈ26年度 所得税支払計算書・納付書(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0011 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向職員関係書類・県　（H26年度)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0010 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
租税条約（2014年9月届出分）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0009 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H26年9月～租税条約

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0008 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2014 Evaluation (H26年度 人事評価）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0007 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ26年度 賃金台帳2②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0006 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ26年度 賃金台帳2①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0005 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ26年度 賃金台帳1①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0004 2014 VPGE Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

Application form for Travel Support Program in FY 2014 

平成26年度　出張支援プログラム申請書
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GH-CDF0002 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Certificate 

H26年度 辞令

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GH-CDF0001 2014
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

Application to Affix Official Seals in FY2014 ① 

2014年度　公印押なつ請求書 ①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネジャー)

2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1))

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネジャー)
Disposal / 廃棄

2014-OIST-GE-CDF0009 2014 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

Gender Equality related law and translation 

男女共同参画関連法令・翻訳
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GE-CDF0008 2014 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

Hiring 

採用関連
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GE-CDF0007 2014 VPGE Diversity Section
Event 

イベント

Lectures in FY2014  

2014年度　講演
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GE-CDF0006 2014 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity 

人材多様化

Acquired Documents in FY2014 

2014年度　受信文書
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GE-CDF0005 2014 VPGE Diversity Section
Event 

イベント

Program for the development of the next generation in FY2014 

2014年度　次世代育成事業
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GE-CDF0004 2014 VPAC Diversity Section
Network 

ネットワーク

Q-wea Network in FY2014 

2014年度　Q-weaネットワーク
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GE-CDF0003 2014 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

Gender Equality Task Force 

男女共同参画タスクフォース
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-files 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GE-CDF0002 2014 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化
Stop-the-Clock Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-GE-CDF0001 2014 VPAC Diversity Section
Committee  

委員会

Committee for Gender Equality in FY2014 

2014年度　男女共同参画委員会
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-FAO-CDF0002 2014 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Library Statistics FY2014 

2014年度　図書館統計　（入館者数、24Hrアクセス、貸出、温湿度）
Section Leader, Library 2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Shared server（Library-法人文

書） 

共有フォルダー（Library-法人文

書） 

Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0013 2014 Provost Library Section
Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2014 

2014年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0012 2014 Office of the Provost Library Section
Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms　FY2014　（5Years） 

2014年度　決裁伺書 (5年）

Library Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0011 2014
Office of the Dean of Faculty 

Affairs

Office of the Dean of 

Faculty Affairs

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2014 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2014年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料
Dean of Faculty Affairs 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Faculty Affairs/File server 

F/ファイルサーバ
Dean for Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0010 2014 Provost Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Request Survey Y2015 

2015年　オンラインジャーナル購入依頼調査&利用統計
Section Leader, Library 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0009 2014
Office of the Dean of Faculty 

Affairs
Library Section Library Systems ライブラリーシステム導入準備・契約・導入

Library Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
部署 Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0008 2014 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2014 

2014年度　NII文書 / JUSTICE契約状況調査

Library Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0007 2014 Provost Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Tender Preparation Y2015 

2015年　オンラインジャーナル入札準備
Section Leader, Library 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0006 2014 Library Library Section

E-Resouces License & 

Purchase Procudures 

E－リソース契約＆購入手

続き

Online Journal Usage Reports Y2014 

2014年　オンラインジャーナルアーカイブ入札準備

Library Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FAA-CDF0004 2014 Library Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2014 

2014年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Section Leader, Library 2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0102 2014
Division for Financial 

Management
Accounting Section Financial statements

FY2014 Financial statements 

H26年度　財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0101 2014
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2014　General ledger 

H26年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0100 2014
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2014 Fixed asset ledger 

2014年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0099 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract 

2014(H26)年度　研究機器保守①

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0098 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書⑫

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0097 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書⑪

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0096 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書⑩

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

32/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2014-OIST-FA-CDF0095 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0094 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0093 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0092 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0091 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0090 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0089 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0088 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0087 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2014　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　研究資材月次報告書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0086 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書⑫

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0085 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書⑪

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0084 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書⑩

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0083 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0082 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0081 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0080 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0079 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0078 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0077 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0076 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0075 2014 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2014 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2014 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2014(H26)年度　文具ストア月次報告書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0074 2014
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Travel, Honorarium & 

Meeting Expenses 

旅費・謝金・会議費

FY2014 海外旅行保険 Travel Insurance
Financial Management 

Division, VP
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
部署書棚 Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0073 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract of Unit price② 

2014(H26)年度　単価契約書②

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0072 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract of Unit price① 

2014(H26)年度　単価契約書①

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0071 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑳ 

2014(H26)年度　契約書⑳

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0070 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑲ 

2014(H26)年度　契約書⑲

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0069 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑱ 

2014(H26)年度　契約書⑱

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0068 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑰ 

2014(H26)年度　契約書⑰

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0067 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑯ 

2014(H26)年度　契約書⑯

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0066 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑮ 

2014(H26)年度　契約書⑮

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0065 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑭ 

2014(H26)年度　契約書⑭

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0064 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑬ 

2014(H26)年度　契約書⑬

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0063 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑫ 

2014(H26)年度　契約書⑫

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0062 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑪ 

2014(H26)年度　契約書⑪

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0061 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑩ 

2014(H26)年度　契約書⑩

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0060 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑨ 

2014(H26)年度　契約書⑨

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0059 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑧ 

2014(H26)年度　契約書⑧

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0058 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑦ 

2014(H26)年度　契約書⑦

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0057 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑥ 

2014(H26)年度　契約書⑥

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0056 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract⑤ 

2014(H26)年度　契約書⑤

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0055 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract④ 

2014(H26)年度　契約書④

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0054 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract③ 

2014(H26)年度　契約書③

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0053 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract② 

2014(H26)年度　契約書②

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0052 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract① 

2014(H26)年度　契約書①

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0051 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Insurance 

保険関係

FY2014　Contract for Insurance②  

2014(H26)年度　保険関係②

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0050 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract and Kessai 

契約書および決裁

FY2014　Car insurance 

2014(H26)年度　自動車保険

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0049 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract and Kessai 

契約書および決裁

FY2014　Contract and Insurance for marine equipment 

2014(H26)年度　海洋動産保険

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2014/4/1 0:00 10 years / 10年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0048 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Request③ 

14年度　概算要求③

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0047 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Request② 

14年度　概算要求②

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0046 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Request① 

14年度　概算要求①

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0045 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Mid-term Review 

14年度　期中見直し

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0043 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Registration (Units) 

14年度　予算登録（ユニット）

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0039 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14　Budget Review① 

14年度　期末見直し①

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper  

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0038 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Need to make  purchase order within FY14 for FY15 order 

14年度 翌年度　発注準備

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0037 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Registration(Other Domestic/Overseas Subsidy) 

14年度　予算登録（その他国内・海外助成金）

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0036 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Reallocation 

14年度　予算付替②

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0035 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Review② 

14年度　期末見直し②

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0034 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Transfer② 

14年度　予算振替②

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0033 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Monthly Report 

14年度 月次レポート

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0032 2014
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
BOA

FY2014　BOA 

2014年度　会計検査院

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
-

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0031 2014
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
CAO

FY2014　CAO 

2014年度　内閣府

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
-

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0030 2014
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Fixed asset ledger

FY2014 Fixed asset ledger 

2014年度　固定資産台帳

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0029 2014
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Petty cash book

FY2014 Petty cash book 

2014年度　小口現金出納帳

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0028 2014
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Slips

FY2014 Slips 

2014年度　会計伝票

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0027 2014
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section
Tax statement

FY2013 Tax statement 

H25年度　税務申告関係（償却資産以外）

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0025 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Registration (Division Submitted Data) 

14年度 予算登録(部門提出書類）

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0022 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Registration (Sponsored/Joint) 

14年度　予算登録（受託・共同）

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0021 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Registration (Kakenhi) 

14年度　予算登録（科研費）

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0020 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Transfer① 

14年度　予算振替①

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0019 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Registration 

14年度　予算登録（運営費・施設整備補補助金）

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0018 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Reallocation 

14年度　予算付替

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0017 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Registration (Donation) 

14年度　予算登録（寄附金）

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0016 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Registration(Other Funding) 

14年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0015 2014
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2014 (DFA) 

2014年度　決裁伺書(DFA)

Financial Management 

Division, VP
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2014-OIST-FA-CDF0014 2014
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Grant & Contract 

グラント・契約書

BDTL-Grant/Contract-FY2014 

平成２６年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0013 2014
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Pat. Contract 

特許契約

BDTL-IP-FY2014 -Pat. Contract- 

平成２６年度　特許契約

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0009 2014
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section

Travel, Honorarium & 

Meeting Expenses 

旅費・謝金・会議費

Approval Request Forms in FY2014 

2014年度　決裁伺書 (Travel)

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0007 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Insurance 

保険関係

FY2014　Contract for Insurance① 

2014(H26)年度　保険関係①

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0006 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

ERP Address Master 

ERP住所録ﾏｽﾀｰ

FY2014　ERP Address Master 

2014(H26)年度　ERP住所録マスター登録　申請書

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Level 1 Office,Center Building 

センター棟A階オフィス

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0003 2014
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2014　Contract 

2014(H26)年度　契約書

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Level A Office,Center Building 

センター棟事務室

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0002 2014
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY14 Approval Request Forms 

14年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-FA-CDF0001 2014
Division of Finance & 

Administration

Budget and 

Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2014 Accounting 

2014年度　決裁伺書 Accounting

Budget and Accounting 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Budget and Accounting Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-EXO-CDF0003 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Accounting 

会計

FY2014 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2014年度　固定資産管理/データ消去証明書

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-EXO-CDF0001 2014 Office of the Provost
Information Service 

Section

Request for Managerial 

Decision 

決裁伺書

FY2014 Approval Request Forms 

2014年度 決裁伺書

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-DR-CDF0005 2014
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Completed Documents: Inter Rack Cabling and Patch Panel at Ginoza 

DC 

完成図書：ラック間ケーブルおよびパッチパネル等工事

Information Service 

Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0024 2014 CPR Media Section
Incoming Correspondence 

受信文書

Media Section Incoming Correspondence 2014 

メディアセクション　受信文書2014

Assistant to the Vice 

President
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0022 2014 OIST CPR
Colloquium Committee 

コロキウム・コミッティー

Colloquium Committee 2014 

コロキウム・コミッティー2014

Assistant to the Vice 

President
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00 電子データ Naoko Kiyian's Work PC Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0019 2014
Division of Communication & 

Public Relations

Conference & 

Workshop Section

Workshops & Mini-

Symposia

FY2014Kessai(about Workshops held in FY2015)/FY2014決裁一覧

(2015年度のワークショップについて）

Conference & Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference & Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0018 2014
Division of Communication & 

Public Relations

Conference & 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form

Annual contracts of Accommodation and Catering service for 

workshops FY2015 

2015年度のワークショップの宿泊施設とケータリングの年間契約につ

いて(FY2014起案分）

Conference & Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference & Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0016 2014
Division of Communication & 

Public Relations

Conference & 

Workshop Section

FY2014 受信公文書ファイ

ル
受信公文書ファイル

Conference & Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Shelf/A203b Storage 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫

Conference & Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2016年3月31日、保存期間を10年に延長

2014-OIST-CPR-CDF0015 2014 CPR VPCPR

VPCPR Incoming 

Correspondence 

VPCPR受信文書

VPCPR Incoming Correspondence 2014 

VPCPR受信文書 2014

Assistant to the Vice 

President
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00 紙

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0013 2014 CPR Media Section

Media Section Outgoing 

Correspondence 

メディアセクション送信文

書

Media Section Outgoing Correspondence 2014 

メディアセクション送信文書2014

Assistant to the Vice 

President
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0012 2014 CPR Media Section

Media Section Approval 

Form 

メディアセクション決裁伺

書

Media Section Approval Form 2014 

メディアセクション決裁伺書2014

Assistant to the Vice 

President
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0011 2014 CPR Media Section

Media Section Press 

Release 

メディアセクション　プレ

スリリース

Media Section Press Release 2014 

メディアセクション　プレスリリース2014

Assistant to the Vice 

President
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0010 2014
Division of Communication & 

Public Relations

Community Relations 

Section 

地域連携セクション

Facility Reservation 

Requests 　 

施設利用申請書

Facility Reservation Requests FY2014 

２０１４年度　施設利用申請書

Community Relations 

Section, Manager
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0009 2014
Division of Communication & 

Public Relations

Community Relations 

Section 

地域連携セクション

Application to Affixan 

Official Seal  

公印押なつ請求書

Application to Affixan Official Seal FY2014 

２０１４年度　公印押なつ請求書

Community Relations 

Section, Manager
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0008 2014
Division of Communication & 

Public Relations

Conference & 

Workshop Section
FY2014公印なつ印請求書 FY2014公印なつ印請求書

Conference & Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Shelf/A203b Storage 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫

Conference & Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄 当初の保存期間満了日：2016年3月31日、保存期間を10年に延長

2014-OIST-CPR-CDF0006 2014
Division of Communication & 

Public Relations

Conference & 

Workshop Section

Approval Request Forms 

決裁伺書
FY2014 決裁伺書/Approval Request Form

Conference & Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference & Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-CPR-CDF0003 2014 CPR VPCPR
VPCPR Approval Form 

VPCPR 決裁伺書

VPCPR Approval Form2014 

VPCPR 決裁伺書2014

Assistant to the Vice 

President
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2014-OIST-COO-CDF0002 2014 管理運営 文書管理 決裁
[30 years]Application to affix official seal of Units in FY2014 

【30年保存】平成26年度ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙
書庫

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-COO-CDF0001 2014 管理運営 文書管理 決裁
[10 years]Application to affix official seal of Units in FY2014 

【10年保存】平成26年度ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
書庫

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-BFM-CDF0032 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
製土工場関連 

（土地使用貸借契約・建物使用貸借契約・重要な財産の譲渡等に係る申

請　他）

Section Leader, Campus 

Building
2015/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2014-OIST-BFM-CDF0027 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts設計・積算・施

工以外に係わる契約

Approval Request Forms and Application FY2014 

2014年度 年間調達予算について決裁伺・申請書

Section Leader, Campus 

Building
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2014-OIST-BFM-CDF0026 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Reports/ Certificates FY2014 

平成26年度　報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2014-OIST-BFM-CDF0025 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約書関連

Communications contracts and Associated Documents FY2014 

平成26年度　通信に関する契約書等 
Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2014-OIST-BFM-CDF0024 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2014 

平成26年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2014-OIST-BFM-CDF0023 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Price competitive bidding 

一般競争入札

Competitive Bidding (FY2015) 

平成27年度競争入札案件（工事）前年度入力

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0022 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Negotiated Contract (more 

than 2 mil. yen)) 

随意契約（200万円以上）

Negotiated Contract (FY2014) (more than 2 mil. yen) 

平成27年度随意契約（200万円以上）（平成26年度起案分）

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0021 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

FY2015 kessai（created 

Kessai form in FY2014) 

FY2015年度決裁(FY2014

内に起案分）

FY2015 kessai（created Kessai form in FY2014) 

FY2015年度決裁(FY2014内に起案分）

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0020 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section

Facilities Operation and 

Use Section
2014年期決裁伺書（施設運用セクション）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2015/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
Facility Operation&Use Section

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2014-OIST-BFM-CDF0018 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2014 

平成26年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2014-OIST-BFM-CDF0017 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms of PRP in FY 2014 

平成26年度　PRP関連決裁伺書 
Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2014-OIST-BFM-CDF0016 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings & 

Facilities Management

Village Housing Project (PPP) 

宿舎整備事業関連

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0015 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2013 

平成25年度　環境モニタリング調査報告書関連

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Transfer / 移管 2021年7月、常用に修正

2014-OIST-BFM-CDF0014 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings & 

Facilities Management

Other Kessai-documents and Application Documents  

決裁伺及び申請書関連その他

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0013 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Campus Building Section
Clay Factory Related Documents 

製土工場関連

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0007 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2014 

平成26年度　消防法に基づく届出書関連

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション　キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2014-OIST-BFM-CDF0006 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Negotiated Contract (more 

than 2 mil. yen)) 

随意契約（200万円以上）

Negotiated Contract (FY2014) (more than 2 mil. yen) 

平成26年度随意契約（200万円以上）

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0005 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Subsidy for Facilities 

施設整備費補助金

沖縄科学技術大学院大学学園施設整備費補助金関連 

OIST Subsidy for Faciliteis

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0004 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Price competitive bidding 

一般競争入札

Competitive Bidding (FY2014) 

平成26年度競争入札案件（工事）

Section Leader, Facility 

Management
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2014-OIST-BFM-CDF0003 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contracts 

設計・積算・施工に係わる

契約

Purchase orders <under 150m> FY2014 

2014年度 発注書類（１５０万未満）綴

Section Leader, Campus 

Building
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2014-OIST-BFM-CDF0002 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing

FY2014 Kessai Approval Forms of Housing 

2014年度施設管理セクションハウジング決裁伺書

Section Leader, Housing 

Management Section
2015/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
鍵付きキャビネット

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2014-OIST-BFM-CDF0001 2014
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Application for 

Confirmation,　

Notification 

確認申請、建築工事関連

Subsidies H26年度 FY2014 

2014年度(H26年度) 確認申請、建築工事届関連

Section Leader, Campus 

Building
2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2014-OIST-AU-CDF0014 2014 Auditor Auditor Office Auditors' Audit
平成26年度の監事監査について（通知） 

Notice of Auditors' Audit for FY2014

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0013 2014 Auditor Auditor Auditors' Audit
2014年度監事監査報告書 

Auditors' Audit Report FY2014
Auditor 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0012 2014 Auditor Auditor Office Auditors' Audit
業務監査資料　2015年3月 

Documents of Operational　Audit March 2015

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0011 2014 Auditor Auditor Office Auditors' Audit
業務監査通知　2015年3月 

Notice of Operational Audit March 2015

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0010 2014 Auditor Auditor Office Auditors' Audit
業務監査報告書　2014年12月 

Operational Audit Report December 2014

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0009 2014 Auditor Auditor Office Auditors' Audit
業務監査資料　2014年12月 

Documents of Operational Audit December 2014

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0008 2014 Auditor Auditor Office Auditors' Audit
業務監査通知　2014年12月 

Notice of Operational Audit December 2014

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0007 2014 Auditor Auditor Office Auditors' Audit
業務監査報告書　2014年9月 

Operational Audit Report Sept 2014

Auditor Office, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0006 2014 Auditor Auditor Office Auditors' Audit
業務監査資料　2014年9月 

Documents of Operational　Audit Sept 2014

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0005 2014 OIST Auditor Office Auditors' Audit
定期監査通知　2014年9月 

Notice of Periodical Audit Sept 2014

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0005 2014 OIST Auditor Office Auditors' Audit
定期監査通知　2014年9月 

Notice of Periodical Audit Sept 2014

Auditor Office, Section 

Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2014-OIST-AU-CDF0002 2014 Auditor Auditor
Auditors' Audit 　　監事監

査

定期監査　2014年 

Periodical Audit 2014
Auditor 2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0046 2014
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Operation/Management of 

OIST 

年度計画や法人の業務運営

に係る政府との調整に関す

ること

Quarterly Meeting between CAO and OIST (FY2014) 

内閣府及び沖縄科学技術大学院大学学園における定例協議会（平成26

年度）

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0034 2014 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Policies, Rules and 

Procedures 

基本方針・ルール・手続き

PRP revisions pertaining to MEXT Guidelines of Public Research 

Funds and Research Misconduct（FY2014) 

平成26年度　MEXT公的研究費、研究活動不正ガイドラインに係るPRP

改正

Section Leader, Rules and 

Procedures
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS 
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 2022/6/30: 保存期間を5年から30年に延長

2014-OIST-AC-CDF0031 2014 VPAC Diversity Section
Event 

イベント

Science Project for Ryukyu Girls in FY2014 

2014年度 サイエンスプロジェクトfor琉球ガールズ
Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-AC-CDF0025 2014 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Policies, Rules and 

Procedures 

基本方針・ルール・手続き

Partial Revision of　Terms of Reference of PRP Review Committee in 

FY2014 

平成26年度　PRP審査委員会設置要綱改正

Section Leader, Rules and 

Procedures
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄 2022/6/30: 保存期間を5年から30年に延長

2014-OIST-AC-CDF0020 2014 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Others 

その他

Revision of PRP Chapter 2 "Governance and Organization" in FY2014 

平成26年度　ＰＲＰ第２章「ガバナンス及び組織」改正

Section Leader, Rules and 

Procedures
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0019 2014 VPAC Diversity Section
Personnel Diversity 

人材多様化
育児を行う教職員及び招聘者のための出張支援プログラムの一部変更 Section Leader, Diversity 2015/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を1年から常用に変更、2021年7月8日

2014-OIST-AC-CDF0017 2014 VPAC
Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations 

その他政府機関との連絡調

整

MEXT FY2014 Survey on School Corporations 

文部科学省　平成26年度学校法人実態調査

Section Leader, 

Governmental Relations
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0016 2014
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

others  

その他

Records of Academic Conference　FY2014 

2014年度　学会参加記録

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0015 2014
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Change of registry (Assets) & Notification of registry to MEXT in 

FY2014 

平成26年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0014 2014 VPAC
Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations 

その他政府機関との連絡調

整

FY2014 School Basic Survey 

文科省　平成26年度学校基本調査

Section Leader, 

Governmental Relations
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2014-OIST-AC-CDF0009 2014 VPAC
Governmental 

Relations Section
DMS

Request for approval to prepare FY2013 Business Report 

内閣府　平成25年度事業報告書

Section Leader, 

Governmental Relations
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

VPAC Common folder 

VPAC共有フォルダー
Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0007 2014
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Voucher of University Archive in FY2014 

平成26年度　学内アーカイブ入庫票・出庫票

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00

文書廃棄から3

年

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0002 2014
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Acquired Documents in FY2014 

平成26年度　受信文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section/DMS 

部署書棚/DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2013-OIST-GH-CDF0008 2014 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ26年度 賃金台帳1②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-WG-CDF0002 2015 Welfare Division Medical Center Health Center
平成26年度　定期健康診断結果2 

Annual Health Checkup Result No.2 FY2014

Health Center, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2021年3月31日 

延長期間：5年

2016-OIST-RE-CDF0054 2015
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
研究倫理 平成27年度 (FY2015) 研究倫理

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
安全衛生セクション

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0047 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算配分

FY15 Budget Allocation 

15年度　予算配分

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0015 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14　Budget Carry-over Performance Report④ 

14年度 繰越実績報告④

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0014 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14　Budget Carry-over Performance Report③ 

14年度 繰越実績報告③

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0001 2015
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

法人文書/Corporate 

Documents

FY2015カンファレンス・ワークショップコミッティー/FY2015 

Conference and Workshop Committe

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0045 2015
Administrative Compliance 

Division
Compliance Section

COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2015 

平成27年度　利益相反開示書（Administration)

Compliance Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet 

部署棚 Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2015-OIST-WG-CDF0012 2015 Welfare Division Medical Center Health Center
平成27年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For RI Users FY2015

Health Center, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-WG-CDF0011 2015 Welfare Division Medical Center Health Center
平成27年度　酸使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For Acid Users FY2015

Health Center, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2021年3月31日 

延長期間：5年

2015-OIST-WG-CDF0010 2015 Welfare Division Medical Center Health Center
平成27年度　レーザー使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For Laser Users FY2015

Health Center, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2021年3月31日 

延長期間：5年

2015-OIST-WG-CDF0009 2015 Welfare Division Medical Center Health Center
平成27年度　学生健康診断結果 

Students Health Checkup Result FY2015

Health Center, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2021年3月31日 

延長期間：5年

2015-OIST-WG-CDF0008 2015 Welfare Division Medical Center Health Center
平成27年度　定期健康診断結果3 

Annual Health Checkup Result No.3 FY2015

Health Center, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2021年3月31日 

延長期間：5年

2015-OIST-WG-CDF0007 2015 Welfare Division Medical Center Health Center
平成27年度　定期健康診断結果1 

Annual Health Checkup Result No.1 FY2015

Health Center, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日： 2021年3月31日 

延長期間：5年

2015-OIST-WG-CDF0006 2015 Welfare Division Medical Center Health Center
平成27年度　特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result FY2015

Health Center, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-UCS-CDF0001 2015 Welfare Division
Ganjuu Wellbeing 

Service
Clinical file

平成27年度　極秘クリニカルファイル(継続分) 

Confidential Clinical Files FY2015(Continuing)

Ganjuu Wellbeing Service, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 常用

Paper 

紙
Ganjuu Record room cabinet Ganjuu Wellbeing Service, Section Leader

2015-OIST-SG-CDF0002 2015
Office of the Secretary 

General

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[Regular Use] Notification of Corporate Number 

【常用保存】法人番号指定通知書

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Compliance Section, Section 

Leader

2015-OIST-SG-CDF0001 2015
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years] Application to affix official seal in FY2015 

【10年保存】平成27年度 公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-RE-CDF0056 2015 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2015 Field Report 

平成27年度　メンテナンスログ

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-RE-CDF0055 2015
Office of the Dean of 

Research

Scientific Computing 

and Data Analysis 

Section

高性能科学技術計算処理シ

ステム 

HPC

HPC Network Related  

HPC ネットワーク関連

Scientific Computing & 

Data Analysys Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharepointのSCDAのページ

Scientific Computing & Data Analysys 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-RE-CDF0054 2015 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Committees  

委員会

Applications FY 2015 

2015年度　申請書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-RE-CDF0048 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Waste 

廃棄物

Management of Waste in FY2015 

平成27年度　廃棄物管理関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から10年に延長

2015-OIST-RE-CDF0045 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2015 (30years) 

平成27年度　作業環境測定結果　(保管30年)

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-RE-CDF0037 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

General Documents, Human Subjects Reseach in FY2015 

平成27年度　人対象研究一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 【修正】保存期間を3年から30年（2021/7/19）

2015-OIST-RE-CDF0028 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Application for Radiation Worker Registration in FY2015 

平成27年度　放射線業務従事者登録申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2015-OIST-RE-CDF0025 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Approval of Use of Radioisotopes FY2015 

平成27年度　放射性同位元素の使用許可申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-RE-CDF0023 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Administrative Records,  Human Subjects Reseach Review Committee 

in FY2015 

平成27年度　人対象研究審査委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 【修正】保存期間を3年から30年（2021/7/19）

2015-OIST-RE-CDF0022 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Minor Amendments of Chapter13 PRP, Safety and Environment 

Protection 

PRP第13章「安全衛生及び環境保護」の一部変更について

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-RE-CDF0021 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Field Education/Research Activities in FY2015 

平成27年度野外教育研究活動

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 常用
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
保存期間5年を常用に修正、2021/7/9

2015-OIST-RE-CDF0019 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2015 

平成27年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を延長

2015-OIST-RE-CDF0018 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Amendments of Rules FY2015 

平成27年度　規程等の改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を延長

2015-OIST-RE-CDF0013 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

Report of Management of Nuclear Fuel Material in FY2015 

平成27年度　核燃料物質管理報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-RE-CDF0012 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

Management of Chemical Materials in FY2015 

平成27年度　化学物質管理関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から30年に延長

2015-OIST-RE-CDF0011 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2015 

平成27年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2015-OIST-RE-CDF0010 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2015 

平成27年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2015-OIST-RE-CDF0007 2015 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2015 

平成27年度 採血に関する業務委託契約について

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2021年3月31日

修正後の保存期間：30年

2015-OIST-PD-CDF0007 2015 Office of the President
Office of the 

President

Kessai  

決裁伺書

FY2015 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2015年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2015-OIST-PD-CDF0006 2015 Office of the President
Office of the 

President

Records 

資料

FY2016 Business Plan for School Corporation 

2016年度 学園の事業計画
President 2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2015-OIST-PD-CDF0005 2015 OIST
General Counsel 

Office
General Counsel Office

FY2015 EXO General Counsel Office 

2015年度EXO統括弁護士オフィス

Office of the President, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
General Counsel Office Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-PD-CDF0004 2015 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials  

会議資料

FY2015 Executive Meeting Materials 

2015年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚 Office of the President, Section Leader

2015-OIST-PD-CDF0003 2015 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2015 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2015年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2015-OIST-PD-CDF0002 2015 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2015 EXO Approval Request Forms 

2015年度 EXO 決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper / Electronic 

紙/電子

Cabinet in the section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2015-OIST-ISS-CDF0002 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents FY2015 Network 

完成図書　2015年度　ネットワーク

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, Networksのページ Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-ISS-CDF0001 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents FY2013 OIST Lab3 MX200 and MX300 

Installation 

完成図書 2015年度 OIST Lab3 MX200及びMX300設置作業

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-HR-CDF0005 2015 HR（人事）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

Certificate of Eligibility in FY2015 

2015年度 CoE在留資格認定証明書

Manager, HR Recruiting 

Support Section（人事採用

サポートセクション,マネ

ジャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation Team Cabinet R-3 (赴

任チームR-3)

Manager, HR Recruiting Support Section

（人事採用サポートセクション,マネジャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-HR-CDF0002 2015 Division of Human Resources
People Development 

and Services Section

People Development and 

Services Section

Kessai(FY2015) 

H27年度（FY2015) 決裁伺書

People Development and 

Services Section, Section 

Leader

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

SR and Service Team Cabinet 

スタッフリレーションズ・サービ

スチーム倉庫②

People Development and Services Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-HR-CDF0001 2015
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2015 Kessai (H27年度 決裁伺書)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00 Paper/紙･file/電子 HR Office
Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0024 2015 Office of the Graduate School
Student Support 

Section
Othersその他

FY2014 Acquired Documents (Student Support Section) 

2014年度　受信文書（学生支援セクション）

Student Support Section, 

Section Leader
2014/4/1 0:00 30 years / 30年 2044/3/31 0:00 Paper紙

Student Support Section学生支援

セクション
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0022 2015
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (Paper) 　2015 

正規学生個人フォルダー (紙媒体)　2015

Student Support Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙
Student Support Section Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0021 2015
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (E-file) 2015 

正規学生個人フォルダー (電子)　2015

Student Support Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0018 2015 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Degree 

学位

Thesis Proposal Examination for Class of 2013 

平成25年度入学生　研究計画書口頭試問

Academic Services 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署棚及び部署共有フォルダ Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0017 2015 Office of the Graduate School
Office of the Dean of 

the Graduate School

Agreement 

協定書

Agreement on Scientific and Academic Cooperation (University of H) 

科学・学術協力に関する基本協定書（H大学）

Office of the Dean 

Graduate School, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Office of the Dean Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0011 2015 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2015 Kessai Request Forms 

2015年度 決裁伺書

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Section Leader, Administrative Support 

Section
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0010 2015 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2015 Student Record 

2015年度 学籍簿

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0009 2015 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2015 Course Information 

2015年度 講義情報

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0006 2015 OIST
Office of the Dean of 

Graduate School

Assistant to the Dean of 

Graduate School
Request for an approval on enrolment

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2015/5/27 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Dean of Graduate 

School

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0004 2015 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2015 Kessai Request Forms 

平成27年度 決裁伺書

Academic Services 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Shared Folder of Section 

部署共有フォルダ
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0003 2015 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Approval Request Form 

決裁伺書

FY2015 Student Support Section Approval Request Forms 

2015年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Support Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Student Support Section Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0002 2015 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Official Seal Request Form 

公印押なつ請求書

FY2015 Request for Official Seal 

2015年度　公印押なつ請求書

Student Support Section, 

Section Leader
2015/4/1 0:00 30 years / 30年 2045/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Student Support Section Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0068 2015 HR（人事）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

Copy of Residence Card (Unit T-Z) 

在留カード複写 (ユニット T-Z） 

Manager, HR Recruiting 

Support Section（人事採用

サポートセクション,マネ

ジャー)

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

Manager, HR Recruiting Support Section

（人事採用サポートセクション,マネジャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0066 2015
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション） 

Relocation Team (赴任チー

ム)

Copy of Residence Card (Unit T-Z) 

在留カード複写 (ユニット T-Z） 

 

required 	Manager, HR 

Management Section (人事

マネジメントセクション, 

マネジャー)

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

required 	Manager, HR Management 

Section (人事マネジメントセクション, マネ

ジャー) 用サポートセクション,マネ

ジャー）

Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0065 2015
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

Copy of Residence Card (Unit M-S) 

在留カード複写 (ユニット M-S） 

required 	Manager, HR 

Management Section (人事

マネジメントセクション, 

マネジャー)

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

required 	Manager, HR Management 

Section (人事マネジメントセクション, マネ

ジャー)

Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0064 2015
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）  

Relocation Team (赴任チー

ム)

Copy of Residence Card (Unit A-L) 

在留カード複写 (ユニット A-L） 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネジャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネジャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0063 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employee on Leave 

休職者（介休）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0062 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ27年度 個人別賃金台帳兼源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0061 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ27年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

⑥

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2015-OIST-GH-CDF0060 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ27年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

⑤

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0059 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ27年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

④

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0058 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ27年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

③

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0057 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ27年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0056 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

Ｈ27年度 扶養控除等(異動)申告書 保険料控除兼配偶者特別控除申請書

①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0055 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度 給付金通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0054 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Withholding slip 

Ｈ27年分 源泉徴収票 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0053 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

FY2015 Personal Activity Application 

H27年度　外部資金研究事業管理申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0052 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employment Insurance 

H27年度 雇用保険各種届出

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0051 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度 標準給与基礎･月額変更･給与額訂正

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0050 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度 被扶養者認定申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0049 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度 喪失申請･長期記録･任意継続

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0048 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度 出産費･出産付加金･育休等掛金免除･育児標準給与保障

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0047 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度 私学共済保険料(部署別)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0046 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度 結婚申請･氏名変更

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0044 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
沖縄銀行財形（H27年度～）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0043 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ27年度 特別徴収納付一覧表 異動届等

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0042 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Time sheet 

H27年度 出勤簿･振込明細(委託職員・アルバイト)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0041 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Income tax 

Ｈ27年度 所得税支払計算書・納付書(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0040 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ27年度 特別徴収税額の決定･変更通知書（特別徴収義務者用）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0039 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H27 振込依頼書（給与）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0037 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Secondment 

出向職員関係書類・県　（H27～H28年度)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0036 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ27年度(7～12月) 給与集計表・給与管理台帳

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0035 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ27年度(1～6月) 給与集計表・給与管理台帳

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0034 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ27年度(7～12月) 給与計算資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0033 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ27年度(1～6月) 給与計算資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0032 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2015 Evaluation (H27年度 人事評価）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0031 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ27年度 賃金台帳2②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)5

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0030 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ27年度 賃金台帳2①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0028 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ27年度 賃金台帳1②

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0027 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ27年度 賃金台帳1①

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO倉庫)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0025 2015 VPGE Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

Application form for Travel Support Program in FY 2015 

平成27年度　出張支援プログラム申請書
Section Leader, Diversity 2016/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2015-OIST-GH-CDF0024 2015 VPGE Diversity Section
Event 

イベント

K-OIST networking event in FY2015

2015年度　K大-OISTネットワーキングイベント
Section Leader, Diversity 2017/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

DMS, 

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー

Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2015-OIST-GH-CDF0023 2015 VPGE Diversity Section
Event 

イベント
2015年度　労働局届出 Section Leader, Diversity 2017/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2015-OIST-GH-CDF0022 2015 VPGE Diversity Section
Committee  

委員会

Committee for Gender Equality in FY2015 

2015年度　男女共同参画委員会
Section Leader, Diversity 2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2015-OIST-GH-CDF0021 2015 VPGE Diversity Section
Network 

ネットワーク

Q-wea Network in FY2015 

2015年度　Q-weaネットワーク
Section Leader, Diversity 2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2015-OIST-GH-CDF0020 2015 VPGE Diversity Section
Personnel Diversity 

人材多様化

Acquired Documents in FY2015 

2015年度　受信文書
Section Leader, Diversity 2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section, DMS 

部署書棚、DMS
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2015-OIST-GH-CDF0019 2015 VPGE Diversity Section
Event 

イベント

Lectures in FY2015 

2015年度　講演
Section Leader, Diversity 2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2015-OIST-GH-CDF0005 2015
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

Copy of Residence Card (Admin) 

在留カード複写（アドミ）

required 	Manager, HR 

Management Section (人事

マネジメントセクション, 

マネジャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

required 	Manager, HR Management 

Section (人事マネジメントセクション, マネ

ジャー)

Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0004 2015
required 	HR Division（人事

ディビジョン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

Copy of Residence Card (Unit A-L) 

在留カード複写 (ユニット A-L） 

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネジャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネジャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0003 2015
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

CoE application form 2 

在留資格認定証明書交付申請書2

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネジャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネジャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0002 2015
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)

CoE application form 1 

在留資格認定証明書交付申請書1

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネジャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム 1)

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネジャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GH-CDF0001 2015
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）  

Relocation Team (赴任チー

ム)

Application to Affix Official Seals in FY2015 

2015年度　公印押なつ請求書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネジャー)

2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネジャー)
Disposal / 廃棄

2015-OIST-GE-CDF0001 2015 VPGE Diversity Section
Event 

イベント

Science Project for Ryukyu Girls in FY2015 

2015年度　サイエンスプロジェクトfor琉球ガールズ
Section Leader, Diversity 2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2015-OIST-FAO-CDF0003 2015 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Library Statistics FY2015 

2015年度　図書館統計　（入館者数、24Hrアクセス、貸出、温湿度）
Section Leader, Library 2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Shared server（Library-法人文

書） 

共有フォルダー（Library-法人文

書） 

Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAO-CDF0001 2015 Library Library Section

Library Operation 

ライブラリー運営 
Library Section Meetings Miunutes FY2015 

2015年度　ライブラリーセクション会議議事録
Section Leader, Library 2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAA-CDF0017 2015
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2015 

2015年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAA-CDF0016 2015
Office of the Dean of Faculty 

Affairs

Office of the Dean of 

Faculty Affairs

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2015 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2015年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料
Dean of Faculty Affairs 2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Faculty Affairs/File server 

F/ファイルサーバ
Dean for Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAA-CDF0015 2015 Provost Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Tender Preparation Y2016 

2016年　オンラインジャーナル入札準備
Section Leader, Library 2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAA-CDF0013 2015 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2015 

2015年度　図書館調査・統計報告

Library Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAA-CDF0011 2015
Office of the Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

 

Online Journal Purchase Request Survey Y2016 

2016年　オンラインジャーナル購入依頼調査&利用統計

Library Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署 Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAA-CDF0010 2015 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2015 

2015年度　NII文書 / JUSTICE契約状況調査

Library Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2015-OIST-FAA-CDF0008 2015 Library Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2015 

2015年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Section Leader, Library 2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAA-CDF0007 2015 Library Library Section
Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms　FY2015 

2015年度　決裁伺書 (10 年保存）

Library Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FAA-CDF0002 2015 OIST
Office of the Dean of 

Faculty Affairs

KESSAI 

決裁綴り

FY2015 KESSAI 

2015年度決裁綴り

Office of the Dean of 

Faculty Affairs, Section 

Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet 

部署書棚

Office of the Dean of Faculty Affairs, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0112 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section Financial statements

FY2015 Financial statements 

H27年度　財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0111 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section Tax statement

FY2014 Tax statement 

H26年度　税務申告関係（償却資産以外）

Accounting Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0110 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2015　General ledger 

H27年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0109 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Reallocation③ 

15年度　予算付替③

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0104 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書⑫

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0103 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書⑪

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0102 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書⑩

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0101 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0100 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0099 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0098 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0097 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0096 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0095 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0094 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0093 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2015　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　研究資材月次報告書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0092 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書⑫

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0091 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書⑪

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0090 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書⑩

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0089 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0088 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0087 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0086 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0085 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0084 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0083 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0082 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0081 2015 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2015 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2015 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2015(H27)年度　文具ストア月次報告書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0080 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Carry-over Performance Report⑩ 

14年度　繰越実績報告⑩

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0079 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Carry-over Performance Report⑨ 

14年度　繰越実績報告⑨

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0078 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14 Budget Carry-over Performance Report⑧ 

14年度　繰越実績報告⑧

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0077 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section Budget Management

FY2016 Budget Request 

平成28年度　概算要求用資料

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0076 2015
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Travel, Honorarium & 

Meeting Expenses 

旅費・謝金・会議費

FY2015 公印押なつ請求書 Application to Affix Official Seals
Financial Management 

Division, VP
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
部署戸棚 Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0075 2015
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Travel, Honorarium & 

Meeting Expenses 

旅費・謝金・会議費

FY2015 海外旅行保険　Travel Insurance
Financial Management 

Division, VP
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
部署戸棚 Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0074 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section Budget Management

FY15 Budget Review 

15年度　期末見直し

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper  

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0073 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Transfer② 

15年度 予算振替②

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper  

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0072 2015
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Reallocation② 

15年度　予算付替②

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0045 2015
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Financial Management 

Division

【ＦＹ2015】決裁伺書 財務ディビジョン 

[FY2015]Kessai Financial Management Division 
Financial Management 

Division, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Financial Management Division, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0044 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Mid-Term Review 

15年度　期中見直し

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0043 2015
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Financial Management 

Division

Kessai (Corporate Credit Card)【2015年度】決裁伺書（コーポレート

カード関連）

Financial Management 

Division, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Financial Management Division, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0041 2015
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2015　Unit price contract 

2015(H27)年度　単価契約

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0040 2015
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract and Kessai 

契約書および決裁

FY2015　Contract and Insurance for marine equipment 

2015(H27)年度　海洋動産保険

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0037 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Request① 

15年度 概算要求①

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0034 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Request② 

15年度 概算要求②

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0031 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Fiscal Year cross-over 

15年度 年度跨ぎ案件

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper  

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0030 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14　Budget Carry-over Performance Report② 

14年度 繰越実績報告②

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0029 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14　Budget Carry-over Performance Report① 

14年度　繰越実績報告①

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0028 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Registration 

15年度 予算登録（運営費・施設整備補助金）

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙 予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0027 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Monthly Report 

15年度　月次レポート 
Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0026 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Request 

15年度　概算要求用資料

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0025 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section CAO

FY2015　CAO 

2015年度　内閣府

 Accounting Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0023 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section BOA

FY2015　BOA 

2015年度　会計検査院

Accounting Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0022 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Slips 

会計伝票

FY2015 Slips 

2015年度　会計伝票

Accounting Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0021 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Petty cash book 

小口現金出納帳

FY2015 Petty cash book 

2015年度　小口現金出納帳

Accounting Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0020 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2015 Fixed asset ledger 

2015年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0019 2015
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract and Kessai 

契約書および決裁

FY2015　Contract of Insurance 

2015(H27)年度　保険関係

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0018 2015
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2015　Contract 

2015(H27)年度　契約書

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0017 2015
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2015　Approval Request Forms 

2015(H27)年度　調達セクション起案　決裁伺書

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0016 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Registration (Other Domestic/Oversea Subsidy) 

15年度　予算登録　（その他国内・海外助成金）

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0015 2015
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2015 Accounting 

2015年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2016/3/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0014 2015
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Travel, Honorarium, & 

Meeting Expenses 

旅費・謝金・会議費

【FY2015】Kessai (Travel, Honorarium, and Meeting) 

【2015年度】決裁伺書（旅費・謝金・会議費）

Financial Management 

Division, VP
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 E-file電子ファイル DMS Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0013 2015
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2015　Approval Request Forms 

2015(H27)年度　調達セクション起案　決裁伺書

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Level A office,Center Building 

センター棟事務室

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0012 2015
Division of Finance & 

Administration

Procurement & 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2015　Contract 

2015(H27)年度　契約書

Procurement & Supplies 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Level A Office,Center Building 

センター棟事務室

Procurement & Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0007 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Approval Request Forms 

15年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/1/26 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0006 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Registration(Other Funding) 

15年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2015-OIST-FA-CDF0005 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Registration(Donation) 

15年度　予算登録（寄附金）

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0004 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Reallocation ① 

15年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0003 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Transfer ① 

15年度 予算振替①

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0002 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Registration(Kakenhi) 

15年度　予算登録（科研費）

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-FA-CDF0001 2015
Financial Management 

Division
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Registration(Sponsored/Joint) 

15年度　予算登録（受託・共同）

Budget Section, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-EVPO-CDF0004 2015
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Pat. Contract 

特許契約

BDTL-IP-FY2015 -Pat. Contract- 

平成27年度　特許契約

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-EVPO-CDF0001 2015
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Grants & Agreements 

グラント・契約書

FY2015 BDTL-GA-Agreements 

平成27年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0085 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Accounting 

会計

Asset Labelfor Filing 

固定資産シール　ファイリング分

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the Section Information Service Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間満了後も部署にて保管

2015-OIST-DR-CDF0084 2015 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
Research Grant

FY2015 Notices on Grant related matters 

平成27年度助成金関連通知書

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2015-OIST-DR-CDF0082 2015 Research Support Division Engineering Section Others Organizational realignment
Engineering Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the section Engineering Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0077 2015 Division of Research Support
Sponsored Research 

Section
KAKENHI

FY2015 KAKENHI Carry-over 

平成27年度科研費繰越等に係る手続き

Sponsored Research 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2015-OIST-DR-CDF0076 2015 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2015 Notices on KAKENHI related matters 

平成27年度科研費関連通知書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2020/6/17：保存期限を10年に修正

2015-OIST-DR-CDF0073 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents: Additional Function Installation for TV 

Conference B503 C210 

完成図書：TV会議機能追加工事 B503 C210

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0072 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents: R&D Cluster Hall Audio Visual Systems with 

Installation 

完成図書：R&Dクラスターホール　音響映像システム　機器購入及び

設置

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0064 2015 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2015 Travel Log 

平成27年度　出張記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0063 2015 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2015 Purchase Log  

平成27年度　購入依頼記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0062 2015 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2015 NGS Operation Log  

平成27年度　DNAシーケンサ使用記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0061 2015 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2015 Field Service Reports 

平成27年度　作業報告書

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0060 2015 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2015 Approval Request Forms  

平成27年度　決裁伺書

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0057 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Completed Documents: Lab3 Projectors 

完成図書：第3研究棟用プロジェクター　一式

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0056 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Software 

ソフトウェア

Software Documents 

ソフトウェア関連書類一式

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0054 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2015 Vendor Account/VPN Application 

2015年度 業者アカウント/VPN　申請書

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0053 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Completed Documents: B250 Conference Room Upgrade 

完成図書：B250会議室機能アップグレード

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0051 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Completed Documents: Optical Interconnection at Onna Campus  

完成図書:恩納キャンパス内光配線工事 
Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0050 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Accounting 

会計

Budget FY2016 

予算　2016年度

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0048 2015
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2015 Telecommunication Devise Application Form 

2015年度　通信機器申請書

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0025 2015
Office of the Executive Vice 

President

Information Service 

Section

Accounting 

会計

FY2015 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2015年度　固定資産管理/データ消去証明書

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0024 2015
Office of the Executive Vice 

President

Information Service 

Section

ERP 

ERP

FY2015 ERP Operation/Monthly Report Y.C.O  

       OpenText 

　　　 New Finance and HR System Related 

2015年度　新財務会計システム運用・月次報告書 Y.C.O 

          オープンテキスト 

　　　　　新財務人事システム関連

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0013 2015
Office of the Dean of 

Research

Imaging and 

Instrumental Analysis

Finance and Accounting財

務および会計

FY2015 Approval Request Forms 

2015年度　決裁伺書

Imaging and Instrumental 

Analysis, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper / Electronic紙

/電子
file cabinet (B051)

Imaging and Instrumental Analysis, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0011 2015
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2015 KAKENHI Allocation/Transfer 

平成27年度科研費分担金配分・受入及び移管手続

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2015-OIST-DR-CDF0010 2015
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Research Grant
FY2015 External Fund Personnel Cost and Honorarium 

平成27年度　外部資金負担　人件費・謝金等

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→30年）

2015-OIST-DR-CDF0009 2015 Division of Research Support

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2015 KAKENHI Grant Notifications and Requests 

平成27年度科研費交付内定通知・交付申請書類・交付決定通知

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署戸棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2015-OIST-DR-CDF0008 2015 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Others 

その他

Approval Request Forms FY2015　 

2015年度　決裁伺書（実験動物支援セクション）保存期間 １０年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-DR-CDF0002 2015
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Other Approval Request 

Form 

その他決裁伺書

FY2015　Other Approval Request Form 

平成27年度 その他決裁伺書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2015-OIST-DR-CDF0001 2015 Office of the Provost
Information Service 

Section

Request for Managerial 

Decision 

決裁伺書

FY2015 Approval Request Forms 

2015年度 決裁伺書

Information Service 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0043 2015 CPR VPCPR
VPCPR Approval 

FormVPCPR 決裁伺書

VPCPR Approval Form2015 

VPCPR 決裁伺書2015

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0042 2015
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書 FY2015 予算/FY2015 Budget

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0039 2015
Division of Communication & 

Public Relations

Conference & 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2015法人文書ファイル

Conference & Workshop 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル

CWS Shelf/A203b Storage & 

DMS 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫 & 

DMS

Conference & Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0038 2015
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書

FY2015 OISTワークショップ＆OISTミニシンポジウム参加者数

/FY2015 Number of Participants of OIST Workshops & OIST Mini-

Symposia

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0036 2015
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

受信公文書/Received 

Corporate Documents 

決裁伺書/Approval 

Request Form

FY2015施設利用申請書/FY2015 Facility Reservation Requests
Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2015/4/1 0:00 10 years / 10年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Cabinet/A201b & DMS 

CWSキャビネット/A201b & DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0035 2015 VPCPR Media Section
Approval Form 

決裁伺書

Media Section Approval Form FY2015 

メディアセクション決裁伺書2015年度
Section Leader, Media 2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section next to 

VPCPR's Assistant's desk 

VPCPRアシスタント机横の部署

書棚

Section Leader, Media Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0024 2015 CPR Media Section
Incoming Correspondence 

受信文書

Media Section Incoming Correspondence 2015 

メディアセクション　受信文書2015

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0017 2015 OIST CPR
Colloquium Committee 

コロキウム・コミッティー

Colloquium Committee 2015 

コロキウム・コミッティー 2015

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00 電子データ Naoko Kiyian's Work PC Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0014 2015 CPR VPCPR
Incoming Correspondence 

VPCPR受信文書

VPCPR Incoming Correspondence 2015 

VPCPR受信文書 2015

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00 紙

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0013 2015
Communications and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
受信及び発信公文書 FY2015 公文書ファイル

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/2/21 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Shelf/A203b Storage & 

DMS 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫 & 

DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2017年3月31日、保存期間を1年から10年に延長

2015-OIST-CPR-CDF0011 2015 CPR Media Section
Press Release 

プレスリリース

Media Section Press Release 2015 

メディアセクション　プレスリリース2015

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0010 2015 CPR Media Section
Approval Form 

決裁伺書

Media Section Approval Form 2015 

メディアセクション　決裁伺書2015

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0009 2015 CPR Media Section
Outgoing Correspondence 

送信文書

Media Section OUtgoing Correspondence 2015 

メディアセクション　送信文書2015

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0007 2015 CPR VPCPR

VPCPR Outgoing 

Correspondence 

VPCPR送信文書

VPCPR Outgoing Correspondence 2015 

VPCPR送信文書 2015

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00 紙

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0006 2015 VPCPR VPCPR
Approval Form 

決裁伺書

VPCPR Approval Form2015 

VPCPR 決裁伺書2015
VPCPR 2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
VPCPR Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0005 2015
Division of Communication 

and Public Relations

Conference and 

Workshop Section
公印押なつ請求書 FY2015公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Shelf/A203b Storage & 

DMS 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫 & 

DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0004 2015
Division of Communication 

and Public Relations

Community Relations 

Section 

地域連携セクション

Visit Program 

施設見学

Insurance application forms for visit programs and events FY2015 

２０１５年度　見学・イベント用保険通知書

Community Relations 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄

2015-OIST-CPR-CDF0001 2015
Division of Communication 

and Public Relations

Community Relations 

Section 

地域連携セクション

Facility Reservation 

Requests 　 

施設利用申請書

Facility Reservation Requests FY2015 

２０１５年度　施設利用申請書

Community Relations 

Section, Manager
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄

2015-OIST-COO-CDF0008 2015
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[30 years] Application to afix official seal of Units in FY2015 

【30年保存】平成27年度 ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-COO-CDF0003 2015 管理運営 文書管理 決裁
[30 years]Application to affix official seal of Units in FY2015 

【30年保存】平成27年度ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙
書庫

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-COO-CDF0002 2015 管理運営 文書管理 決裁
[10 years]Application to affix official seal of Units in FY2015 

【10年保存】平成27年度ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
書庫

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-COO-CDF0001 2015 VPAC Compliance Section
COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2014 

平成２６年度　利益相反開示書（Research units)

Section Leader, 

Compliance
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Compliance Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2015-OIST-BFM-CDF0039 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
平成27年度国庫債務負担行為に基づく 

施設整備費補助金　平成27年度補正＋3年国債 

（府沖振第32号　第4研究棟整備）　②実績報告

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0038 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
平成27年度国庫債務負担行為に基づく 

施設整備費補助金　平成27年度補正＋3年国債 

（府沖振第32号　第4研究棟整備）

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0037 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成27年度施設整備費補助金 

（府沖振第124号　第4研究棟基本設計）

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0036 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成27年度施設整備費補助金 

（府沖振第418号　第4研究棟実施設計）

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0035 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成27年度施設整備費補助金 

（府沖振第126号　インフラ整備）

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0034 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成27年度施設整備費補助金 

（府沖振第125号　インフラ設計）

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0033 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成27年度施設整備費補助金 

（府沖振第127号　臨海実験施設取水施設）

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0032 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成27年度施設整備費補助金 

（府沖振第128号　基幹環境整備）

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0027 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

FY2016 kessai（created 

Kessai form in FY2015) 

FY2016年度決裁(FY2015

内に起案分）

FY2016 kessai（created Kessai form in FY2015) 

FY2016年度決裁(FY2015内に起案分）

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2015-OIST-BFM-CDF0026 2015
Building and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

工事 

Construction

Countermeasure construction work for the slope-slide in Seaside 

Faculty House Area 

シーサイドファカルティハウス地区斜面崩壊対策工事

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0023 2015
Building and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Others 

その他

Management Committee of Designated Administrator System 

指定者管理制度運用委員会 
Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0022 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2015 

平成27年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0020 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Facilities Operation 

and Use Section

Facility Operation&Use 

Section
2015年期決裁伺書（施設運用セクション）

Section Leader, Facilities 

Operation and Use
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
Facility Operation&Use Section

Section Leader, Facilities Operation and 

Use
2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0018 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約書関連

Communications contracts and Associated Documents FY2015 

平成27年度　通信に関する契約書等 
Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0017 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Building and Facilities 

Management Division
ビレッジ関連

Section Leader, Campus 

Building
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2015-OIST-BFM-CDF0016 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2014 

平成26年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

38/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2015-OIST-BFM-CDF0015 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Price competitive bidding 

一般競争入札

Competitive Bidding (FY2015) 

平成27年度競争入札案件（工事以外）

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2015-OIST-BFM-CDF0014 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

FY2015 Kessai Approval Forms of Housing 

2015年度施設管理セクションハウジング決裁伺書

Section Leader, Housing 

Management Section
2016/3/8 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0012 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Reports/ Certificates FY2015 

平成27年度　報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0010 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings and 

Facilities Management
施設整備費補助金関連（申請・報告等）

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2015-OIST-BFM-CDF0009 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2015 

平成27年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0008 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Others 

その他

Request forms and Notifications FY2015 

平成27年度　各種申請書・届出書

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0007 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2015 

平成27年度　消防法に基づく届出書関連

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション　キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2015-OIST-BFM-CDF0006 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings and 

Facilities Management
各種決裁・申請書・公印押捺請求関連等

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2015-OIST-BFM-CDF0005 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings and 

Facilities Management
平成27年度随意契約（200万円以上）

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2015-OIST-BFM-CDF0004 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Price competitive bidding 

一般競争入札

Competitive Bidding (FY2015) 

平成27年度競争入札案件（工事）

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2015-OIST-BFM-CDF0003 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings & 

Facilities Management
沖縄科学技術大学院大学施設整備費補助金関連

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2015-OIST-BFM-CDF0002 2015
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Negotiated Contract (more 

than 2 mil. yen)) 

随意契約（200万円以上）

Negotiated Contract (FY2015) (more than 2 mil. yen) 

平成27年度随意契約（200万円以上）

Section Leader, Facility 

Management
2016/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management

2015-OIST-AU-CDF0011 2015 OIST Auditor Office Auditor Office
個人情報保護監査要領　Guidelines for Personal Information 

Protection Audit

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Auditor Share Folder Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0010 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
2015年度監事監査報告書 

Auditors' Audit Report FY2015
Auditor 2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Auditor Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0009 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
業務監査資料　2016年3月 

Documents of Operational　Audit March 2016

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0008 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
業務監査通知　2016年3月 

Notice of Operational Audit March 2016

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0007 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
業務監査報告書　2016年1月 

Operational Audit Report January 2016

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0006 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
業務監査資料　2016年1月 

Documents of Operational Audit January 2016

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0005 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
業務監査通知　2016年1月 

Notice of Operational Audit January 2016

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0004 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
業務監査報告書　2015年9月 

Operational Audit Report Sept 2015

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0003 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
業務監査資料　2015年9月 

Documents of Operational　Audit Sept 2015

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0002 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
業務監査通知　2015年9月 

Notice of Operational Audit Sept 2015

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AU-CDF0001 2015 OIST Auditor Office Auditors' Audit
平成27年度の監事監査について（通知） 

Notice of Auditors' Audit for FY2015

Auditor Office, Section 

Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper 紙 Cabinet in the section　部署書棚 Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0070 2015
Administrative Compliance 

Division
Compliance Section

COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2015 

平成27年度　利益相反開示書（Research Unit)

Compliance Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet 

部署棚 Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2015-OIST-AC-CDF0055 2015
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

Document Management 

文書管理

Acquired Documents in FY2015 (GRS) 

平成27年度　受信文書（政府機関関係セクション）

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

VPAC common folder 

VPAC共有フォルダー

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0054 2015
Administrative Compliance 

Division

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section

FY2015 Corporate Registration / Notification to MEXT 

法人登記・文科省への届出　平成２７年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0052 2015 VPCPR Media Section
Approval Form 

決裁伺書

Media Section Approval Form FY2015 

メディアセクション決裁伺書2015年度
Section Leader, Media 2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section next to 

VPCPR's Assistant's desk 

VPCPRアシスタント机横の部署

書棚

Section Leader, Media Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0043 2015
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

University evaluation by 

CEAO 

認証評価機関による大学評

価

University evaluation 

大学評価

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

VPAC common folder 

VPAC共有フォルダー

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0040 2015 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Document 

Management 

公文書管理

Corporate Document  File Registry in FY2014 

平成26年度　法人文書ファイル管理簿

Section Leader, Rules and 

Procedures
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Content Server Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0037 2015
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

Training Program for 

Administrative 

Internationalization事務国

際化研修

Implementation of a training program for administrative 

internationalization(Kessai) 

事務国際化研修の実施（決裁） 

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0029 2015 VPAC Compliance Section
COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2014 

平成２６年度　利益相反開示書（Administration)

Section Leader, 

Compliance
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Compliance Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2015-OIST-AC-CDF0013 2015
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Voucher of University Archive in FY2015 

平成27年度　学内アーカイブ入庫票・出庫票

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00

文書廃棄から3

年

Paper 

紙
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0010 2015
Administrative Compliance 

Division

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section
平成２７年度規程改訂（法令セクション起案分）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Rules and Procedures Section

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0009 2015
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Change of registry (Assets) & Notification of registry to MEXT in 

FY2015 

平成27年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0007 2015 VPAC
Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations 

その他政府機関との連絡調

整

FY2015 School Basic Survey (MEXT) 

文部科学省 平成27年度学校基本調査

Section Leader, 

Governmental Relations
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0006 2015 VPAC
Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations 

その他政府機関との連絡調

整

FY2015 MEXT After-care surveyｓ 

2015年度　文科省アフターケア調査

Section Leader, 

Governmental Relations
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0002 2015
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Documents related to the application to create the Official Seal in 

FY2015 

平成27年度公印作成申請に関する文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2015-OIST-AC-CDF0001 2015
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Acquired Documents in FY2015 

平成27年度　受信文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section/DMS 

部署書棚/DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2014-OIST-AC-CDF0036 2015 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional 

Performance 

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

 FY2014 Business Report 

平成26年度事業報告書

Section Leader, 

Governmental Relations
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2013-OIST-PD-CDF0045 2015 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H27年度 私学共済積立貯金残高明細書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0088 2016
Office of the Dean of 

Research
Health Center Health Center

平成28年度　電離放射線使用者　特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For RI Users FY2016

Health Center, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-AU-CDF0001 2016 OIST Auditor Office Auditor Office
平成28年度の監事監査について（通知） 

Notice of Auditors' Audit for FY2016

Auditor Office, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/6/26 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Office File Cabinet Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-SDO-CDF0008 2016
Technology Development and 

Innovation Center

R&D Cluster 

Programs Section
R&D Research R&D Research Review 2016

Document Management 

Administrator, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00 E-file電子ファイル
R&D Cluster Programs Section 

Folder

Office of Technology Development and 

Innovation, Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-SDO-CDF0007 2016
Technology Development and 

Innovation Center

Document 

Management 

Administrator

Marine Science Workshop マリンサイエンスワークショップ開催関係文書

Document Management 

Administrator, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00 E-file電子ファイル
Technology Development and 

Innovation Center

Document Management Administrator, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-SDO-CDF0006 2016 OIST

Office of the EVP for 

Sustainable 

Development of 

Okinawa

Kessai
FY2016 OSDO Reorganization Change  

首席副学長室2016年度組織改編

Office of the EVP for 

Sustainable Development 

of Okinawa, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
OSDO Office

Office of the EVP for Sustainable 

Development of Okinawa, Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-SDO-CDF0004 2016
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Grants & Agreements 

グラント・契約書

FY2016 BDTL-GA-Agreements 

平成28年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 

\\common.oist.jp/Patents&Inven

tions

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-RSD-CDF0021 2016
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

FY2016 Conference and 

Workshop Committee 

Evaluations/FY2016 カン

ファレンス・ワークショッ

プコミッティーによる評価

FY2016 CWC_Evaluations
Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-RSD-CDF0016 2016
Office of the Dean of 

Research
Health Center Health Center

平成28年度　特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result FY2016

Health Center, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RSD-CDF0010 2016
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2016 Personnel costs 

平成28年度 人件費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→30年）

2016-OIST-RSD-CDF0007 2016 OIST
Office of the Dean of 

Research

Diving Incident 

ダイビング事案

FY2016 Approval Request Documents (Diving Incident) 

FY2016 決裁文書（ダイビング事案）

Research Support Division, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RSD-CDF0006 2016 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2016 KAKENHI ② 

平成28年度 科研費 ②

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署戸棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2020/6/17：保存期限を10年に修正

2016-OIST-RE-CDF0056 2016 OIST
Office of the Dean of 

Research
Finance Team

FY2016 Funding for Co-hosting event 

FY2016 共催イベント協賛金

Office of the Dean of 

Research, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Office of the Dean of Research, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0053 2016
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
研究倫理 平成28年度（FY2016) 研究倫理

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
安全衛生セクション

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を延長

2016-OIST-RE-CDF0052 2016 OIST
Office of the Dean of 

Research

FY2016 PRP revision 

(Organizational changes) 

FY2016 PRP変更（組織変

更）

FY2016 PRP revision (Organizational changes) 

FY2016 PRP変更（組織変更）

Office of the Dean of 

Research, Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Office of the Dean of Research, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0051 2016 OIST
Office of the Dean of 

Research

PRP Revision 

PRP 変更

FY2016 Approval Request (PRP revisions) 

FY2016 決裁伺書（PRP変更）

Office of the Dean of 

Research, Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Office of the Dean of Research, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0036 2016 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Committees  

委員会

Applications FY 2016 

2016年度　申請書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0034 2016 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Sponsored Research
FY2016　Post K 

平成28年度　ポスト京

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署戸棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0030 2016 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2016 Field Service Reports 

平成28年度　作業報告書

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0029 2016 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2016 Travel Log 

平成28年度　出張記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0028 2016 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2016 Field Report 

平成28年度　メンテナンスログ

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0027 2016 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2016 Purchase Log  

平成28年度　購入依頼記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0026 2016 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2016 NGS Operation Log  

平成28年度　DNAシーケンサ使用記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0025 2016 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2016 Approval Request Forms  

平成28年度　決裁伺書

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0024 2016 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2016 KAKENHI ① 

平成28年度 科研費 ①

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署戸棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2020/6/17：保存期限を10年に修正

2016-OIST-RE-CDF0023 2016 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2016 KAKENHI Allocation 

平成28年度科研費分担金配分

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2016-OIST-RE-CDF0022 2016 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

受託研究 FY2015　受託研究完了通知書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2016-OIST-RE-CDF0021 2016 Research Support Division
Dean of Research 

Office

General 

一般

Guidelines(Appropriate use of Research funds) 

ガイドライン(研究費の適正な執行)

Office of the Dean of 

Research, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Link from PRP

Office of the Dean of Research, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0018 2016 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

PRP 

規程制定・管理

FY2016 PRP Revision 

平成28年度　PRP改定

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2016-OIST-RE-CDF0017 2016 Research Support Division

Imaging and 

Instrumental Analysis 

Section

Othersその他
Acquired Documents in FY2016 

平成28年度　受信文書

Imaging and Instrumental 

Analysis Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file紙及

び電子ファイル
file cabinet (B051)

Imaging and Instrumental Analysis Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-RE-CDF0010 2016 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Other Approval Request 

Form 

その他決裁伺書

FY2016　Other Approval Request Form 

平成28年度 その他決裁伺書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2016-OIST-RE-CDF0004 2016 Research Support Division

Grants and Research 

Collaborations 

Section

JSPS fellowship
FY2016 JSPS Fellowships (PD, DC)  

平成28年度 日本学術振興会研究者養成事業 特別研究員（PD, DC）

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

Cabinet in the section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：起算日を変更（2017/4/1→2019/4/1）

2016-OIST-PD-CDF0008 2016 Office of the President Ganjuu
Kessai  

決裁伺書

FY2016 Ganjuu　PRP　Revision 

2016年度 がんじゅうPRP改正

Manager, Office of the 

President
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2016-OIST-PD-CDF0007 2016 Office of the President Resource Center Registration Desk
FY2017 File of Kessais on accepting a Visiting Researcher at OIST平

成29年度外部研究者受け入れに関する決裁綴り（平成28年中起案分）

Office of the President, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-PD-CDF0006 2016 Office of the President
Office of the 

President

Kessai  

決裁伺書

FY2016 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2016年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2016-OIST-PD-CDF0005 2016 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2016 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2016年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2016-OIST-PD-CDF0004 2016 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials  

会議資料

FY2016 Executive Meeting Materials 

2016年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚 Office of the President, Section Leader

2016-OIST-PD-CDF0003 2016 OIST
Office of the 

President
Registration Desk FY2016 Registration Desk (平成28年度レジストレーションデスク)

Office of the President, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
セクション書棚 Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-PD-CDF0002 2016 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2016 EXO Approval Request Forms 

2016年度 EXO 決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper / Electronic 

紙/電子

Cabinet in the section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2016-OIST-PD-CDF0001 2016 OIST
General Counsel 

Office
General Counsel Office

FY2016 EXO General Counsel Office 

2016年度EXO統括弁護士オフィス

Office of the President, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
General Counsel Office Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0015 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents FY2016 Network 

完成図書　2016年度　ネットワーク

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, Networksのページ Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0014 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2016 Vendor Account/VPN Application 2 

2016年度 業者アカウント/VPN　申請書 2

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Information Service Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0013 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2016 Special Account Application Form 

2016年度 スペシャルアカウント申請書

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0010 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2016 Vendor Account/VPN Application 1 

2016年度 業者アカウント/VPN　申請書 1

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0009 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

ERP 

ERP

HEART System Deliverable 1 Set 

HEARTシステム　成果物一式

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

SharepointのHEART projectペー

ジ
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0007 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2016 Telecommunication Devise Application Form 

2016年度　通信機器申請書

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0004 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

ERP 

ERP

FY2016 Base-One 

       OpenText 

　　　 HEART (SAP) 

2016年度　新財務会計システム運用・月次報告書 Y.C.O 

          オープンテキスト 

　　　　　新財務人事システム関連

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0003 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Accounting 

会計

Budget FY2017 

予算　2017年度

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0002 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Accounting 

会計

FY2016 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2016年度　固定資産管理/データ消去証明書

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-ISS-CDF0001 2016
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Request for Managerial 

Decision 

決裁伺書

FY2016 Approval Request Forms 

2016年度 決裁伺書

Information Service 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-HR-CDF0001 2016

GEHR Development Division 

(男女共同参画･人事ディビ

ジョン)

HR Management 

Section (人事マネジメ

ントセクション)

Operations Team (業務

チーム)
Changing the Job Title (ジョブタイトル変更)

Manager, HR Management 

Section
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Operations Team (業務チーム) Manager, HR Management Section Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0022 2016 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Approval Request Forms 

etc, 

決裁伺書等

2016年度　ユニット招へいリサーチインターン  

FY2016 Unit Requested Research Intern

Student Support Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0021 2016
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (Paper) 　2016 

正規学生個人フォルダー (紙媒体)　2016

Student Support Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙
Student Support Section Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0020 2016
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D. Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student  (E-file) 2016 

正規学生個人フォルダー (電子)　2016

Student Support Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

E-file 

電子ファイル
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0019 2016 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

その他 

Others

日本学術振興会関係書類 

JSPS Documents

Student Support Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 5 years / 5年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

学生支援セクション　書棚 

Cabinet in Student Support 

Section

Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0018 2016 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

その他 

Others

学生に関する市町村通知 

Notification from municipal offices in regard to students

Student Support Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 5 years / 5年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

学生支援セクション　書棚 

Cabinet in Student Support 

Section

Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0016 2016 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

ピア・メンター 

Peer Mentor

ピア・メンター業務報告書 

Peer Mentor Attendance Sheet Record

Student Support Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 5 years / 5年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

学生支援セクション　書棚 

Cabinet in Student Support 

Section

Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0015 2016
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Services 

Section
Degree/学位

Thesis Proposal Examination for Class of 2014 

平成26年度入学生　研究計画書口頭試問

Academic Services 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section, Section 

Server/部署書棚、部署サーバー
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0010 2016 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2016 Kessai Request Forms 

2016年度 決裁伺書

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Section Leader, Administrative Support 

Section
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0009 2016 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2016 Student Record 

2016年度 学籍簿

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0008 2016 Office of the Graduate School
Administrative 

Support Section

Graduate School 

大学院

FY2016 Course Information 

2016年度 講義情報

Section Leader, 

Administrative Support 

Section

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0005 2016 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Official Seal Request Form 

公印押なつ請求書

FY2016 Request for Official Seal 

2016年度　公印押なつ請求書

Student Support Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Student Support Section Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0004 2016 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2016 Student Support Section Approval Request Forms 

2016年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Support Section, 

Section Leader
2016/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GS-CDF0001 2016 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2016 Kessai Request Forms 

平成28年度 決裁伺書

Academic Services 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

紙及び電子ファイル

File server 

ファイルサーバー
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0037 2016

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Diversity Section
Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2016 Diversity Section PRP Revision 

2016年度人材多様化セクションPRP改正

Diversity Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
SharePoint Diversity Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0035 2016 HR（人事）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション） 

Relocation Team (赴任チー

ム)

Application to Affix Official Seal 

公印押なつ申請書(赴任)

Manager,  HR Recruiting 

Support Section （人事採用

サポートセクション,マネ

ジャー）

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

Manager,  HR Recruiting Support Section 

（人事採用サポートセクション,マネ

ジャー）

Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0034 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度 標準給与基礎･月額変更･給与額訂正

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0033 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度 喪失申請･長期記録･任意継続

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0032 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度 被扶養者認定申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0031 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度 出産費･出産付加金･育休等掛金免除･育児標準給与保障

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0030 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度 私学共済保険料(部署別)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0029 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度 給付金通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0028 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度 結婚申請･氏名変更

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0027 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度お知らせ・回答書等・基礎年金番号通知・40歳到達通知・高齢

受給通知書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0026 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年度　療養費申請・限度額認定申請

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0025 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Employment Insurance 

H28年度 雇用保険各種届出

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0024 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

PSMA 

H28年 私学共済積立貯金残高明細書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙

HR Office (HRオフィス)HRO 

Storage(HRO倉庫)1

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0023 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2016 Kessai (H28年度 決裁伺書) (4月)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/12/22 0:00
Regular Use / 

常用

Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)4

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)

2016-OIST-GH-CDF0022 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ28年度 特別徴収納付一覧表 異動届等

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0021 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Income tax 

Ｈ28年度 所得税支払計算書・納付書(控)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0020 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
H28 振込依頼書（給与）

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0019 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ28年度(7～12月) 給与集計表・給与管理台帳

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0018 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
Ｈ28年度(1～6月) 給与集計表・給与管理台帳

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0017 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ28年度（7月～12月) 給与計算資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0016 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

Salary 

Ｈ28年度(1～6月) 給与計算資料

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HR Office (HRオフィス)2

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0015 2016 HR（人事）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)

FY2016 Personal Activity Application 

H28年度　外部資金研究事業管理申請書

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper 

紙
HRO Storage(HRO書庫)3

Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0014 2016 VPGEHR Diversity Section
Network 

ネットワーク

Q-wea Network in FY2016 

2016年度　Q-weaネットワーク
Section Leader, Diversity 2017/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2016-OIST-GH-CDF0013 2016 VPGEHR Diversity Section
Event 

イベント

K-OIST networking event in FY2016

2016年度　K大-OISTネットワーキングイベント
Section Leader, Diversity 2017/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

DMS, 

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー

Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2016-OIST-GH-CDF0012 2016 VPGEHR Diversity Section
Committee  

委員会

Committee for Gender Equality in FY2016 

2016年度　男女共同参画委員会
Section Leader, Diversity 2017/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2016-OIST-GH-CDF0011 2016 VPGEHR Diversity Section
Personnel Diversity 

人材多様化

Acquired Documents in FY2016 

2016年度　受信文書
Section Leader, Diversity 2017/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section, DMS 

部署書棚、DMS
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2016-OIST-GH-CDF0010 2016 VPGEHR Diversity Section
Event 

イベント

Science Project for Ryukyu Girls in FY2016 

2016年度　サイエンスプロジェクトfor琉球ガールズ
Section Leader, Diversity 2017/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2016-OIST-GH-CDF0005 2016 VPGEHR Diversity Section
Event 

イベント

Lectures in FY2016 

2016年度　講演

Diversity Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

DMS, 

GenderEquality common folder 

GenderEquality共有フォルダー

Diversity Section, Section Leader 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2016-OIST-GH-CDF0003 2016 HR（人事）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション） 

Relocation Team (赴任チー

ム)

Certificate of Eligibility in FY2016 

2016年度 在留資格認定証明書

Manager,  HR Recruiting 

Support Section （人事採用

サポートセクション,マネ

ジャー）

2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 2 (赴任チー

ム2)

Manager,  HR Recruiting Support Section 

（人事採用サポートセクション,マネ

ジャー）

Disposal / 廃棄

2016-OIST-GH-CDF0002 2016

GEHR Development Division

（男女共同参画･人事ディビ

ジョン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2016 Kessai (H28年度 決裁伺書)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2016/4/12 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper/紙･file/電子 HR Office
Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAO-CDF0014 2016 OIST
Office of the Dean of 

Faculty Affairs

KESSAI 

決裁綴り

FY2016 KESSAI (Science and Technology Group)　 

2016年度決裁綴り/平成29年度(サイエンス・テクノロジー・グルー

プ）

Office of the Dean of 

Faculty Affairs, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet 

部署書棚

Office of the Dean of Faculty Affairs, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAO-CDF0012 2016
Office of the Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Request Survey Y2016 

2017年　オンラインジャーナル購入依頼調査&利用統計

Library Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署 Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAO-CDF0011 2016 FAO Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Tender Preparation Y2016 

2017年　オンラインジャーナル入札準備
Section Leader, Library 2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAO-CDF0010 2016 Library Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2015 

2016年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Section Leader, Library 2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAO-CDF0008 2016 Library Library Section
PRP editing 

PRP修正

PRP Chapter 6 Editing 

PRP 第６章　修正

Library Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 7 years / 7年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAO-CDF0005 2016 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2016 

2016年度　図書館調査・統計報告

Library Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAO-CDF0001 2016 Library Library Section
Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms　FY2016 

2016年度　決裁伺書 (10 年保存）

Library Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAA-CDF0025 2016
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2016 

2016年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAA-CDF0019 2016 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Section meeting minutes　FY2016 

2016年度　セクションミーティング議事録

Library Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAA-CDF0004 2016
Office of the Dean of Faculty 

Affairs

Office of the Dean of 

Faculty Affairs

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2016 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2016年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料
Dean of Faculty Affairs 2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Faculty Affairs/File server 

F/ファイルサーバ
Dean for Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2016-OIST-FAA-CDF0001 2016 OIST
Office of the Dean of 

Faculty Affairs

KESSAI 

決裁綴り

FY2016 KESSAI 

2016年度決裁綴り/平成28年度

Office of the Dean of 

Faculty Affairs, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet 

部署書棚

Office of the Dean of Faculty Affairs, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0121 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section Financial statements

FY2016 Financial statements 

H28年度　財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0120 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section Tax statement

FY2015 Tax statement 

H27年度　税務申告関係（償却資産以外）

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0119 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2016　General ledger 

H28年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0118 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section CAO

FY2016　CAO 

2016年度　内閣府

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0117 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section BOA

FY2016　BOA 

2016年度　会計検査院

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0116 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Petty cash book 

小口現金出納帳

FY2016 Petty cash book 

2016年度　小口現金出納帳

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0115 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2016 Fixed asset ledger 

2016年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0114 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Slips 

会計伝票

FY2016 Slips 

2016年度　会計伝票

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0113 2016
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2016　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　試薬月次報告書②　3月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0112 2016
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2016　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　試薬月次報告書①　2月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0108 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0107 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0106 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0105 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0104 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0103 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0102 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0101 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0100 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0099 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書⑩

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0098 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書⑪

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0097 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2016　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　研究資材月次報告書⑫

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0084 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書⑫

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0083 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書⑪

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0082 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書⑩

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0081 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書⑨

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0080 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書⑧

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0079 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書⑦

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0078 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書⑥

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0077 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書⑤

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0076 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書④

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0075 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書③

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0074 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書②

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0073 2016 VPFA
Procurement & 

Supplies Section

FY2016 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2016 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2016(H28)年度　文具ストア月次報告書①

Section Leader, 

Procurement & Supplies
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫 Section Leader, Procurement & Supplies Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0046 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report(Correction)② 

15年度　繰越実績報告（補正）②

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0045 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report(Correction)① 

15年度　繰越実績報告（補正）①

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0044 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report⑩ 

15年度　繰越実績報告⑩

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0043 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report⑨ 

15年度　繰越実績報告⑨

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0042 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report⑧ 

15年度　繰越実績報告⑧

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0041 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Rerort⑦ 

15年度　繰越実績報告⑦

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0040 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report⑥ 

15年度　繰越実績報告⑥

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0039 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report⑤ 

15年度　繰越実績報告⑤

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0038 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report④ 

15年度　繰越実績報告④

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0037 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report③ 

15年度　繰越実績報告③

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0036 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report② 

15年度　繰越実績報告②

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0035 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY15 Budget Carry-over Performance Report① 

15年度　繰越実績報告①

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0034 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Reallocation② 

16年度　予算付替② 
Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2016-OIST-FA-CDF0033 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Allocation 

16年度　予算配分②

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0032 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Transfer② 

16年度　予算振替　②

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0031 2016 財務Division
Procurement and 

Supply
情報公開 2016年度　法人文書開示請求に関する決裁

Procurement and 

SupplySection Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Procurement and Supply, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0028 2016 OIST
Division for Financial 

Management
Travel Expense FY2016 My Number Mail

Division for Financial 

Management, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 7 years 2024/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

Content Server: FY2016 My 

Number Mail

Division for Financial Management, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0027 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Mid-term Review 

16年度　期中見直し

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0026 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Review 

16年度　期末見直し

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper  

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0024 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

Annual Budget Authority(FY12-FY16) 

年次予算権限委譲(FY12-FY16)

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper  

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0023 2016
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Travel, Honorarium & 

Meeting Expenses 

旅費・謝金・会議費

FY2016 公印押なつ請求書 Application to Affix Official Seals
Financial Management 

Division, VP
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
部署書棚 Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0022 2016
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Travel, Honorarium & 

Meeting Expenses 

旅費・謝金・会議費

FY2016　海外旅行保険　Travel Insurance
Financial Management 

Division, VP
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
部署戸棚 Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0021 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Registration(Subsidy for Operations & Facilities) 

16年度　予算登録(運営費補助金・施設整備補助金) 
Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0020 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Reallocation(SQC Cost Charging) 

16年度　予算付替(SQCコストチャージング) 
Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0019 2016
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2016 Accounting 

2016年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0018 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14　Budget Carry-over Performance Report⑦ 

14年度 繰越実績報告⑦

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0017 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14　Budget Carry-over Performance Report⑥ 

14年度 繰越実績報告⑥

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0016 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY14　Budget Carry-over Performance Report⑤ 

14年度 繰越実績報告⑤

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0013 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Transfer① 

16年度 予算振替①

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0012 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Registration(Sponsored/Joint) 

16年度　予算登録（受託・共同）

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0011 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Registration(Kakenhi) 

16年度　予算登録（科研費）

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0010 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Allocation① 

16年度 予算配分①

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0009 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Registration (Other Domestic/Oversea Subsidy) 

16年度　予算登録　（その他国内・海外助成金）

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0008 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Monthly Report 

16年度　月次レポート 
Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0007 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Registration(Donation) 

16年度　予算登録（寄附金）

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0006 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Registration(Other Funding) 

16年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0005 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Budget Reallocation① 

16年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　書庫 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0004 2016
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY16 Approval Request Forms 

16年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0003 2016
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Travel, Honorarium, & 

Meeting Expenses 

旅費・謝金・会議費

【FY2016】Kessai (Travel, Honorarium, and Meeting) 

【2016年度】決裁伺書（旅費・謝金・会議費）

Financial Management 

Division, VP
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0002 2016
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2016　Approval Request Forms 

2016(H28)年度　調達セクション起案　決裁伺書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2016/8/30 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-FA-CDF0001 2016
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2016　Contract 

2016(H28)年度　契約書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2016/5/9 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Level A事務室内書庫 

(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-DR-CDF0058 2016
Office of the Dean of 

Research

Field Resources 

Section

Approval Request Forms 

and Associated 

Documents FY2016 

2016年度　決裁伺書及び関

係書類

Approval Request Forms and Associated Documents FY2016 

2016年度　決裁伺書及び関係書類 
Field Resources Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS上及びFRS書類棚 Field Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-DR-CDF0054 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Waste 

廃棄物

Management of Waste in FY2016 

平成28年度　廃棄物管理関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から10年に延長

2016-OIST-DR-CDF0050 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2016 (30years) 

平成28年度　作業環境測定結果　(保管30年)

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-DR-CDF0036 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Application for Radiation Worker Registration in FY2016 

平成28年度　放射線業務従事者登録申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2016-OIST-DR-CDF0033 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Approval of Use of Radioisotopes FY2016 

平成28年度　放射性同位元素の使用許可申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-DR-CDF0031 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Administrative Records,  Human Subjects Reseach Review Committee 

in FY2016 

平成28年度　人対象研究審査委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 【修正】保存期間を3年から30年（2021/7/19）

2016-OIST-DR-CDF0028 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2016 

平成28年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を延長

2016-OIST-DR-CDF0027 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2016 

平成28年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を延長

2016-OIST-DR-CDF0026 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2016 

平成28年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を延長

2016-OIST-DR-CDF0025 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Amendments of Rules FY2016 

平成28年度　規程等の改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2027年3月31日

修正後の保存期間：30年

2016-OIST-DR-CDF0021 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

General Documents on Chemical Materials FY2016 

平成28年度　化学物質関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から30年に延長

2016-OIST-DR-CDF0020 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

Report of Management of Nuclear Fuel Material in FY2016 

平成28年度　核燃料物質管理報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-DR-CDF0019 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

Management of Chemical Materials in FY2017 

平成29年度　化学物質管理関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から30年に延長

2016-OIST-DR-CDF0018 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

Management of Chemical Materials in FY2016 

平成28年度　化学物質管理関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2037/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から30年に延長

2016-OIST-DR-CDF0017 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2016 

平成28年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2016-OIST-DR-CDF0016 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2016 

平成28年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2016-OIST-DR-CDF0015 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2016 

平成28年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2016-OIST-DR-CDF0012 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2016 

平成28年度 採血に関する業務委託契約について

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2022年3月31日

修正後の保存期間：30年

2016-OIST-DR-CDF0008 2016 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurements in FY2016(7 years) 

平成28年度　作業環境測定結果　(保管7年)

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2017/4/1 0:00 7 years / 7年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0029 2016 CPR VPCPR
VPCPR Approval 

FormVPCPR 決裁伺書

VPCPR Approval Form2016 

VPCPR 決裁伺書2016

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0022 2016 CPR Media Section
Incoming Correspondence

受信文書

Media Section Incoming Correspondence 2016 

メディアセクション　受信文書2016

Assistant to the Vice 

President
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0021 2016 CPR VPCPR

Incoming 

CorrespondenceVPCPR受

信文書

VPCPR Incoming Correspondence 2016 

VPCPR受信文書 2016

Assistant to the Vice 

President
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00 紙

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0020 2016 CPR Media Section
Press Releaseプレスリ

リース

Media Section Press Release 2016 

メディアセクション　プレスリリース2016

Assistant to the Vice 

President
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0019 2016 CPR Media Section Approval Form決裁伺書
Media Section Approval Form 2016 

メディアセクション　決裁伺書2016

Assistant to the Vice 

President
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0018 2016 CPR Media Section
Outgoing Correspondence

送信文書

Media Section OUtgoing Correspondence 2016 

メディアセクション　送信文書2016

Assistant to the Vice 

President
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00 紙、電子データ

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0017 2016 CPR VPCPR

VPCPR Outgoing 

Correspondence 

VPCPR送信文書

VPCPR Outgoing Correspondence 2016 

VPCPR送信文書 2016

Assistant to the Vice 

President
2016/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00 紙

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0016 2016
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書 FY2016 各ワークショップ情報/FY2016 Data for Each Workshop

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0014 2016
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書

FY2016 OISTワークショップ＆OISTミニシンポジウム参加者数

/FY2016 Number of Participants of OIST Workshops & OIST Mini-

Symposia

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0013 2016
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書 FY2016 予算/FY2016 Budget

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0009 2016 VPCPR Media Section
Approval Form 

決裁伺書

Media Section Approval Form FY2016 

メディアセクション決裁伺書2016年度
Section Leader, Media 2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

DMS and Cabinet in the section 

next to VPCPR's Assistant's desk 

VPCPRアシスタント机横の部署

書棚

Section Leader, Media Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0008 2016
Communication and Public 

Relations Division

Community Relations 

Section 

地域連携セクション

Application to Insurance 

for Visitors FY2016 

２０１６年度　見学用傷害

保険通知書

Application to Insurance for Visitors FY2016 

２０１６年度　見学用傷害保険通知書

Community Relations 

Section, Manager
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0005 2016
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2016 法人文書ファイル

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Shelf/A203b Storage & 

DMS 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫 & 

DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0004 2016
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
公印押なつ請求書 FY2016 公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Shelf/A203b Storage 

CWS棚/A203b 書庫倉庫類倉庫

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0003 2016
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2016施設利用申請書/FY2016 Facility Reservation Requests

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-CPR-CDF0002 2016
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

法人文書/Corporate 

Documents

FY2016 カンファレンス・ワークショップコミッティー/FY2016 

Conference and Workshop Committee

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-COO-CDF0002 2016 管理運営 文書管理 決裁
[10 years]Application to affix official seal of Units in FY2016 

【10年保存】平成28年度 ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-COO-CDF0001 2016 管理運営 文書管理 決裁
[30 years]Application to affix official seal of Units in FY2016 

【30年保存】平成28年度 ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-BFM-CDF0034 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
平成28年度施設整備費補助金（平成28年度2次補正予算） 

（府沖振第431号　チャイルドディベロップメントセンター第2期整

備）

Section Leader, Campus 

Building
2017/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2016-OIST-BFM-CDF0033 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成28年度施設整備費補助金 

（府沖振第104号　基幹環境整備）

Section Leader, Campus 

Building
2017/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2016-OIST-BFM-CDF0032 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

宿舎整備事業関連 宿舎整備事業　FY2016
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0031 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings and 

Facilities Management
各種決裁伺書　FY2016

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0030 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Negotiated Contract (more 

than 2 mil. yen)) 

随意契約（200万円以上）

施設整備費補助金　FY2016
Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0029 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Negotiated Contract (more 

than 2 mil. yen)) 

随意契約（200万円以上）

発注・契約（FY2016） 随契・公募（BFM決議）
Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0028 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Price competitive bidding

一般競争入札
発注・契約（FY2016） 入札（BFM決議）

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

42/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2016-OIST-BFM-CDF0020 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2016 

平成28年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Transfer / 移管 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0019 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facility Management 

Section 

Countermeasure construction work for the slope-slide in Seaside 

Faculty House Area 

シーサイドファカルティハウス地区斜面崩壊対策工事 

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0018 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2016 

平成28年度　消防法に基づく届出書関連

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション　キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0017 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

FY2017 kessai（created 

Kessai form in FY2016) 

FY2017年度決裁(FY2016

内に起案分）

FY2017 kessai（created Kessai form in FY2016) 

FY2017年度決裁(FY2016内に起案分）

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0015 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2015 

平成27年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Transfer / 移管 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0014 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2016 

平成28年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0013 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約書関連

Communications contracts and Associated Documents FY2016 

平成28年度　通信に関する契約書等 
Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0012 2016
Building and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facility Management 

Section

Approval Request Forms FY2016 

平成28年度　決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2016-OIST-BFM-CDF0011 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Others 

その他

Request forms and Notifications FY2016 

平成28年度　各種申請書・届出書

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0010 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2016 

平成28年度　設備点検報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0009 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2016 

平成28年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2017/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2016-OIST-BFM-CDF0006 2016
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing Team

FY2016 Kessai Approval Forms of Housing 

2016年度施設管理セクションハウジング決裁伺書

Section Leader, Housing 

Management Section
2017/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2016-OIST-AU-CDF0001 2016 OIST Auditor Office Auditor Office
2016年度監事監査資料　 

Documents of Auditors'　Audit FY2016
Auditor Office 2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office cabinet Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0059 2016 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional 

Performance 

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

 FY2016 Business Report 

平成28年度事業報告書
Governmental Relations 2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0047 2016
Administrative Compliance 

Division
Compliance Section

COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2016 

平成28年度　利益相反開示書（Research Unit)

Compliance Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet 

部署棚 Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2016-OIST-AC-CDF0046 2016
Administrative Compliance 

Division
Compliance Section

COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2016 

平成28年度　利益相反開示書（Administration)

Compliance Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet 

部署棚 Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2016-OIST-AC-CDF0035 2016
Administrative Compliance 

Division

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section
平成２８年度文部科学大臣への届出

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Rules and Procedures Section

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0030 2016 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

FY2016 Dispose of the Corporate Documents（Rules and Procedures 

Section）　 

平成28年度　法人文書の廃棄（法令セクション）

Section Leader, Rules and 

Procedures
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0027 2016 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Official Document 

Management 

公文書管理

Corporate Document  File Registry in FY2015 

平成27年度　法人文書ファイル管理簿

Section Leader, Rules and 

Procedures
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Content Server Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0021 2016
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Change of registry (Assets) & Notification of registry to MEXT in 

FY2016 

平成28年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0020 2016
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Voucher of University Archive in FY2016 

平成28年度　学内アーカイブ入庫票・出庫票

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00

文書廃棄から3

年

Paper 

紙
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0017 2016
Administrative Compliance 

Division

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section

FY2016 Corporate Registration 

平成２８年度　法人登記手続

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0015 2016
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

Document Management 

文書管理

Acquired Documents in FY2016 (GRS) 

平成28年度　受信文書（政府機関関係セクション）

Governmental Relations 

Section
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0014 2016
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Acquired Documents in FY2016 

平成28年度　受信文書

Section Leader, Rules and 

Procedures
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0004 2016
Administrative Compliance 

Division

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section
平成２８年度規程改訂（法令セクション起案分） ERP, Section Leader 2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Rules and Procedures Section

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2016-OIST-AC-CDF0002 2016 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional 

Performance 

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

 FY2015 Business Report 

平成27年度事業報告書
Governmental Relations 2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2015-OIST-GS-CDF0001 2016 Office of the Graduate School
Student Support 

Section

Others 

その他

FY2015 Acquired Documents (Student Support Section) 

2015年度　受信文書（学生支援セクション）

Student Support Section, 

Section Leader
2017/4/1 0:00 5 years / 5年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Student Support Section Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-AU-CDF0001 2017 OIST Auditor Office Auditor Office
平成29年度監事監査報告書 

Auditors Audit Report FY2017

Auditor Office, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office Cabinet Auditor Office Disposal / 廃棄

2018-OIST-AC-CDF0001 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Voucher of University Archive in FY2018 

平成30年度　学内アーカイブ入庫票・出庫票

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00

文書廃棄から3

年

Paper 

紙
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-TDIC-CDF0006 2017

Office of the EVP for 

Technology Development and 

Innovation

Office of the 

Executive Vice 

President

Okinawa Innovation and 

Entrepreneurship Summit

沖縄イノベーション＆アントレプレナーシップサミット2018 

Okinawa Innovation and Entrepreneurship Summit 2018

Office of the Executive 

Vice President, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 Electronic EVP Office
Office of Technology Development and 

Innovation, Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-TDIC-CDF0003 2017
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Grants & Agreements 

グラント・契約書

BDTL-FY2017-Agreements 

平成29年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0123 2017
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

FY2017 Conference and 

Workshop Committee 

Evaluations/FY2017 カン

ファレンス・ワークショッ

プコミッティーによる評価

FY2017 CWC_Evaluations
Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0119 2017
Office of the Dean of 

Research
Health Center Health Center

平成29年度　電離放射線使用者特殊健康診断結果 

Special Health Screening Result For RI Users FY2017

Health Center, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙
保健センター Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0117 2017
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
研究倫理

「研究活動における不正行為への対応等に関するガイドライン」を踏ま

えた実態調査提出資料 

Submitted documents for "On-site Survey based on Guidelines for 

Responding to Research Misconducts"

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0114 2017
Office of the Dean of 

Research
Health Center Kessai 平成30年度（FY2018)決裁伺い書

Health Center, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS上 Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0113 2017
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

FY2017 Dispose of the Corporate Documents（Occupational Health 

and Safety Section） 

平成28年度　法人文書の廃棄（安全衛生セクション) 

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the Section 

部署書庫

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0111 2017 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Waste 

廃棄物

Management of Waste in FY2017 

平成29年度　廃棄物管理関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0110 2017 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Amendments of Rules FY2017 

平成29年度　規程等の改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0109 2017
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Others 

その他

Independent Administrative Institution Okinawa Institute of Science 

and technology Promotion Corporation Regulations for Inventions 

Created While in the Employ of the Corporation 

独立行政法人沖縄科学技術研究基盤整備機構　職務発明規程

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the Section 

部署書庫

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0091 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2017 KAKENHI② 

平成29年度 科研費②

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2020/6/17：保存期限を10年に修正

2017-OIST-RSD-CDF0090 2017 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2017 NGS Operation Log  

平成29年度　DNAシーケンサ使用記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0089 2017 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2017 Purchase Log  

平成29年度　購入依頼記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0088 2017 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2017 Field Report 

平成29年度　メンテナンスログ

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0087 2017 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2017 Travel Log 

平成29年度　出張記録

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0085 2017 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Archives 

記録資料

FY2017 Field Service Reports 

平成29年度　作業報告書

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0084 2017 OIST
Office of the Dean of 

Research

Office of the Dean of 

Research

FY2017 Approval request (KESSAI) documents 10yrsFY2017 決裁承認

伺い文書(10年保管)

Office of the Dean of 

Research, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DoR Office

Office of the Dean of Research, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0082 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Sponsored Research
FY2017 Post K 

平成29年度　ポスト京

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署戸棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0055 2017
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2017 

平成29年度　作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0048 2017
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Security Export Control 

安全保障輸出

General Documents, Security Export Control in FY2017 

平成29年度　安全保障輸出管理一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 7 years / 7年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0025 2017 Division of Research Support
DNA Sequencing 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2017 Approval Request Forms  

平成29年度　決裁伺書

DNA Sequencing Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
DNA Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0024 2017
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Amendments of Rules FY2017 

平成29年度　規程等の改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/4/12 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0022 2017 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2017 

平成29年度 採血に関する業務委託契約について

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2023年3月31日

修正後の保存期間：30年

2017-OIST-RSD-CDF0017 2017 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

General Documents on Chemical Materials FY2017 

平成29年度　化学物質関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年か30年に延長

2017-OIST-RSD-CDF0011 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2017 Other Approval Request Forms 

平成29年度 その他決裁伺書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2017-OIST-RSD-CDF0010 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2017 Personnel costs 

平成29年度 人件費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→30年）

2017-OIST-RSD-CDF0009 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2017 PRP Revision 

平成29年度 PRP改定

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→30年）

2017-OIST-RSD-CDF0008 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Research Grant
FY2017 Other External Funds 

平成29年度 その他外部資金

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2017-OIST-RSD-CDF0005 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Fellowship

FY2017 JSPS Fellowship (PD/DC and International Collaboration 

Program) 

平成29年度 日本学術振興会 特別研究員・外国人特別研究員・外国人招

へい研究者

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Academic Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021/6/15：起算日を変更（2018/4/1→2020/4/1）

2017-OIST-RSD-CDF0002 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Sponsored Research
FY2017 Sponsored Research 

平成29年度 受託研究

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-RSD-CDF0001 2017
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2017 KAKENHI① 

平成29年度 科研費①

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2020/6/17：保存期限を10年に修正

2017-OIST-PD-CDF0014 2017 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials 

会議資料

Pension Committee 

年金委員会

Office of the BOG, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2017-OIST-PD-CDF0013 2017 Office of the President
Office of the 

President

Committee 

委員会

OIST Review Panel of the Diving Incident 

沖縄科学技術大学院大学潜水事故対策検討委員会

Office of the BOG, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2017-OIST-PD-CDF0008 2017 Office of the President
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

FY2017 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2017年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2017-OIST-PD-CDF0007 2017 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2017 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2017年度　理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the section President Disposal / 廃棄

2017-OIST-PD-CDF0005 2017 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2017 EXO Approval Request Forms 

2017年度 EXO 決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in the section Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2017-OIST-PD-CDF0003 2017 OIST
General Counsel 

Office
General Counsel Office

FY2017 EXO General Counsel Office 

2017年度EXO統括弁護士オフィス

Office of the President, 

Administrative Assistant
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
General Counsel Office

Office of the President, Administrative 

Assistant
Disposal / 廃棄

2017-OIST-PD-CDF0002 2017 Office of the President
Office of the 

President

Records 

資料

FY2017 Business Plan for School Corporation 

2017年度 学園の事業計画

Office of the President, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類
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分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日
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Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
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Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 
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preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2017-OIST-PD-CDF0001 2017 OIST
Office of the 

President
Office of the President

理事・評議員に係わる資料 

Documents related to BOG/BOC Members

Office of the President, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
学長室 Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-ISS-CDF0010 2017
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2017 Special Account Application Form 

2017年度 スペシャルアカウント申請書

Information Service 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-ISS-CDF0009 2017
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents FY2017 Network 

完成図書　2017年度　ネットワーク

Information Service 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Office365 Network and 

Communications
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-ISS-CDF0006 2017
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2017 Telecommunication Devise Application Form 

2017年度　通信機器申請書

Information Service 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-ISS-CDF0005 2017
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section
ERP

FY2017 Purchase Order  

2017年度　購入依頼書　　    EAS 

HEART (SAP)/OpenText(DMS)/Others

Information Service 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-ISS-CDF0004 2017
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Application 

申請書

FY2017 Vendor Account/VPN Application 

2017年度 業者アカウント/VPN　申請書

Information Service 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-ISS-CDF0003 2017
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Accounting 

会計

Budget FY2018 

予算　2018年度

Information Service 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-ISS-CDF0002 2017
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Accounting 

会計

FY2017 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2017年度　固定資産管理/データ消去証明書

Information Service 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-ISS-CDF0001 2017
Office of the Dean of 

Research

Information Service 

Section

Request for Managerial 

Decision 

決裁伺書

FY2017 Approval Request Forms 

2017年度 決裁伺書

Information Service 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Information Service Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0031 2017 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

FY2017 Course/Lab Rotation Change request 

2017年度 履修科目／ラボ・ローテーション変更届

Section Leader, Academic 

Services Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0027 2017 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

FY2017 Course Information 

2017年度 講義情報

Section Leader, Academic 

Services Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0026 2017 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

FY2017 Student Record 

2017年度 学籍簿

Section Leader, Academic 

Services Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0023 2017 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

FY2017 Course Information 

2017年度 講義情報

Section Leader, Academic 

Services Section
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0022 2017
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section
Visiting Research Students

ユニット招聘学生 

Unit Requested Students

Student Support Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
学生支援セクション棚 Student Support Section, Section Leader

2017-OIST-GS-CDF0019 2017
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Approval Request forms 

決裁伺書

FY2017 Student Support Section Approval Request Form 

2017年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Support Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section 

部署書棚

Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0018 2017
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Official Searl Request 

Form 

公印押なつ請求書

FY 2017 Request for Official Seal 

2017年度　公印押捺請求書

Student Support Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0013 2017
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student (E-file) 2017 

正規学生個人フォルダー（電子）2017

Student Support Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

E-file 

電子ファイル
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0012 2017
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student (Paper) 2017 

正規学生個人フォルダー（紙媒体）　2017

Student Support Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Section 

部署書棚
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0011 2017
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Approval Request Form 

etc, 決裁伺書等

2017年度　ユニット招へいリサーチインターン 

FY2017 Unit Requested Research Intern

Student Support Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
Cabinet in the section部署書棚 Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0003 2017 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2017 Kessai Request Forms 

平成29年度 決裁伺書

Academic Services 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

紙及び電子ファイル

File server 

ファイルサーバー
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0001 2017 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section
Degree/学位

Thesis (Proposal) Examination for Class of 2015 

平成27年度入学生　博士論文（計画書）口頭試問

Academic Services 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section, Section 

Server/部署書棚、部署サーバー
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GH-CDF0013 2017

GEHR Development Division

（男女共同参画･人事ディビ

ジョン）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サポー

トセクション）

2017 Kessai (H29年度 決裁伺書)

Manager, HR Recruiting 

Support Section (人事採用

サポートセクション, マ

ネージャー)

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper/紙･file/電子 HR Office

Manager, HR Recruiting Support Section 

(人事採用サポートセクション, マネー

ジャー)

Disposal / 廃棄

2017-OIST-GH-CDF0009 2017 VPGEHR Diversity Section
Personnel Diversity 

人材多様化

Acquired Documents in FY2017 

2017年度　受信文書
Section Leader, Diversity 2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section, DMS 

部署書棚、DMS
Section Leader, Diversity 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2017-OIST-GH-CDF0008 2017

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Diversity Section 決裁
Kessai in FY2017 

2017年度決裁伺書

Diversity Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Diversity Section Cabinet Diversity Section, Section Leader 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2017-OIST-GH-CDF0007 2017 HR（人事）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション） 

Relocation Team (赴任チー

ム)

CoE application form 3 

在留資格認定証明書交付申請書3

Manager,  HR Recruiting 

Support Section （人事採用

サポートセクション,マネ

ジャー）

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 2 (赴任チー

ム2)

Manager,  HR Recruiting Support Section 

（人事採用サポートセクション,マネ

ジャー）

Disposal / 廃棄

2017-OIST-GH-CDF0006 2017

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Diversity Section Network
2017-OIST Q-Wea Network in FY2017 

2017年度 Q-Weaネットワーク

Diversity Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Diversity Section Cabinet Diversity Section, Section Leader 保存期間を10年から常用に変更、2021年7月8日

2017-OIST-GH-CDF0005 2017 VPGE Diversity Section
Personnel Diversity  

人材多様化

Application form for Travel Support Program in FY 2017 

平成29年度　出張支援プログラム申請書
Section Leader, Diversity 2018/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Diversity 保存期間を3年から常用に変更、2021年7月8日

2017-OIST-GH-CDF0004 2017

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Diversity Section 中分類
2017-OIST Q-Wea Network in FY2017 

2017年度 Q-Weaネットワーク

Diversity Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Diversity Section Cabinet Diversity Section, Section Leader 保存期間を10年から常用に変更、2021年7月8日

2017-OIST-GH-CDF0003 2017

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Diversity Section 中分類
2017-OIST Science Project for Ryukyu Girls in FY2017/2017年度サイ

エンスプロジェクトfor琉球ガールズ

Diversity Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Diversity Section Cabinet Diversity Section, Section Leader 保存期間を10年から常用に変更、2021年7月8日

2017-OIST-GH-CDF0002 2017

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Diversity Section
Event 

イベント

FY2017 Gender Summit 10 Satellite Conference in Okinawa 

2017年度ジェンダーサミット10サテライトカンファレンス沖縄

Diversity Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

Sharepoint 

シェアポイント
Diversity Section, Section Leader 保存期間を5年から常用に変更、2021年7月8日

2017-OIST-GH-CDF0001 2017

GEHR Development Division

（男女共同参画･人事ディビ

ジョン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2017 Kessai (H29年度 決裁伺書)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2017/4/1 0:00 30 years / 30年 2046/3/31 0:00 Paper/紙･file/電子 HR Office
Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0051 2017
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2017 

2017年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0049 2017 FAO Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Tender Preparation Y2018 

2018年　オンラインジャーナル入札準備
Section Leader, Library 2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0042 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section
Unit

Wolf Unit Kessai File FY2017 

ウォルフユニット決裁綴り　平成29年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0034 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section
Unit

Okada Unit Kessai File FY 2017 

岡田ユニット決裁綴り　平成29年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0029 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section
Unit

Stephens Unit Kessai File FY 2017 

スティーブンズユニット決裁綴り　平成29年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0019 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section
Unit

Shintake Unit Kessai File FY2017 

新竹ユニット決裁綴り　平成29年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0017 2017 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Section meeting minutes　FY2017 

2017年度　セクションミーティング議事録

Library Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0016 2017 Library Library Section
Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms　FY2017 

2017年度　決裁伺書 (10 年保存）

Library Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0014 2017 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2017 

2017年度　図書館調査・統計報告

Library Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0009 2017 Library Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2017 

2017年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Section Leader, Library 2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0005 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section
Unit

Dani Unit Kessai File FY 2017 

ダニユニット決裁綴り　平成29年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0003 2017 OIST
Office of the Dean of 

Faculty Affairs

KESSAI 

決裁綴り

FY2017 KESSAI (Science and Technology Group)　 

2017年度決裁綴り/平成29年度(サイエンス・テクノロジー・グルー

プ）

Office of the Dean of 

Faculty Affairs, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet 

部署書棚

Office of the Dean of Faculty Affairs, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0002 2017
Office of the Dean of Faculty 

Affairs

Office of the Dean of 

Faculty Affairs

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2017 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2017年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料
Dean of Faculty Affairs 2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Faculty Affairs/File server 

F/ファイルサーバ
Dean for Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2017-OIST-FAA-CDF0001 2017 OIST
Office of the Dean of 

Faculty Affairs

KESSAI 

決裁綴り

FY2017 KESSAI 

2017年度決裁綴り/平成29年度

Office of the Dean of 

Faculty Affairs, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet 

部署書棚

Office of the Dean of Faculty Affairs, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0100 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section Financial statements

FY2017 Financial statements 

H29年度　財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0099 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section Tax statement

FY2016 Tax statement 

H28年度　税務申告関係（償却資産以外）

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0098 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2017　General ledger 

H29年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0097 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section CAO

FY2017　CAO 

2017年度　内閣府

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0096 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section BOA

FY2017　BOA 

2017年度　会計検査院

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0095 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Petty cash book 

小口現金出納帳

FY2017 Petty cash book 

2017年度　小口現金出納帳

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0094 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2017 Fixed asset ledger 

2017年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0093 2017
Financial Management 

Division

Financial 

Management Division

Travel, Honorarium, & 

Meeting Expenses旅費・

謝金・会議費

【FY2017】Kessai (Travel, Honorarium, and Meeting) 

【2017年度】決裁伺書（旅費・謝金・会議費）

Financial Management 

Division, VP
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 E-file電子ファイル DMS Financial Management Division, VP Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0092 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Slips 

会計伝票

FY2017 Slips 

2017年度　会計伝票

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0077 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2017 Unit Price Contract② 

2017(H29)年度　単価契約②

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0076 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2017 Unit Price Contract ① 

2017(H29)年度　単価契約①

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0074 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2017 Contract for Fire Insurance  

2017(H29)年度 火災保険

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0073 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2017 under ¥5M Contract⑥ 

2017(H29)年度　500万円以下契約書⑥

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0072 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2017 under ¥5M Contract⑤ 

2017(H29)年度　500万円以下契約書⑤

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0071 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2017 under ¥5M Contract④ 

2017(H29)年度　500万円以下契約書④

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0067 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書⑫　3月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0066 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書⑪　2月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0065 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書⑩　1月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0064 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書⑨　12月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0063 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書⑧　11月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0062 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書⑦　10月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0061 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書⑥　9月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0060 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書⑤　8月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0059 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書④　7月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0058 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書③　6月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0057 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書②　5月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

44/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2017-OIST-FA-CDF0056 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Reagent Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

試薬月次報告書

FY2017　Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　試薬月次報告書①　４月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0055 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Reagent Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

試薬月次報告書

FY2017　Online Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン試薬月次報告書⑤　3月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0054 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Reagent Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

試薬月次報告書

FY2017　Online Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン試薬月次報告書④　2月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0053 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Reagent Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

試薬月次報告書

FY2017　Online Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン試薬月次報告書③　1月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0052 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Reagent Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

試薬月次報告書

FY2017　Online Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン試薬月次報告書②　12月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0051 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Reagent Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

試薬月次報告書

FY2017　Online Reagent Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン試薬月次報告書①　11月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0050 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Research Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

研究資材月次報告書

Y2017　Online Research Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン研究資材月次報告書⑤　3

月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0049 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Research Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

研究資材月次報告書

Y2017　Online Research Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン研究資材月次報告書④　2

月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0048 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Research Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

研究資材月次報告書

Y2017　Online Research Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン研究資材月次報告書③　1

月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0047 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Research Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

研究資材月次報告書

Y2017　Online Research Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン研究資材月次報告書②　12

月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0046 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Online Research Supply 

Store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

サプライストアオンライン

研究資材月次報告書

Y2017　Online Research Supply Store monthly report(delivery slip, 

invoice) 

2017(H29)年度　サプライストアオンライン研究資材月次報告書①　11

月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0045 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書⑫　3月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0044 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書⑪　2月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0043 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書⑩　1月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0042 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書⑨　12月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0041 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書⑧　11月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0040 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書⑦　10月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0039 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書⑥　9月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0038 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書⑤　8月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0037 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書④　7月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0036 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書③　6月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0035 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書②　5月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0034 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

FY2017 Stationery store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2017 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　文具ストア月次報告書①　4月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0033 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書⑫　3月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0032 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書⑪　2月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0031 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書⑩　1月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0030 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書⑨　12月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0029 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書⑧　11月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0028 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書⑩　10月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0027 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書⑥　9月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0026 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書⑤　8月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0025 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書④　7月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0024 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書③　6月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0023 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書②　5月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0022 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Research Supply Store 

monthly report(delivery 

slip, invoice) 

研究資材月次報告書

FY2017　Research Supply Store monthly report(delivery slip, invoice) 

2017(H29)年度　研究資材月次報告書①　４月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
外部倉庫

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0018 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Transfer② 

17年度　予算振替②

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0017 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Reallocation③ 

17年度　予算付替③

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0016 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Reallocation② 

17年度　予算付替②

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0015 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget management 

予算管理

FY17 Budget Registration(External Funding)② 

17年度　予算登録（外部資金）②

Budget Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0013 2017
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2017 Accounting 

2017年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0010 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract for Insurance 

保険

FY2017　Contract for Insurance 

2017(H29)年度　保険

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

LevelA事務室内書庫(A203) Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0009 2017
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2017　Contract 

2017(H29)年度　契約書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0007 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Approval Request Forms 

17年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0006 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Transfer① 

17年度　予算振替①

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙 予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0005 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Reallocation① 

17年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2017/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙 予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0004 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Registration(Subsidy & Facility) 

17年度　予算登録（運営費・施設設備補助金） 
Budget Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙 予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0003 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Registration(External Funding)① 

17年度　予算登録（外部資金）①

Budget Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 2028/4/1 0:00 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0002 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Registration(Other Funding) 

17年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙 予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0001 2017
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY17 Budget Registration(Donation) 

17年度　予算登録（寄附金）

Budget Section, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2017-OIST-CPR-CDF0022 2017
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書 FY2017 予算/FY2017 Budget

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0019 2017 OIST
Digital Services 

Section

Digital Services Section 

Approval Form 

Digital Services Section決

裁伺書

Digital Services Section Approval Form 2017 

Digital Services Section決裁伺書 2017

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0012 2017 CPR Media Section
Incoming Correspondence 

受信文書

Media Section Incoming Correspondence 2017 

メディアセクション　受信文書2017

Assistant to the Vice 

President
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0011 2017 CPR VPCPR
Incoming Correspondence 

VPCPR受信文書

VPCPR Incoming Correspondence 2017 

VPCPR受信文書 2017

Assistant to the Vice 

President
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 紙

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0010 2017 CPR Media Section
Press Release 

プレスリリース

Media Section Press Release 2017 

メディアセクション　プレスリリース2017

Assistant to the Vice 

President
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRアシスタントデスク横の

棚（一番下）
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0009 2017 CPR VPCPR
VPCPR Approval Form 

VPCPR 決裁伺書

VPCPR Approval Form2017 

VPCPR 決裁伺書2017

Assistant to the Vice 

President
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section next to 

VPCPR's Assistant's desk 

VPCPRアシスタント机横の部署

書棚

Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0008 2017 CPR VPCPR

VPCPR Outgoing 

Correspondence 

VPCPR送信文書

VPCPR Outgoing Correspondence 2017 

VPCPR送信文書 2017

Assistant to the Vice 

President
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 紙

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0007 2017 CPR Media Section
Approval Form 

決裁伺書

Media Section Approval Form 2017 

メディアセクション　決裁伺書2017

Assistant to the Vice 

President
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0006 2017 CPR Media Section
Outgoing Correspondence 

送信文書

Media Section OUtgoing Correspondence 2017 

メディアセクション　送信文書2017

Assistant to the Vice 

President
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0004 2017
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

法人文書/Corporate 

Documents

FY2017 カンファレンス・ワークショップコミッティー/FY2017 

Conference and Workshop Committee

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2027/12/21 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0003 2017
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
公印押なつ請求書 FY2017 公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Cabinet/A201b 

CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0002 2017
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2017 法人文書ファイル

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Cabinet/A201b & DMS 

CWSキャビネット/A201b & DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-CPR-CDF0001 2017
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2017施設利用申請書/FY2017 Facility Reservation Requests

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-COO-CDF0006 2017
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Security Export Control / 

安全保障輸出管理

[7 years] FY2017 SEC 

【7年保存】2017年度　安全保障輸出管理 
Compliance Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 7 years / 7年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-COO-CDF0005 2017
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[30 years] Application to affix official seal of Units in FY2017 

【30年保存】平成29年度 ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-COO-CDF0004 2017
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years] Application to affix official seal of Units in FY2017 

【10年保存】平成29年度 ユニット公印押なつ請求書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-BFM-CDF0023 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成29年度施設整備費補助金 

（府沖振第198号　基幹環境整備）

Section Leader, Campus 

Building
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2017-OIST-BFM-CDF0018 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

FY2017 kessai（created 

Kessai form in FY2016) 

FY2017年度決裁(FY2016

内に起案分）

FY2018 kessai（created Kessai form in FY2017) 

FY2018年度決裁(FY2017内に起案分）

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0016 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Implementation Plan for Minimizing Greenhouse Gas Emission and to 

upload the progresses FY2017 

平成29年度　温室効果ガス排出抑制実施計画

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0015 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2017 

平成29年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0014 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing team

FY2017 Kessai Approval Forms of Housing 

2017年度施設管理セクションハウジング決裁伺書 
Section Leader, Housing 

Management Section
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0013 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2017 

平成29年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0012 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Others 

その他

Request forms and Notifications FY2017 

平成29年度　各種申請書・届出書

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0010 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2017 

平成29年度　設備点検報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0008 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2017 

平成29年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0007 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2017 

平成29年度　消防法に基づく届出書関連

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション　キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0006 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms FY2017 

平成29年度　決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 10 years 2027/4/24 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2017-OIST-BFM-CDF0005 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

宿舎整備事業関連 宿舎整備事業　FY2017
Section Leader, Campus 

Building
2018/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0004 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings & 

Facilities Management
施設整備費補助金　FY2017

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0003 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Negotiated Contract (more 

than 2 mil. yen)) 

随意契約（200万円以上）

発注・契約（FY2017） 随契・公募（BFM決議）
Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0002 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings and 

Facilities Management
各種決裁伺書　FY2017

Section Leader, Facility 

Management
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-BFM-CDF0001 2017
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Buildings and Facilities 

Management Division
発注・契約（FY2017） 入札（BFM決議）

Section Leader, Campus 

Building
2018/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2017-OIST-AU-CDF0009 2017 OIST Auditor Office Auditor Office
平成29年度監事監査資料 

Documents of FY 2017 Auditors' Audit

Auditor Office, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office Cabinet Auditor Office Disposal / 廃棄

2017-OIST-AU-CDF0007 2017 OIST Auditor Office Auditor Office
平成29年度の監事監査について（通知） 

Notice of Auditors Audit for FY2017

Auditor Office, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/12/6 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
Office File Cabinet Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-AU-CDF0005 2017 OIST Auditor Office Auditor
沖縄科学技術大学院大学監事監査要綱 Guidelines for Auditors Audit, 

Okinawa Institute of Science and Technology

Auditor Office, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
Office cabinet, sharepoint Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-AU-CDF0004 2017 OIST Auditor Office Auditor Office
2016年度監事監査報告書 

Auditors Audit Report FY2016

Auditor Office, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office Cabinet Auditor Office Disposal / 廃棄

2017-OIST-AU-CDF0003 2017 OIST Auditor Office Auditor Office

災害対策に関する臨時監査 

Extraordinary audit regarding "Emergency Preparedness and 

Response"

Auditor Office, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/4/9 0:00

Paper 

紙
Office File Cabinet Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-AU-CDF0002 2017 OIST Auditor Office Auditor Office
個人情報保護に関する臨時監査 

Extraordinary audit regarding "Personal Information Protection”

Auditor Office, Section 

Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/4/9 0:00

Paper 

紙
Office File Cabinet Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0041 2017 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Demand for Disclosure of　Identification Information of the Sender

（case 2） 

発信者情報開示請求書（ケース２）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0035 2017
Administrative Compliance 

Division

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section

Notification to MEXT regarding the revision of University Rules 

沖縄科学技術大学院大学の学則の変更について（届出）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Rules and Procedures Section

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0033 2017 VPAC
Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Demand for Disclosure of　Identification Information of the Sender

（case 1） 

発信者情報開示請求書（ケース１）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0027 2017
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

University evaluation by 

CEAO 

認証評価機関による大学評

価

University evaluation 

大学評価

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

VPAC common folder 

VPAC共有フォルダー

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0026 2017 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional 

Performance 

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

 FY2016 Business Report 

平成28年度事業報告書
Governmental Relations 2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0024 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Notification of revising the Bylaws to MEXT in FY2017 

平成29年度　文科省寄附行為変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0023 2017
Administrative Compliance 

Division

Administrative 

Compliance Division

OIST Business Plan 

OIST事業計画

FY2018 OIST Business Plan 

平成30年度 OIST事業計画

Administrative Compliance 

Division, Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚 

	

Administrative Compliance Division, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0019 2017
Administrative Compliance 

Division
Compliance Section

COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2017 

平成29年度　利益相反開示書（Admin)

Compliance Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet 

部署棚 Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2017-OIST-AC-CDF0018 2017
Administrative Compliance 

Division
Compliance Section

COI 

利益相反

Conflicts of Interest Disclosure in FY2017 

平成29年度　利益相反開示書（Research Unit)

Compliance Section, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet 

部署棚 Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2017-OIST-AC-CDF0017 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Change of registry (Assets) & Notification of registry to MEXT in 

FY2017 

平成29年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0015 2017
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Voucher of University Archive in FY2017 

平成29年度　学内アーカイブ入庫票・出庫票

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00

文書廃棄から3

年

Paper 

紙
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2017-OIST-AC-CDF0009 2017
Administrative Compliance 

Division

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section
平成29年度規程改訂（法令セクション起案分）

Rules and Procedures, 

Section Leader
2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Rules and Procedures Section

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-UCS-CDF0002 2018

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

Office of the Vice 

President for 

University Community 

Services

Office of the Vice 

President for University 

Community Services

General Matters 

決裁一般

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Vice President for University Community 

Services
Disposal / 廃棄

2018-OIST-UCS-CDF0001 2018

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

CDC Child 

Development Center

CDC Child Development 

Center
FY2018 CDC Child Development Center

CDC Child Development 

Center, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
CDC Child Development Center

CDC Child Development Center, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Preservation period set as 10 years (July 8, 2021) 

保存期間を10年に設定、2021年7月8日

2018-OIST-TDIC-CDF0004 2018 TDIC
Business 

Development Section

Business Development 

Section
FY2018 Business Development Section

Business Development 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Business Development Section

Business Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-TDIC-CDF0002 2018
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Grants & Agreements 

グラント・契約書

BDTL-FY2018-Agreements 

平成30年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-TDIC-CDF0001 2018
Sustainable Development of 

Okinawa

Technology Licensing 

Section

Patent 

特許

BDTL-FY2018-Patent 

平成30年度　特許

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0100 2018 Office of the Provost
Instrumental Analysis 

Section

Others 

その他

FY2018 Field Service Reports (Outside Maintenance Contracts) 

平成30年度　作業報告書（保守契約外）

Instrumental Analysis 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

paper 

紙
file cabinet, L1-B051

Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0099 2018 Office of the Provost
Instrumental Analysis 

Section

Others 

その他

FY2018 Field Service Reports (Maintenance Contracts) 

平成30年度　作業報告書（保守契約）

Instrumental Analysis 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

paper 

紙
file cabinet, L1-B051

Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0098 2018
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

FY2018 Conference and 

Workshop Committee 

Evaluations/FY2018 カン

ファレンス・ワークショッ

プコミッティーによる評価

FY2018 CWC_Evaluations
Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0096 2018 Research Support Division Engineering Section
政府向け文書Document to 

Government

FY2018 Notification to Okinawa Labor Standard Inspection Office 

FY2018 沖縄労働基準監督署への届出書類

Engineering Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00 Paper紙 Cabinet in the section部署書棚 Engineering Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0094 2018 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 20th Human Subjects Research Review Committee  

第20回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2024年3月31日

修正後の保存期間：30年

2018-OIST-RSD-CDF0092 2018 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Guidelines FY 2018 

平成30年度　ガイドライン等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0091 2018
Office of the Dean of 

Research

Okinawa Marine 

Science Support 

Section

FY2018決裁伺い文書 FY2018決裁伺い文書

Okinawa Marine Science 

Support Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/1/20 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS

Okinawa Marine Science Support Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0090 2018
Office of the Dean of 

Research

Instrumental Analysis 

Section
FY2018 決裁伺書

FY2018 Approval Request Forms 

2018年度 決裁伺書

Instrumental Analysis 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Inside the shelf of B051, 

Lab1(RSD Office)

Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0089 2018
Office of the Dean of 

Research
Imaging Section FY2018 決裁伺書

FY2018 Approval request (KESSAI) documents 5yrs 

FY2018 決裁承認伺文書(5年保管)

Imaging Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Imaging Section/SharePoint Imaging Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0087 2018 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 19th Human Subjects Research Review Committee  

第19回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2024年3月31日

修正後の保存期間：30年

2018-OIST-RSD-CDF0085 2018
Office of the Dean of 

Research
Health Center Kessai 平成30年度（FY2018）決裁伺い書

Health Center, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/5/9 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Health Center 
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0084 2018 OIST
Office of the Dean of 

Research
FY2018 決裁伺書

FY2018 Approval request (KESSAI) documents 5yrs 

FY2018 決裁承認伺文書(5年保管)

Office of the Dean of 

Research, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Dean of 

Research/SharePoint

Office of the Dean of Research, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0083 2018 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
Others その他 平成30年度　法人文書の廃棄

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Section's drive for document files

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0081 2018 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Committees  

委員会

Assessment Sheets Regarding Application, Section 6-2 FY2018 

2018年度　動物実験申請書6-2に関する確認シート

Animal Resources Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0069 2018 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Narcotics and 

Psychotropics        

麻薬・向精神薬

Master Log Sheets for Ketamine FY2018 

2018年度　ケタミン 子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 
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間
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date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
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Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2018-OIST-RSD-CDF0068 2018 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Narcotics and 

Psychotropics        

麻薬・向精神薬

Master Log Sheets for Isoflurane FY2018 

2018年度　イソフルラン子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0067 2018 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Narcotics and 

Psychotropics        

麻薬・向精神薬

Master Log Sheets for Psychotropics FY2018 

2018年度　向精神薬 子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0066 2018 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Others 

その他

Approval Request Forms FY2018 

2018年度　決裁伺書（実験動物セクション）保存期間 5年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0057 2018 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

Biosafety Committee in FY2018 

平成30年度　バイオセーフティ委員会関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0055 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Security Export Control 

安全保障輸出

General Documents, Security Export Control in FY2018 

平成30年度　安全保障輸出管理一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 7 years / 7年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0054 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

E-application System in FY2018 

平成30年度　電子申請システム関係 

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0051 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2018 

平成30年度　作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0050 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Education and Training Log for Radiation Workers in FY2018 

平成30年度　放射線業務従事者教育及び訓練の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0049 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Periodical Voluntary Inspection Report of Radioisotope Facility in 

FY2018 

平成30年度　放射性同位元素取扱施設　定期自主点検報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0048 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes Use / Storage / Disposal Log FY2018 

平成30年度　放射線同位元素　使用・保管・廃棄記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0047 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Working Environment Measurement for Radiation in 

FY2018 

平成30年度　放射線作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0046 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Application for Temporary Access to Radiation Controlled Areas in 

FY2018 

平成30年度　放射線管理区域一時立入申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0041 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Administrative Records,  Human Subjects Reseach Review Committee 

in FY2018 

平成30年度　人対象研究審査委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0039 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2018 

平成30年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0037 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Agreement 

契約書

Translation License Agreement 

翻訳許諾契約書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Document cabinet and DMS 

server 

文書キャビネット及びDMSｻｰﾊﾞｰ

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0036 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Report of Management of Nuclear Fuel Material in FY2018 

平成30年度　核燃料物質管理報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0035 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2018 

平成30年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2018-OIST-RSD-CDF0034 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2018 

平成30年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2018-OIST-RSD-CDF0033 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Air Dose Equivalent Rate Measurement of Radioisotope 

Facility in FY2018 

平成30年度　放射性同位元素取扱施設施設空間線量測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0032 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

General Documents, Security Trade Control in FY2018 

平成30年度　安全保障貿易管理一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0031 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Surface Contamination Density Measurement of 

Radioisotope Facility in FY2018 

平成30年度　放射性同位元素取扱施設汚染検査結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0030 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes, etc. Acceptance Log FY2018 

平成30年度　放射線同位元素等受入れ記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0029 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Hiyari-Hatto and Accident Report in FY2018 

平成30年度ヒヤリハット及び事故報告

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0023 2018 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Rules FY 2018 

平成30年度　規程等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0022 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section
研究倫理

Research Ethics FY2018 

平成30年度 研究倫理

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0020 2018 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Physics Research Safety 

物理系研究

Physics Research Safety in FY2018 

平成30年度　物理系研究安全関係

Research Safety Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0017 2018
Office of the Dean of 

Research

Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

General Documents on Chemical Materials FY2018 

平成30年度　化学物質関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄 2022.6.27 保存期間を3年から10年に延長

2018-OIST-RSD-CDF0013 2018 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2018 

平成30年度 採血に関する業務委託契約について

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2024年3月31日

修正後の保存期間：30年

2018-OIST-RSD-CDF0011 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Sponsored Research
FY2018 Post K 

平成30年度　ポスト京

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署戸棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0010 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2018 Other Approval Request Forms 

平成30年度 その他決裁伺書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2018-OIST-RSD-CDF0009 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2018 Personnel costs 

平成30年度 人件費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→30年）

2018-OIST-RSD-CDF0008 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2018 Other External Funds 

平成30年度 その他外部資金

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2018-OIST-RSD-CDF0007 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Visiting Researcher
FY2018 Visiting Researcher Agreement 

平成30年度 客員研究員契約書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0006 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Research Grant
FY2018 Grant Pre-submission Form 

平成30年度 グラントPSF

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0005 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Fellowship

FY2018 JSPS Fellowship (PD/DC and International Collaboration 

Program) 

平成30年度 日本学術振興会 特別研究員・外国人特別研究員・外国人招

へい研究者

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Academic Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：基準日を変更（2019/4/1→2021/4/1）

2018-OIST-RSD-CDF0004 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

MTA
FY2018 MTA 

平成30年度　MTA

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0003 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Joint Research
FY2018 Joint Research Agreement 

平成30年度　共同研究契約書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0002 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Sponsored Research
FY2018 Sponsored Research 

平成30年度　受託研究

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-RSD-CDF0001 2018
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2018 KAKENHI 

平成30年度　科研費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020/6/17：保存期限を10年に修正 

2021/6/15：基準日を設定（2022/4/1）

2018-OIST-PD-CDF0010 2018 Welfare Division
Ganjuu Wellbeing 

Service
Clinical file

平成30年度　極秘クリニカルファイル 

Confidential Clinical Files FY2018

Ganjuu Wellbeing Service, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
Ganjuu Record room cabinet Ganjuu Wellbeing Service, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-PD-CDF0009 2018 Welfare Division
Ganjuu Wellbeing 

Service
Admin files 平成30年度(2018)決裁伺書/Kessai File FY2018

Ganjuu Wellbeing Service, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Secure drive Ganjuu Wellbeing Service, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-PD-CDF0007 2018 OIST
Office of the 

President
Office of the President

FY2018 Documents related to BOG/BOC Members 

2018年度 理事・評議員に係る資料

Office of the President, 

Office Manager
2019/4/1 0:00 20 yeays/20年 2039/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the President 

学長室
Office of the President, Office Manager Transfer / 移管

2018-OIST-PD-CDF0004 2018 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2018 EXO Approval Request Forms 

2018年度 EXO決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2018-OIST-PD-CDF0003 2018 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials 

会議資料

FY2018 Executive Meeting Materials 

2018年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Office Manager
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet of the Section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager

2018-OIST-PD-CDF0002 2018 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2018 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2018年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2019/4/1 0:00 20 yeays/20年 2039/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Transfer / 移管

2018-OIST-PD-CDF0001 2018 Office of the President
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

FY2018 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2018年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2018-OIST-IT-CDF0008 2018 IT Division
Service and Support 

Section

Contract 

契約書

FY2018 AU Contract Application Form 

2018年度　AU契約申込書

IT Division, Section 

Leaders
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2018-OIST-IT-CDF0007 2018 IT Division
Service and Support 

Section

Application 

申請書

FY2018 Telecommunication Devise Application Form 

2018年度　通信機器申請書

Service and Support 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-IT-CDF0006 2018 IT Divsion IT Division
Accounting 

会計

FY2018 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2018年度　固定資産管理/データ消去証明書

IT Division, Section 

Leaders
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2018-OIST-IT-CDF0005 2018 IT Division IT Division

Request for Managerial 

Decision 

決裁伺書

FY2018 Approval Request Forms 

2018年度 決裁伺書

IT Division, Section 

Leaders
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2018-OIST-IT-CDF0004 2018 IT Division
Service and Support 

Section

Application 

申請書

FY2018 Special Account Application Form 

2018年度 スペシャルアカウント申請書

Service and Support 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Sharepoint IT Division,IT Support 

Page
Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-IT-CDF0003 2018 IT Division
Service and Support 

Section

Application 

申請書

FY2018 Vendor Account/VPN Application Form 

2018年度 業者アカウント/VPN申請書

Service and Support 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Sharepoint IT Division, IT 

Support Page
Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-IT-CDF0001 2018 IT Division IT Division
Accounting 

会計

Budget FY2019 

予算　2019年度

Section Leaders in IT 

Division
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
Section Leaders in IT Division Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0017 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School
Dean Others

The Records of Kessai of the Office Of the Dean of the Graduate 

School in FY2018 

平成30年度　決裁綴り

The Dean of the Graduate 

School
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS The Dean of the Graduate School Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0016 2018 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

FY2018 Student Travel (for career development) 

2018年度 学生出張記録 (キャリア開発)

Section Leader, Academic 

Services Section
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0015 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Others 

その他

Notification from municipal offices in regard to students 

学生に関する市町村通知

Student Support Section, 

Section Manager
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0014 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Peer Mentor 

ピア・メンター

Peer Mentor Attendance Sheet Record 2018 

ピア・メンター業務報告書 2018

Student Support Section, 

Section Manager
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0013 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

その他 

Others

JSPS Documents (FY2018) 

日本学術振興会関係書類(2018年度）

Student Support Section, 

Section Manager
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0012 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student (Paper) 2018 

正規学生個人フォルダー（紙媒体）　2018

Student Support Section, 

Section Manager
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Section 

部署書棚
Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0011 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student (E-file) 2018 

正規学生個人フォルダー（電子）2018

Student Support Section, 

Section Manager
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

E-file 

電子ファイル
Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0010 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Official Searl Request 

Form 

公印押なつ請求書

FY2018 Request for Official Seal 

2018年度　公印押捺請求書

Student Support Section, 

Section Manager
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0009 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Others 

その他

FY2018 Acquired Documents (Student Support Section) 

2018年度　受信文書（学生支援セクション）

Student Support Section, 

Section Manager
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section 

部署書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0008 2018
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Approval Request forms 

決裁伺書

FY2018 Student Support Section Approval Request Form 

2018年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Support Section, 

Section Manager
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section 

部署書棚

Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0004 2018 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2018 Kessai Request Forms 

平成2018年度 決裁伺書

Academic Services 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

紙及び電子ファイル

File server 

ファイルサーバー
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-GS-CDF0002 2018 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section
Degree/学位

Thesis (Proposal) Examination for Class of 2016 

平成28年度入学生　博士論文（計画書）口頭試問

Academic Services 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section, Section 

Server/部署書棚、部署サーバー
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-GH-CDF0005 2018

Office of theVice President for 

University Community 

Services

Resource Center Registration Desk
FY2018 File of Kessais on accepting a Visiting Researcher at OIST平

成30年度外部研究者受け入れに関する決裁綴り

Office of the Vice 

President for University 

Community Services, 

Section Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-GH-CDF0004 2018

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Training and 

Education Section
Training Record　研修記録

FY2018　Training Record 

2018年度　研修記録

Training and Education 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
A111内キャビネット

Training and Education Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-GH-CDF0003 2018

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Diversity and Welfare 

Section
中 2018-OIST-GH-CDF0009 Kessai in FY2018 2018年度決裁伺書

Diversity and Welfare 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル
SharePoint of Diversity Section

Diversity and Welfare Section, Section 

Leader

2018-OIST-GH-CDF0002 2018

Gender Equality and Human 

Resource Development 

Division

Diversity and Welfare 

Section
決裁

Kessai in FY2018 

2018年度決裁伺書

Diversity and Welfare 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Diversity and Welfare Section 

Cabinet

Diversity and Welfare Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

47/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2018-OIST-GH-CDF0001 2018 HR（人事）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション）

Recruiting and Relocation

（採用・赴任）
2018 Kessai (H30年度 決裁伺書)

Manager,  HR Recruiting 

Support Section （人事採用

サポートセクション,マネ

ジャー）

2018/4/1 0:00 30 years / 30年 2048/3/31 0:00 Paper/紙･file/電子 HR Office

Manager,  HR Recruiting Support Section 

（人事採用サポートセクション,マネ

ジャー）

Disposal / 廃棄

2018-OIST-GE-CDF0001 2018 Office of the President
General Counsel 

Office
Contract, Etc. FY2018 GCO Files

General Counsel Office, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
GCO Office General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0057 2018
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2018 

2018年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0055 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Mikheyev Unit Kessai File FY 2019 (drafted in FY 2018) 

ミケェエブユニット決裁綴り　平成31年度（平成30年度起案分） 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0050 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Yokobayashi Unit Kessai File FY 2018 

横林ユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0047 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

De Schutter Unit Kessai File FY 2018 

デシュッターユニット決裁綴り　平成30年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0046 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Kuhn Unit Kessai File FY 2018  

クンユニット決裁綴り　平成30年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0045 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Mikheyev Unit Kessai File FY 2018 

ミケェエブユニット決裁綴り　平成30年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0044 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Maruyama Unit Kessai File FY 2018 

丸山ユニット決裁綴り　平成30年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0042 2018 FAO Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Tender Preparation Y2019 

2019年　オンラインジャーナル入札準備
Library Staff, Library 2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0041 2018 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Section meeting minutes　FY2018 

2018年度　セクションミーティング議事録
Library Staff, Library 2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0040 2018 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2018 

2018年度　図書館調査・統計報告
Library Staff, Library 2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0039 2018 Library Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2018 

2018年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Library Staff, Library 2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0038 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Konstantinov Unit Kessai File FY 2018 

コンスタンチノフユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0037 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Satoh Unit Kessai File FY 2018  

佐藤ユニット決裁綴り　平成30年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0036 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Pigolotti Unit Kessai File FY 2018 

ピゴロッティユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0035 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Shannon Unit Kessai File FY 2018 

シャノンユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0032 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Mitarai Unit Kessai File FY 2018 

御手洗ユニット決裁綴り　平成30年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0029 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Stephens Unit Kessai File FY 2018 

スティーブンズユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0019 2018 Library Library Section
Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms　FY2018 

2018年度　決裁伺書 (10 年保存）

Library Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0017 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Economo Unit Kessai File FY 2018 

エコノモユニット決裁綴り　平成30年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0014 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Skoglund Unit Kessai File FY 2018 

スコグランドユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0013 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Goryanin Unit Kessai File FY 2018 

ゴリヤニンユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0009 2018 Faculty Affairs Office Faculty Affairs Office
KESSAI 

決裁綴り

FY2018 KESSAI (FAO) 

2018年度決裁綴り/平成30年度(FAO)

Faculty Affairs Office, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and file server 

部署書棚　ファイルサーバー
Faculty Affairs Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0008 2018 Faculty Affairs Office Faculty Affairs Office

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2018 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2018年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料

Faculty Affairs Office, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Faculty Affairs/File server 

F/ファイルサーバ
Faculty Affairs Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0007 2018 Faculty Affairs Office
Academic 

Development Section

KESSAI 

決裁綴り

FY2018 KESSAI (Academic Development Section) 

2018年度決裁綴り/平成30年度（アカデミック・ディベロップメントセ

クション）

Academic Development 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Academic Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0004 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Rokhsar Unit Kessai File FY 2018 

ロクサーユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FAA-CDF0003 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Neiman Unit Kessai File FY 2018 

ネイマンユニット決裁綴り　平成30年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0092 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section Financial statements

FY2018 Financial statements 

H30年度　財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0091 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section Tax statement

FY2017 Tax statement 

H29年度　税務申告関係（償却資産以外）

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0090 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2018　General ledger 

H30年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0089 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section CAO

FY2018　CAO 

2018年度　内閣府

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0088 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section BOA

FY2018　BOA 

2018年度　会計検査院

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0087 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Petty cash book 

小口現金出納帳

FY2018 Petty cash book 

2018年度　小口現金出納帳

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0086 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2018 Fixed asset ledger 

2018年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0085 2018
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

"Delivery services file 

(yamato,JP,SAGAWA etc) 

宅配伝票" 

"FY2018　Delivery services file (yamato,JP,SAGAWA etc) 

2018(H30)年度　宅配伝票" 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

LevelA事務室内書庫(A203) Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0077 2018
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Stationery store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2018 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2018(H30)年度　文具ストア月次報告書⑤　8月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Supply Center 

サプライセンター内書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0073 2018
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Stationery store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2018 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2018(H30)年度　文具ストア月次報告書⑨　12月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Supply Center 

サプライセンター内書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0072 2018
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Stationery store monthly 

report(delivery slip, 

invoice) 

文具ストア月次報告書

FY2018 Stationery store monthly report(delivery slip, invoice) 

2018(H30)年度　文具ストア月次報告書⑩　1月度

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Supply Center 

サプライセンター内書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0024 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Slips 

会計伝票

FY2018 Slips 

2018年度　会計伝票

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0023 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Transfer② 

18年度　予算振替②

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0022 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Registration(External Funding)③ 

18年度　予算登録（外部資金）③

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0021 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Registration(External Funding)② 

19年度　予算登録（外部資金）②

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0020 2018
Division for Financial 

Management

Office of the Vice 

President for 

Finansial 

Management

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2018 法人文書ファイル

Division for Financial 

Management, Executive 

Assistant

2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

DMS 

DMS

Division for Financial Management, 

Executive Assistant
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0018 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理 
FY19 Budget Registration(Other Funding) 

19年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0017 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Registration(External Funding)① 

19年度　予算登録（外部資金）①

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0016 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Registration(Donation) 

19年度　予算登録（寄附金）

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0015 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Transfer① 

19年度　予算振替①

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0014 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Reallocation① 

19年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0013 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Transfer② 

18年度　予算付替②

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0012 2018
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

"Monthly Report 

月次報告書" 

"FY2018 Monthly Report 

2018(H30)年度　サプライストア月次報告書" 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0011 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Registration(External Funding)② 

18年度　予算登録（外部資金）②

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0010 2018
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2018 Accounting 

2018年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0009 2018
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

"Contract for Insurance 

保険

"FY2018 Contract for Insurance 

2018(H30)年度 保険" 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
LevelA事務室内書庫(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0008 2018
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2018　Contract 

2018(H30)年度　契約書 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2018/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0007 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Approval Request Forms 

18年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0006 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理 
FY18 Budget Registration(Other Funding) 

18年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0005 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Transfer① 

18年度　予算振替①

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0004 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Reallocation① 

18年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0003 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Registration(Subsidy & Facility) 

18年度　予算登録（運営費・施設設備補助金） 
Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0002 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Registration(Donation) 

18年度　予算登録（寄附金）

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0001 2018
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY18 Budget Registration(External Funding)① 

18年度　予算登録（外部資金）①

Budget Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0022 2018 CPR VPCPR

VPCPR Outgoing 

Correspondence 

VPCPR送信文書

VPCPR Outgoing Correspondence 2018 

VPCPR送信文書 2018

Assistant to the Vice 

President
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00 紙

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0021 2018 CPR VPCPR
VPCPR Approval Form 

VPCPR 決裁伺書

VPCPR Approval Form2018 

VPCPR 決裁伺書2018

Assistant to the Vice 

President
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0020 2018 CPR VPCPR
Incoming Correspondence 

VPCPR受信文書

VPCPR Incoming Correspondence 2018 

VPCPR受信文書 2018

Assistant to the Vice 

President
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00 紙

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0014 2018 CPR Media Section
Outgoing Correspondence 

送信文書

Media Section OUtgoing Correspondence 2018 

メディアセクション　送信文書2018

Assistant to the Vice 

President
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0012 2018 CPR Media Section
Approval Form 

決裁伺書

Media Section Approval Form 2018 

メディアセクション　決裁伺書2018

Assistant to the Vice 

President
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0011 2018 CPR Media Section
Press Release 

プレスリリース

Media Section Press Release 2018 

メディアセクション　プレスリリース2018

Assistant to the Vice 

President
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0010 2018 CPR Media Section
Incoming Correspondence 

受信文書

Media Section Incoming Correspondence 2018 

メディアセクション　受信文書2018

Assistant to the Vice 

President
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0009 2018 OIST
Digital Services 

Section

Digital Services Section 

Approval Form 

Digital Services Section決

裁伺書

Digital Services Section Approval Form 2018 

Digital Services Section決裁伺書 2018

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0008 2018
Communication and Public 

Relations Division

Community Relations 

Section

Application to Affixan 

Official Seal 

公印押なつ請求書

Application to Affixan Official Seal FY2018 

２０１８年度　公印押なつ請求書

Community Relations 

Section, Manager
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄 2021年6月16日：保存期間見直しのため3年→5年に変更

2018-OIST-CPR-CDF0007 2018
Communication and Public 

Relations Division

Community Relations 

Section

Incoming Correspondenc 

受信文書

Incoming Correspondence FY2016 

２０１６年度　受信文書

Community Relations 

Section, Manager
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄 2021年6月16日：保存期間3年→5年に変更

2018-OIST-CPR-CDF0005 2018
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2018 法人文書ファイル

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Cabinet/A201b & DMS 

CWSキャビネット/A201b & DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0004 2018
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

法人文書/Corporate 

Documents

FY2018 カンファレンス・ワークショップコミッティー/FY2018 

Conference and Workshop Committee

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0003 2018
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
法人文書 FY2018 予算/FY2018 Budget

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2018-OIST-CPR-CDF0002 2018
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2018施設利用申請書/FY2018 Facility Reservation Requests

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-CPR-CDF0001 2018
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
公印押なつ請求書 FY2018 公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Cabinet/A201b 

CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0041 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Toriumi Unit Kessai File FY 2018  

鳥海ユニット決裁綴り　平成30年度 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0038 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Information Disclosure Request(Case3) 

情報開示請求(Case3)

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0037 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section Contracts / 契約書

[5 years] Contracts in FY 2019 (Drafted in FY2018) 

【5年保存】コンプライアンスセクション 2019年度契約書(2018年度起

案分）

Compliace Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0035 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Office of the Chief 

Operating Officer

OIST Business Plan 

OIST事業計画

FY2019 OIST Business Plan 

平成31年度　OIST事業計画

Office of the Chief 

Operating Officer, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
サーバー

Office of the Chief Operating Officer, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0032 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Office of the Chief 

Operating Officer
Risk Management

FY2018 Risk Management Rules and Regulations 

2018年度　リスク管理規定

Division for Financial 

Management, Section 

Leader

2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint Office of the Chief Operating Officer Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0029 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

Regarding the BOA 

会計検査院に関すること

The Board of Audit in FY2018 -January, 2019- 

平成30年度事業　会計実地検査（2019年1月）

Compliace Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Compliance Section

Division for Financial Management, 

Financial Advisor
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0028 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section Contracts / 契約書

[5 years] Contracts in FY 2018 

【5年保存】コンプライアンスセクション 2018年度契約書

Compliace Section, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0027 2018
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

University evaluation by 

CEAO 

認証評価機関による大学評

価

University evaluation 

大学評価

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

VPAC common folder 

VPAC共有フォルダー

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0026 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section

Survey on Corporate Document File to be transfeered to the National 

Archive 

独立行政法人国立公文書館への移管する法人文書ファイルに関する照会

について

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Rules and Procedures Section 

Office(Paper)&DMS(E-file)

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0024 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section

Notification to MEXT regarding the revision of University Rules 

沖縄科学技術大学院大学の学則の変更について（届出）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Rules and Procedures Secion 

Office（Paper）＆DMS（E-file) 

法令セクション（紙）及びDMS

（電子ファイル）

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0023 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

Miscellaneous 

その他

[30 years] FY2018 Disposal of Corporation Document File 

【30年保存】平成３０年度法人文書ファイル廃棄

Compliance Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS 
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0022 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section

Surveys conducted by the Minister of Internal Affairs and 

Communications in FY2017 

平成29年度　総務大臣　調査関係

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0021 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Information Disclosure, 

Personal Information 

Protection 

情報公開、個人情報保護

Official Documents to Other Administrative Organs in FY2018 

平成30年度　他機関宛て発出文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0020 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Demand for Disclosure of　Identification Information of the Sender

（Case2） 

発信者情報開示請求書（Case2）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0019 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

COI 

利益相反

[10 years] Conflicts of Interest Disclosure in FY2018 

【10年保存】平成30年度　利益相反開示書

Compliance Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet 

部署棚 Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2018-OIST-COO-CDF0018 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Survey on status of the corporate documents management in FY2017 

平成29年度　内閣総理大臣　法人文書管理状況調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMSコンテンツサーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0016 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Official Document 

Management 

公文書管理

Corporate Document File Registry in FY2017 

平成29年度法人文書ファイル管理簿 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Content Server

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0014 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

内部監査 

Internal Audit

[5 years] FY2018 Internal Audit 

【5年保存】2018年度　内部監査

Compliance Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS/Restricted SharePoint Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0012 2018 COO Office
Rules and Procedures 

Section

Rules and Procedures 

Section
平成30年度規程改訂（法令セクション起案分）

Rules and Procedures, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Rules and Procedures Section

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0010 2018
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section

Document Management 

文書管理

Demand for Disclosure of　Identification Information of the Sender

（Case1） 

発信者情報開示請求書（Case1）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0009 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

PRP関連 

PRP Related

Document concerning minor changes of PRP 

PRPの軽微な変更に関する文書

Compliance Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0008 2018 Chief Operating Officer
Rules and Procedures 

Section

Official Seals 

公印管理

Change of registry (Assets) & Notification of registry to MEXT in 

FY2018 

平成30年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0007 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

Regarding the BOA 

会計検査院に関すること

The Board of Audit in FY2018 -June- 

平成29事業年度会計実地検査(2018年6月） 
Compliance Section, 

Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section  

部署書棚

Division for Financial Management, 

Financial Advisor
Disposal / 廃棄

2018-OIST-COO-CDF0004 2018
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

Contract Review 

Committee 

契約監視委員会

FY2018 Contract Review Committee (14th & 15th) 

2018年度 契約監視員会（14回・15回）

Section Leader, 

Compliance
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-BFM-CDF0040 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
平成31年度施設整備費補助金 

施設整備費補助金　平成30年度～平成31年度（2年国債） 

（府沖振第38号　臨海実験施設・取水機能増強整備）

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2018-OIST-BFM-CDF0039 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成30年度施設整備費補助金　府沖振第138号　 

基幹環境整備

Section Leader, Campus 

Building
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2018-OIST-BFM-CDF0038 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成30年度施設整備費補助金　府沖振第139号　 

インキュベーター施設（建設）

Section Leader, Campus 

Building
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2018-OIST-BFM-CDF0037 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成30年度施設整備費補助金　府沖振第140号　 

PPPインフラ整備（基幹整備）

Section Leader, Campus 

Building
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2018-OIST-BFM-CDF0036 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成30年度施設整備費補助金　府沖振第141号　 

第5研究棟基本設計

Section Leader, Campus 

Building
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2018-OIST-BFM-CDF0035 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 平成30年度施設整備費補助金　府沖振第137号　 

第5研究棟インフラ整備（土木設計・造成）

Section Leader, Campus 

Building
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2018-OIST-BFM-CDF0034 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
平成30年度国庫債務負担行為に基づく 

施設整備費補助金　平成30年度～平成34年度（5年国債） 

（府沖振第37号　第5研究棟整備）

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2018-OIST-BFM-CDF0033 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

宿舎整備事業関連 宿舎整備事業　FY2018
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0032 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings & 

Facilities Management
施設整備費補助金　FY2018

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0031 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Negotiated Contract (more 

than 2 mil. yen)) 

随意契約（200万円以上）

発注・契約（FY2018） 随契・公募（BFM決議）
Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0030 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings and 

Facilities Management
各種決裁伺書　FY2018

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0029 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Buildings and Facilities 

Management Division
発注・契約（FY2018） 入札（BFM決議）

Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0024 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

FY2019 kessai（created 

Kessai form in FY2018) 

FY2019年度決裁(FY2018

内に起案分）

FY2019 kessai（created Kessai form in FY2018) 

FY2019年度決裁(FY2018内に起案分）

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

E-file

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0023 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2018 

平成30年度　消防法に基づく届出書関連

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション　キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0021 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

OBM　FY2018 

平成30年度　OBM

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2018-OIST-BFM-CDF0020 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2018 

平成30年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section

部署書棚FM-1
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0019 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2018 

平成30年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Transfer / 移管 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0018 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2018 

平成30年度　設備点検報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0017 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Others 

その他

Request forms and Notifications FY2018 

平成30年度　各種申請書・届出書

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0016 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms FY2018 

平成30年度　決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2028/5/30 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2018-OIST-BFM-CDF0015 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing team

FY2018 Kessai Approval Forms of Housing 

2018年度施設管理セクションハウジング決裁伺書 
Section Leader, Housing 

Management Section
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0014 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Implementation Plan for Minimizing Greenhouse Gas Emission and to 

upload the progresses FY2018 

平成30年度　温室効果ガス排出抑制実施計画

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0013 2018
Division of Buildings & 

Facilities Management

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2018 

平成30年度　環境モニタリング調査報告書

Facility Management 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 完了後10年

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Facility Management Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2018-OIST-BFM-CDF0012 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing team

FY2018 Kessai Approval Forms of Housing 

2018年度施設管理セクションハウジング決裁伺書 
Section Leader, Housing 

Management Section
2019/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0011 2018
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2018 

平成30年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2019/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2018-OIST-BFM-CDF0010 2018
Division of Buildings & 

Facilities Management

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

OBM　FY2018 

平成30年度　OBM

Facility Management 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Facility Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-BFM-CDF0009 2018
Division of Buildings & 

Facilities Management

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2018 

平成30年度　設備点検報告書・証明書

Facility Management 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Facility Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-BFM-CDF0008 2018
Division of Buildings & 

Facilities Management

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2018 

平成30年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Facility Management 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper / Electronic 

紙/電子

Cabinet in the section 

部署書棚FM-1

Facility Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-BFM-CDF0007 2018
Division of Buildings & 

Facilities Management

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2018 

平成30年度　消防法に基づく届出書関連

Facility Management 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 10 years / 10年 2029/3/31 0:00

Paper / Electronic 

紙/電子

施設管理セクション　キャビネッ

ト

Facility Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2018-OIST-AU-CDF0006 2018 OIST Auditor Office Auditor Office
平成30年度監事監査資料 

Documents of FY 2018 Auditors' Audit

Auditor Office, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office Cabinet Auditor Office Disposal / 廃棄

2018-OIST-AU-CDF0003 2018 OIST Auditor Office Auditor Office
平成30年度監事監査報告書 

Auditors Audit Report FY 2018

Auditor Office, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office Cabinet Auditor Office Disposal / 廃棄

2018-OIST-AU-CDF0002 2018 OIST Auditor Office Auditor Office
平成30年度の監事監査について（通知） 

Notice of Auditors Audit for FY2018

Auditor Office, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2047/12/6 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
Office File Cabinet Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0008 2018 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

FY2018 Student Travel (Others) 

2018年度 学生出張記録 (その他)

Section Leader, Academic 

Services Section
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0006 2018 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

FY2018 Student Record 

2018年度 学籍簿

Section Leader, Academic 

Services Section
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2017-OIST-GS-CDF0005 2018 Office of the Graduate School
Academic Services 

Section

Graduate School 

大学院

FY2018 Course Information 

2018年度 講義情報

Section Leader, Academic 

Services Section
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Section Leader, Administrative Support Disposal / 廃棄

2017-OIST-GH-CDF0012 2018

GEHR Development Division

（男女共同参画･人事ディビ

ジョン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Operations Team (業務

チーム)
2018 Kessai (H30年度 決裁伺書)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネージャー)

2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00 Paper/紙･file/電子 HR Office
Manager, HR Management Section (人事マ

ネジメントセクション, マネージャー)
Disposal / 廃棄

2017-OIST-FA-CDF0091 2018
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

"FY2018　Contract 

2018(H29)年度　契約書" 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙
LevelA事務室内書庫(A203)

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-UCS-CDF0009 2019 Welfare Division
Ganjuu Wellbeing 

Service
Clinical file

平成31年度　極秘クリニカルファイル 

Confidential Clinical Files FY2019

Ganjuu Wellbeing Service, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙
Ganjuu Record room cabinet Ganjuu Wellbeing Service, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-UCS-CDF0007 2019

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

Recreation Services
Approval Request (Kessai) 

/ 決裁伺い

Approval Request (Kessai) in FY2019 

FY2019決裁伺書

Office 

Administrator/Executive 

Assistant

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/1/26 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Vice President for 

University Community Services
VPUCS Disposal / 廃棄

2019-OIST-UCS-CDF0006 2019

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

Ganjuu Wellbeing 

Service
Admin Files

Approval Request (Kessai) in FY2019 

FY2019決裁伺書

Office 

Administrator/Executive 

Assistant

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Vice President for 

University Community Services
VPUCS Disposal / 廃棄

2019-OIST-UCS-CDF0005 2019

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

Language Education 

Section

Approval Request (Kessai) 

/ 決裁伺い

Approval Request (Kessai) in FY2019 

FY2019決裁伺書

Office 

Administrator/Executive 

Assistant

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Vice President for 

University Community Services
VPUCS Disposal / 廃棄

2019-OIST-UCS-CDF0004 2019

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

Diversity Section Diversity Section FY2019決裁伺書

Office 

Administrator/Executive 

Assistant

2020/4/1 0:00 常用
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Vice President for 

University Community Services
VPUCS 保存期間を常用に設定、2021年7月8日

2019-OIST-UCS-CDF0003 2019

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

Office of the Vice 

President for 

University Community 

Services

Office of the Vice 

President for University 

Community Services

FY2019決裁伺書

Office 

Administrator/Executive 

Assistant

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Vice President for 

University Community Services
VPUCS Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2019-OIST-UCS-CDF0002 2019

Office of theVice President for 

University Community 

Services

Resource Center Registration Desk
FY2019 File of Kessais on accepting a Visiting Researcher at OIST平

成31年度外部研究者受け入れに関する決裁綴り

Office of the Vice 

President for University 

Community Services, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-UCS-CDF0002 2019

Office of theVice President for 

University Community 

Services

Resource Center Registration Desk
FY2019 File of Kessais on accepting a Visiting Researcher at OIST平

成31年度外部研究者受け入れに関する決裁綴り

Office of the Vice 

President for University 

Community Services, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-UCS-CDF0001 2019

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

CDC Child 

Development Center

CDC Child Development 

Center
FY2019決裁伺書

CDC Child Development 

Center, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
CDC Child Development Center

CDC Child Development Center, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Preservation period set as 10 years (July 8, 2021) 

保存期間を10年に設定、2021年7月8日

2019-OIST-TDIC-CDF0009 2019 管理運営 文書管理 決裁
Office of the Executive Vice President - Kessai File FY 2019 

首席副学長オフィス 決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of the Office / オフィ

ス責任者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-TDIC-CDF0003 2019 TDIC
Technology Licensing 

Section

Grants & Agreements 

グラント・契約書

TL-FY2019-Agreements 

2019年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, IP Dockets 

Administrator

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-TDIC-CDF0002 2019 TDIC
Business 

Development Section

Business Development 

Section
FY2019 Business Development Section

Business Development 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Business Development Section

Business Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-TDIC-CDF0001 2019 TDIC
Technology Licensing 

Section

Patent 

特許

TL-FY2019-Patent 

2019年度　特許

Technology Licensing 

Section, IP Dockets 

Administrator

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0093 2019 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY19_Periodic Inspection Report_Biosafety Cabinet

Office of the Provost, 

Section Leader
2019/12/20 0:00 5 years / 5年 2024/12/19 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0090 2019 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY19_Periodic Inspection Report_Centrifuge

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/2/6 0:00 5 years / 5年 2025/2/5 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0089 2019 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY19_Periodic Inspection Report_Autoclave

Research Support Division, 

Section Leader
2020/2/7 0:00 5 years / 5年 2025/2/6 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0088 2019 Office of the Provost
Instrumental Analysis 

Section

Others 

その他

FY2019 Field Service Reports (Outside Maintenance Contracts) 

平成31年度　作業報告書（保守契約外）

Instrumental Analysis 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

paper 

紙
file cabinet, L1-B051

Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0087 2019 Office of the Provost
Instrumental Analysis 

Section

Others 

その他

FY2019 Field Service Reports (Maintenance Contracts) 

平成31年度　作業報告書（保守契約）

Instrumental Analysis 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

paper 

紙 file cabinet, L1-B051
Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0086 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Experiments 

動物実験

Assessment Sheets Regarding Application, Section 6-2 FY2019 

2019年度　動物実験申請書6-2に関する確認シート

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0084 2019
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

Program and Participant 

List of FY2019 

Conferences and 

Workshops/2019年度のカ

ンファレンス及びワーク

ショップのプログラム及び

参加者一覧

[保管用] FY2019 Conferences and Workshops
Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0083 2019
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

FY2019 Conference and 

Workshop Committee 

Evaluations/FY2019 カン

ファレンス・ワークショッ

プコミッティーによる評価

FY2019 CWC_Evaluations
Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0081 2019 Office of the Provost Clinic Clinic

業務委託契約について 

Outsourcing contract Clinic, Section Leader 2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS Clinic, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0080 2019 Research Support Division Engineering Section
政府向け文書Document to 

Government

FY2019 Notification to Okinawa Labor Standard Inspection Office 

FY2019 沖縄労働基準監督署への届出書類

Engineering Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in the section部署書棚 Engineering Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0079 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Basic Life Support Trainings FY2019 

2019年度　ベーシックライフサポートトレーニング関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0078 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 22nd Human Subjects Research Review Committee  

第22回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2025年3月31日

修正後の保存期間：30年

2019-OIST-RSD-CDF0077 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 21st Human Subjects Research Review Committee  

第21回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2025年3月31日

修正後の保存期間：30年

2019-OIST-RSD-CDF0076 2019 Office of the Provost
Instrumental Analysis 

Section
FY2019 決裁伺書

FY2019 Approval Request Forms 

2019年度 決裁伺書

Instrumental Analysis 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Inside the shelf of B051, 

Lab1(RSD Office)

Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0069 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Experiments 

動物実験

Education and Training for Animal Experimentation Attendee Lists 

FY2019 

2019年度　動物実験教育訓練　受講者リスト

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0068 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Micro Biological Monitoring Reports FY2019 

2019年度　微生物モニタリング検査結果

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0067 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Experiments 

動物実験

Disposal Report of Laboratory Animals FY2019 

2019年度　実験動物廃棄届

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0065 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Vivarium Equipment Inspection Reports FY 2019 

2019年度　動物施設機器点検報告書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0064 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Vivarium Environment Inspection FY 2019 

2019年度　動物施設環境検査報告書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0063 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Ketamine FY2019 

2019年度　ケタミン 子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0062 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Isoflurane FY2019 

2019年度　イソフルラン子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0061 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Psychotropics FY2019 

2019年度　向精神薬 子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0059 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Application for Temporary Access to Radiation Controlled Areas in FY 

2019 

2019年度　放射線管理区域一時立入申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0058 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Working Environment Measurement for Radiation in 

FY2019 

2019年度　放射線作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0057 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes Use / Storage / Disposal Log FY2019 

2019年度　放射線同位元素　使用・保管・廃棄記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0055 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Periodical Voluntary Inspection Report of Radioisotope Facility in 

FY2019 

2019年度　放射性同位元素取扱施設　定期自主点検報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0054 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Education and Training Log for Radiation Workers in FY2019 

2019年度　放射線業務従事者教育及び訓練の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0053 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2019 

2019年度　作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0052 2019 Office of the Provost Imaging Section FY2019 決裁伺書

FY2019 Approval request (KESSAI) documents 5yrs 

FY2019 決裁承認伺文書(5年保管)  
Imaging Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Imaging Section/SharePoint Imaging Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0050 2019 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Document Management 

文書管理

Approval Request Forms FY2019　Retention Period: 5 years 

2019年度　決裁伺書（実験動物セクション）保存期間 5年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section & DMS 

部署書棚及びDMS
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0049 2019 Office of the Provost

Okinawa Marine 

Science Support 

Section

決裁伺い文書 FY2019決裁伺い文書

Okinawa Marine Science 

Support Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Okinawa Marine Science Support Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0043 2019 Division of Research Support
Research Safety 

Section

Physics Research Safety 

物理系研究

Physics Research Safety in FY2019 

2019年度　物理系研究安全関係

Research Safety Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0042 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
研究倫理

Research Ethics FY2019 

2019年度 研究倫理

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0041 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Rules FY 2019 

2019年度　規程等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0036 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Hiyari-Hatto and Accident Report in FY2019 

2019年度 ヒヤリハット及び事故報告

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0035 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes, etc. Acceptance Log FY2019 

2019年度　放射線同位元素等受入れ記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0031 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2019 

2019年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2019-OIST-RSD-CDF0030 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2019 

2019年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2019-OIST-RSD-CDF0028 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Agreement 

契約書

Translation License Agreement 

翻訳許諾契約書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Document cabinet and DMS 

server 

文書キャビネット及びDMSｻｰﾊﾞｰ

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0027 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2019 

2019年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0022 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

E-application System in FY2019 

2019年度　電子申請システム関係 

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0021 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Security Export Control 

安全保障輸出

General Documents, Security Export Control in FY2019 

2019年度　安全保障輸出管理一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 7 years / 7年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0019 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

Biosafety Committee in FY2018  平成30年度   バイオセーフティ委員会

関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0013 2019 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Guidelines FY 2019 

2019年度　ガイドライン等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0011 2019
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Research Grant
FY2019 Grant Pre-submission Form 

平成31年度 グラントPSF

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0010 2019
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2019 KAKENHI 

平成31年度　科研費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2020/6/17：保存期限を10年に修正

2019-OIST-RSD-CDF0009 2019
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Sponsored Research
FY2019 Sponsored Research 

平成31年度　受託研究

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2035/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を変更（5年→10年）、基準日を2025/4/1で設定

2019-OIST-RSD-CDF0008 2019
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Fellowship

FY2019 JSPS Fellowship (PD/DC and International Collaboration 

Program) 

平成31年度 日本学術振興会 特別研究員・外国人特別研究員・外国人招

へい研究者

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Academic Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：基準日を変更（2020/4/1→2023/4/1）

2019-OIST-RSD-CDF0007 2019
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2019 Other External Funds 

平成31年度 その他外部資金

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→10年）

2019-OIST-RSD-CDF0006 2019
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2019 Personnel costs 

平成31年度 人件費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：保存期間を延長（5年→30年）

2019-OIST-RSD-CDF0005 2019
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2019 Other Approval Request Forms 

平成31年度 その他決裁伺書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0004 2019
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Sponsored Research
FY2019 Post K 

平成31年度　ポスト京

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署戸棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-RSD-CDF0002 2019
Office of the Dean of 

Research
Health Center Kessai 平成31年度（FY2019)決裁伺い書

Health Center, Section 

Leader
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Health Center Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0018 2019 OIST Office of the Provost
FY2019 PRP Revisions 

2019年度　PRP改正

FY2019 PRP Revisions 

2019年度　PRP改正

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS and Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0017 2019 OIST Office of the Provost

FY2019 External Grants 

Incentive Award 

2019年度 外部研究資金イ

ンセンティブ報奨金

FY2019 External Grants Incentive Award 

2019年度 外部研究資金インセンティブ報奨金

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS and Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0016 2019 OIST Office of the Provost MTA
FY2019 Material Transfer Agreement (MTA) up to 10 years 

平成31年度/令和元年度　MTA (保存期間　～10年)

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/11 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Office 

部署書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0015 2019 OIST Office of the Provost
FY2020 OIST Jumps 

Program
FY2020 OIST Jumps Program / 2020年度OIST Jumpsプログラム

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, DMS Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0014 2019 OIST Office of the Provost Agreement
Mou/Agreement on Scientific and Academic Cooperation(5 years) 

科学・学術協力に関する覚書/契約書の締結について（5年）

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署内キャビネット Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0013 2019 OIST Office of the Provost
Environmental Science 

Section

2019年度沖縄環境研究支援セクション受信文書/FY2019 OERSS 

Incoming  Official Documents

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Office of the Provost Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0012 2019 OIST Office of the Provost Research Finance team

Request for approval on exceptional budget allocation and execution 

(procurement) procedures for FY2020 unit start-up research CAPEX 

items.

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Finance team file Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2019-OIST-PV-CDF0010 2019 Research Support Division Office of the Provost

Research Equipment 

Database/Booking 

System/Research Support 

Service Management 

System

NDA on vendor selection of “Research Equipment Database/Booking 

System/Research Support Service Management System”

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS, Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0009 2019 Research Support Division Office of the Provost Research Fund
Guidelines(Appropriate use of Research funds) ガイドライン(研究費の

適正な執行)

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS, Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0008 2019 OIST Office of the Provost

Establishment of "Rules on 

Payment of External 

Grants Incentive Award" 

外部研究資金インセンティ

ブ報奨金支給規則の制定

Establishment of "Rules on Payment of External Grants Incentive 

Award" 

外部研究資金インセンティブ報奨金支給規則の制定

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS and Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0007 2019 OIST Office of the Provost
FY2019 OIST Jumps 

Program

FY2019 OIST Jumps Program 

2019年度OIST Jumpsプログラム

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, DMS Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0006 2019 OIST Office of the Provost Office of the Provost FY2019決裁伺い書/FY2019 KESSAI Approval Forms
Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00 Paper/E-file Office of the Provost Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0005 2019 OIST Office of the Provost

Okinawa Environmental 

Research Support Section 
2019年度沖縄環境研究支援セクション決裁文書/FY2019 OERSS 

Approval Request Forms

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper & E-file,紙及

び電子ファイル
Provost Office & SharePoint

Environmental Science Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0003 2019 OIST Office of the Provost

Contract Research 

Agreement / Sponsored 

Research Agreement

FY2019 Contract Research Agreement and Sponsored Research 

Agreement  

平成31年度令和元年度委託受託契約

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/12/25 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the office 

部署書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0002 2019 OIST Office of the Provost MTA
FY2019 Material Transfer Agreement (MTA) 

平成31年度/令和元年度　MTA

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/10 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Office 

部署書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PV-CDF0001 2019 OIST Office of the Provost Joint Research
FY2019 Joint Research Agreement 

平成31年度（2019年度）共同研究契約

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Office 

部署書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PD-CDF0006 2019 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2019 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2019年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2020/4/1 0:00 20 Yeara/20年 2040/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Transfer / 移管

2019-OIST-PD-CDF0005 2019 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials 

会議資料

FY2019 Executive Meeting Materials 

2019年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Office Manager
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet of the Section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager

2019-OIST-PD-CDF0004 2019 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2019 EXO Approval Request Forms 

2019年度 EXO決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Office of the BOG, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-PD-CDF0002 2019 OIST
Office of the 

President
Office of the President

FY2019 Documents related to BOG/BOC Members 

2019年度 理事・評議員に係る資料

Office of the President, 

Office Manager
2020/4/1 0:00 20 Yeara/20年 2040/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the President 

学長室
Office of the President, Office Manager Transfer / 移管

2019-OIST-PD-CDF0001 2019 Office of the President
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

FY2019 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2019年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Manager, Office of the 

President
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0012 2019 IT/情報化
IT Infrastructure/情報

基盤

Network Infrastructure/

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents FY2019 Network 

完成図書　2019年度　ネットワーク

Networks and Connectivity 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, Networksのページ Networks and Connectivity Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0011 2019 Finance/財務 Budget/予算

Budget Execution and 

Management/予算の実

施、管理

Budget FY2021 

予算 2021年度

IT Division, Section 

Leaders
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0010 2019 IT Division
Networks and 

Connectivity Section

Network Infrastructure 

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents FY2018 Network 

完成図書　2018年度　ネットワーク

Networks and Connectivity 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, Networksのページ Networks and Connectivity Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0007 2019 IT Division
Service and Support 

Section

Application 

申請書

FY2019 Exceptional Request Form 

2019年度 エクセプショナル申請フォーム

Service and Support 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Service Now Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0006 2019 IT Division
Service and Support 

Section

Application 

申請書

FY2019 Vendor Account/VPN Application Form 

2019年度 業者アカウント/VPN申請書

Service and Support 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Service Now Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0005 2019 IT Division IT Division
Accounting 

会計

Budget FY2020 

予算 2020年度

IT Division, Section 

Leaders
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0004 2019 IT Division
Service and Support 

Section

Application 

申請書

FY2019 Telecommunication Devise Application Form 

2019年度　通信機器申請書

Service and Support 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0003 2019 IT Divsion IT Division
Accounting 

会計

FY2019 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2019年度　固定資産管理/データ消去証明書

IT Division, Section 

Leaders
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0002 2019 IT Division
Service and Support 

Section

Contract 

契約書

FY2019 AU/Docomo Contract Application Form 

2019年度　AU/Docomo契約申込書

Service and Support 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
CIO Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-IT-CDF0001 2019 IT Division IT Division

Request for Managerial 

Decision 

決裁伺書

FY2019 Approval Request Forms 

2019年度 決裁伺書

IT Division, Section 

Leaders
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2019-OIST-HR-CDF0001 2019
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Division（人事

ディビジョン）

HR Division（人事ディビ

ジョン）
2019 Kessai (H31年度/令和元年度 決裁伺書)

VP, HR Division（人事ディ

ビジョン,副学長）
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00 file/電子 DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0023 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School
Dean Others

The Records of Kessai of the Office Of the Dean of the Graduate 

School in FY2019 

平成31年度　決裁綴り

The Dean of the Graduate 

School
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS The Dean of the Graduate School Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0019 2019 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2019 Student Record 

2019年度 学籍簿

Student Record 

Administrator
2019/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0017 2019 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2019 Student Travel (Others) 

2019年度 学生出張記録 (その他)

Student Record 

Administrator
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0016 2019 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2019 Student Travel (for career development) 

2019年度 学生出張記録 (キャリア開発)

Student Record 

Administrator
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0015 2019 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2019 Student Travel (for educational purposes) 

2019年度 学生出張記録 (学習目的)

Student Record 

Administrator
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0014 2019 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2019 Student Travel (to attend conferences) 

2019年度 学生出張記録 (学会出席)

Student Record 

Administrator
2019/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0013 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Records Section
Kessai Request決裁伺書

FY2019 Kessai Request Forms 

2019年度 決裁伺書

Student Record 

Administrator
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
File serverファイルサーバー Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0012 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2019 Kessai Request Forms 

平成３１年度/令和１年度 決裁伺書

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/12/4 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

File server 

ファイルサーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0011 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section
Degree/学位

Thesis (Proposal) Examination for Class of 2017 

平成29年度入学生　博士論文（計画書）口頭試問

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section, Section 

Server/部署書棚、部署サーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0009 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Services 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2019 Kessai Request Forms 

平成2019年度 決裁伺書

Academic Services 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

File server 

ファイルサーバー
Academic Services Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0008 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Others 

その他

Notification from municipal offices in regard to students (FY2019) 

学生に関する市町村通知 (2019年度)

Student Support Section, 

Section Manager
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0007 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Peer Mentor 

ピア・メンター

Peer Mentor Attendance Sheet Record （FY2019） 

ピア・メンター業務報告書 （2019年度）

Student Support Section, 

Section Manager
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0006 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

その他 

Others

JSPS Documents (FY2019) 

日本学術振興会関係書類(2019年度）

Student Support Section, 

Section Manager
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0005 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student (Paper) 2019 

正規学生個人フォルダー（紙媒体）　2019

Student Support Section, 

Section Manager
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Section 

部署書棚
Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0004 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Ph.D Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student (E-file) 2019 

正規学生個人フォルダー（電子）2019

Student Support Section, 

Section Manager
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

E-file 

電子ファイル
Student Support Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0003 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Official Searl Request 

Form 

公印押なつ請求書

FY2019 Request for Official Seal 

2019年度　公印押捺請求書

Student Support Section, 

Section Manager
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0002 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Others 

その他

FY2019 Acquired Documents (Student Support Section) 

2019年度　受信文書（学生支援セクション）

Student Support Section, 

Section Manager
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section
Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0001 2019
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Support 

Section

Approval Request forms決

裁伺書

FY2019 Student Support Section Approval Request Form 

2019年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Support Section, 

Section Manager
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル

Cabinet in the Student Support 

Section
Student Support Section, Section Manager Disposal / 廃棄

2019-OIST-GH-CDF0033 2019 Human Resource　人事 General Matters 総括 Labor Management HIC

Employee and Labor 

Relations Section, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
E＆L　Section Room B1

Employee and Labor Relations Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-GH-CDF0001 2019 HR（人事）

HR Recruiting Support 

Section（人事採用サ

ポートセクション）

Recruiting and Relocation

（採用・赴任）
2019 Kessai (H31年度/令和元年度 決裁伺書)

Manager, HR Recruiting 

Support Section（人事採用

サポートセクション マネ

ジャー）

2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00 Paper/紙･file/電子 HR Office

Manager, HR Recruiting Support Section

（人事採用サポートセクション マネ

ジャー）

Disposal / 廃棄

2019-OIST-GE-CDF0005 2019 Office of the President
General Counsel 

Office
General Counsel Office 仮処分案件3

General Counsel Office, 

Section Leader
2019/12/1 0:00 30 years / 30年 2049/11/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ＧＣＯ共有電子ファイル 

外部倉庫
General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GE-CDF0004 2019 Office of the President
General Counsel 

Office
General Counsel Office 仮処分案件2

General Counsel Office, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/11/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ＧＣＯ共有電子ファイル 

外部倉庫
General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GE-CDF0003 2019 Office of the President
General Counsel 

Office
General Counsel Office 仮処分案件1

General Counsel Office, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/6/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ＧＣＯ共有電子ファイル 

外部倉庫
General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GE-CDF0002 2019 Office of the President
General Counsel 

Office
General Counsel Office あっせん事案

General Counsel Office, 

Section Leader
2019/9/1 0:00 30 years / 30年 2049/8/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ＧＣＯ共有電子ファイル 

ＧＣＯオフィス
General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-GE-CDF0001 2019 Office of the President
General Counsel 

Office

DMS 

決裁伺い書
FY2019 GCO DMS　決裁伺い書　（30年保存）

General Counsel Office, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
GCO Office General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0077 2019 FAO Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Tender Preparation Y2020 

2020年　オンラインジャーナル入札準備
Library Staff, Library 2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0076 2019 管理運営 文書管理 決裁
Yanagida Unit Kessai File FY 2019 

柳田ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0075 2019 管理運営 文書管理 決裁
Fried Unit Kessai File FY 2019 

フリード ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0074 2019 管理運営 文書管理 決裁
Ravasi Unit Kessai File FY 2019 

ラバシ ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0073 2019 管理運営 文書管理 決裁
Bourguignon Unit Kessai File FY 2019 

ブーギニョン ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0072 2019 管理運営 文書管理 決裁
Hikami Unit Kessai File FY 2020 

氷上ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0071 2019 管理運営 文書管理 決裁
Spector Unit Kessai File FY 2019 

スペクターユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0070 2019 管理運営 文書管理 決裁
Kazu Unit Kessai File FY 2019 

田中（和）ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0069 2019 管理運営 文書管理 決裁
Froese Unit Kessai File FY 2019 

フロース　ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0068 2019 管理運営 文書管理 決裁
De Schutter Unit Kessai File FY 2019 

デシュッターユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0067 2019 管理運営 文書管理 決裁
Bandi Unit Kessai File FY 2019 

バンディユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0066 2019 管理運営 文書管理 決裁
Sowwan Unit Kessai File FY 2019 

ソーワンユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0060 2019
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2019 

2019年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0059 2019
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms　FY2019 

2019年度　決裁伺書 (5年保存）

Library Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0055 2019
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section
Unit

kono Unit Kessai File FY 2019 

河野ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度） 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0054 2019
Division of Administrative 

Compliance

Rules and Procedures 

Section
Unit

Trip Unit Kessai File FY 2019 

トリップユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度） 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0052 2019 Library Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2019 

2019年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Library Staff, Library 2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Staff, Library Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0051 2019 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Section meeting minutes　FY2019 

2019年度　セクションミーティング議事録
Library Staff, Library 2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0048 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Yokobayashi Unit Kessai File FY 2019 

横林ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0047 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Zhang Unit Kessai File FY 2019 

ジャン ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0044 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Kuhn Unit Kessai File FY 2019 

クンユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0043 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Dani Unit Kessai File FY2019 

ダニユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0042 2019 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2019 

2019年度　図書館調査・統計報告
Library Staff, Library 2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0040 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Skoglund Unit Kessai File FY 2019 

スコグランドユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0039 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Takahashi Unit Kessai File FY2019 

高橋ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0038 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Goryanin Unit Kessai File FY 2019 

ゴリヤニンユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0037 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Toriumi Unit Kessai File FY 2019 

鳥海ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0036 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Narita Unit Kessai File FY 2019 

成田ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0035 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Van Vactor Unit Kessai File FY 2019 

ヴァンヴァクターユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

51/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2019-OIST-FAA-CDF0034 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Yazaki-Sugiyama Unit Kessai File FY2019 

杉山（矢崎）ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00 E-file電子ファイル DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0033 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Mitarai Unit Kessai File FY 2019 

御手洗ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0032 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Shintake Unit Kessai File FY 2019 

新竹ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0031 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Satoh Unit Kessai File FY 2019 

佐藤ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0030 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Khusnutdinova Unit Kessai File FY 2019 

クスヌディノワユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0029 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Stephens Unit Kessai File FY 2019 

スティーブンズユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0028 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Feng Unit Kessai File FY 2019  

フォンユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度） 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0027 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Arbuthnott Unit Kessai File FY 2019 

アーバスノットユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度） 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署書棚

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0026 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Yamamoto Unit Kessai File FY 2019 

山本ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度） 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0025 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Wolf Unit Kessai File FY2019 

ウォルフユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0023 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Qi Unit Kessai File FY 2019 

チーユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0022 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Economo Unit Kessai File FY 2019 

エコノモユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度） 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0020 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Okada Unit Kessai File FY 2019 

岡田ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0019 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Wickens Unit Kessai File FY 2019 

ウィッケンスユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0018 2019
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms　FY2019 

2019年度　決裁伺書 (10 年保存）

Library Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0014 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Miller Unit Kessai File FY 2019 

ミラーユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0011 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Rokhsar Unit Kessai File FY 2019 

ロクサーユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0010 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Neiman Unit Kessai File FY 2019 

ネイマンユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0008 2019 Faculty Affairs Office
Office of Dean of 

Faculty Affairs

KESSAI 

決裁綴り

FY2019 KESSAI (FAO) 

2019年度決裁綴り/平成31年度(FAO)

Office of Dean of Faculty 

Affairs, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and file server 

部署書棚　ファイルサーバー
Faculty Affairs Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0007 2019 Faculty Affairs Office
Office of Dean of 

Faculty Affairs

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2019 Faculty Assembly & Council meetings materials and minutes 

2019年度 教授会・代議員会の議事録及び配布資料

Office of Dean of Faculty 

Affairs, Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Faculty Affairs/File server 

ファイルサーバ
Faculty Affairs Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0006 2019 Faculty Affairs Office
Academic 

Development Section

KESSAI 

決裁綴り

FY2019 KESSAI (Academic Development Section) 

2019年度決裁綴り/平成31年度（アカデミック・ディベロップメントセ

クション）

Academic Development 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Academic Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0005 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Mikheyev Unit Kessai File FY 2019 

ミケェエブユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0004 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Laurino Unit Kessai File FY2019 

ラウリーノユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 3 years / 3 年 2025/3/31 0:00 E-file電子ファイル DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0002 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Maruyama Unit Kessai File FY 2019 

丸山ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年） 
Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FAA-CDF0001 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Hikami Unit Kessai File FY2019 

氷上ユニット決裁綴り　平成31年度（令和元年度）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0040 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section Financial statements

FY2019 Financial statements 

R元年度　財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0039 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section Tax statement

FY2018 Tax statement 

H30年度　税務申告関係（償却資産以外）

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0038 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2019　General ledger 

H31年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0037 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section CAO

FY2019　CAO 

2019年度　内閣府

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0035 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section BOA

FY2019　BOA 

2019年度　会計検査院

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0033 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Petty cash book 

小口現金出納帳

FY2019 Petty cash book 

2019年度　小口現金出納帳

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0032 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2019 Fixed asset ledger 

2019年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0031 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Slips 

会計伝票

FY2019 Slips 

2019年度　会計伝票

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0030 2019
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Transfer② 

19年度　予算振替②

Budget Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0020 2019
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Reallocation③ 

19年度　予算付替③

Budget Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0019 2019
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Registration(External Funding)③ 

19年度　予算登録（外部資金）③

Budget Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0018 2019
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Budget Reallocation② 

19年度　予算付替②

Budget Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0017 2019

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

Office of the Vice 

President for 

University Community 

Services

Office of the Vice 

President for University 

Community Services

FY2019決裁伺書

Office 

Administrator/Executive 

Assistant

2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Vice President for 

University Community Services
VPUCS Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0015 2019
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

"Supply Store monthly 

report 

サプライストア月次報告書

" 

"FY2019　Supply Store monthly report 

2019(H31_R1)年度　サプライストア月次報告書" 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

LevelA事務室内書庫(A203) Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0014 2019
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Insurance 

保険

FY2019 Contract for Travel Insurance(JTB) 

2019年度 海外旅行保険(JTB)

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0011 2019
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Insurance 

保険

FY2019 Contract for Insurance 

2019年度 保険

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

LevelA事務室内書庫(A203) Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0006 2019
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section
General調達一般

FY2019　Delivery services file (yamato,JP,SAGAWA etc) 

2019(H31_R1)年度　宅配伝票

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Supply Center 

サプライセンター内書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0005 2019
Division for Financial 

Management
Budget Section

Acquired Documents 

受信文書

Acquired Documents in FY2019 

平成31年度　受信文書

Budget Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0004 2019
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2019　Approval Request Forms 

2019年度　決裁伺書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0003 2019
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2019 Contract 

2019年度　契約書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0002 2019
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2019 Accounting 

2019年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-FA-CDF0001 2019
Division for Financial 

Management

Office of the Vice 

President for 

Finansial 

Management

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2019 法人文書ファイル

Division for Financial 

Management, Executive 

Assistant

2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

DMS 

DMS

Division for Financial Management, 

Executive Assistant
Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0015 2019 OIST
Digital Services 

Section

Digital Services Section 

Approval Form 

Digital Services Section決

裁伺書

Digital Services Section Approval Form 2019 

Digital Services Section決裁伺書 2019

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

2nd drawer of the cabinet in 

VPCPR's Office

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0014 2019 CPR Media Section
Incoming Correspondence 

受信文書

Media Section Incoming Correspondence 2019 

メディアセクション　受信文書2019

Assistant to the Vice 

President
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0013 2019 CPR Media Section
Press Release 

プレスリリース

Media Section Press Release 2019 

メディアセクション　プレスリリース2019

Assistant to the Vice 

President
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0012 2019 CPR Media Section
Approval Form 

決裁伺書

Media Section Approval Form 2019 

メディアセクション　決裁伺書2019

Assistant to the Vice 

President
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0011 2019 CPR Media Section
Outgoing Correspondence 

送信文書

Media Section OUtgoing Correspondence 2019 

メディアセクション　送信文書2019

Assistant to the Vice 

President
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00 紙、電子データ

VPCPRアシスタントデスク横の

棚、一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0010 2019 CPR VPCPR
Incoming Correspondence 

VPCPR受信文書

VPCPR Incoming Correspondence 2019 

VPCPR受信文書 2019

Assistant to the Vice 

President
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00 紙

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0009 2019 CPR VPCPR
VPCPR Approval Form 

VPCPR 決裁伺書

VPCPR Approval Form2019 

VPCPR 決裁伺書2019

Assistant to the Vice 

President
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0008 2019 CPR VPCPR

VPCPR Outgoing 

Correspondence 

VPCPR送信文書

VPCPR Outgoing Correspondence 2019 

VPCPR送信文書 2019

Assistant to the Vice 

President
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00 紙

VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し
Assistant to the Vice President Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0007 2019
Communication and Public 

Relations Division

Community Relations 

Section

Incoming Correspondence 

受信文書

Incoming Correspondence FY2019 

２０１９年度　受信文書

Community Relations 

Section, Manager
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄 2021年6月16日：保存期間見直しのため、3年→5年に変更

2019-OIST-CPR-CDF0006 2019
Communication and Public 

Relations Division

Community Relations 

Section

Application to Affix an 

Official Seal 

公印押なつ請求書

Application to Affix an Official Seal FY2019 

２０１９年度　公印押なつ請求書

Community Relations 

Section, Manager
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄 2021年6月16日：保存期間見直しのため、3年→5年に変更

2019-OIST-CPR-CDF0005 2019
Communication and Public 

Relations Division

Community Relations 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2019 

２０１９年度　決裁伺書

Community Relations 

Section, Manager
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/16 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚 

	

Community Relations Section,Manager Disposal / 廃棄 2021年6月21日：保存期間3年→10年に訂正

2019-OIST-CPR-CDF0004 2019
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section
公印押なつ請求書 FY2019 公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Cabinet/A201b 

CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0003 2019
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2019施設利用申請書/FY2019 Facility Reservation Requests

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0002 2019
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

法人文書/Corporate 

Documents

FY2019 カンファレンス・ワークショップコミッティー/FY2019 

Conference and Workshop Committee

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-CPR-CDF0001 2019
Communication and Public 

Relations Division

Conference and 

Workshop Section

決裁伺書/Approval 

Request Form
FY2019 法人文書ファイル

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Cabinet/A201b & DMS 

CWSキャビネット/A201b & DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0039 2019
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures regarding 

Security Export Control in FY2019 

【30年保存】2019年度 安全保障輸出管理に関するPRP等の改正

Compliance Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0038 2019
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Security Export Control / 

安全保障輸出管理

[7 years] FY2019 SEC 

【7年保存】2019年度　安全保障輸出管理 
Compliance Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 7 years / 7年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0036 2019 Public Relations / 広報

General matters of 

PR 

広報一般

Homepage 

ホームページ

[5 years] Revision of the information on the OIST PC page  

【5年保存】旧機構時代の情報掲載ページの修正

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

OISTホームページ用サーバ 

法令セクション共有フォルダ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0035 2019 管理運営 文書管理 情報公開・個人情報保護

Surveys on the operation of Anonymized Personal Information Held by 

Administrative Organs and so on conducted by Personal Information 

Protection Committee in FY2019 

平成31年度・令和元年度　個人情報保護委員会　行政機関非識別加工

情報等の制度運用に係る調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0034 2019
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section Contracts / 契約書

[5 years] Contracts in FY 2019 (Drafted in FY2019) 

【5年保存】コンプライアンスセクション 2020年度契約書(2019年度起

案分）

Compliace Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0032 2019 管理運営 文書管理 情報公開・個人情報保護

Requests and Surveys conducted by MIAC - Administrative 

Management Bureau in FY2019 

平成31年度・令和元年度　総務省行政管理局　情報公開・個人情報保

護推進室　調査関係資料

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0031 2019 管理運営 文書管理 文書管理一般

FY2019 Kessai Lists for Extension of Preservation Period and 

Transfer of the Corporate Documents（Rules and Procedures 

Section） 

2019年度　法人文書の保存期間延長及び法人文書の移管についての決

裁（法令セクション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0030 2019 管理運営 文書管理 決裁
Approval Request Forms FY2019 

平成31年度　決裁伺書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
D.M.S

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0029 2019
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

COI 

利益相反

[10 years] Conflicts of Interest Disclosure in FY2019 

【10年保存】2019年度　利益相反開示書

Compliance Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet/ Secure Folder 

部署棚/ 共有フォルダ Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2019-OIST-COO-CDF0027 2019
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

Regarding the BOA 

会計検査院に関すること

FY2019 BOA Field Audit (December, 2019) 

令和元年事業年度会計実地検査(2019年12月実施） 
Compliance Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

共有フォルダ 

部署書棚

Division for Financial Management, 

Financial Advisor
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0025 2019 管理運営 文書管理 文書管理一般

FY2019 Dispose of the Corporate Documents（Rules and Procedures 

Section） 

2019年度　法人文書の廃棄（法令セクション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0024 2019 管理運営 文書管理 情報公開・個人情報保護

Disclosure of Corporate Document Files of FY2018 in FY2019 

平成31年度・令和元年度　法人文書ファイル公開に関する資料（公開

対象は2018年度以前のもの）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0023 2019 管理運営 文書管理 情報公開・個人情報保護

Requests and Surveys for Corporate Document Files conducted by 

CAOin FY2019 

平成31年度・令和元年度　法人文書ファイル調査関係資料

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0022 2019
Office of the Chief Operating 

Officer

Office of the Chief 

Operating Officer

OIST Business Plan 

OIST 事業計画

FY2020 OIST Business Plan 

平成32年度　OIST事業計画

Office of the Chief 

Operating Officer, Section 

Leader

2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
サーバー

Office of the Chief Operating Officer, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2019-OIST-COO-CDF0021 2019 管理運営 文書管理 情報公開・個人情報保護

Requests and Surveys conducted by Personal Information Protection 

Commission in FY2019 

平成31年度・令和元年度　個人情報保護委員会　調査関係資料

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0020 2019 管理運営 管理一般 照会・回答

Surveys conducted by the Minister of Internal Affairs and 

Communications in FY2018 

平成30年度　総務大臣　調査関係

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0018 2019 管理運営 文書管理 開示請求

Demand for Disclosure of　Identification Information of the Sender

（Case2） in FY2019 

発信者情報開示請求書（Case2）2019年度分

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0017 2019
Administrative Operation / 管

理運営

Operation/ 運営 
Audit/Inspection 

監査・検査 
[5 years] FY2019 Internal Audit 

【5年保存】2019年度　内部監査

Compliance Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS/Restricted SharePoint Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0015 2019 VPAC
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional 

Performance 

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

 FY2018 Business Report 

平成30年度事業報告書
Governmental Relations 2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0013 2019 管理運営 法規 法人登記

Change of registry (Assets) & Notification of registry to MEXT in 

FY2019 

平成31年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0010 2019
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

Regarding the BOA 

会計検査院に関すること

FY2018 BOA Field Audit (June, 2019) 

平成30事業年度会計実地検査(2019年6月実施） 
Compliance Section, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet/ DMS/ Secure Folder 

部署書棚/ DMS/ 共有フォルダ

Division for Financial Management, 

Financial Advisor
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0009 2019 管理運営 法規 規程制定・管理 平成31年度規程改訂（法令セクション起案分）
Rules and Procedures, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Rules and Procedures Section

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0007 2019 管理運営 文書管理 受信文書
Acquired Documents in FY2019 

平成31年度　受信文書

Section Leader, Rules and 

Procedures
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2019-OIST-COO-CDF0002 2019
Office of the Chief Operating 

Officer
Compliance Section

Contract Review 

Committee 

契約監視委員会

FY2019 Contract Review Committee 　2019年度 契約監視委員会
Section Leader, 

Compliance
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet/ DMS/ Secure Folder 

部署書棚/ DMS/ 共有フォルダ

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-BFM-CDF0061 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 令和元年度施設整備費補助金　府沖振第157号　 

基幹環境整備

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0060 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 沖縄科学技術大学院大学 

土地使用貸借契約書

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0059 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 令和元年度施設整備費補助金　府沖振第158号　 

PFI基幹環境整備

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0058 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
第5研究棟ESP方式熱源設備導入事業

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0057 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 基幹環境整備(第3研究棟前擁壁緑化)工事　成果品

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0056 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
臨海実験施設・取水機能増強整備事業　CD1枚【Z㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0055 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

第5研究棟新営その他工事　積算書フィットアウト　A4紙ファイル　2

冊（同内容）【㈱T】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0054 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

第5研究棟新営その他工事　積算書　A4紙ファイル　2部（同内容）

【㈱T】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0053 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第3研究棟前植栽擁壁緑化工事その他設計業務　報告書 成果品　A4紙

ファイル  CD1枚【㈱A】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0052 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

シーサイドハウスホテル事業報告書　第3者　レビュー業務報告書　A4

クリアファイル3冊　CD1枚【㈱G】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0051 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

R&Dゾーン基本計画・インキュベーター施設施設基本設計業務　A3紙

ファイル1冊、CD1枚　【P㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0050 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

2019年度新規造成整備に係る環境影響評価業務　報告書　A4ファイル2

冊　CD【N㈱・㈱E 共同体】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0049 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
施設の維持管理

第5研究棟造成工事に伴う重要な動植物の保全対策業務　A4紙ファイル

2冊、CD1枚【㈱N】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0048 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

CDC2アフタースクール増築工事設計業務　建築、設備各１冊ファイル　

CD各１枚　確認申請書【㈱S】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0047 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

ＰＰＰ　基本設計・実施設計　「成果物」　ＢＯＸにＡ3図面6冊、Ａ4

紙ファイル緑1冊　ＣＤ1枚【N・K 共同体】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0046 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

第2エネルギーセンター新営その他工事　確認申請書　A4ファイル１冊

【㈱W】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0045 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

9号橋梁下部工その他工事　契約図（製本図面A3）1冊　施工計画書1冊　

【 ㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0044 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

8号橋梁下部工その他工事　「工事書類１式」　BOX2個　完成図CD

【(有)T】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0043 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

サーバー電源室及び熱源増設工事その５（機械設備工事）　完成図書　

A4ファイル2冊　製本図面ｵﾚﾝｼﾞ色表紙１冊　CD１枚　【D株式会社】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0042 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

恩納キャンパスサーバー室電源及び熱源増設工事（その５）（電気設備

工事）A3製本図面２冊　CD１枚　A１原図1部【N】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0041 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

基幹環境整備（6-1工区処理水配管改修設計)業務　成果品　A3「製本

図面」２部　「CD」　A4ファイル「数量計算書」【㈱K】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0040 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学整備事業その２　工事完了届出書　第28-024-

3号 　A4ファイル１冊【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0039 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学整備事業その２　開発行為変更許可申請書　

(第3回変更)　 1/2　2/2　A4ファイル2冊　【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0038 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学整備事業その２　林地開発行為（一部）完了届

(3工区) A4ファイル１冊【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0037 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学整備事業その２　林地開発変更許可申請書　

(第3回変更) R1.6(第696)ファイル１冊 【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0036 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 S2工区造成その他工事　（契約図）　A4製本図面１冊 【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0035 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 7号調整池区域造成その他工事　（契約図）　A4製本図面１冊 【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0034 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

7号調整池造成その他工事発注図書作成業務　成果品A4ファイル　CD

【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0033 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
住宅拡張部（PFI事業）整備に伴うインフラ設計等業務　【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0032 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第5研究棟整備に伴う造成実施設計等業務　成果品（9号橋A1橋台仮設

土留工）　A4ファイル1冊　CD1　【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0031 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
第5研究棟整備に伴う造成実施設計等業務　A4ファイル【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0030 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
第５研究棟建設用地造成その他工事　契約図A3製本【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0029 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第４研究棟研究棟一般家具　ファイル２冊、A3図面２部、CD2枚　完

成図・施工図製本・鍵BOX【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0028 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第４研究棟ラボフィットアウト機械設備工事　CD13枚受領（施工図9

枚、完成図4枚）【S㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0027 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第4研究棟新営エレベーター工事　完成図・工事書類一式　A1,A3製本

各１冊　CD2　【D株式会社】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0026 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第４研究棟新営機械設備工事　工事書類一式CD13枚（施工図9枚、完成

図4枚）　【S㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0025 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 第4研究棟電気設備工事　竣工図・工事書類一式　【T】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0024 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第4研究棟新営その他工事　竣工図・工事書類一式　【N・Y特定建設共

同体】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0023 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

キャンパス規模拡張に伴うインフラ（給水設備）実施設計業務　成果物 

【㈱W】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0022 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

基幹環境整備（3工区外構における電力等の配管）工事　A3「製本図

面」A4ファイル「工事引継書」　「CD」竣工図CADデータ【T株式会

社】

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2019-OIST-BFM-CDF0021 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Division of Buildings and 

Facilities Management
各種決裁伺書　FY2019

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0017 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2019 

令和元年度　消防法に基づく届出書関連

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション　キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0014 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2019 

令和元年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
部署戸棚 Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0013 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2019 

2019年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0012 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Buildings and Facilities 

Management Division
宿舎整備事業　FY2019

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0011 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Buildings and Facilities 

Management Division
発注・契約（FY2019） 入札（BFM決議）

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0009 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Application and report 

documents etc. 

各種申請書、報告書等

施設整備費補助金　FY2019
Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0008 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing team

FY2019 Kessai Approval Forms of Housing 

2019年度施設管理セクションハウジング決裁伺書 
Section Leader, Housing 

Management Section
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0007 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms FY2019 

2019年度　決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/18 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2019-OIST-BFM-CDF0006 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2019 

2019年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0005 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Others 

その他

Request forms and Notifications FY2019 

2019年度　各種申請書・届出書

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0004 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2019 

2019年度　設備点検報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-BFM-CDF0003 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

OBM　FY2019 

2019年度　OBM

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2019-OIST-BFM-CDF0001 2019
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Buildings and Facilities 

Management Division
発注・契約（FY2019） 随契・公募（BFM決議）

Section Leader, Campus 

Building
2020/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2019-OIST-AU-CDF0004 2019 OIST Auditor Office Auditor Office
令和元年度監事監査報告書 

Auditors' Audit Report FY 2019

Auditor Office, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office Cabinet Auditor Office Disposal / 廃棄

2019-OIST-AU-CDF0003 2019 OIST Auditor Office Auditor Office
令和元年度監事監査資料 

Documents of FY 2019 Auditors' Audit

Auditor Office, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office Cabinet Auditor Office Disposal / 廃棄

2019-OIST-AU-CDF0001 2019 OIST Auditor Office Auditor Office
令和元年度の監事監査について（通知） 

Notice of Auditors Audit for FY2019

Auditor Office, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2049/10/14 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
Office File Cabinet Auditor Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-GE-CDF0002 2019 Office of the President
General Counsel 

Office
General Counsel Office 訴訟案件１

General Counsel Office, 

Section Leader
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

統括弁護士オフィス本棚（紙） 

統括弁護士共有ファイル（E-File)
General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2018-OIST-FA-CDF0019 2019
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY19 Approval Request Forms 

19年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0035 2020 FAO Library Section

E-Resources License ＆

Purchase　Procedures 

E-リソース契約書& 購入手

続き

Online Journal Purchase Tender Preparation Y2021 

2021年　オンラインジャーナル入札準備
Library Staff, Library 2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the 

section/SharePoint Folder 

部署書棚

Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0010 2020 Welfare Division
Ganjuu Wellbeing 

Service
Clinical file

2020年度　極秘クリニカルファイル 

Confidential Clinical Files FY2020

Ganjuu Wellbeing Service, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙
Ganjuu Record room cabinet Ganjuu Wellbeing Service, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0009 2020 Welfare Division
Ganjuu Wellbeing 

Service
Admin files

2020年度　一般文書 

General Document FY2020

Ganjuu Wellbeing Service, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Secure drive Ganjuu Wellbeing Service, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0008 2020 Welfare Division
Ganjuu Wellbeing 

Service
Admin files

2020年度　セミナー、トレーニング資料 

Seminar, Training Materials FY2020

Ganjuu Wellbeing Service, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Secure drive Ganjuu Wellbeing Service, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0007 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

FY2020 Kessai - School Aged Program 

FY2020 決裁伺書 - 小中学校プログラム

School Aged Program, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS School Aged Program, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0006 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

FY2020 Kessai - Recreation Services 

FY2020 決裁伺書 - レクリエーションサービス

Recreation Services, 

Director
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Recreation Services, Director Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0005 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

FY2020 Kessai - Language Education Section 

FY2020 決裁伺書 - ランゲージ・エデュケーション・セクション

Language Education 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Language Education Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0004 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

FY2020 Kessai - Diversity Community Support 

FY2020 決裁伺書 - ダイバーシティ・コミュニティ・サポート

Diversity Community 

Support, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Diversity Community Support, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0003 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

FY2020 Kessai - CDC 

FY2020 決裁伺書 - CDC チャイルドディベロップメントセンター
CDC, Director 2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS CDC, Director Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2020-OIST-UCS-CDF0002 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] FY2020 File of Kessais on accepting a Visiting Researcher 

at OIST 

【5年保存】令和２年度外部研究者受け入れに関する決裁綴り

Office of the Vice 

President for University 

Community Services, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS

Office of the Vice President for University 

Community Services, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-UCS-CDF0001 2020

Office of the Vice President 

for University Community 

Services

Office of the Vice 

President for 

University Community 

Services

Office of the Vice 

President for University 

Community Services

FY2020決裁伺書 Office Administrator 2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the Vice President for 

University Community Services
VPUCS Disposal / 廃棄

2020-OIST-TDIC-CDF0009 2020
Office of Technology 

Development and Innovation

Office of Technology 

Development and 

Innovation

TDIC Operation FY2020 Office of Technology Development and Innovation

Office of Technology 

Development and 

Innovation, Section Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of Technology 

Development and Innovation

Office of Technology Development and 

Innovation, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-TDIC-CDF0008 2020

Office of the EVP for 

Technology Development and 

Innovation

Office of the 

Executive Vice 

President

EVPO Operation FY2020 Office of the Executive Vice President

Office of the Executive 

Vice President, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
EVP Office

Office of Technology Development and 

Innovation, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-TDIC-CDF0007 2020

Office of the EVP for 

Technology Development and 

Innovation

Office of the 

Executive Vice 

President

EVPO Operation FY2020 EVPO Operation

Office of the Executive 

Vice President, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00 Electronic EVP Office
Office of the Executive Vice President, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-TDIC-CDF0006 2020 TDIC
Business 

Development Section

Business Development 

Section
FY2020 Business Development Section

Business Development 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Business Development Section

Business Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-TDIC-CDF0002 2020 TDIC
Technology Licensing 

Section

Grants & Agreements 

グラント・契約書

TL-FY2020-Agreements 

2020年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, Assistant 

Manager

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-TDIC-CDF0001 2020 TDIC
Technology Licensing 

Section

Patent 

特許

TL-FY2020-Patent 

2020年度　特許

Technology Licensing 

Section, Assistant 

Manager

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0109 2020 Office of the Provost
Instrumental Analysis  

Section

Others 

その他

FY2020 Field Service Reports 

令和2年度　作業報告書

Instrumental Analysis  

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

paper, e-file 

紙、電子ファイル

file cabinet, L1-B051 etc. Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0108 2020

Research Support 

(Administrative Operations) 

研究支援（管理運営）

Conferences and 

Workshops (Law and 

Regulations)  

カンファレンス及び

ワークショップ（法

規）

Policies, Rules and 

Procedures (PRP) 

規程制定・管理

FY2020 Documents and Kessai Approval Forms Related to PRP 

Changes 

PRP規定変更に関する文章、決裁 

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0107 2020
Administrative Operation 管理

運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

FY2020 Inquiries, Responses and Notifications related to Section 

Leader 

FY2020 セクションリーダーに関連する照会・回答・通知

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Cabinet/A201b & DMS 

CWSキャビネット/A201b & DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0106 2020 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

OIST Workshops, OIST 

Mini-Symposia, Jointly-

funded Workshops 

OISTワークショップ、

OISTミニシンポジウム、合

同ワークショップ

FY2020 Kessai Approval Forms and Incoming and Outgoing 

Documents related to OIST Workshops, OIST Mini-Symposia, Jointly-

funded Workshops 

2020年度　OISTワークショップ、OISTミニシンポジウム、OIST共催

ワークショップに関する決裁、受信・発信文章 

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper or E-file 

(depending on 

document) 

紙又は電子ファイル

（資料による）

DMS & CWS Cabinet/A201b 

DMS & CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0103 2020
Research Support (Public 

Relations) 研究支援（広報）

Conferences, 

Workshops, Events 

カンファレンス、ワー

クショップ、イベント

Co-sponsorship and 

Support 

共催・後援

FY2020 Applications for the use of nominal support 

2020年度 後援等名義使用申請

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0102 2020 Research Support 研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

Conference and Workshop 

Committee Materials and 

Related Kessai Approvals 

カンファレンス・ワーク

ショップ委員会資料及び関

連決裁

FY2020 Conference and Workshop Committee 

FY2020 カンファレンス・ワークショップ委員会

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0098 2020 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY20_Periodic Inspection Report_Biosafety Cabinet

Office of the Provost, 

Section Leader
2020/12/18 0:00 5 years / 5年 2025/12/17 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0097 2020 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY20_Periodic Inspection Report_Centrifuge

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/2/18 0:00 5 years / 5年 2026/2/17 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0096 2020 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY20_Periodic Inspection Report_Autoclave

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/3/5 0:00 5 years / 5年 2026/3/4 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office(L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0093 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 25th Human Subjects Research Review Committee 

第25回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2026年3月31日

修正後の保存期間：30年

2020-OIST-RSD-CDF0092 2020 OIST
Research Support 

Division
salary incentive FY2020 外部研究資金インセンティブ報奨金支給

Research Finance 

Administrator
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
sharepoint Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0091 2020 OIST
Research Support 

Division
FY2021 決裁伺い文書

FY2021　Marine Science Support Section　Approval Request Forms 

FY2021  マリンサイエンスステーション　決裁伺い文書

Research Support Division, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Share point Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0090 2020 OIST Office of the Provost
FY2020 PRP Revisions 

2020年度　PRP改正

FY2020 PRP Revisions 

2020年度　PRP改正

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS and Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0089 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

FY2020 Other Approval Request Forms 

令和2年度 その他決裁伺書

Office of the Dean of 

Research, the Dean of 

Research

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Office of the Dean of Research, the Dean 

of Research
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0088 2020 OIST
Research Support 

Division
Office of the Provost COVID-19関連資料

Research Support Division, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in Office of the Provost Research Support Division, Section Leader Transfer / 移管 保存期間を３年に修正。当初の保存期間満了日：2022/3/31

2020-OIST-RSD-CDF0086 2020 OIST Office of the Provost
Environmental Data 

Support Section

2020年度環境データ・サポート・セクション決裁文書/FY2020 

Environmental Data Support Section Approval Request Forms

Research Support Division, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS, Sharepoint, Office Locker Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0085 2020 OIST Office of the Provost
Academic Agreement 

Team

Mou/Agreement on Scientific and Academic Cooperation(5 years) 

科学・学術協力に関する覚書/契約書の締結について（5年）

Research and Academic 

Contract Administrator
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
部署内キャビネット Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0084 2020 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team

Application and 

notification to 

governmental entities  

政府等への申請および届出

書

Reports to the Ministry of Environment under the ABS Guidelines 

ABS指針に基づく環境省への報告  
Research and Academic 

Contract Administrator
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in the office Provost Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0083 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Document Management 

文書管理

Approval Request Forms FY2020 (Animal Resources Section) 

Retention Period: 10 years  

2020年度　決裁伺書（実験動物セクション）保存期間 10年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0081 2020 Research Support 研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

COVID-19関連の決裁伺書 

Approval Request Form 

Related to COVID-19

[COVID-19] Approval Forms FY2020 

[COVID-19関連] 決裁 2020年度

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-RSD-CDF0080 2020 OIST
Research Support 

Division

Non-Disclosure 

Agreement (NDA)
Non-Disclosure Agreement (NDA)

Research Support Division, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
File cabinet Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0078 2020 Research Support Division Imaging Section FY2020 決裁伺書
FY2020 Approval request (KESSAI) documents 5yrs FY2020 決裁承認

伺文書(5年保管)

Imaging Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Imaging Section/SharePoint Imaging Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0077 2020 Research Support 研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

Program and Participant 

List of FY2020 

Conferences and 

Workshops 

2020年度のカンファレンス

及びワークショップのプロ

グラム及び参加者一覧

[保管用] FY2020 Conferences and Workshops  

[保管用] 2020年度 カンファレンス及びワークショップ

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0076 2020 OIST Office of the Provost

The United States Bureau 

of Industry and Security 

(BIS) Forms

The United States Bureau of Industry and Security (BIS) Forms
Research and Academic 

Contract Administrator
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/6/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Sharepoint, 部署キャビネット Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0075 2020 Research Support 研究支援

OIST Workshops, 

OIST Mini-Symposia, 

Jointly-funded 

Workshops 

OISTワークショッ

プ、OISTミニシンポ

ジウム、合同ワーク

ショップ

Conference and Workshop 

Committee　Materials on 

Evaluations 

カンファレンス・ワーク

ショップ委員会による評価

資料

FY2020 Conference and Workshop Committee Evaluations 

2020年度カンファレンス・ワークショップコミッティーによる評価

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0074 2020 OIST Office of the Provost Online Account
NIBSC online account 

NIBSCのオンラインアカウント

Research and Academic 

Contract Administrator
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, DMS Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0073 2020 Research Support Division

Okinawa Marine 

Science Support 

Section

FY2020 FY2020　Okinawa Marine Science Support Section

Okinawa Marine Science 

Support Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

マリン・サイエンス・ステーショ

ン

Okinawa Marine Science Support Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0069 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Weekend & Holiday Reports　FY2020 

2020年度　動物管理 休日作業表

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0068 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Weekly Reports　FY2020 

2020年度　動物管理 週間報告書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0067 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Work Log Sheets FY2020 

2020年度　動物管理 作業記録シート

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0066 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Experiments 

動物実験

Education and Training for Animal Experimentation Attendee List 

FY2020 

2020年度　動物実験教育訓練　受講者リスト

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0064 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Micro Biological Monitoring Reports FY2020 

2020年度　微生物モニタリング検査結果

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0062 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Experiments 

動物実験

Disposal Report of Laboratory Animals FY2020 

2020年度　実験動物廃棄届

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0061 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Vivarium Equipment Inspection Reports FY 2020 

2020年度　動物施設機器点検報告書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0060 2020 Research Support Division
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Vivarium Environment Inspection FY 2020 

2020年度　動物施設環境検査報告書

Section Leader, Animal 

Resources
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Animal Resources Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0059 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Ketamine FY2020 

2020年度　ケタミン 子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0058 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Isoflurane FY2020 

2020年度　イソフルラン子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0057 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Psychotropics FY2020 

2020年度　向精神薬 子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0056 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Document Management 

文書管理

Approval Request Forms (Animal Care & Use Committee) FY2020 　

Retention Period: 5 years  

2020年度　決裁伺書（動物実験委員会）保存期間 5年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0055 2020 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Document Management 

文書管理

Approval Request Forms FY2020 (Animal Resources Section)　

Retention Period: 3 years  

2020年度　決裁伺書（実験動物セクション）保存期間 3年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0054 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

General Documents, Safety and Health in FY2020 

2020年度　安全衛生関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0053 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Approval Procedure, Human Subjects Research in FY2020 

2020年度　人対象研究承認手続き

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0052 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Guidelines FY 2020 

2020年度　ガイドライン等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0051 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Report of Equipment and Facility FY2020 

2020年度　機器・設備届

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0050 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

General Documents, Safety and Health in FY2020 

2020年度　安全衛生関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0049 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Usage of other RI facilities in FY2020 

2020年度　RI他施設利用関係文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0048 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

Biosafety Committee in FY2020

令和2年度　バイオセーフティ委員会関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0047 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Administrative Records, Safety and Health Committee in FY2020 

2020年度　安全衛生委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0046 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Security Export Control 

安全保障輸出

General Documents, Security Export Control in FY2020 

2020年度　安全保障輸出管理一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 7 years / 7年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0045 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

E-application System in FY2020 

2020年度　電子申請システム関係 

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0044 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

General Documents, Biological Experiment in FY2020 

2020年度　生物系実験一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚 
Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0043 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Meeting Materials, Safety and Health Committee in FY2020 

2020年度　安全衛生委員会会議資料

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0042 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Administrative Records,  Human Subjects Reseach Review Committee 

in FY2020 

2020年度　人対象研究審査委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0041 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2020 

2020年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2020-OIST-RSD-CDF0040 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Agreement 

契約書

Translation License Agreement 

翻訳許諾契約書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Document cabinet and DMS 

server 

文書キャビネット及びDMSｻｰﾊﾞｰ

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0039 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Report of Management of Nuclear Fuel Material in FY2020 

2020年度　核燃料物質管理報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0038 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2020 

2020年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2020-OIST-RSD-CDF0037 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2020 

2020年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2020-OIST-RSD-CDF0036 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Air Dose Equivalent Rate Measurement of Radioisotope 

Facility in FY2020 

2020年度　放射性同位元素取扱施設施設空間線量測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0035 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Surface Contamination Density Measurement of 

Radioisotope Facility in FY2020 

2020年度　放射性同位元素取扱施設汚染検査結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0034 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes, etc. Acceptance Log FY2020 

2020年度　放射線同位元素等受入れ記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0033 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Hiyari-Hatto and Accident Report in FY2020 

2020年度 ヒヤリハット及び事故報告

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0032 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

Acquiring and Taking-out of Biological Agents in FY2020 

2020年度　生物系試料授受関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0031 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Rules FY 2020 

2020年度　規程等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0030 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
研究倫理

Research Ethics FY2020 

2020年度 研究倫理

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0029 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 24th Human Subjects Research Review Committee 

第24回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader,Rearch Safety Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2026年3月31日

修正後の保存期間：30年

2020-OIST-RSD-CDF0028 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Physics Research Safety 

物理系研究

Physics Research Safety in FY2020 

2020年度　物理系研究安全関係

Occupational Health and 

Safety, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Research Safety Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0027 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Waste 

廃棄物

General Documents in Industrial Waste in FY2020 

2020年度　廃棄物関連一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0026 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

General Documents on Chemical Materials FY2020 

2020年度　化学物質関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0025 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Approval Request Forms on RI in FY2020 

2020年度　RI関係決裁文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0024 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2020 

2020年度 採血に関する業務委託契約について

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2026年3月31日

修正後の保存期間：30年

2020-OIST-RSD-CDF0023 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Field Education/Research Activities in FY 2020 

2020年度野外教育研究活動

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0022 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2020 

2020年度　作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0021 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Education and Training Log for Radiation Workers in FY2020 

2020年度　放射線業務従事者教育及び訓練の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0020 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Periodical Voluntary Inspection Report of Radioisotope Facility in 

FY2020 

2020年度　放射性同位元素取扱施設　定期自主点検報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0019 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes Use / Storage / Disposal Log FY2020 

2020年度　放射線同位元素　使用・保管・廃棄記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0017 2020
Research Support (Public 

Relations) 研究支援（広報）

Conferences, 

Workshops, Events 

(Externally-Hosted) 

カンファレンス及び

ワークショップ（外部

主催イベント）

決裁伺書 

Approval Request Form

FY2020施設利用申請書 

FY2020 Facility Reservation Requests

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0015 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Working Environment Measurement for Radiation in FY 

2020 

2020年度　放射線作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0014 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Application for Temporary Access to Radiation Controlled Areas in FY 

2020 

2020年度　放射線管理区域一時立入申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0013 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Usage of External Radiation facilities in FY2020 

2020年度　外部放射線施設利用関係文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0012 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 23rd Human Subjects Research Review Committee  

第23回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

当初の保存期間満了日：2026年3月31日

修正後の保存期間：30年

2020-OIST-RSD-CDF0011 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Training 

教育訓練

Basic Life Support Trainings FY2020 

2020年度　ベーシックライフサポートトレーニング関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0010 2020 Office of the Provost Health Center Kessai 令和2年度（FY 2020)決裁伺い書
Health Center, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Health Center Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0008 2020 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
Biosafety

Application for permission to Government, Biological Experiment in 

FY2020 

2020年度 生物系実験 行政等への許可申請

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Occupational Health and Safety 

Section

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0007 2020
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Research Grant
FY2020 Grant Pre-submission Form 

令和2年度 グラントPSF

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0006 2020
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2020 Other Approval Request Forms 

令和2年度 その他決裁伺書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0005 2020
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2020 Personnel costs 

令和2年度 人件費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/22：保存期間を延長（5年→30年）

2020-OIST-RSD-CDF0004 2020
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Others
FY2020 Other External Funds 

令和2年度 その他外部資金

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0003 2020
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Fellowship

FY2020 JSPS Fellowship (PD/DC and International Collaboration 

Program) 

令和2年度 日本学術振興会 特別研究員・外国人特別研究員・外国人招

へい研究者

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Academic Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0002 2020
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

Sponsored Research
FY2020 Sponsored Research 

令和2年度　受託研究

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2036/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：基準日を設定（2021/4/1→2026/4/1）

2020-OIST-RSD-CDF0001 2020
Office of the Dean of 

Research

Grants and Research 

Collaborations 

Section

KAKENHI
FY2020 KAKENHI 

令和2年度　科研費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2035/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄 2021/6/15：基準日を設定（2021/4/1→2025/4/1）

2020-OIST-PV-CDF0009 2020 OIST Office of the Provost Research Finance Team

Revision of "Rules on Payment of External Grants Incentive Award" 

(FY2020) 

外部研究資金インセンティブ報奨金支給規則の改正(2020年度)

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS and Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PV-CDF0008 2020 OIST Office of the Provost
Environmental Science 

Section

2020年度沖縄環境研究支援セクション決裁文書/FY2020 OERSS 

Approval Request Forms

Engineering Support 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Provost office部署書棚 & 

Sharepoint
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PV-CDF0007 2020 OIST Office of the Provost
Environmental Science 

Section

2020年度沖縄環境研究支援セクション受信文書/FY2020 OERSS 

Incoming Official Documents

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Provost office 部署書棚& 

Sharepoint
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PV-CDF0006 2020 OIST Office of the Provost

FY2019 External Grants 

Incentive Award (Partial 

Revision)

FY2019 External Grants Incentive Award (Partial Revision) 

2019年度 外部研究資金インセンティブ報奨金 （一部変更）

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS and Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PV-CDF0005 2020 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team

Contract Research 

/Sponsored Research

令和2年度委託受託契約　 

FY2020 Contract Research Agreement and Sponsored Research 

Agreement  

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/12/20 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the office 

部署書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PV-CDF0004 2020 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team
Joint Research

令和2年度　JRA  

FY2020 Joint Research Agreement 
Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Office 

部署書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PV-CDF0003 2020 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team
MTA

令和2年度　MTA (保存期間　10年迄)  

FY2020 Material Transfer Agreement (up to 10 years) 
Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Office 

部署書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PV-CDF0002 2020 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team
MTA

令和2年度　MTA　（保存期間　5年） 

FY2020 Material Transfer Agreements (5 Years)

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/2/14 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Office 

部署書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PV-CDF0001 2020 OIST Office of the Provost Office of the Provost FY2020決裁伺い書/FY2020 KESSAI Approval Forms
Office of the Provost, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/6/16 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Office of the Provost Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PD-CDF0008 2020 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2020 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2020年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2020-OIST-PD-CDF0007 2020 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials 

会議資料

FY2020 Executive Meeting Materials 

2020年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Office Manager
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet of the Section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2020-OIST-PD-CDF0006 2020 OIST
Office of the 

President
Office of the President

FY2020 Documents related to BOG/BOC Members 

2020年度 理事・評議員に係る資料

Office of the President, 

Office Manager
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the President 

学長室
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2020-OIST-PD-CDF0005 2020 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2020 EXO Approval Request Forms 

2020年度 EXO決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Office of the BOG, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-PD-CDF0002 2020 Office of the President
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

[30 years] FY2020 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals 

to documents 

【30年保存】2020年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求

書

Manager, Office of the 

President
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Manager, Office of the President Disposal / 廃棄

2020-OIST-PD-CDF0001 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] The Office of the President - Kessai File FY 2020 

【5年保存】学長オフィス決裁綴り　令和２年度

Office Manager / オフィス

マネジャー
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内 Office Manager / オフィスマネジャー Disposal / 廃棄

2020-OIST-IT-CDF0010 2020 IT/情報化 General/総括 System/システム

Application for approval on budget holder's behalf regarding the 

procurement of goods and services　FY2016-FY2020 

物品及び役務の調達に関わる承認手続き代行申請書 2016年度-2020年

度

Enterprise Applications 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Enterprise Applications Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-IT-CDF0008 2020 IT/情報化 General/総括 System/システム
FY2020 Vendor Account/VPN Application Form 

2020年度 業者アカウント/VPN申請書

Service and Support 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Service Now Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-IT-CDF0007 2020 IT/情報化
IT Infrastructure/情報

基盤

Network Infrastructure/

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents FY2020 Network 

完成図書　2020年度　ネットワーク

Networks and Connectivity 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, Networksのページ Networks and Connectivity Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-IT-CDF0005 2020 IT/情報化
IT Infrastructure/情報

基盤

Network Infrastructure/

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents OIST Lab4 AV Equipment 

完成図書　OIST第四研究棟AV機器一式の購入
Audiovisual Section Leader 2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Audiovisual Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-IT-CDF0004 2020 Finance/財務
Ledgers and other 

records/帳簿

Fixed Asset Ledger/固定

資産台帳

FY2020 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2020年度　固定資産管理/データ消去証明書

IT Division, Section 

Leaders
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2020-OIST-IT-CDF0003 2020 Finance/財務 Procurement/調達 Contract/契約
FY2020 AU/Docomo Contract Application Form 

2020年度　AU/Docomo契約申込書

Service and Support 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-IT-CDF0002 2020 Finance/財務 Procurement/調達 Contract/契約
FY2020 Telecommunication Devise Application Form 

2020年度　通信機器申請書

Service and Support 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-IT-CDF0001 2020
Management Operation/管理

運営

Document 

Management/文書管

理

Approval Request/決裁
FY2020 Approval Request Forms 

2020年度 決裁伺書

IT Division, Section 

Leaders
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0041 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years] Kessai "Classification not possible" on Classification 

Standard of Corporate Documents 

【10年保存】文書分類により分類できない事項に関する決裁

Curriculum and Programs 

Section, Teaching 

Resources Coordinator

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Curriculum and Programs Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0040 2020 管理運営 文書管理 決裁
FY2020 Approval Request Forms 

2020年度 決裁伺書

IT Division, Section 

Leaders
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leaders Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0038 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[10 years] Important Notification from MEXT 

【10年保存】文部科学省から通達のうち重要なもの

Office of the Dean of the 

Graduate School, Office 

Assistant and Coordinator

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Dean of the Graduate School Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0037 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[10 years] Notification from MEXT regarding COVID-19 related 

survey【10年保存】文科省からの新型コロナウイルスによる影響に関

する調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-GS-CDF0036 2020 Education / 教育
Graduate School 

Programs / 教育課程

Curriculum and Programs 

/ カリキュラム

[30 years] Syllabus (For preservation)  

【30年保存】シラバス（保存用）

Curriculum and Programs 

Section, Section Manager
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Curriculum and Programs Section, Section 

Manager
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0035 2020 Education / 教育
Graduate School 

Programs / 教育課程

Curriculum and Programs 

/ カリキュラム

[10 years] Important Documents concerning Curriculum and 

Programs 

【10年保存】カリキュラムに関するもので重要なもの

Curriculum and Programs 

Section, Section Manager
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Curriculum and Programs Section, Section 

Manager
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0034 2020 Education / 教育
Graduate School 

Programs / 教育課程

Curriculum and Programs 

/ カリキュラム

[5 years] Documents concerning Curriculum and Programs 

【5年保存】カリキュラムに関するもの

Curriculum and Programs 

Section, Section Manager
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Curriculum and Programs Section, Section 

Manager
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2020-OIST-GS-CDF0033 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Travel (to attend conferences) 

2020年度 学生出張記録 (学会出席)

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚

Admissions and Registrar Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0032 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Travel (for educational purposes) 

2020年度 学生出張記録 (学習目的)

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0031 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Travel (for career development) 

2020年度 学生出張記録 (キャリア開発)

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0030 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Travel (Others) 

2020年度 学生出張記録 (その他)

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0029 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Certificates, etc 

2020年度 証明書類等

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0028 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Record 

2020年度 学籍簿

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0026 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Leave 

2020年度 学生休暇記録

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0025 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Acknowledgment/lost report for Student ID Card 

2020年度 学生証発行に伴う同意書および紛失届

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚

Admissions and Registrar Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0023 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

External Engagement 

Section
Kessai Request 決裁伺書

FY2020 Kessai Request Forms 

2020年度　決裁伺書

External Engagement 

Section, Section Leader
2021/5/1 0:00 3 years / 3年 2024/4/30 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
File server ファイルサーバー

External Engagement Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0022 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Registrar Section
Kessai Request決裁伺書

FY2020 Kessai Request Forms 

2020年度 決裁伺書

Admissions and Registrar 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
File serverファイルサーバー

Admissions and Registrar Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0021 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section

Received External 

Document/受信文書

FY2020 Received External Document File 

平成32年度 受信文書ファイル

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section, Section 

Server/部署書棚、部署サーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0020 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section
Degree/学位

Thesis (Proposal) Examination for Class of 2018 

平成30年度入学生　博士論文（計画書）口頭試問

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section, Section 

Server/部署書棚、部署サーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0019 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2020 Kessai Request Forms 

平成３2年度/令和2年度 決裁伺書

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

File server 

ファイルサーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0018 2020 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Travel (for educational purposes) 

2020年度 学生出張記録 (学習目的)

Student Record 

Administrator
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0017 2020 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Travel (for career development) 

2020年度 学生出張記録 (キャリア開発)

Student Record 

Administrator
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0016 2020 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Travel (Others) 

2020年度 学生出張記録 (その他)

Student Record 

Administrator
2020/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0014 2020 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Record 

2020年度 学籍簿

Student Record 

Administrator
2020/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

University Database server 

学内データベースサーバ
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0009 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Admissions and 

Records Section
Kessai Request決裁伺書

FY2020 Kessai Request Forms 

2020年度 決裁伺書

Student Record 

Administrator
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
File serverファイルサーバー Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0008 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Others 

その他

Notification from municipal offices in regard to students (FY2020) 

学生に関する市町村通知 (2020年度)

Student Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in Section 

セクション　書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0007 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Peer Mentor 

ピア・メンター

Peer Mentor Attendance Sheet Record （FY2020） 

ピア・メンター業務報告書 （2020年度）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section 

セクション　書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0006 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

その他 

Others

JSPS Documents (FY2020) 

日本学術振興会関係書類(2020年度）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section 

セクション　書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0005 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Ph.D Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student (Paper) 2020 

正規学生個人フォルダー（紙媒体）　2020

Student Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Section 

部署書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0004 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Ph.D Student 

正規学生

Individual Files of Ph.D Student (E-file) 2020 

正規学生個人フォルダー（電子）2020

Student Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

E-file 

電子ファイル
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0003 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Official Seal Request Form 

公印押なつ請求書

FY2020 Request for Official Seal 

2020年度　公印押捺請求書

Student Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0002 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Others 

その他

FY2020 Acquired Documents (Student Affairs Section) 

2020年度　受信文書（学生支援セクション）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GS-CDF0001 2020
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Approval Request forms決

裁伺書

FY2020 Student Support Section Approval Request Form 

2020年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Affairs Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GH-CDF0031 2020 Human Resource/ 人事 Finance/ 財務 Procurement/ 調達
【30 years】Tokyo Kaido Nichido (one-way accident insurance) 

【30年保存】東京日動火災 (片道傷害保険)

Manager, HR Recruiting 

Support Section（人事採用

サポートセクション,マネ

ジャー)

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00
Paper 

紙

Relocation T Cabinet 1 (赴任チー

ム1)

Manager, HR Recruiting Support Section

（人事採用サポートセクション,マネジャー)
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GH-CDF0029 2020
HR Division（人事ディビジョ

ン）

 

Employee and Labor 

Relations Section (労

務セクション)

Employee and Labor 

Relations Section (労務セ

クション)

2020 Kessai (令和2年度 決裁伺書) 労務S
VP, HR Division（人事ディ

ビジョン,副学長）
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00 file/電子 DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GH-CDF0028 2020
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Division（人事

ディビジョン）

HR Division（人事ディビ

ジョン）
2020 Kessai (令和2年度 決裁伺書)

VP, HR Division（人事ディ

ビジョン,副学長）
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/3/31 0:00 file/電子 DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GH-CDF0003 2020 HR（人事）
Recruiting Section

（採用セクション）

Recruiting Section（採用

セクション）
2020 Kessai (令和2年度 決裁伺書)

Manager, Recruiting 

Section（採用セクション 

マネジャー）

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00 Paper/紙･file/電子 HR Office
Manager, Recruiting Section（採用セク

ション マネジャー）
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GH-CDF0002 2020
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Management 

Section（人事マネジ

メントセクション）

Relocation Team (赴任チー

ム)
2020 Kessai (令和2年度 決裁伺書　赴任)

Manager, HR Management 

Section (人事マネジメント

セクション, マネジャー)

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2020-OIST-GE-CDF0002 2020 Office of the President
General Counsel 

Office
General Counsel Office 即時抗告1

General Counsel Office, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ＧＣＯ共有電子ファイル 

ＧＣＯオフィス
General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-GE-CDF0001 2020 Office of the President
General Counsel 

Office
General Counsel Office FY2020 GCO DMS　決裁伺い書　（30年保存）

General Counsel Office, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
General Counsel Office General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0079 2020
Office of Dean of Faculty 

Affairs

Library Section 

ライブラリーセクショ

ン

Library Operation 

図書館運営

FY2020 Covid-19 Infection Prevention materials　 

2020年度　コロナ感染予防対策資料

Library Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

SharePoint＞

Library>Operation>COVID-19対

策関連資料

Library Section, Section Leader Transfer / 移管

2020-OIST-FAA-CDF0077 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Shintake Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】新竹ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0075 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Masai Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】政井ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0074 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Shannon Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】シャノンユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0073 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yamamoto Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】山本ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0072 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Khusnutdinova Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】クスヌディノワユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0071 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yanagida Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】柳田ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0070 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Chakraborty Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】チャクラボルティ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0069 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Twamley Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】トゥワムリーユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0068 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Ishikawa Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】石川ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0067 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Takahashi Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】高橋ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0065 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Bourguignon Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ブーギニョン ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0064 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kabe Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】嘉部ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0063 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kiyomitsu Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】清光ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0062 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Terenzio Unit File FY 2020 

【5年保存】テレンツィオ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0060 2020
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2020 

2020年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0058 2020 Library Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2020 

2020年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Library Staff, Library 2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Staff, Library Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0057 2020 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Section meeting minutes　FY2020 

2020年度　セクションミーティング議事録
Library Staff, Library 2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0056 2020 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2020 

2020年度　図書館調査・統計報告
Library Staff, Library 2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0054 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Saze Unit File FY 2020 

【5年保存】佐瀬ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/9/7 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0053 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Wolf Unit File FY 2020 

【5年保存】ウォルフ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0052 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Wickens Unit File FY 2020 

【5年保存】ウィッケンスユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0051 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Satoh Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】佐藤ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0050 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Mikheyev Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ミケェエブユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0049 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Laudet Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ラウデットユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0048 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yokobayashi Unit Kessai File FY 2020

【5年保存】　横林ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0047 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kuhn Unit Kessai File FY 2020

【5年保存】　クン　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0046 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Froese Unit Kessai File FY 2020

【5年保存】　フロース　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0045 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Husnik Unit Kessai File FY 2020

【5年保存】　フスニック　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0044 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Konstantinov Unit Kessai File FY 2020

【5年保存】　コンスタンチノフ　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0043 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Okada Unit Kessai File FY 2020

【5年保存】岡田　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0042 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Feng Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】フォン　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0041 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Nic Chormaic Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ニコーマック ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2020-OIST-FAA-CDF0040 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Reiter Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ライター ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0039 2020
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2020 Approval Request Forms　 

2020年度　決裁伺書 (10 年保存）

Library Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0038 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Received Documents / 受

信文書

[5 years] Doya Unit - Received Documents "Classification not 

possible" on Classification Standard of Corporate Documents 

【5年保存】銅谷ユニット 文書分類により分類できない受信文書

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0037 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Rokhsar Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ロクサー ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0036 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Paabo Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ペーボ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0035 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Neiman Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ネイマン ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0034 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Zhou Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ジョウ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0033 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Mitarai Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】御手洗ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0032 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Hoehn Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ホーエン　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0031 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Ravasi Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ラバシ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0030 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yoshida Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】吉田ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0029 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Hoehn Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ホーエンユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0028 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kazu Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】田中（和）ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0027 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] De Schutter Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】デシュッター ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0026 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Fried Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】フリード ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0025 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Fukai Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】深井ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0024 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Qi Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】チー ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0023 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Stephens Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】スティーブンス ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0022 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Shen Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】シェン ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/12/21 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0021 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kitano Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】北野ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0020 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Miller Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ミラー　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0019 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Dani Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ダニユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0018 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Tani Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】谷ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0017 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Skoglund Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】スコグランド ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0016 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Goryanin Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ゴリヤニン ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0015 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Takahashi Hiroki Unit - Kessai File - FY 2020 

【5年保存】高橋優樹ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0014 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Tripp Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】トリップ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0013 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Touber Unit - FY2020 File of Kessai on accepting a Visiting 

Researcher at OIST 

【5年保存】トゥベールユニット 令和２年度外部研究者受け入れに関す

る決裁綴り

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0012 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Doya Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】銅谷ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0011 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Economo Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】エコノモ　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0010 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Zhang Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ジャン　ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0009 2020 Faculty Affairs Office
Academic 

Development Section

KESSAI 

決裁綴り

FY2020 KESSAI (Academic Development Section) 

2020年度決裁綴り/令和2年度（アカデミック・ディベロップメントセ

クション）

Academic Development 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Academic Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0008 2020 Faculty Affairs Office
Office of Dean of 

Faculty Affairs

KESSAI 

決裁綴り

FY2020 KESSAI (FAO) 

2020年度決裁綴り/令和2年度(FAO)

Office of Dean of Faculty 

Affairs, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and file server 

部署書棚　ファイルサーバー
Faculty Affairs Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0007 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Narita Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】成田ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0006 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Toriumi Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】鳥海ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0005 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Luscombe Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ラスカム ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0004 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Laurino Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ラウリーノ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0003 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Kusumi Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】楠見 ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0002 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Busch Unit Kessai File FY 2020 

【5年保存】ブッシュ ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FAA-CDF0001 2020 管理運営 文書管理 決裁
〇〇〇 Unit Kessai File FY 2020 

〇〇〇ユニット決裁綴り　令和２年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0036 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section Financial statements

FY2020 Financial statements 

R2年度　財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0035 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section Tax statement

FY2019 Tax statement 

R元年度　税務申告関係（償却資産以外）

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0034 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2020　General ledger 

R2年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0033 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section CAO

FY2020　CAO 

2020年度　内閣府

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0032 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section BOA

FY2020　BOA 

2020年度　会計検査院

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0031 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Petty cash book 

小口現金出納帳

FY2020 Petty cash book 

2020年度　小口現金出納帳

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0030 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2020 Fixed asset ledger 

2020年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0029 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Slips 

会計伝票

FY2020 Slips 

2020年度　会計伝票

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0028 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Transfer② 

20年度　予算振替②

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0027 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Registration(External Funding Carry-over)⑥ 

20年度　予算登録（外部資金 繰越）⑥

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0026 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Transfer① 

20年度　予算振替①

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0025 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Reallocation③ 

20年度　予算付替③

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0024 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Reallocation② 

20年度　予算付替②

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0023 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Reallocation① 

20年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0022 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Registration(External Funding)③ 

20年度　予算登録（外部資金）③ (科研費補助　直/間） 
Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0021 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Registration(External Funding)② 

20年度　予算登録（外部資金）② (科研費助成　直/間)

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0020 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Registration(External Funding)① 

20年度　予算登録（外部資金）① (科研費助成　直/間）

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0019 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Registration(Donation) 

20年度　予算登録（寄附金）

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0018 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理 
FY20 Budget Registration(Other Funding) 

20年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0014 2020
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Insurance 

保険

FY2020 Contract for Insurance 

2020年度 保険

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

LevelA事務室内書庫(A203) Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0013 2020
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Insurance 

保険

FY2020 Contract for Insurance(Individual Budgets) 

2020年度 保険　部署予算

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0012 2020
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

"Supply Store monthly 

report 

サプライストア月次報告書

" 

"FY2020　Supply Store monthly report 

2020年度　サプライストア月次報告書" 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

"Cabinet in the LogisticsTeam

（B107） 

ロジスティクスチーム執務室内書

棚" 

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0007 2020
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section
General調達一般

FY2020　Delivery services file (yamato,JP,SAGAWA etc) 

2020年度　宅配伝票

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

"Cabinet in the LogisticsTeam

（B107） 

ロジスティクスチーム執務室内書

棚" 

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0006 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Registration(External Funding)⑤ 

20年度　予算登録（外部資金）⑤ (受託/共同　直/間)

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0005 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Budget Registration(External Funding)④ 

20年度　予算登録（外部資金）④ (国内助成/海外助成/その他補助)

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0004 2020
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2020 Accounting 

2020年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0003 2020
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY20 Approval Request Forms 

20年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0002 2020
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

[COVID-19]FY2020　Approval Request Forms 

[COVID-19]2020年度　決裁伺書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0001 2020
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2020 Contract 

2020年度　契約書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-CPR-CDF0007 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2020 

【30年保存】2020年度PRP改正
VPCPR 2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
VPPCR Disposal / 廃棄

2020-OIST-CPR-CDF0006 2020 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

Media Relations Section
Media Relations Section Outgoing Correspondence 2020 

メディア連携セクション 送信文書 2020

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00 紙、電子データ
VPCPRデスク横の3段棚、一番下

の引き出し

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

57/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2020-OIST-CPR-CDF0005 2020 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

Media Relations Section
Media Relations Section Press Release 2020 

メディア連携セクション　プレスリリース 2020

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00 紙、電子データ
VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-CPR-CDF0004 2020 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

Media Relations Section
Media Relations Section Incoming Correspondence 2020 

メディア連携セクション 受信文書 2020

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00 紙、電子データ
VPCPRオフィス内にある3段棚の

一番下の引き出し

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-CPR-CDF0003 2020 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

VPCPR VPCPR Approval Form 2020 VPCPR 決裁伺書 2020

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00 紙、電子データ VPCPR
Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-CPR-CDF0002 2020 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

Community Relations 

Section

Community Relations Section Approval Form 2020 地域連携セクショ

ン決裁伺書2020

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00 紙、電子データ VPCPR
Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-CPR-CDF0001 2020 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

Media Relations Section
Media Relations Section Approval Form 2020 メディア連携セクション

決裁伺書2020

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00 紙、電子データ VPCPR
Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0164 2020 Human Resources / 人事
Employees 

職員

Personnel Information 

人事情報

[3 years] Requests for Professional Activities sent to External 

Agencies in FY2020 by Rules and Procedures Section 

【3年保存】FY2020年度 兼業依頼（法令セクション依頼分）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0163 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

ERC meeting minutes and 

documents / 緊急対応コー

ディネーター資料

[10 years] Documents for establishing prevention measures for 

COVID-19 prepared and collected by ERC 

【10年保存】COVID-19対策のためにERCにより収集し、作成された資

料等

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0162 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

ERC meeting minutes and 

documents / 緊急対応コー

ディネーター資料

[10 years] Consideration of Vaccination inside/outside of OIST 

【10年保存】OIST内外におけるワクチン接種の検討

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0161 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[COVID-19 related - 5 years] Notification from MEXT about co-

working with local government and universities for COVID-19 

prevention 

【COVID-19関連 5年保存】文科省からのCOVID-19感染防止に係る大学

と地方自治体との協力に関する通知等

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0160 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

ERC meeting minutes and 

documents / 緊急対応コー

ディネーター資料

[10 years] Consideration of Usage of SH for self-quarantine 【10年保

存】自主隔離施設としてのSH利用の検討

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0159 2020 Finance / 財務 Budget / 予算

Budget related to COVID-

19 / COVID-19対策に関す

る予算

[10 years] Budget related to COVID-19 

【10年保存】COVID-19対策予算

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0158 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

ERC meeting minutes and 

documents / 緊急対応コー

ディネーター資料

[10 years] Minutes and Documents of ERC meeting for COVID-19 

【10年保存】COVID-19に関する緊急対応会議、会議議事録、資料等

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0157 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Response to COVID-19 / 

COVID-19対策

[10 years] Prevention Measures for Visitors to OIST 

【10年保存】OIST来訪者についての感染対策

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0156 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Response to COVID-19 / 

COVID-19対策

[10 years] Prevention Measures at Child Development Center 

【10年保存】Child Development Centerにおける感染対策

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0155 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Communication between 

OIST and outside of OIST 

about COVID-19 / 

COVID-19対策に関する外

部とのやりとり

[COVID-19 related - 5 years] Documents/Reports about COVID-19 

infection submitted to the government / local government  

【COVID-19関連 5年保存】COVID-19感染者に関し官公庁へ提出した資

料

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0154 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Communication between 

OIST and outside of OIST 

about COVID-19 / 

COVID-19対策に関する外

部とのやりとり

[COVID-19 related - 5 years] Communication between OIST and 

outside of OIST about COVID-19 

【COVID-19関連 5年保存】COVID-19対策に関する外部とのやりとり 

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0153 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Response to COVID-19 / 

COVID-19対策

[10 years] Documents related to PCR test in OIST 

【10年保存】OISTにおけるPCR検査に関する資料

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0152 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[COVID-19 related - 5 years] Notification from CAO regarding COVID-

19 prevention measure during holiday season 

【COVID-19関連 5年保存】内閣府からのCOVID-19防止のための年末年

始の過ごし方に関する事務連絡

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0151 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Internal information 

sharing related to COVID-

19 / COVID-19に関連する

内部向け情報共有

[COVID-19 related - 5 years] Internal Communication about COVID-

19 

【COVID-19関連 5年保存】新型コロナウイルスに関する学内告知

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0150 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[COVID-19 related - 5 years] Notification from MEXT about 

prevention measure of COVID-19 in school 

【COVID-19関連 5年保存】文科省からのCOVID-19感染防止に係る通知

等

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0149 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Delegation of the duties / 

業務権限の移譲

[30 years] Delegation of part of the duties of the section leader of the 

Rules and Procedures Section 

【30年保存】法令セクション・セクションリーダーの業務の一部権限

を移譲する件

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0148 2020 Human Resources / 人事 Employees / 職員

Agreement with other 

organization / 他機関との

協定

[30 years] Agreement for dispatching Staff member between OIST 

and University of R

【30年保存】職員派遣に関するOIST・R大学間の協定

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0146 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[COVID-19 related - 5 years] Notification from CAO regarding 

management of COVID-19 related document 

【COVID-19関連 5年保存】内閣府からのCOVID-19関連文書の管理に関

する通知

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2020-OIST-COO-CDF0145 2020 Finance / 財務 Procurement / 調達 Contracts / 契約書
[10 years] Storage Contract for Document Archives for FY2021 

【10年保存】2021年度文書保管に関する寄託契約

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0144 2020
Office of the Chief Operating 

Officer

Office of the Chief 

Operating Officer

OIST Business Plan 

OIST 事業計画

FY2021 OIST Business Plan 

令和3年度　OIST事業計画

Office of the Chief 

Operating Officer, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
サーバー

Office of the Chief Operating Officer, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0143 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[10 years after termination of delegation ] FY2020 Delegation of the 

jobs of Official Seal Management Supervisor (Rules and Procedures 

Section） 

【委任終了後10年保存】2020年度　公印等管理責任者の権限移譲につ

いて（法令セクション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0142 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 4 

【10年保存】情報開示請求（ケース 4）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0141 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 3 

【10年保存】情報開示請求（ケース 3）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0140 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Committee/委員会
Committees under the jurisdiction of Rules and Procedures Section 

法令セクション所掌の委員会関係

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Rules and Procedures Section

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0139 2020 Human Resources / 人事
Employees 

職員

Personnel Information 

人事情報

[3 years] Application for External Professional Activities in FY2021 

(Applied in FY2020) 

【3年保存】FY2021年度兼業申請(FY2020起案分)

Compliance Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0138 2020 Finance / 財務 Procurement / 調達 Contracts / 契約書

[5 years]Contracts in FY 2021 (Drafted in FY2020) 

【5年保存】コンプライアンスセクション 2021年度契約書(2020年度起

案分）

Compliace Section, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0137 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 2 

【10年保存】情報開示請求（ケース 2）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0135 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Inquiry from MIC regarding the Implementation status of the 

Personal Information Protection Act 

【5年保存】総務省からの個人情報保護法の実施状況に関する調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0134 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Inquiry from MIC regarding the Implementation status of the 

Information Disclosure Act 

【5年保存】総務省からの情報公開法の実施状況に関する調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0133 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 1 

【10年保存】情報開示請求（ケース 1）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0132 2020
Administrative Operation / 管

理運営

COI / 利益相反 COI in Research / 研究に

関する利益相反

[10 years] Conflicts of Interest Disclosure in Research in FY2020 

【10年保存】2020年度　研究に関する利益相反開示書

Compliance Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS/Restricted SharePoint 
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2020-OIST-COO-CDF0131 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Personal Information Disclosure Case 3 

【10年保存】個人情報開示請求（ケース 3）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0130 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Personal Information Disclosure Case 2 

【10年保存】個人情報開示請求（ケース 2）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0129 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Personal Information Disclosure Case 1 

【10年保存】個人情報開示請求（ケース 1）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0127 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Compliance Section in FY2020 

【30年保存】2020年度 コンプライアンス・セクション PRP改正

Compliance Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS/ Restricted SharePoint Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0126 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Requests and Surveys for Corporate Document Files for 

FY2019 conducted by CAO in FY2020 

【5年保存】令和２年度　令和元年度に作成・受信した法人文書ファイ

ルについての施行調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0124 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[1 year] FY2020 Risk Management Rules and Regulations 

【1年保存】2020年度　リスク管理規定

Office Manager for the 

Office of the Chief 

Operating Officer

2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Office Manager for the Office of the Chief 

Operating Officer
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0123 2020 Finance / 財務
General Matters / 総

括

Documents concerning 

inspection results by 

Board of Audit/ 会計検査

院の検査を受けた結果に関

する文書

[5 years] FY2020 BOA Field Audit  

【5年保存】令和２年事業年度会計実地検査 
Compliance Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

共有フォルダ 

部署書棚

Division for Financial Management, 

Financial Advisor
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0120 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[10 years] FY2020 External Storage for Corporate Documents（Rules 

and Procedures Section） 

【10年保存】2020年度　法人文書保管のための外部倉庫関係（法令セ

クション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0119 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Registration of the 

Corporation / 法人登記

[30 years]Change of registry (Assets) & Notification of registry to 

MEXT in FY2020 

【30年保存】令和２年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0117 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation/ 運営

Audit/Inspection 

監査・検査

[5 years] FY2020 Internal Audit 

【5年保存】2020年度　内部監査

Compliance Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS/Restricted SharePoint 
Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0116 2020
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Conferences and Meetings 

/ 会議

[5 years] Document regarding 18th Contract Review Committee 

【5年保存】第18回　契約監視委員会資料

Compliance Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Secure folder 

共有フォルダ

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0111 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[30 years] FY2020 Dispose of the Corporate Documents（Compliance 

Section） 

【30年保存】2020年度　法人文書の廃棄（コンプライアンスセクショ

ン）

Compliance Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0110 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Surveys conducted by PPC regarding for Proposal of 

Anonymized Personal Information in FY2020 

【5年保存】平成30年度　個人情報保護委員会　令和２年度・非識別加

工情報に係る提案募集についての調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0108 2020
Office of the Chief Operating 

Officer

Governmental 

Relations Section

Training Program for 

Administrative 

Internationalization 

事務国際化研修

Training Program for Administrative Internationalization 

(individual cases)in FY2020 

2020年度事務国際化研修（個別）

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2020-OIST-COO-CDF0107 2020 COO Office
Governmental 

Relations Section

Governmental Relations 

on Business Plan and 

Evaluation of Institutional 

Performance 

年度計画や法人の実績評価

に係る政府との調整に関す

ること

Request for approval of FY2019 Business Report 

2019年度事業報告書の提出

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0106 2020
Administrative Compliance 

Division

Governmental 

Relations Section

Training Program for 

Administrative 

Internationalization 

事務国際化研修

Training Program for Administrative Internationalization 

(individual cases)in FY2020 

2020年度事務国際化研修（個別）

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0105 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[30 years] FY2020 Dispose of the Corporate Documents（Rules and 

Procedures Section） 

【30年保存】2020年度　法人文書の廃棄（法令セクション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0103 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[10 years] Important Notification from MEXT 

【10年保存】文部科学省から通達のうち重要なもの

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0102 2020
Office of the Chief Operating 

Officer

Office of the Chief 

Operating Officer

OIST Business Plan 

OIST　事業計画

Publication of FY2020 OIST Business Plan 

令和2年度OIST事業計画の公開について

Office of the Chief 

Operating Officer, Section 

Leader

2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
サーバー

Office of the Chief Operating Officer, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0101 2020 Human Resources / 人事
Employees 

職員

Personnel Information 

人事情報

[3 years] Application for External Professional Activities in FY2020 

【3年保存】FY2020年度兼業申請

Compliance Seciton, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0094 2020 Human Resources / 人事
General Matters 

総括

General Matters 

総括

[10 years] Working conditions and group negotiation.  

【10年保存】労働条件・団体交渉

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0075 2020
Office of the Chief Operating 

Officer

Governmental 

Relations Section

Other Governmental 

Relations 

その他政府機関との連絡調

整

Request for survey from Various Ministries (FY2020) 

その他政府機関からの調査依頼（令和2年度）

Governmental Relations 

Section
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

GRS SharePoint 

政府機関関係セクション・シェア

ポイント

Governmental Relations Section Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0063 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Audit and Inspection / 

監査・検査

External Audits and so on 

/ 外部監査等

[30 years] Inspections by Board of Audit of Japan for FY2020 

【30年保存】2020年度会計検査院検査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0029 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Notification from CAO 

【5年保存】内閣府からの通知等

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0028 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[10 years] Notification from CAO 

【10年保存】内閣府からの通知等

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0025 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Received Documents / 受

信文書

[3 years] Received Documents "Classification not possible" on 

Classification Standard of Corporate Documents 

【3年保存】文書分類により分類できない受信文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0024 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Received Documents / 受

信文書

[5 years] Received Documents "Classification not possible" on 

Classification Standard of Corporate Documents 

【5年保存】文書分類により分類できない受信文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0023 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Received Documents / 受

信文書

[10 years] Received Documents "Classification not possible" on 

Classification Standard of Corporate Documents 

【10年保存】文書分類により分類できない受信文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0019 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[3 years] Kessai "Classification not possible" on Classification 

Standard of Corporate Documents 

【3年保存】文書分類により分類できない事項に関する決裁

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0018 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kessai "Classification not possible" on Classification 

Standard of Corporate Documents 

【5年保存】文書分類により分類できない事項に関する決裁

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0017 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years] Kessai "Classification not possible" on Classification 

Standard of Corporate Documents 

【10年保存】文書分類により分類できない事項に関する決裁

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0010 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Important Guidelines in FY2020 

【30年保存】2020年度ガイドライン改正（重要なもの）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0009 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2020 

【30年保存】2020年度PRP改正

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0008 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Corporate Official Seals / 

公印

[30 years] Documents concerning establishment, modification and 

abolition of the Corporate official seals 

【30年保存】公印の制定改廃に関する文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0006 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[10 years] Notification from MEXT in FY2020 

【10年保存】2020年度文部科学省からの通達・通知等

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0004 2020
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Overall / 総括
[30 years] Corporate Documents Files List 

【30年保存】法人文書ファイル管理簿

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-COO-CDF0003 2020
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Events and Ceremonies / 

行事・儀式

[30 years] Events and Ceremonies 

【30年保存】行事・儀式

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST-BFM-CDF0125 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 令和2年度施設整備費補助金 

（府沖振第124号　基幹環境整備）

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0124 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
【PFI】沖縄科学技術大学院大学規模拡張に伴う宿舎整備運営事業

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0123 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
【PPP】沖縄科学技術大学院大学宿舎第2期整備運営事業

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0122 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 
【PPP】沖縄科学技術大学院大学宿舎第2期整備運営事業 

【PFI】沖縄科学技術大学院大学規模拡張に伴う宿舎整備運営事業 

（仮）金融機関関連

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0121 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第2エネルギーセンター新営その他工事等管理業務　A4ファイル1冊、

CD1枚【㈱W】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0120 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第2エネルギーセンター特別高圧受変電設備増設その他発注支援業務　

実施設計　A4ファイル1冊、CD1枚、A3ファイル図面【㈱W】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0119 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 沖縄県植樹祭　植樹計画支援業務　CD1枚、冊子１部【㈱A】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0118 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

外灯照明カバー制作特記仕様書作成支援及び制作者選定支援業務　R2

年度　A4ファイル1冊【㈱G】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0117 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

基幹環境整備（第2エネルギーセンター電力監視設備）工事　完成図

A3-1部,A1-1部、竣工図書2冊(1冊OBM)、工事引継書、CD2枚【S㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0116 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

6工区東用地土木実施設計　成果品　A4ファイル1冊、CD1枚【株式会

社O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0115 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

CDC2アフタースクール増築工事監理業務　消防用設備等（特殊消防用

設備等）設置届出書　消防用設備等（特殊消防用設備等）設置届出書　

A4紙ファイル1冊【㈱S】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0114 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

CDC2アフタースクール増築工事監理業務　成果物一式　成果物一式　

A4ファイル1冊　【㈱S】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0113 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

CDC2アフタースクール増築工事　確認申請副本　完了検査済証　A4

ファイル1冊、CD1枚【㈱S】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0112 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

シーサイドハウスアフタースクールプレイグランド整備工事　A4ファ

イル１冊（写真管理、工事書類）【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0111 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 Lab5工事監理報告書　A4ファイル1冊【K・P】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0110 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 第2研究棟木製デッキ修繕工事　施工写真【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0109 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 PFI住宅外構　工事書類　A4ファイル1冊「施工計画書」【㈱Y】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0108 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 PFI住宅植栽工事　確認申請書　A4ファイル1冊、CD1枚　【㈱T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0107 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第2エネルギーセンター新営その他工事　確認申請書　A4ファイル1

冊、CD1枚【㈱W】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0106 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第4研究棟生物ラボ水槽部屋改修工事　竣工図・施工図　A4ファイル1

冊、CD１枚　FOU【S㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0105 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 9号橋上部工工事　仮設計画　A4ファイル1冊【K㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0104 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 9号橋上部工工事　契約図　製本図１冊【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0103 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

PFI事業等インフラ埋設工事　竣工図A3　CD2枚　工事書類1ケース

【㈱T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0102 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

キャンパス規模拡張に伴うインフラ（給水設備）工事　竣工図　CD3枚　

工事書類一式【F㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0101 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他

第2エネルギーセンター新営その他工事　竣工図A3　2部（１部FM・職

員K氏へ）　CD1枚　【T㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0100 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

住宅拡張部（PFI事業）造成その他工事　「出来高数量計算書」A4ファ

イル1冊　CD1枚工事写真　工事書類一式【㈱T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0099 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

ノースキャンパス環境調査棟業務報告書　英語版・日本語版、ノース

キャンパス環境調査報告書　付録　　成果品　A3各１部、A4各3

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0098 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

CDC2アフタースクール増築工事　確認申請副本　A4ファイル1冊、

CD1枚【㈱S】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0097 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

MSS屋外タンク置場日除け工事　発注図書　積算書・資料等一式A4

ファイル、製本図A3 2部、CD2枚 【㈱K】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0096 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

2019土木インフラ関連工事監理業務　業務報告書　A4ファイル１冊

【㈱S】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0095 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 第4研究棟サイン工事　竣工図　CD1枚【㈱S】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0094 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第２エネルギーセンター新営その他工事　確認申請書　A4ファイル１

冊【㈱W】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0093 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

PFI住宅外構・植栽工事　実施設計　実施設計　A3製本1冊、A4ファイ

ル積算書1冊【N㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0092 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

宿舎2整備運営事業（建築）(PPPサウスヒル・ヒルサイド)　完成図　

意匠/構造　A3製本　各1部【N㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0091 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

宿舎2整備運営事業（機械設備）(電気設備）(PPPサウスヒル・ヒルサ

イド)　完成図　CD1、電気設備・機械設備 完成図A3　各1部【㈱K】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0090 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

PFI住宅植栽工事　工事書類　A4ファイル2冊「施工計画書」「使用材

料承諾願」【㈱T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0089 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
PFI住宅外構工事　契約図　A3製本1冊黄色

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0088 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 第5研究棟建設用地造成その他工事　CD1　写真CD1【（有）Y】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0087 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

宿舎等整備事業(PPPサウスヒル・ヒルサイド)　完成図　CD1、写真

CD2【N・K・N  JV】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0086 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 基幹環境整備（サウスヒル斜面補強）工事　完成図・工事写真　CD1

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0085 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学宿舎等整備事業　躯体是正完成図書　A4ファ

イル1冊　CD1枚　【㈱Y】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0084 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 PFI住宅外構等工事　A3製本1冊黄色　【㈱Y】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0083 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

PFI事業浄化槽設置工事　完成図　A3製本4冊(2冊はFMへ)、CD2枚(1

枚はFMへ)【O㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0082 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 CDC2　2年目建物経年調査完了届　ファイル1冊　【（有）M】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0081 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

基幹環境整備（ヒルサイドⅡ電気設備）工事　工事書類A4ファイル2冊

【T㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0080 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 第5研究棟インフラ埋設工事　契約図　A3製本１冊　【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0079 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

サウスヒル・ヒルサイド住宅用地造成その他工事　工事書類一式【㈱

T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0078 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 第5研究所建設用地造成その他工事　工事書類一式　【（有）Y】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0077 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 8号橋上部工工事　工事書類一式　CD3枚【K㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0076 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

基幹環境整備（ヒルサイド住宅及び第2エネルギーセンター用防火水槽

設置）工事　工事書類一式　CD2枚【（有）Y】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0075 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

住宅拡張部（PFI事業）造成その他工事　工事書類一式　CD2枚【㈱

T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0074 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

PFI事業浄化槽設置工事　A4ファイル2冊　（工事監理報告書、確認申

請書）【㈱W】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0073 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

PFI事業浄化槽設置工事　A4ファイル3冊　（製本４部、CD２枚）【O

㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0072 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第5研究所建設用地造成その他工事　CD2枚　完成図面、工事写真　

【（有）Y】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0071 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第4研究棟生物ラボ実験家具一式の購入　A3製本2冊、引継ぎ書２冊、

CD1枚

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building
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2020-OIST-BFM-CDF0070 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
林地開発計画変更届　令和2年7月　A4紙ファイル

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0069 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

消防水利施工工事届出書　ヒルサイド住宅及び第２エネルギーセンター

用防火水槽設置工事　令和2年度　A4ファイル1冊

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0068 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

Ｏｔｈｅｒｓ

その他
旧製土工場雨水排水調査　令和2年8月　CD2枚　【㈱S】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0067 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第5研究棟整備に伴う造成実施設計等業務（9号橋上部工工事）成果品　

令和2.7　A4ファイル1冊、CD1枚　【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0066 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

宿舎整備事業に係るアドバイザリー業務　平成30年3月　報告書　A4紙

ファイル1冊、A4ファイル1冊【P合同会社】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0065 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

PFI事業浄化槽工事発注支援業務　平成31年度　A4ファイル1冊【㈱

W】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0064 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第２エネルギーセンター新築工事　建築　数量計算書　A4ファイル1冊　

【㈱W】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0063 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

基幹環境整備（サウスヒル・ヒルサイド住宅増設部植栽）工事　契約図　

令和2年５月　A3製本図面1冊【㈱K】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0062 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
Ground Plan / 基本計画 第2データセンター　基本計画　A3製本２部　白表紙　【㈱K】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0061 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

9号橋インフラ添架設計業務　成果品　令和2年7月　A4ファイル1冊　

CD1枚【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0060 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工 第5研究棟新営その他工事（構造図）実施設計図書　CD1枚

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0059 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第5研究棟新営その他工事　実施設計図書（構造）A3製本1冊　CD1枚

【T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0058 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第5研究棟新営工事・フィットアウト工事　実施設計図書（設備1/2、

2/2）　成果品　A3製本図面2冊　CD実施設計（建築）2枚【T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0057 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第5研究棟整備に伴うインフラ設計等業務　成果品A4ファイル1冊、

CD1枚【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0056 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第５研究棟新営その他工事　DB発注図（機械設備・電気設備）A3製本

１冊　CD2枚【㈱K】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0055 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

第５研究棟新営その他工事　DB発注図（総合・構造）A3製本１冊【㈱

K】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0054 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 実験施設取り壊し工事　工事書類一式　CD1枚　【㈱Y】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0053 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

臨海実験施設・取水機能増強整備事業　工事完成図書　工事書類一式　

CD6枚（同CD3枚×2）【Z㈱】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0052 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

林地開発行為（一部）完了届　1工区　令和2年6月　A4紙ファイル1冊　

林地開発行為（一部）完了届　1工区　令和2年6月　A4紙ファイル1冊

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0051 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

サウスヒル・ヒルサイド住宅用地造成その他工事　工事書類一式　CD3

枚

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0050 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学第5研究棟新営その他工事　「第5研究棟新営

工事・フィットアウト工事」「クリーンルーム設置工事」「ブリッジ工

事」　実施設計図書　「第5研究棟新営工事・フィットアウト工事」

「クリーンルーム設置工事」「ブリッジ工事」　実施設計図書（建築）

20.5　製本図面A3各１冊計3冊

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0049 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学整備事業その２　「開発行為林地開発変更申請

書（第4回変更）」A4ファイル1冊、「公共施設工事完了届出書　(１工

区)」A4紙ファイル１冊、「工事完了届出書(１工区)」A4紙ファイル1

冊

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0048 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
設計・積算・施工

沖縄科学技術大学院大学基幹環境整備（サウスヒル・ヒルサイド住宅増

設部外構）工事　契約図　令和2年5月　　A4製本図面１冊

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0047 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学第4研究棟実験家具　STM　環境整備工事　竣

工　2020.3　CD1枚

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0046 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学整備事業その２　開発行為変更許可申請書　第

4回変更　R2.4　A4ファイル１冊【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0045 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等 沖縄科学技術大学院大学第4研究棟実験家具　完成図　CD1枚

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0044 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
Lab5　積算書フィットアウト積算書　A4紙ファイル　2冊【T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0043 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約
Lab5　積算書　A4紙ファイル　1冊　【T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0042 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

ESB２階オフィスプロジェクタスクリーン設置工事　A4紙ファイル1冊

（保証書・取扱説明書）【OSB】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0041 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学第4研究棟一般家具完成写真アルバム、完成図

2部（カラー・モノクロ）、施工図2部、完成写真CD1枚【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0040 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

2020.3R2 沖縄科学技術大学院大学第3研究棟前植栽擁壁緑化その他業

務　成果物　A4ファイル1冊、CD1枚【㈱A】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0039 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

Lab4一般家具ファイル２冊、A3図面２部、CD2枚　（什器リストPIソ

ファ）、完成図・施工図【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0038 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

第3研究棟前植栽擁壁緑化工事その他設計業務　報告書 成果品　CD1枚

【㈱I】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0037 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

シーサイドハウスホテル事業報告書　第3者　レビュー業務報告書　A4

クリアファイル3冊　CD1枚　【㈱G】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0036 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

R&Dゾーン基本計画・インキュベーター施設施設基本設計業務　A3紙

ファイル1冊、CD1枚

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0035 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

2019新規造成整備に係る環境影響評価業務　報告書　A4ファイル2冊　

CD無し　※職員Tがデータ請求するとの事 CD2枚　【N㈱・㈱E 共同

体】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0034 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

R&Dゾーン基本計画・インキュベーター施設施設基本設計業務　A3紙

ファイル1冊、CD1枚

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0033 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

2020.3R2.3沖縄科学技術大学院大学第5研究棟造成工事に伴う重要な動

植物の保全対策業務A4紙ファイル2冊、CD1枚【㈱N】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0032 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section

設計・積算・施工に係わる

契約

沖縄科学技術大学院大学第5研究棟新営その他工事　見積書A4とじ込み

（緑）1冊【㈱T】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0031 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
各種報告書・成果物等

沖縄科学技術大学院大学第5研究棟整備に伴う造成実施設計等業務　成

果品（9号橋A1橋台仮設土留工）A4ファイル1冊　CD1　【㈱O】

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
ESB書庫 Section Leader, Campus Building

2020-OIST-BFM-CDF0029 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 施設整備費補助金　FY2021（FY20内起案分）
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0028 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2021） 単価契約・年間契約（FY20内起案分）
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0027 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2021） その他発注（FY20内起案分）
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0026 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2021） 随契・公募（BFM決議）（FY20内起案分）
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0025 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2021） 入札（BFM決議）（FY20内起案分）
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0020 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

VP, Buildings and 

Facilities 

Management Division

VP, Buildings and 

Facilities Management 

Division

2020年度　各種決裁・申請書・公印押捺請求関連等
VP, Buildings and Facilities 

Management Division
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
DMS

VP, Buildings and Facilities Management 

Division
2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0019 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Driving daily report FY2020 

令和２年度　運転日報

Section Leader, Facility 

Management
2021/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2020-OIST-BFM-CDF0018 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2020） 入札（BFM決議）
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0016 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Buildings and Facilities 

Management Division
発注・契約（FY2020） 随契・公募（BFM決議）

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0014 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2020 

令和2年度　消防法に基づく届出書関連

Section Leader, Facility 

Management
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション　キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0013 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2020 

令和2年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
部署戸棚 Section Leader, Facility Management Transfer / 移管 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0012 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2020 

令和2年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2021/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0011 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2020 

令和2年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2021/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Transfer / 移管 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0010 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2020 

令和2年度　設備点検報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0009 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務 

OBM　FY2020 

令和2年度　OBM

Section Leader, Facility 

Management
2020/4/1 0:00 10 years / 10年 2030/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2020-OIST-BFM-CDF0007 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms FY2020 

令和2年度　決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2020-OIST-BFM-CDF0006 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Housing Management 

Section
Housing team

FY2020 Kessai Approval Forms of Housing 

2020年度施設管理セクションハウジング決裁伺書 
Section Leader, Housing 

Management Section
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション内キャビネッ

ト

Section Leader, Housing Management 

Section
2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0005 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Campus Building Section 宿舎整備事業　FY2020
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0004 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Campus Building Section 各種決裁伺書　FY2020
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-BFM-CDF0003 2020
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Campus Building Section 施設整備費補助金　FY2020
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building 2021年7月、常用に修正

2020-OIST-AU-CDF0001 2020 OIST Auditor Office Auditor Office
令和元年度監事監査報告書 

Auditors' Audit Report FY 2019

Auditor Office, Section 

Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper 

紙
Section Office Cabinet Auditor Office Disposal / 廃棄

2020-OIST--CDF0005 2020
Administrative  Operation/管

理運営
Operation/運営

Response to COVID-19 / 

COVID-19対策

[COVID-19 related] Temporary File for Documents before classified  

【COVID-19関連】整理前一時ファイル

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 30 years / 30年 2051/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

DMS 

Sharepoint

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2020-OIST--CDF0004 2020
Technology Development and 

Innovation Center

Technology 

Development and 

Innovation Center

Technology Development 

and Innovation Center
FY2020 Technology Development and Innovation Center

Technology Development 

and Innovation Center, 

Section Leader

2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
EVP Office

Technology Development and Innovation 

Center, Section Leader
Disposal / 廃棄

2019-OIST-GS-CDF0024 2020 Office of the Graduate School
Admissions and 

Records Section

Graduate School 

大学院

FY2020 Student Travel (to attend conferences) 

2020年度 学生出張記録 (学会出席)

Student Record 

Administrator
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet 

部署棚
Admissions and Records, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-UCS-CDF0005 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years] FY2021 File of Kessai of SAP 

【10年保存】令和３年度SAP決裁綴り
CDC, Director 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS CDC, Director Disposal / 廃棄

2021-OIST-UCS-CDF0004 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Communication between 

OIST and outside of OIST 

related to COVID-19 / 

COVID-19に関する外部と

の連絡

[COVID-19]FY2021 Report of COVID-19 cases to Onna Village 

[COVID-19]令和3年度 恩納村へのCOVID-19感染者の報告
CDC, Director 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS CDC, Director Transfer / 移管

2021-OIST-UCS-CDF0003 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years] FY2021 File of Kessai of CDC 

【10年保存】令和３年度CDC決裁綴り
CDC, Director 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS CDC, Director Disposal / 廃棄

2021-OIST-UCS-CDF0002 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] FY2021 File of Kessai of UCS 

【5年保存】令和３年度UCS決裁綴り
Office Administrator 2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS VPUCS Disposal / 廃棄

2021-OIST-UCS-CDF0001 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] FY2021 File of Kessais on accepting a Visiting Researcher 

at OIST 

【5年保存】令和３年度外部研究者受け入れに関する決裁綴り

Office of the Vice 

President for University 

Community Services, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS

Office of the Vice President for University 

Community Services, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-TDIC-CDF0009 2021 TDIC

Office of Technology 

Development and 

Innovation

PRP FY2021 Office of VP-TDIC - PRP

Office of Technology 

Development and 

Innovation, Section Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Office of Technology Development and 

Innovation, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-TDIC-CDF0008 2021

Office of the EVP for 

Technology Development and 

Innovation

R&D Cluster 

Programs Section
POC Related Doc FY2021 R&D Cluster

R&D Cluster Programs 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
POC Share Point

R&D Cluster Programs Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-TDIC-CDF0005 2021 TDIC
Technology Licensing 

Section

Grants & Agreements 

グラント・契約書

TL-FY2021-Agreements 

2021年度　グラント・契約書

Technology Licensing 

Section, Assistant 

Manager

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-TDIC-CDF0004 2021 TDIC
Technology Licensing 

Section

Patent 

特許

TL-FY2021-Patent 

2021年度　特許

Technology Licensing 

Section, Assistant 

Manager

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-TDIC-CDF0002 2021 TDIC Office of VP-TDIC VP-TDIC Contracts FY2021 Office of VP-TDIC - Contracts
Office of the Vice 

President, VP
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab3, Level A, A708 Shared File 

Server 共有サーバー
Office of TDIC, VP Disposal / 廃棄

2021-OIST-TDIC-CDF0001 2021
Office of Technology 

Development and Innovation

Business 

Development Section

Business Development 

Section
FY2021 Business Development Section

Business Development 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/7/28 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Business Development Section

Business Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0021 2021
Administrative Operation / 管

理運営
Operation/ 運営

Documents concerning 

business plan / 学園の事業

計画

[30 years] Authorization by Prime Minister concerning OIST's 

business plan for FY2022 

【30年保存】内閣総理大臣による2022年度学園の事業計画認可

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

60/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2021-OIST-SG-CDF0020 2021
Administrative Operation 管理

運営

General 

Administrative 

Matters 管理一般

Personal Information 

Protection  

個人情報保護

(FY2021) Creation and Disclosure of Personal Information File 

Registry  

(2021年度) 個人情報ファイル簿作成・公表

Section Leader, Rules and 

Compliance Section
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Section Leader, Rules and Compliance 

Section
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0019 2021 Finance / 財務 Procurement / 調達 Contracts / 契約書
[10 years] Storage Contract for Document Archives for FY2022 

【10年保存】令和４年度文書保管に関する寄託契約

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0018 2021 Human Resources / 人事 General / 総括 General / 総括

[30 years] Kessai regarding HR matters (Rules and Compliance 

Section) 

【30年保存】人事関連の事項に関する決裁（法令・コンプライアンス

セクション）

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0017 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 4 

【10年保存】情報開示請求 - ケース 4

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0016 2021
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section

Conflicts of Interest 

Management

[10 years] FY21 COI Annual Disclosure 

【10年保存】2021年度利益相反年次開示

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共通サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0015 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[1 year] FY2021 Risk Management Rules and Regulations 

【1年保存】2021年度　リスク管理規定

Office Manager for the 

Office of the Secretary 

General

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Office Manager for the Office of the 

Secretary General
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0014 2021
Office of the Secretary 

General

Office of the 

Secretary General

OIST Business Plan 

OIST 事業計画

FY2022 OIST Business Plan 

令和4年度　OIST事業計画

Office of the Secretary 

General, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
サーバー

Office of the Secretary General, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0013 2021 Finance / 財務 Procurement / 調達 Contracts / 契約書

[5 years]Contracts in FY 2022 (Drafted in FY2021) 

【5年保存】コンプライアンスセクション 2022年度契約書(2021年度起

案分）

Intenal Audit Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0011 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Laurino Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ラウリーノ ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0010 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Fukai Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】深井ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0009 2021
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section

Report of Gifts & Favors / 

贈与等報告書

[3 years] Report of Gifts & Favors 

【３年保存】贈与等報告書

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有ファイル

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0008 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[10 years after termination of delegation ] FY2021 Delegation of the 

jobs of Official Seal Management Supervisor (Rules and Compliance 

Section） 

【委任終了後10年保存】2021年度　公印等管理責任者の権限移譲につ

いて（法令・コンプライアンスセクション）

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0007 2021
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section
Conflicts of Interest

[10 years] Management for Conflicts of Interest in Research 

【10年保存】研究に係る利益相反管理

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0006 2021
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section

Creation/Amendment/Dis

posal of Official Seals

[30 years]Creation/Amendment/Disposal of Official Seals 公印の作成

/変更/廃棄

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0002 2021
Administrative Operation 管理

運営
Operation 運営

Conferences and Meetings 

会議

FY2021 The External Panel on Future Challenges for OIST 

FY2021 OISTの今後の諸課題に関する検討会

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Share Point (1-1-2 諸課題検討

会）

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-SG-CDF0001 2021
Administrative Operation 管理

運営
Operation 運営

Conference and Meetings 

会議

FY2021 Quarterly Meeting 

FY2021 内閣府とOISTによる定例協議会 
Governmental Relations 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Share Point

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0116 2021 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 28th Human Subjects Research Review Committee 

第28回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0115 2021 OIST
Research Support 

Division
Engineering Section

FY2021 Laser Safety Management: Advisory Committee  

FY2021 レーザー安全管理： 諮問委員

Engineering Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
E-file in DMS Engineering Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0114 2021 OIST
Research Support 

Division
Engineering Section

FY2021 Laser Safety Management: Rules Establishment and Revision 

FY2021 レーザー安全管理：規定策定および改正

Engineering Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
E-file in DMS Engineering Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0113 2021 OIST
Research Support 

Division
Basic Lab Support Team FY21 KESSAI_Basic Lab Support Team

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
L4D21 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0112 2021 OIST
Research Support 

Division
Office of the Provost

2021年度度プロボストオフィス受信文書 5年保存/FY2021 Office of the 

Provost Incoming Official Documents preserve for 5 years

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Office cabinet, SharePoint Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0108 2021 OIST
Research Support 

Division
Office of the Provost HR関連資料

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0107 2021 OIST
Research Support 

Division
Office of the Provost HR関連資料

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0105 2021 OIST
Research Support 

Division
Engineering Section

FY2021 Approval Request Forms 

2021年度 決裁伺書

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Inside the shelf of B051, 

Lab1(RSD Office)
Engineering Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0104 2021 Research Support Division Sequencing Section COVID-19関連の決裁伺書
COVID-19関連の決裁伺書 

Approval Request Form Related to COVID-19

Sequencing Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
B379 Sequencing Section, Section Leader Transfer / 移管

2021-OIST-RSD-CDF0103 2021 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY21_Periodic Inspection Report_Autoclave

Office of the Provost, 

Section Leader
2022/3/31 0:00 5 years / 5年 2027/3/30 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0102 2021 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY21_Periodic Inspection Report_Biosafety Cabinet

Office of the Provost, 

Section Leader
2021/12/31 0:00 5 years / 5年 2026/12/30 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0101 2021 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY21_Periodic Inspection Report_Centrifuge

Office of the Provost, 

Section Leader
2022/3/1 0:00 5 years / 5年 2027/2/28 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0100 2021 Office of the Provost
Research Support 

Division

Environmental Science 

Section

2021年度環境科学セクション　受信文書 

FY2021 Environmental Science Section Incoming Official Documents

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Sharepoint, 部署書棚 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0099 2021 Research Support Division Office of the Provost Research Fund
Guidelines(Appropriate use of Research funds) ガイドライン(研究費の

適正な執行)

Office of the Provost, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS, Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0098 2021 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team

Others 

その他

Nagoya Protocol ABS related matters 

名古屋議定書ABS関連

Office of the Provost, 

Contract Administrator
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Office 

部署書棚
Office of the Provost, Provost Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0094 2021 OIST
Research Support 

Division
Fly core team

2021年度ショウジョウバエ遺伝学施設チーム決裁文書/FY2021 Fly 

core team Approval Request Forms

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Office cabinet in L4D21 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0093 2021 OIST
Research Support 

Division

Environmental Informatics 

Section

2021年度　環境インフォマティクスセクション決裁文書/FY2021 ENVI 

Approval Request Forms

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in Office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0092 2021 OIST
Research Support 

Division

Instrumental Analysis 

Section

FY2021 Approval Request Forms 

2021年度 決裁伺書

Instrumental Analysis 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Inside the shelf of B051, 

Lab1(RSD Office)

Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0091 2021 OIST
Research Support 

Division

POLO（Philippines 

Overseas Labor Office）
POLO（Philippines Overseas Labor Office）

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0090 2021

Research Support 

(Administrative Operations) 

研究支援（管理運営）

Conferences and 

Workshops 

(Operation) カンファ

レンス及びワーク

ショップ（運営）

Kessai Approvals 

regarding Rules and 

Procedures  

規程制定・管理に関する決

裁伺い

FY2021 Documents and Kessai Approval Forms regarding Rules and 

Procedures incl. PRP related to the Conference and Workshop Section 

2021年度 カンファレンス・ワークショップ・セクション関連の規定

（PRP関連を含む）に関する文章、決裁

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0089 2021 Office of the Provost
Instrumental Analysis 

Section

Others 

その他

FY2021 Field Service Reports 

令和3年度　作業報告書

Instrumental Analysis  

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

paper, e-file 

紙、電子ファイル

file cabinet, L1-B051 etc. Instrumental Analysis Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0084 2021 Research Support 研究支援

OIST Workshops, 

OIST Mini-Symposia, 

Jointly-funded 

Workshops 

OISTワークショッ

プ、OISTミニシンポ

ジウム、合同ワーク

ショップ

Conference and Workshop 

Committee　Materials on 

Evaluations 

カンファレンス・ワーク

ショップ委員会による評価

資料

FY2021 Conference and Workshop Committee Evaluations 

2021年度カンファレンス・ワークショップコミッティーによる評価

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00 2032/4/1 0:00

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0083 2021 Research Support 研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

Program and Participant 

List of FY2020 

Conferences and 

Workshops 

2020年度のカンファレンス

及びワークショップのプロ

グラム及び参加者一覧

[保管用] FY2020 Conferences and Workshops  

[保管用] 2020年度 カンファレンス及びワークショップ

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00 2032/4/1 0:00

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0082 2021
Administrative Operation 管理

運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

FY2021 Inquiries, Responses and Notifications related to Section 

Leader 

FY2021 セクションリーダーに関連する照会・回答・通知

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Cabinet/A201b & DMS 

CWSキャビネット/A201b & DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0081 2021 Research Support 研究支援

Conferences and 

Workshops  

カンファレンス及び

ワークショップ

Conference and Workshop 

Committee Materials and 

Related Kessai Approvals 

カンファレンス・ワーク

ショップ委員会資料及び関

連決裁

FY2021 Conference and Workshop Committee 

FY2021 カンファレンス・ワークショップ委員会

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0080 2021 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

Official Seal Requests 

公印押なつ請求書

FY2021 Applications to Affix Official Seal (OCVB Documents) 

FY2021 OCVB書類用公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Cabinet/A201b 

CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0079 2021 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

OIST Workshops, OIST 

Mini-Symposia, Jointly-

funded Workshops, 

Executive Workshops 

OISTワークショップ、

OISTミニシンポジウム、合

同ワークショップ、エグゼ

クティブワークショップ

FY2021 Kessai Approval Forms and Incoming and Outgoing 

Documents related to OIST Workshops, OIST Mini-Symposia, Jointly-

funded Workshops, Executive Workshops 

2021年度　OISTワークショップ、OISTミニシンポジウム、OIST共催

ワークショップ、エグゼクティブワークショップに関する決裁、受信・

発信文章 

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper or E-file 

(depending on 

document) 

紙又は電子ファイル

（資料による）

DMS & CWS Cabinet/A201b 

DMS & CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0078 2021
Research Support (Public 

Relations) 研究支援（広報）

Conferences, 

Workshops, Events 

カンファレンス、ワー

クショップ、イベント

Co-sponsorship and 

Support 

共催・後援

FY2021 Applications for the use of nominal support 

2021年度 後援等名義使用申請

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0077 2021 Research Support Division
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Vivarium Environment Inspection FY 2021 

2021年度　動物施設環境検査報告書

Section Leader, Animal 

Resources
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00 2027/4/1 0:00 Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0076 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Experiments 

動物実験

Disposal Report of Laboratory Animals FY2021 

2021年度　実験動物廃棄届

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0075 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Micro Biological Monitoring Reports FY2021 

2021年度　微生物モニタリング検査結果

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0074 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Experiments 

動物実験

Education and Training for Animal Experimentation Attendee List 

FY2021 

2021年度　動物実験教育訓練　受講者リスト

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0073 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Work Log Sheets FY2021 

2021年度　動物管理 作業記録シート

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0072 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Weekly Reports　FY2021 

2021年度　動物管理 週間報告書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0071 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Weekend & Holiday Reports　FY2021 

2021年度　動物管理 休日作業表

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0070 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Log Sheets for Psychotropics FY2021 

2021年度　向精神薬 台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0069 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Log Sheets for Isoflurane FY2021 

2021年度　イソフルラン台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0068 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Log Sheets for Ketamine FY2021 

2021年度　ケタミン 台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0067 2021 OIST Office of the Provost External Use／学外利用 FY2021 External Use／学外利用
Office of the Provost, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in the Office 部署書棚 Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0066 2021 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

COVID-19関連の決裁伺書 

Approval Request Form 

Related to COVID-19

[COVID-19] Approval Forms FY2021 

[COVID-19関連] 決裁 2021年度

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2021-OIST-RSD-CDF0065 2021 Research Support Division Health Center Health Center FY2021 起案文書
Health Center, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Health Center cabinet Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0064 2021 OIST
Research Support 

Division

Environmental Science 

Section

2021年度環境研究セクション決裁文書/FY2021 Environmental Science 

Section Approval Request Forms

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, Office CabinetL4D21 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0063 2021 Research Support Division
Marine Science 

Section
FY2021MSS Marine Science Section Marine Science Section, 2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Marine Science Section

Marine Science Section, Research Support 

Specialist
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0062 2021
Admistrative Operation/ 管理

運営

Documents 

Management/ 文書管

理

Decision with Kessai/ 決裁
FY2021 Other Approval Request Forms 

令和3年度　その他決裁伺書

Office of the Dean of 

Research, the Dean of 

Research

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

SharePoint assigned to ODOR 

ODORに割り当てられたシェアポ

イント

Office of the Dean of Research, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0061 2021 Research Support Division
Scientific Imaging 

Section
FY2021 決裁伺書

FY2021 Approval request (KESSAI) documents 5yrs 

FY2021 決裁承認伺文書(5年保管)

Scientific Imaging Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Imaging Section/SharePoint Scientific Imaging Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0060 2021 OIST Office of the Provost Agreement
Mou/Agreement on Scientific and Academic Cooperation 

科学・学術協力に関する覚書/契約書の締結について

Office of the Provost, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Sharepoint、部署内キャビネット Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0059 2021 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Administrative Records,  Human Subjects Research Review 

Committee in FY2021 

2021年度　人対象研究審査委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0058 2021 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

The 27th Human Subjects Research Review Committee 

第27回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0057 2021 Division of Research Support

Occupational Health 

and Safety Section 
Human Subjects Research 

人対象研究

The 26th Human Subjects Research Review Committee 

第26回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0056 2021 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2021 

2021年度 採血に関する業務委託契約について

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2021-OIST-RSD-CDF0055 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Document Management 

文書管理

Approval Request Forms FY2021 (Animal Resources Section)　

Retention Period: 3 years  

2021年度　決裁伺書（実験動物セクション）保存期間 3年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0054 2021 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Human Subjects Research 

人対象研究

Approval Procedure, Human Subjects Research in FY2021 

2021年度　人対象研究承認手続き

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0053 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Document Management 

文書管理

Approval Request Forms FY2021　(Animal Care & Use Committee) 

Retention Period: 5 years  

2021年度　決裁伺書（動物実験委員会）保存期間 5年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS 
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0051 2021 OIST Office of the Provost
決裁伺い書/KESSAI 

Approval Forms
令和3年度決裁伺い書/FY2021 KESSAI Approval Forms(保存期間5年)

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

SharePoint, Cabinet in the office 

SharePoint,オフィス内書棚
Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0049 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Waste 

廃棄物

General Documents in Industrial Waste in FY2021 

2021年度　廃棄物関連一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0048 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Training 

教育訓練

Basic Life Support Trainings FY2021 

2021年度　ベーシックライフサポートトレーニング関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0047 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2021 

2021年度　作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0046 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Hiyari-Hatto and Accident Report in FY2021 

2021年度 ヒヤリハット及び事故報告

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0045 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Physics Research Safety 

物理系研究

Physics Research Safety in FY2021 

2021年度　物理系研究安全関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0044 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

General Documents on Chemical Materials FY2021 

2021年度　化学物質関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0043 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
Biosafety

Application for permission to Government, Biological Experiment in 

FY2021 

2021年度 生物系実験 行政等への許可申請

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Occupational Health and Safety 

Section

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0042 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

Acquiring and Taking-out of Biological Agents in FY2021 

2021年度　生物系試料授受関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0041 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Rules FY 2021 

2021年度　規程等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0040 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Usage of External Radiation facilities in FY2021 

2021年度　外部放射線施設利用関係文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0039 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Application for Temporary Access to Radiation Controlled Areas in FY 

2021 

2021年度　放射線管理区域一時立入申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0038 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Working Environment Measurement for Radiation in FY 

2021 

2021年度　放射線作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0037 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes Use / Storage / Disposal Log FY2021 

2021年度　放射線同位元素　使用・保管・廃棄記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0036 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Periodical Voluntary Inspection Report of Radioisotope Facility in 

FY2021 

2021年度　放射性同位元素取扱施設　定期自主点検報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0035 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Education and Training Log for Radiation Workers in FY2021 

2021年度　放射線業務従事者教育及び訓練の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0034 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Approval Request Forms on RI in FY2021 

2021年度　RI関係決裁文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0033 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Field Education/Research Activities in FY 2021 

2021年度野外教育研究活動

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0032 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes, etc. Acceptance Log FY2021 

2021年度　放射線同位元素等受入れ記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0031 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Surface Contamination Density Measurement of 

Radioisotope Facility in FY2021 

2021年度　放射性同位元素取扱施設汚染検査結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0030 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Air Dose Equivalent Rate Measurement of Radioisotope 

Facility in FY2021 

2021年度　放射性同位元素取扱施設施設空間線量測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0029 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2021 

2021年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2021-OIST-RSD-CDF0028 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2021 

2021年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2021-OIST-RSD-CDF0027 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Report of Management of Nuclear Fuel Material in FY2021 

2021年度　核燃料物質管理報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0026 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Agreement 

契約書

Translation License Agreement 

翻訳許諾契約書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Document cabinet and DMS 

server 

文書キャビネット及びDMSｻｰﾊﾞｰ

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0025 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2021 

2021年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0024 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Meeting Materials, Safety and Health Committee in FY2021 

2021年度　安全衛生委員会会議資料

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0023 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

General Documents, Biological Experiment in FY2021 

2021年度　生物系実験一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0022 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

E-application System in FY2021 

2021年度　電子申請システム関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0020 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Administrative Records, Safety and Health Committee in FY2021 

2021年度　安全衛生委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0019 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

Biosafety Committee in FY2021  令和3年度バイオセーフティ委員会関

係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0018 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Usage of other RI facilities in FY2021 

2021年度　RI他施設利用関係文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0017 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Report of Equipment and Facility FY2021 

2021年度　機器・設備届

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0016 2021 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Guidelines FY 2021 

2021年度　ガイドライン等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0015 2021 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team

Contract Research 

/Sponsored Research

FY2021 Contract Research Agreement and Sponsored Research 

Agreement  

令和3年度委託受託契約

Office of the Provost, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Sharepoint, Cabinet in the office 

Sharepoint, 部署書棚
Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0014 2021 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section
Biosafety

Approval Procedure, Biological Experiment in FY2021 

令和3年　生物系実験承認手続き

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

Occupational Health and Safety 

Section

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0013 2021 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team
MTA

FY2021 Material Transfer Agreements (5 Years)  

令和3年度　MTA　（保存期間　5年）

Research Support Division, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/9/28 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Sharepoint, Cabinet in the Office 

Sharepoint 部署書棚
Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0012 2021 Division of Research Support
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

General Documents, Safety and Health in FY2021 

2021年度　安全衛生関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0010 2021
Research Support (Public 

Relations) 研究支援（広報）

Conferences, 

Workshops, Events 

(Externally-Hosted)  

カンファレンス及び

ワークショップ（外部

主催イベント）

Approval Request Form 

(Facility Reservation 

Requests) 

決裁伺書（施設利用申請

書）

FY2021 Facility Reservation Requests 

FY2021施設利用申請書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0009 2021 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

Official Seal Requests 

公印押なつ請求書

FY2021 Applications to Affix Official Seal (Visa Documents) 

FY2021 査証（Visa）用公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Cabinet/A201b 

CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0008 2021 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team
JRA

令和3年度　JRA  

FY2021 Joint Research Agreement

Office of the Provost, 

Contract Administrator
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Office 

部署書棚
Office of the Provost, Provost Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0007 2021 Research Research Funds Competitive Funds
FY2021 KAKENHI 

令和3年度　科研費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0006 2021 管理運営 管理一般 資料
FY2021 セクション管理・運営関連 

令和3年度 セクション管理・運営関連

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Share Point

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0005 2021 管理運営 文書管理 決裁
FY2021 Other Approval Request Forms 

令和3年度 その他決裁伺書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0004 2021 Research Research Funds External Funds
FY2021 Other External Funds 

令和3年度 その他外部資金

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0003 2021 Research Research Funds Grants and Sponsorships
FY2021 Sponsored Research 

令和3年度　受託研究

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0002 2021 Research Research Funds External Funds
FY2021 Grant Pre-submission Form 

令和3年度 グラントPSF

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-RSD-CDF0001 2021 Research Research Funds External Funds
FY2021 Personnel costs 

令和3年度 人件費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-PD-CDF0008 2021 OIST
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

Kessai for Peter Gruss Award (Doctoral Dissertation Excelence)  Office of the President, 

Office Manager
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-PD-CDF0007 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] The Office of the President - Kessai File FY 2021 

【5年保存】学長オフィス決裁綴り　令和３年度

Office Manager / オフィス

マネジャー
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内 Office Manager / オフィスマネジャー Disposal / 廃棄

2021-OIST-PD-CDF0006 2021 Office of the President
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

FY2021 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2021年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Office of the President, 

Office Manager
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2021-OIST-PD-CDF0004 2021 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2020 EXO Approval Request Forms 

2020年度 EXO決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-PD-CDF0003 2021 OIST
Office of the 

President
Office of the President

FY2021 Documents related to BOG/BOC Members 

2021年度 理事・評議員に係る資料

Office of the President, 

Office Manager
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the President 

学長室
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2021-OIST-PD-CDF0002 2021 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials 

会議資料

FY2021 Executive Meeting Materials 

2021年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Office Manager
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet of the Section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager

2021-OIST-PD-CDF0001 2021 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2021 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2021年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2021-OIST-IT-CDF0008 2021 Finance/財務 Procurement/調達 Contract/契約
FY2021~ Telecommunication Devise Application Form 

2021年度~　通信機器申請書

Service and Support 

Section Leader
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
Service and Support Section Leader

2021-OIST-IT-CDF0007 2021 IT/情報化 General/総括 System/システム
FY2021～ Vendor Account/VPN/Exceptional Application Form 

2021年度～ 業者アカウント/VPN/エクセプショナル申請書

Service and Support 

Section Leader
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル
Service Now Service and Support Section Leader Transfer / 移管

2021-OIST-IT-CDF0006 2021 IT/情報化
IT Infrastructure/情報

基盤

Network Infrastructure/

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents FY2021 Network 

完成図書　2021年度　ネットワーク

Networks and Connectivity 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint, Networksのページ Networks and Connectivity Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-IT-CDF0005 2021 IT/情報化
IT Infrastructure/情報

基盤

Network Infrastructure/

ネットワークインフラスト

ラクチャー

Complete Documents OIST Auditorium, C209 & B250 AV System 

Renovations 

完成図書　OIST講堂、C209、B250のAV機器一式

Audiovisual Section Leader 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Audiovisual Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-IT-CDF0004 2021 Finance/財務 Budget/予算

Budget Execution and 

Management/予算の実

施、管理

Budget FY2022 

予算 2022年度
IT Division, Section Leader 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-IT-CDF0003 2021 Finance/財務
Ledgers and other 

records/帳簿

Fixed Asset Ledger/固定

資産台帳

FY2021 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2021年度　固定資産管理/データ消去証明書

IT Division, Section 

Leaders
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-IT-CDF0002 2021 Finance/財務 Procurement/調達 Contract/契約
FY2021 AU/Docomo Contract Application Form 

2021年度　AU/Docomo契約申込書

Service and Support 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Service and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-IT-CDF0001 2021
Management Operation/管理

運営

Document 

Management/文書管

理

Approval Request/決裁
FY2021 Approval Request Forms 

2021年度 決裁伺書
IT Division, Section Leader 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/17 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2021-OIST-GS-CDF0032 2021
Administrative Operation 管理

運営

Document 

Management  

文書管理

Decision by Kessai 

決裁伺書

[COVID-19]MEXT Survey Submission Approval Request in FY2021  

[COVID-19]2021年度 文科省調査回答提出に係る決裁伺書

Office of the Dean of the 

Graduate School, Office 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

Sharepoint 

シェアポイントフォルダー

Office of the Dean of the Graduate School, 

Office Leader
Transfer / 移管

2021-OIST-GS-CDF0031 2021 Education / 教育

Documents 

Management / 文書管

理

Documents of Security 

Export Control / 安全保障

輸出管理に関するもの

[30 years] Documents of Security Export Control 

【30年保存】安全保障輸出管理に関するもの

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0030 2021 Education / 教育
Students Supports / 

学生支援

Travel support for 

educational purposes and 

so on 

/ 学習目的等のための旅費

支援

[10 years] Student Travel 

【10年保存】学生出張記録

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0029 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Events and Ceremonies / 

行事・儀式

[10 years] Approval Request for Entrance Ceremony,Graduation 

Ceremony,Commencement Ceremony and other Ceremonies 

【10年保存】入学式、卒業式、学位授与式、その他行事に関する決裁

External Engagement 

Section, Science Education 

Outreach Team Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
External Engagement Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0027 2021 Education / 教育
Student Recruitment / 

学生募集
General / 総括

[10 years] Approval Request for Student Recruitment Program 

【10年保存】学生リクルートメントプログラムに関する決裁

External Engagement 

Section, Science Education 

Outreach Team Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
External Engagement Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0026 2021 Education / 教育
Student Recruitment / 

学生募集
General / 総括

[10 years] Approval Request for Science Education Outreach Program 

【10年保存】科学教育アウトリーチプログラムに関する決裁

External Engagement 

Section, Science Education 

Outreach Team Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
External Engagement Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0025 2021 Education / 教育
School Register / 学

籍

School Register and 

Reports / 学籍・報告

[30 years] Approval Request for Withdrawal and Submitting a Report 

to MEXT (including MSc degree) 

【30年保存】退学許可及び文部科学省への退学報告に関する決裁（修

士の学位授与含む）

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0024 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[30 years] Documents concerning surveys and reports to MEXT and 

Other Governmental Sectors, etc. 

【30年保存】文部科学省、その他政府機関等への調査・報告に関する

文書

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0023 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Law and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures (PRP) / 規程

制定・管理

[30 years] Policies, Rules and Procedures (PRP) 

【30年保存】学園の基本方針・ルール・手続き（PRP）

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0021 2021 Education / 教育

Documents 

Management / 文書管

理

Admission and Exit 

Procedures 

入学及び退校手続きに関す

るもの

[10 years] Documents of admission and exit procedures 

【10年保存】入学及び退校手続きに関するもの

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0020 2021 Education / 教育
School Register / 学

籍
School Register / 学籍

[3 years] Student Leave 

【3年保存】学生休暇記録

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0019 2021 Education / 教育
School Register / 学

籍
Certificates / 証明書

[10 years] Certificate issuance, etc 

【10年保存】証明書類等の発行

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0018 2021 Education / 教育
School Register / 学

籍
Students Lists / 学生名簿

[30 years] Students Lists 

【30年保存】学生名簿

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0017 2021 Education / 教育
Entrance examination 

/ 入試

Admission Procedures / 

入学手続き

[10 years] Admission Process and Acceptance for PhD Program 

【10年保存】博士課程への入試及び入学に関するもの

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0016 2021 管理運営 文書管理 決裁
FY2021 Approval Request Forms 

2021年度 決裁伺書

Office of the Dean of the 

Graduate School, Office 

Assistant and Coordinator

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚

Office of the Dean of the Graduate School, 

Vice Dean
Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0015 2021 Education / 教育
School Register / 学

籍

Special Students and 

Fellows / 非正規学生

[10 years] Acceptance, Extension or Withdrawal of Special Students 

and Fellows 

【10年保存】非正規学生の受け入れ、延長及び終了

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0013 2021 Education / 教育 Degree / 学位
Degree conferment / 学位

記

[30 years] Documents and Records concerning Degree conferment 

【30年保存】卒業及び学位記に関する決裁

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0012 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[10 years] Notification from MEXT regarding COVID-19 

【10年保存】文部科学省からのコロナウイルスの感染拡大に関する通

達

Office of the Dean of GS, 

Office Assistant and 

Coordinator

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Office of the Dean of the Graduate School, 

Vice Dean
Transfer / 移管

2021-OIST-GS-CDF0011 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Others 

その他

Notification from municipal offices in regard to students (FY2021) 

学生に関する市町村通知 (2021年度)

Student Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in Section 

セクション　書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0010 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Yui Supporter 

結サポーター

Yui Supporter Attendance Sheet Record （FY2021） 

結サポーター業務報告書 （2021年度）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section 

セクション　書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0009 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

その他 

Others

JSPS Documents (FY2021) 

日本学術振興会関係書類(2021年度）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section 

セクション　書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0008 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

PhD Student 

正規学生

Individual Files of PhD Student (Paper) 2021 

正規学生個人フォルダー（紙媒体）　2021

Student Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Section 

部署書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0007 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

PhD Student 

正規学生

Individual Files of PhD Student (E-file) 2021 

正規学生個人フォルダー（電子）2021

Student Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

E-file 

電子ファイル
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0006 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Official Seal Request Form 

公印押なつ請求書

FY2021 Request for Official Seal 

2021年度　公印押捺請求書

Student Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section 

学生支援セクション　書棚

Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0005 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Others 

その他

FY2021 Acquired Documents (Student Affairs Section) 

2021年度　受信文書（学生支援セクション）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0004 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Approval Request forms 

決裁伺書

FY2021 Student Support Section Approval Request Form 

2021年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0003 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section

Received External 

Document/受信文書

FY2021 Received External Document File 

令和3年度　受信文書ファイル

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section, Section 

Server/部署書棚、部署サーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0002 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section
Degree/学位

Thesis (Proposal) Examination for Class of 2019 

平成31年度/令和元年度入学生　博士論文（計画書）口頭試問

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section, Section 

Server/部署書棚、部署サーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GS-CDF0001 2021
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2021 Kessai Request Forms 

令和3年度　決裁伺書

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

File server 

ファイルサーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-GH-CDF0010 2021 OIST
Human Resource 

Division

Information Disclosure 

Request 

情報開示請求

FY2021 Information Disclosure Request 

2021年度　情報開示請求

Employee and Labor 

Relations Section Section 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS

Employee and Labor Relations Section 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-GH-CDF0005 2021
HR Division（人事ディビジョ

ン）

Employee and Labor 

Relations Section (労

務セクション)

Employee and Labor 

Relations Section (労務セ

クション)

2021 Kessai (令和3年度 決裁伺書) 労務S
VP, HR Division（人事ディ

ビジョン,副学長）
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00 file/電子 DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2021-OIST-GH-CDF0004 2021
HR Division（人事ディビジョ

ン）

HR Division（人事

ディビジョン）

HR Division（人事ディビ

ジョン）
2021 Kessai (令和3年度 決裁伺書)

VP, HR Division（人事ディ

ビジョン,副学長）
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00 file/電子 DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2021-OIST-GH-CDF0002 2021
HR Division（人事ディビジョ

ン）

Recruiting Section/採

用セクション 
Recruiting Section/採用セ

クション
2021 Kessai (令和3年度 決裁伺書)

Manager, Recruiting 

Section (採用セクション,  

マネジャー）

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2021-OIST-GH-CDF0001 2021
Administrative Operation/管

理運営

Document 

Management/文書管

理

Decision by Kessai/決裁
【30 years】2021 Kessai  

【30年保存】令和3年度 決裁伺書)

Manager, Relocation 

Support Services Section 

(赴任サポートサービスセク

ション, マネジャー)

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2021-OIST-GE-CDF0001 2021 Office of the President
General Counsel 

Office
General Counsel Office FY2021 GCO DMS　決裁伺い書　（30年保存）

General Counsel Office, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
General Counsel Office General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0409 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Armitage Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】アミテージユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0408 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Christine Luscombe Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】クリスティーヌ・ラスカムユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0070 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yanagida Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】柳田ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0069 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yokobayashi Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存　横林ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0068 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Masai Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】政井ユニット決裁綴り　令和3年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0067 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Document 

Management / 文書管

理

Decision by Kessai / 決裁
[5years] Nemoto Unit Kessai File FY2021 

【5年保存】根本ユニット決裁綴り（令和3年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0066 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yamamoto Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】山本ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0065 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Skoglund Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】スコグランド ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0064 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kusumi Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】楠見ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0063 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Satoh Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】佐藤ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0062 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Luscombe Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ラスカム ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0061 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Bandi Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】バンディ ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0060 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kazu Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】カズ ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0059 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Rokhsar Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ロクサー ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0058 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kabe Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】嘉部ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0057 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Chakraborty Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】チャクラボルティユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0056 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Tanaka Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】田中ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0055 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Mitarai Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】御手洗ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/22 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0054 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kuhn Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】クン ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0053 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Khusnutdinova Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】クスヌディノワユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0052 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Maruyama Unit File FY 2021 

【5年保存】丸山ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0051 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Wolf Unit File FY 2021 

【5年保存】ウォルフユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0050 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Dani Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ダニユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0049 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Ishikawa Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】石川ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0048 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Takahashi Hiroki Unit - Kessai File - FY 2021 

【5年保存】高橋優樹ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0047 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Rosti Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ロスティユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0046 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Shen Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】シェンユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0045 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yoshida Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】吉田ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0044 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Okada Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存　岡田ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0043 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Hoehn Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ホーエンユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2021-OIST-FAA-CDF0042 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Busch Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ブッシュ ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0041 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Zhou Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ジョウ ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0040 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Twamley Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】トゥワムリー ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0039 2021
Administrative Operation 管理

運営

General 

Administrative 

Matters 管理一般

Decision by Kessai 決裁
FY2021 KESSAI (FAO) -PRP & Other Doc. 30 Years- 

2021年度決裁綴り/令和3年度(FAO)-PRP&その他 30年-

Office of Dean of Faculty 

Affairs
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Faculty Affairs Office shelf 部署

棚
Office of Dean of Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0038 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Miller Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ミラー ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0037 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Reiter Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ライター ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0036 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] De Schutter Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】デシュッター ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0034 2021
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2021 Approval Request Forms　 

2021年度　決裁伺書 (10 年保存）

Library Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0032 2021 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

Library Surveys /Statistics Reports　FY2021 

2021年度　図書館調査・統計報告
Library Staff, Library 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the 

section/SharedPoint 

部署書棚

Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0031 2021 Library Library Section
Library Operation 

図書館運営

Section meeting minutes　FY2021 

2021年度　セクションミーティング議事録
Library Staff, Library 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

SharePoint Folder 
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0030 2021 Library Library Section
Library cimmittee meeting 

図書館委員会

Library Committee meetings FY2021 

2021年度　図書館委員会議事録＆配布資料
Library Staff, Library 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint Folder Library Staff, Library Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0028 2021
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2021 

2021年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0026 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Touber Unit Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】トゥベールユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0025 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Mikheyev Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ミケェエブユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0024 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Myers Unit Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】マイヤーズ ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0023 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Feng Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】フォン ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0022 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Tripp Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】トリップユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0021 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Fukunaga Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】福永ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0020 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Ravasi Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ラバシユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0019 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Shintake Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】新竹ユニット決裁綴り　令和3年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0018 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Narita Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】成田ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0017 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Toriumi Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】鳥海ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0016 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Froese Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】フロースユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0015 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Nic Chormaic Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ニコーマックユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0014 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Laudet Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ラウデットユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0013 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Saze Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】佐瀨ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0012 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Economo Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】エコノモ ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0011 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Doya Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】銅谷ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0010 2021 Faculty Affairs Office
Science and 

Technology Group

KESSAI 

決裁綴り

FY2021 KESSAI (Science and Technology Group)　 

2021年度決裁綴り/令和3年度(サイエンス・テクノロジー・グループ）

Science and Technology 

Group, Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Science and Technology Group, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0009 2021 Faculty Affairs Office
Office of Dean of 

Faculty Affairs

KESSAI 

決裁綴り

FY2021 KESSAI (FAO) 

2021年度決裁綴り/令和3年度(FAO)

Office of Dean of Faculty 

Affairs, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and file server 

部署書棚　ファイルサーバー
Faculty Affairs Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0008 2021
Office of the Dean of Faculty 

Affairs
RUA Group

KESSAI 

決裁綴り

FY2021 KESSAI (RUA Group/FAO)　 

2021年度決裁綴り/令和3年度(RUAグループ・FAO）

Office of the Dean of 

Faculty Affairs, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Office of the Dean of Faculty Affairs, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0007 2021 Faculty Affairs Office
Academic 

Development Section

KESSAI 

決裁綴り

FY2021 KESSAI (Academic Development Section) 

2021年度決裁綴り/令和3年度（アカデミック・ディベロップメントセ

クション）

Academic Development 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Academic Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0006 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Bourguignon Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】ブーギニョン ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0005 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Watanabe Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】渡邉ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0004 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Husnik Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】フスニックユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0003 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Stephens Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】スティーブンズユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0002 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Qi Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】チーユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/10/3 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FAA-CDF0001 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Takahashi Unit Kessai File FY 2021 

【5年保存】高橋ユニット決裁綴り　令和３年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0043 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section Financial statements

FY2021 Financial statements 

R3年度　財務諸表

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0042 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section Tax statement

FY2020 Tax statement 

R2年度　税務申告関係（償却資産以外）

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0041 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2021　General ledger 

R3年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0040 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section CAO

FY2021　CAO 

2021年度　内閣府

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0039 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section BOA

FY2021　BOA 

2021年度　会計検査院

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0038 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Petty cash book 

小口現金出納帳

FY2021 Petty cash book 

2021年度　小口現金出納帳

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0037 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2021 Fixed asset ledger 

2021年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0036 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Slips 

会計伝票

FY2021 Slips 

2021年度　会計伝票

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0035 2021
Division for Financial 

Management

Office of the Vice 

President for 

Finansial 

Management

ふるさと納税 Furusato 

Nouzei
ふるさと納税　Furusato Nouzei

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Division for Financial 

Management
Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0034 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Transfer③ 

21年度　予算付替③

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0032 2021 Finance / 財務
VP Office / VPオフィ

ス

Documents regarding 

Furusato Nouzei / ふるさ

と納税に関する文書

ふるさと納税

Division for Financial 

Management, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

共有フォルダ 

部署書棚

Division for Financial Management, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0031 2021
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2021　Approval Request Forms (Preservation period: 30 years) 

2021年度　決裁伺書（保存期間30年）

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0030 2021
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約

[COVID-19]FY2021 over ¥3M Contract  (over ¥5M Contract requested 

by the Provost) 

[COVID-19]2021年度　300万円以上契約書（プロボストは500万円以

上）

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2021-OIST-FA-CDF0028 2021
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

"Supply store monthly 

report 

サプライストア月次報告書

" 

"FY2021 Supply store monthly report 

2021年度　サプライストア月次報告書" 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙

"Cabinet in the LogisticsTeam

（B107） 

ロジスティクスチーム執務室内書

棚" 

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0025 2021
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section
General調達一般

FY2021　Delivery services file/Invoice,Delivery slip  

(Yamato,Sagawa,JP) 

2021年度　宅配伝票/請求書、納品書　（ヤマト運輸、佐川急便、日本

郵便）

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

"Cabinet in the LogisticsTeam

（B107） 

ロジスティクスチーム執務室内書

棚" 

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0024 2021
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Conferences and Meetings 

/ 会議

[5 years] Document regarding 19th Contract Review Committee 

【5年保存】第19回　契約監視委員会資料

Compliance Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Secure folder 

共有フォルダ

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0023 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Transfer② 

21年度　予算付替②

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0022 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

[COVID-19]FY21 Approval Request Forms Budget Section 

[COVID-19]21年度　決裁伺書 Budget Section

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0021 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

[COVID-19]Approval Request Forms in FY2021 Accounting 

[COVID-19]2021年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0015 2021
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2021 Accounting 

2021年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0014 2021
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

"Contract for Insurance 

保険" 

"FY2021 Contract for Insurance 

2021年度 保険　" 
Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0013 2021
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約書

FY2021 Contract 

2021年度　契約書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0012 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2020 

【30年保存】2021年度PRP改正

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0011 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Cost Transfer① 

21年度　費用振替①

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0010 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Transfer① 

21年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0009 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Registration(Donation) 

21年度　予算登録（寄附金）

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0008 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理 
FY21 Budget Registration(Other Funding) 

21年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0007 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Registration(External Funding Carry-over) 

21年度　予算登録（外部資金 繰越）

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0006 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Registration(External Funding)⑤ 

21年度　予算登録（外部資金）⑤ (受託/共同　直/間)

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0005 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Cost Transfer② 

21年度　費用振替②

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0004 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Registration(External Funding)③ 

21年度　予算登録（外部資金）③

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0003 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Registration(External Funding)② 

21年度　予算登録（外部資金）②

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

64/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2021-OIST-FA-CDF0002 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Budget Registration(External Funding)① 

21年度　予算登録（外部資金）①

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-FA-CDF0001 2021
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY21 Approval Request Forms 

21年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-CPR-CDF0006 2021 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

Media Relations Section
Media Relations Section Approval Form 2021 メディア連携セクション

決裁伺書2021

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
VPCPR office

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-CPR-CDF0004 2021 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

VPCPR VPCPR Approval Form 2021 VPCPR 決裁伺書 2021

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
VPCPR

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-CPR-CDF0003 2021 Public Relations 広報

Community Relations 

and Events 

渉外・行事

Events hosted by OIST 

OIST主催イベント

[5 years] FY2021 Corporate Documents Related to Other OIST Visit 

Programs/Events 

【5年保存】2021年度 その他OIST見学プログラム・行事に係る法人文

書ファイル

Community Relations 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Community Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-CPR-CDF0002 2021 Public Relations 広報

Community Relations 

and Events 

渉外・行事

Events hosted by OIST 

OIST主催イベント

[5 years] FY2021 Corporate Documents Related to OOCSS 

【5年保存】2021年度 OIST×恩納村 こどもかがく教室に係る法人文書

ファイル

Community Relations 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Community Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-CPR-CDF0001 2021 Public Relations 広報

Community Relations 

and Events 

渉外・行事

Events hosted by OIST 

OIST主催イベント

[5 years] FY2021 Corporate Documents Related to OIST Science 

Festival 

【5年保存】2021年度 OISTサイエンスフェスタに係る法人文書ファイ

ル

Community Relations 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Community Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0044 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 year] FY2021 Establishment/Revision of Policy, Rules and 

Procedures【30年保存】2021年度 リスク管理規定

Office Manager for the 

Office of the Secretary 

General

2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Office Manager for the Office of the 

Secretary General
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0042 2021
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Compliance 

Section
Compliance Team

[7 years] FY2021 SEC 

【7年保存】2021年度　安全保障輸出管理

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
File server

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0041 2021
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Compliance 

Section
Compliance Team

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2021 

【30年保存】2021年度 PRP等の改正

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
File server

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0040 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Inquiry from MIC regarding the Implementation status of the 

Personal Information Protection Act 

【5年保存】総務省からの個人情報保護法の実施状況に関する調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0039 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Inquiry from MIC regarding the Implementation status of the 

Information Disclosure Act 

【5年保存】総務省からの情報公開法の実施状況に関する調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0038 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 3 

【10年保存】情報開示請求 - ケース 3

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0036 2021 Human Resources / 人事
Employees 

職員

Personnel Information 

人事情報

[3 years] Requests for Professional Activities sent to External 

Agencies in FY2021 by Rules and Procedures Section 

【3年保存】FY2021年度 兼業依頼（法令セクション依頼分）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0035 2021 Finance / 財務 Procurement / 調達
COVID-19 related / 

COVID-19関連

[COVID-19 - 10 years] Purchasing related to the Vaccination of 

COVID-19 in FY2021 

【COVID-19 / 10年保存】2021年度 COVIDワクチン接種に関する支出

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2021-OIST-COO-CDF0033 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[30 years] FY2021 Dispose of the Corporate Documents（Compliance 

Section） 

【30年保存】2021年度　法人文書の廃棄（コンプライアンスセクショ

ン）

Compliance Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0032 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Surveys conducted by PPC regarding for Proposal of 

Anonymized Personal Information in FY2021 

【5年保存】個人情報保護委員会　令和３年度・非識別加工情報に係る

提案募集についての調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

共有サーバ 

DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0030 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2021 

【30年保存】2021年度 PRP等の改正

Compliance Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0027 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Requests and Surveys for Corporate Document Files for 

FY2020 conducted by CAO in FY2021 

【5年保存】令和３年度　令和２年度に作成・受信した法人文書ファイ

ルについての施行調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0026 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[only for test] CDF for test（Rules and Procedures Section） 

【テスト用】テスト用（法令セクション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0025 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Surveys conducted by PPC regarding for Proposal of 

Anonymized Personal Information in FY2021 

【5年保存】個人情報保護委員会　令和３年度・非識別加工情報に係る

提案募集についての調査

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0024 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 2 

【10年保存】情報開示請求 - ケース 2

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0021 2021
Administrative Operation 管理

運営
Operation 運営 Business Plan 事業計画

Request for approval of FY2020 Business Report 

2020年度事業報告書の提出

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0020 2021 Human Resources 人事 Employees 職員

Employee Training 職員研

修等 

（Accepting staff from 

other institutions他機関職

員の受入れ)

Training Program for Administrative Internationalization 

(individual cases)in FY2021 

2021年度事務国際化研修（個別）

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS and Section Share Point Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0019 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Conflicts of Interest 

Annual Disclosure / 利益

相反年次開示

[10 years] Conflicts of Interest Annual Disclosure in FY2020 

【10年保存】2020年度 利益相反年次開示

Compliance Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet/DMS/Restricted 

SharePoint 

 
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄 保存期間修正（5年→10年）2021/6/14

2021-OIST-COO-CDF0018 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Registration of the 

Corporation / 法人登記

[30 years]Change of registry (Assets) & Notification of registry to 

MEXT in FY2021 

【30年保存】令和３年度　資産総額変更登記＆文科省登記事項変更届

Section Leader, Rules and 

Procedures
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Rules and Procedures Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0017 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[10 years] FY2021 External Storage for Corporate Documents（Rules 

and Procedures Section） 

【10年保存】2021年度　法人文書保管のための外部倉庫関係（法令セ

クション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0016 2021
Administrative Operation / 管

理運営
Operation/ 運営

Documents concerning 

business plan / 学園の事業

計画

[30 years] Authorization by Prime Minister concerning OIST's 

business plan for FY2021 

【30年保存】内閣総理大臣による2021年度学園の事業計画認可

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0015 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Received Documents 

【5年保存】令和３年度　受信文書

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0014 2021
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Security Export Control / 

安全保障輸出管理

[7 years] FY2021 SEC 

【7年保存】2021年度　安全保障輸出管理 
Compliance Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 7 years / 7年 2029/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0010 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[5 years] Amendments on Guidelines in FY2021 

【5年保存】2021年度ガイドライン改正

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0009 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Important Guidelines in FY2021 

【30年保存】2021年度ガイドライン改正（重要なもの）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0008 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures / 規程制定・管

理

[30 years] Amendments on Policies, Rules and Procedures in FY2021 

【30年保存】2021年度PRP改正

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0007 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 1 since FY2020 

【10年保存】情報開示請求（FY2020からの継続 - ケース 1）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0006 2021
Administrative Operation / 管

理運営
Operation/ 運営

Audit/Inspection 

監査・検査

[5 years] FY2021 Internal Audit 

【5年保存】2021年度　内部監査

Compliance Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS/Restricted SharePoint Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0004 2021 Human Resources / 人事
Employees 

職員

Personnel Information 

人事情報

[3 years] Application for External Professional Activities in FY2021 

【3年保存】FY2021年度兼業申請

Compliance Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Compliance Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0003 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[30 years] FY2021 Transfer of the Corporate Documents（Rules and 

Procedures Section） 

【30年保存】2021年度　法人文書の移管（法令セクション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0002 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[30 years] FY2021 Extension of the period of preservation of the 

Corporate Documents（Rules and Procedures Section） 

【30年保存】2021年度　法人文書の保存期間の延長（法令セクショ

ン）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-COO-CDF0001 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[30 years] FY2021 Dispose of the Corporate Documents（Rules and 

Procedures Section） 

【30年保存】2021年度　法人文書の廃棄（法令セクション）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-BFM-CDF0040 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2022） 随契・公募（BFM決議）(FY2021内起案分）

Section Leader, Budget 

and Contract Management 

Section

2022/4/1 0:00 常用
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0039 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
宿舎整備事業　FY2022（FY21内起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 常用
E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2021-OIST-BFM-CDF0038 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
各種決裁伺書　FY2022（FY21内起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 常用
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2021-OIST-BFM-CDF0037 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
施設整備費補助金　FY2022（FY21内起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2021-OIST-BFM-CDF0036 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2022） 入札（BFM決議）（FY21内起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2021-OIST-BFM-CDF0035 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2022） 随契・公募（BFM決議）（FY21内起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2022/4/1 0:00 常用
E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2021-OIST-BFM-CDF0034 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2022） 単価契約・年間契約（FY21内起案分）

Section Leader, Budget 

and Contract Management
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Section Leader,  Budget and Contract 

Management

2021-OIST-BFM-CDF0033 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[30 years] FY2021 - Establishment and Amendment of PRP and other 

important rules - Housing Management Section 

【30年保存】2021年度 ハウジング管理セクション PRPその他重要な

ルールの制定・改廃等

Housing Management 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2052/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-BFM-CDF0032 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 

固定資産台帳（研究棟以外） 

・土地　・キャンパスその他　・シーサイドハウス　・トンネルギャラ

リー　・ブロアー棟　・浄化槽　・立体駐車場　・講堂　・カンファレ

ンスセンター　・CDC 

・製土工場　・ESB　・臨海実験施設　・取水施設　・インキュベー

ター施設　・屋外プレハブ　・SFH 　・プレジデントハウス　・ヒル

サイドファカルティ―ハウス　・ヴィレッジセンター　・ウェストコー

ト　・サウスヒル　・イーストコート

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0031 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 固定資産台帳　 

・第3研究棟　・第4研究棟　・第5研究棟

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0030 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 固定資産台帳 

・センター棟　・第1研究棟　・第2研究棟

Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0029 2021
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years]FY2021 Kessai Approval Forms of Housing Management 

Section 

【10年保存】2021年度ハウジング管理セクション決裁伺書 

Housing Management 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2021-OIST-BFM-CDF0028 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Daily report of shuttle service FY2021 

令和３年度　シャトルサービス　利用記録

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2021-OIST-BFM-CDF0027 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Driving daily report FY2021 

令和３年度　運転日報

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2021-OIST-BFM-CDF0025 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Submit document based on Fire service Act FY2021 

令和３年度　消防法に基づく届出書関連

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル

施設管理セクション　キャビネッ

ト
Section Leader, Facility Management

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2021-OIST-BFM-CDF0024 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Contract.etc 

契約関連

Electricity contracts and Associated Documents FY2021 

令和３年度　契約電力関連文書

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the Section

部署書棚
Section Leader, Facility Management

2021-OIST-BFM-CDF0023 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Act on the Rational Use of Energy FY2021 

令和３年度「エネルギーの使用の合理化に関する法律」関連

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file

紙及び電子ファイル
部署戸棚 Section Leader, Facility Management

2021-OIST-BFM-CDF0022 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2021 

令和３年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management

2021-OIST-BFM-CDF0021 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

Certificates and Reports of Facility Maintenance FY2021 

令和３年度　設備点検報告書・証明書

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 常用

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management

2021-OIST-BFM-CDF0020 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

OBM　FY2021 

令和３年度　OBM

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper

紙

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2021-OIST-BFM-CDF0019 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms FY2021 

令和３年度　決裁伺書

Section Leader, Facility 

Management
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file

電子ファイル

Cabinet in the section

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2021-OIST-BFM-CDF0018 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section
Contract Team 施設整備費補助金　FY2020

Campus Building Section, 

Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
SharePoint and/or ESB Storage Campus Building Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2021-OIST-BFM-CDF0017 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 宿舎整備事業　FY2021
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0014 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 施設整備費補助金　FY2021
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0013 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 各種決裁伺書　FY2021
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0012 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2019） 随契・公募（BFM決議）
Section Leader, Campus 

Building
2021/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0006 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2020） 随契・公募（BFM決議）
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0005 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2020） 入札（BFM決議）
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0004 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2021） 単価契約・年間契約
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0003 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2021） その他発注
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0002 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2021） 随契・公募（BFM決議）
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building

2021-OIST-BFM-CDF0001 2021
Buildings and Facilities 

Management Division

Campus Building 

Section, Contract 

Team

Contract Team 発注・契約（FY2021） 入札（BFM決議）
Section Leader, Campus 

Building
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）
Section Leader, Campus Building Disposal / 廃棄

2021-OIST-AU-CDF0001 2021 OIST Auditor Office Auditor Office
令和2年度監事監査報告書 

Auditors' Audit Report FY 2020
Auditor 2022/4/1 0:00 30 years / 30年 2050/12/23 0:00 Paper 紙 Section Office Cabinet Auditor Disposal / 廃棄

2020-OIST-RSD-CDF0100 2021 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Vivarium Equipment Inspection Reports FY 2021 

2021年度　動物施設機器点検報告書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2022/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2020-OIST-FA-CDF0011 2021
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約

FY2020 under ¥5M Contract 

2020年度　500万円以下契約書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2021/4/1 0:00 10 years / 10年 2031/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-UCS-CDF0006 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years] FY2023 File of Kessai of CDC 

【10年保存】令和5年度CDC決裁綴り

CDC Head of 

Administration
2024/4/1 0:00 10 years / 10年 2034/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS CDC, Director Disposal / 廃棄

2022-OIST-UCS-CDF0005 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Communication between 

OIST SAP and outside of 

OIST related to COVID-19 

/ COVID-19に関する外部

との連絡

[COVID-19]FY2022 Report of COVID-19 cases to Onna Village (SAP) 

[COVID-19]令和4年度 恩納村へのCOVID-19感染者の報告 (SAP)

CDC Head of 

Administration
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS CDC, Director Transfer / 移管

2022-OIST-UCS-CDF0004 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[10 years] FY2022 File of Kessai of CDC 

【10年保存】令和4年度CDC決裁綴り

CDC Head of 

Administration
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS CDC, Director Disposal / 廃棄

2022-OIST-UCS-CDF0003 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Communication between 

OIST and outside of OIST 

related to COVID-19 / 

COVID-19に関する外部と

の連絡

[COVID-19]FY2022 Report of COVID-19 cases to Onna Village 

[COVID-19]令和4年度 恩納村へのCOVID-19感染者の報告

CDC Head of 

Administration
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS CDC, Director Transfer / 移管

2022-OIST-UCS-CDF0002 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理Services

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] FY2022 File of Kessai of UCS 

【5年保存】2022年度UCS決裁綴り

Office of the Vice 

President for University 

Community, Child & Youth 

Services, Vice-President

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

Office of the Vice President for University 

Community, Child & Youth Services, Vice-

President

Disposal / 廃棄

2022-OIST-UCS-CDF0001 2022

Office of the Vice President 

for University Community, 

Child & Youth Services

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] FY2022 File of Kessais on accepting a Visiting Researcher 

at OIST 

【5年保存】2022年度外部研究者受け入れに関する決裁綴り

Resource Center, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Resource Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0011 2022 OIST
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書
Kessai for Peter Gruss Award (Doctoral Dissertation Excelence)

Office of the President, 

Office Manager
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0010 2022 OIST
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

FY2022 Kessai for Peter Gruss Award (Doctoral Dissertation 

Excelence)  
Office of the President, 

Office Manager
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0009 2022

Office of the EVP for 

Technology Development and 

Innovation

R&D Cluster 

Programs Section
Section General Doc FY2022 R&D Cluster-General

R&D Cluster Programs 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
POC Share Point

R&D Cluster Programs Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0008 2022

Office of the EVP for 

Technology Development and 

Innovation

R&D Cluster 

Programs Section
POC Related Doc FY2022 R&D Cluster-POC

R&D Cluster Programs 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
POC Share Point

R&D Cluster Programs Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0007 2022 TDIC

Office of Technology 

Development and 

Innovation

PRP FY2022 Office of VP-TDIC - PRP

Office of Technology 

Development and 

Innovation, Section Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Office of Technology Development and 

Innovation, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0006 2022 TDIC

Office of Technology 

Development and 

Innovation

VP-TDIC Contracts FY2022 Office of VP-TDIC - Contracts

Office of Technology 

Development and 

Innovation, Section Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab3, Level A, A708 Shared File 

Server 共有サーバー

Office of Technology Development and 

Innovation, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0005 2022 TDIC

Office of Technology 

Development and 

Innovation

VP-TDIC General FY2022 Office of VP-TDIC-General

Office of Technology 

Development and 

Innovation, Section Leader

2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Office of Technology Development and 

Innovation, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0004 2022
Office of Technology 

Development and Innovation

Business 

Development Section

Business Development 

Section
FY2022 Business Development Section

Business Development 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Business Development Section

Business Development Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0003 2022 TDIC
Technology Licensing 

Section

Miscellaneous 

その他

TL-FY2022-General 

2022年度　庶務

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0002 2022 TDIC
Technology Licensing 

Section

Agreements 

契約書

TL-FY2022-Agreements 

2022年度　契約書

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Lab 3, Level A, A708 Shared File 

Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-TDIC-CDF0001 2022 TDIC
Technology Licensing 

Section

Patent 

特許

TL-FY2022-Patent 

2022年度　特許

Technology Licensing 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Technology Licensing Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0062 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure (Number of disclosure 

requests in the past) 

【10年保存】情報開示請求 (過去の開示請求件数について)

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0061 2022 Finance / 財務 Procurement / 調達 Contracts / 契約書
[10 years] Storage Contract for Document Archives for FY2023 

【10年保存】令和５年度文書保管に関する寄託契約

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0060 2022
Administrative Operation 管理

運営
Operation 運営 Business Plan 事業計画

Authorization by Prime Minister concerning OIST FY2023 Business 

Plan 

内閣総理大臣による2023年度学園の事業計画認可

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS 

sharepoint

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0059 2022
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section

Conflicts of Interest 

Management

[10 years] Conflicts of Interest Annual Disclosure in FY22 

【10年保存】2022年度利益相反年次開示

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共通サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0058 2022
Office of the Secretary 

General
Internal Audit Section Contracts / 契約書

[5 years]Contracts in FY 2023 (Drafted in FY2022) 

【5年保存】内部監査セクション 2023年度契約書(2022年度起案分）

Internal Audit Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0057 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Information Disclosure/情

報公開

[1 year] FY22 Kessai for Information Disclosure Page  

【1年保存】22年度　情報公開ページ関連決裁

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ（DMS）

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0056 2022 Human Resources 人事 Employees 職員

Employee Training 職員研

修等 

（Accepting staff from 

other institutions他機関職

員の受入れ)

Training Program for Administrative Internationalization

(individual cases:HU)in FY2022

2022年度事務国際化研修（個別:H大学）

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS and Section Share Point Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0055 2022 Division of Research Support

Occupational Health 

and Safety Section 
Human Subjects Research 

人対象研究

Annual Training,  Human Subjects Research Review Committee in 

FY2022 

2022年度　人対象研究 年次講習

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
OHS, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0054 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 2 from FY2021 

【10年保存】情報開示請求 （FY2021からの継続- ケース 2）

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ（DMS）

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0053 2022
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section

Conflicts of Interest 

Management

[10 years] Conflicts of Interest Immediate Disclosure in FY22 

【10年保存】2022年度利益相反即時開示

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共通サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0052 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Registration of the 

Corporation / 法人登記

[30 years] FY2022 Corporate Registration / Notification to MEXT 

【30年保存】令和４年度法人登記・文科省への届出

Section Leader, Rules and 

Compliance Section
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS・オフィス書棚

Section Leader, Rules and Compliance 

Section
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0052 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Registration of the 

Corporation / 法人登記

[30 years] FY2022 Corporate Registration / Notification to MEXT 

【30年保存】令和４年度法人登記・文科省への届出

Section Leader, Rules and 

Compliance Section
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS・オフィス書棚

Section Leader, Rules and Compliance 

Section
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0051 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years]Survey conducted by PPC regarding the "Actual situation of 

the transfer of personal information from the European Union (EU) 

and the United Kingdom to the public sector in Japan 

【5年保存】個人情報保護委員会　欧州連合（EU）及び英国からの我が

国公的部門への個人情報移転の実態について

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバ

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0050 2022
Office of the Secretary 

General
Internal Audit Section Contracts

[5 years] Contracts in FY 2022 

【5年保存】内部監査セクション 2022年度契約書 
Internal Audit Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
内部監査セクションキャビネット Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0049 2022
Office of the Secretary 

General

Occupational Health 

and Safety Section
Security Export Control

令和4年度（2022）安全保障輸出管理 

FY2022 Management on Security Export Control 

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 7 years / 7年 2030/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
DMS

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0048 2022
Administrative Operation　管

理運営

Law and 

Regulations 

法規

Policies, Rules and　

Procedures （PRP） 

規程制定・管理

Application for Approval of the OIST Bylaws in FY2022 

令和４年度　寄附行為変更認可申請

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有ファイルサーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0047 2022
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section

Creation/Amendment/Dis

posal of Official Seals

Creation/Amendment/Disposal of Official Seals 　公印の作成/変更/

廃棄

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0046 2022
Administrative Operation　管

理運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

MEXT FY2022 Survey on Science Information Infrastructure Statistics 

of Colleges and Universities 

文部科学省　令和４年学術情報基盤実態調査

Governmental Relations 

Section, Manager
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

GRS SharePoint 

政府機関関係セクション・シェア

ポイント

Governmental Relations Section, Manager Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0045 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 2 

【10年保存】情報開示請求 - ケース 2

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0044 2022
Office of the Secretary 

General
Internal Audit Section

Whistleblower　公益通報

等

[10 years] Documents concerning whistleblowing in FY2022  

【10年保存】2022年度　公益通報及び内部通報に関する文書

Internal Audit Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
内部監査セクションSharePoint Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0043 2022
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section

Conflicts of Interest 

Management

[10 years] Conflicts of Interest Annual Disclosure in FY21 

【10年保存】2021年度利益相反年次開示

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共通サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0042 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Surveys conducted by PPC regarding the Implementation 

status of the Personal Information Protection Act in FY2021 

【5年保存】個人情報保護委員会 R3年度個人情報保護法の実施状況に関

する調査

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバ

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0041 2022
Administrative Operation 管理

運営

Document 

Management 文書管

理

Received Documents 受信

文書
FY2022 受信文書

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0040 2022 OIST
Operation  

運営

Conferences and Meetings 

会議

PRP Review Committee FY2022 

PRP審査委員会関係　2022年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
執務室

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0039 2022
Administrative Operation 管理

運営

General 

Administrative 

Matters 管理一般

Personal Information 

Protection 

個人情報保護

[3 years] Kessai regarding Personal Information Protection 

【３年保存】個人情報保護に関する決裁

Section Leader, Rules and 

Compliance
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Section Leader, Rules and Compliance Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0038 2022
Administrative Operation 管理

運営
Operation 運営

Conference and Meetings 

会議

FY2022 Quarterly Meeting 

FY2022 内閣府とOISTによる定例協議会 
Governmental Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Share Point(1-1-1.四半期協議会)

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0037 2022
Administrative Operation　管

理運営
Public Relations 広報

General Matters of PR 広

報一般

FY2022 Visits 

FY2022 来訪者対応

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Share Point (7-1)

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0036 2022
Administrative Operation　管

理運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

MEXT FY2022 Survey on School Building and Facilities 

文部科学省　令和4年度私立学校校舎実態調査

Governmental Relations 

Section, Manager
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

GRS SharePoint 

政府機関関係セクション・シェア

ポイント

Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0035 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 1 since FY2020 

【10年保存】情報開示請求（FY2020からの継続 - ケース 1）

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

66/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2022-OIST-SG-CDF0034 2022
Administrative Operation　管

理運営

Document 

Management　文書管

理

Information Disclosure 

and Personal Information 

Protection　情報公開・個

人情報保護

Information to be disclosed at the information disclosure webpage of 

the OIST Website 

OISTウェブサイトの情報公開ページにおける情報の公表

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
GRS SharePoint (3-3)

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0033 2022
Office of the Secretary 

General

Occupational Health 

and Safety Section
Others その他 【３０年保存】22年度　法人文書の保存期間の延長

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Section's drive for document files

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0032 2022
Office of the Secretary 

General

Occupational Health 

and Safety Section
Others その他 2022年度　法人文書の廃棄

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Section's drive for document files

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0031 2022
Office of the Secretary 

General

Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

2022年度 受信文書（安全衛生セクション） 

FY2022 Incoming Official Documents (Occupational Health and Safety 

Section)

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0030 2022
Administrative Operation / 管

理運営
Operation/ 運営

Audit/Inspection 

監査・検査

[5 years] FY2022 Internal Audit 

【5年保存】2022年度　内部監査

Intenal Audit Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS/Restricted SharePoint 
Internal Audit Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0029 2022
Administrative Operation　管

理運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

MEXT FY2022 Survey on School Corporations 

文部科学省　令和４年度学校法人実態調査

Governmental Relations 

Section, Manager
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

GRS SharePoint 

政府機関関係セクション・シェア

ポイント

Section Leader, Governmental Relations Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0028 2022
Administrative Operation　管

理運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

Survey of Research and Development in 2022 (MIC) 

総務省　２０２２年科学技術研究調査

Governmental Relations 

Section, Manager
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

GRS SharePoint 

政府機関関係セクション・シェア

ポイント

Governmental Relations Section, Manager Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0027 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[5 years] Surveys conducted by PPC regarding the Request for 

Proposals for Anonymously Processed Information in FY2022 

【5年保存】個人情報保護委員会　令和４年度・匿名加工情報に係る提

案募集についての調査

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバ

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0026 2022 Human Resources 人事 Employees 職員

Employee Training 職員研

修等 

（Accepting staff from 

other institutions他機関職

員の受入れ)

Training Program for Administrative Internationalization 

(individual cases)in FY2022 

2022年度事務国際化研修（個別）

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS and Section Share Point Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0025 2022
Administrative Operation 管理

運営
Operation 運営 Business Plan 事業計画

Request for approval of FY2021 Business Report 

2021年度事業報告書の提出

Governmental Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Governmental Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0024 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Disclosure Requests / 開

示請求

[10 years] Request for Information Disclosure Case 1 

【10年保存】情報開示請求 - ケース 1

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0023 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

General Matters / 文書管

理一般

[10 years] FY2022 External Storage for Corporate Documents (Rules 

and Compliance Section） 

【10年保存】2022年度　法人文書保管のための外部倉庫関係（法令・

コンプライアンスセクション）

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0022 2022
Administrative Operation 管理

運営

General 

Administrative 

Matters 管理一般

Personal Information 

Protection  

個人情報保護

(FY2022) Creation and Disclosure of Personal Information File 

Registry  

(2022年度) 個人情報ファイル簿作成・公表

Section Leader, Rules and 

Compliance Section
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Section Leader, Rules and Compliance 

Section
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0021 2022
Administrative Operation　管

理運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

Survey Request from Various Ministries (FY2022) 

その他政府機関からの調査依頼（令和４年度）

Governmental Relations 

Section, Manager
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

GRS SharePoint 

政府機関関係セクション・シェア

ポイント

Governmental Relations Section, Manager Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0020 2022
Administrative Operation / 管

理運営
Operation / 運営

Delegation of the duties / 

業務権限の移譲

[30 years] Delegation of part of the duties of the acting section leader 

of the Rules and Procedures Section 

【30年保存】法令セクション・セクションリーダー代理の業務の一部

権限を移譲する件

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0019 2022
Office of the Secretary 

General

Rules and Compliance 

Section

Corporate Document 

Management: Operations 法人文書管理：管理一般
Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS及びSharePoint

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0018 2022 Administrative Operation Operation General Matters
[3 years] FY22 Kessai for Section Management 

【３年保存】22年度　セクション管理関連決裁

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0017 2022
Administrative Operation　管

理運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

FY2022 School Basic Survey (MEXT) 

文部科学省 令和4年度学校基本調査

Governmental Relations 

Section, Manager
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

GRS SharePoint 

政府機関関係セクション・シェア

ポイント

Governmental Relations Section, Manager Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0016 2022 Administrative Operation Compliance Conflict of interest
[3 years] FY22 Conflicts of Interest Reports 

【３年保存】22年度　利益相反開示書

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0015 2022 Human Resources Employees Concurrent employment
[3 years] FY22 Application for External Professional Activities 

【３年保存】22年度　兼業申請

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0014 2022 Administrative Operation
Document 

Management
General Matters

[30 years] FY22 Extension of the Preservation Period of the Corporate 

Records 

【３０年保存】22年度　法人文書の保存期間の延長

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0013 2022
Office of the Secretary 

General

Document 

Management
General Matters

[Regular Use] FY22 Transfer of the Corporate Records 

【常用】22年度　法人文書の移管

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2022-OIST-SG-CDF0012 2022 Administrative Operation
Document 

Management
General Matters

[Regular Use] FY22 Disposal of the Corporate Record 

【常用】22年度　法人文書の廃棄

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader

2022-OIST-SG-CDF0011 2022 Administrative Operation
Document 

Management
General Matters

[Regular Use] FY22 Corporate Record Files Registry 

【常用】22年度　法人文書ファイル簿

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00

Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2022-OIST-SG-CDF0010 2022 Administrative Operation
Document 

Management
General Matters

[10 years] FY22 Corporate Record Internal Transfer 

【１０年保存】22年度　法人文書学内移管

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0009 2022 Human Resources Employees Employee Training
[3 years] FY22 Internal Training Courses 

【３年保存】22年度　所掌学内研修

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0008 2022 Administrative Operation Operation Conferences and Meetings
[10 years] FY22 Committees under the jurisdiction 

【１０年保存】22年度　所掌委員会関係

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0007 2022 Administrative Operation

General 

Administrative 

Matters

Inquiries, Responses and 

Notifications

[5 years] FY22 Correspondence to Inquiries from Government 

【５年保存】22年度　政府からの調査照会対応

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0006 2022 Administrative Operation
Document 

Management
General Matters

[10 years] FY22 University Archive Management 

【１０年保存】22年度　学内アーカイブ管理

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0005 2022 Administrative Operation Law and Regulations
Registration of the 

Corporation

[30 years] FY22 Change of registry (Assets) & Notification of registry 

to MEXT 

【３０年保存】22年度　資産総額変更登記及び文科省登記事項変更届

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0004 2022 Administrative Operation
Document 

Management
Received Documents

[5 years] FY22 Received Documents 

【５年保存】22年度　受信文書

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0003 2022 Administrative Operation Compliance Security Export Control
[7 years] FY22 Security Export Control 

【７年保存】22年度　安全保障輸出管理

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 7 years / 7年 2030/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0002 2022 Administrative Operation Law and Regulations
Policies, Rules and 

Procedures (PRP)

[1 year] FY22 Minor Corrections on PRP/Rules 

【１年保存】22年度　PRP及び規則等の軽微な修正

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバー

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-SG-CDF0001 2022 Administrative Operation Law and Regulations
Policies, Rules and 

Procedures (PRP)

[30 years] FY22 Amendments on PRP/Rules 

【３０年保存】22年度　PRP及び規則等の改訂

Rules and Compliance 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Rules and Compliance Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0115 2022 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY22_Periodic Inspection Report_Biosafety Cabinet

Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0114 2022 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY22_Periodic Inspection Report_Centrifuge

Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0112 2022 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team

Application and 

notification to 

governmental entities  

政府等への申請および届出

書

FY2022　Reports to the Ministry of Environment under the ABS 

Guidelines 

令和04年度　ABS指針に基づく環境省への報告

Research and Academic 

Contract Administrator
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in the office Provost Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0111 2022 OIST
Research Support 

Division
Office of the Provost FY2023 External Use／学外利用

Office of the Provost, 

Section leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in the Office 部署書棚 Office of the Provost, Section leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0110 2022 OIST Office of the Provost External Use
Non-Disclosure Agreement (NDA) with External Users 

学外利用者との秘密保持契約（NDA）

Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0109 2022 Research Support Division Office of the Provost Research Fund
Guidelines(Appropriate use of Research funds) ガイドライン(研究費の

適正な執行)

Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS, Sharepoint Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0108 2022 Office of the Provost
Research Support 

Division
FY22 BINDS workshop FY22 BINDS workshop

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Share point Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0107 2022 Research Support Division Office of the Provost Office of the Provost The Provost's Lecture Series FY2022
Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Office of the Provost Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0106 2022 Office of the Provost
Research Support 

Division

Environmental Science 

and Informatics Section

2022年度環境科学・インフォマティクスセクション　受信文書 

FY2022 Environmental Science and Informatics Section Incoming 

Official Documents

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
share point, 部署書棚 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0105 2022 OIST
Research Support 

Division

Environmental Science 

and Informatics Section

2022年度　環境科学・インフォマティクスセクション決裁文書 

FY22 Environmental Science and Informatics Section Approval 

Request Forms

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Provost Office部署書棚 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0104 2022 Office of the Provost
Basic Lab Support 

Team
Research Equipment FY22_Periodic Inspection Report_Autoclave

Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙
Cabinet in the office (L4D21) Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0103 2022 OIST Office of the Provost
Academic Agreement 

Team

Request to replace an Official Digital Signature (E-Signature of 

Provost: October 1, 2022) 

デジタル署名の差し替え依頼について（プロボスト電子署名：2022年

10月1日）

Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0102 2022 OIST
Research Support 

Division
ARS support ARS support

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0101 2022 OIST
Research Support 

Division
Engineering Section

FY2022 Laser Safety Management: Rules Establishment and Revision 

FY2022 レーザー安全管理：規定策定および改正

Engineering Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
E-file in DMS Engineering Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0100 2022 OIST
Research Support 

Division

量子技術イノベーション拠

点 

Quantum Technology 

Innovation Hub

量子技術イノベーション拠点 

Quantum Technology Innovation Hub

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0099 2022 OIST
Research Support 

Division
Engineering Section

FY2022 Laser Safety Management: Advisory Committee  

FY2022 レーザー安全管理： 諮問委員

Engineering Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
E-file in DMS Engineering Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0098 2022 OIST
Research Support 

Division
Office of the Provost FY2022 External Use／学外利用

Office of the Provost, 

Section leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in the Office 部署書棚 Office of the Provost, Section leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0097 2022 Research Support Division Sequencing Section
Approval Request Forms 

決裁伺書

[5years]Sequencing Section Kessai File FY2022 

[5年保管]シーケンシングセクション決裁綴り　FY2022（令和4年度）

Sequencing Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0096 2022 OIST Office of the Provost Agreement
MOU/Agreement on Scientific and Academic Cooperation 

科学・学術協力に関する覚書/契約書の締結について

Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Sharepoint、部署内キャビネット Office of the Provost, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0095 2022 OIST
Research Support 

Division
Organizational reform FY2022 Organizational reform (RSD)

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0094 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Vivarium Equipment Inspection Reports FY2022 

2022年度　動物施設機器点検報告書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0093 2022 Research Support Division
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Vivarium Environment Inspection FY2022 

2022年度　動物施設環境検査報告書

Section Leader, Animal 

Resources
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Animal Resources Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0092 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Laboratory Animals  

実験動物

Disposal Report of Laboratory Animals FY2022 

2022年度　実験動物廃棄届

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0090 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Vivarium 

動物施設

Micro Biological Monitoring Reports FY2022 

2022年度　微生物モニタリング検査結果

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0089 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Experiments 

動物実験

Education and Training for Animal Experimentation Attendee List 

FY2022 

2022年度　動物実験教育訓練　受講者リスト

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0088 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Work Log Sheets FY2022 

2022年度　動物管理 作業記録シート

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0087 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Weekly Reports　FY2022 

2022年度　動物管理 週間報告書

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0086 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Animal Care 

動物管理

Animal Care Weekend & Holiday Reports　FY2022 

2022年度　動物管理 休日作業表

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0085 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Psychotropics FY2022 

2022年度　向精神薬 子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0084 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Isoflurane FY2022 

2022年度　イソフルラン子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0083 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Chemical Materials 

化学物質

Master Log Sheets for Ketamine FY2022 

2022年度　ケタミン 子台帳

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0082 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

General Documents, Safety and Health in FY2022 

2022年度　安全衛生関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
B051

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0081 2022 OIST
Research Support 

Division

Environmental Science 

Section

2022年度環境研究セクション決裁文書/FY2022 Environmental Science 

Section Approval Request Forms

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Sharepoint, Office CabinetL4D21 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0080 2022 OIST
Research Support 

Division
salary incentive FY2021 外部研究資金インセンティブ報奨金支給(OPEX配分)

Research Finance 

Administrator
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
share point Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0079 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Document Management 

文書管理

Approval Request Forms FY2022　Retention Period: 5 years  

2022年度　決裁伺書（実験動物セクション）保存期間 5年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section & DMS 

部署書棚及びDMS
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0078 2022 Division of Research Support
Animal Resources 

Section

Document Management 

文書管理

Approval Request Forms FY2022　Retention Period: 3 years  

2022年度　決裁伺書（実験動物セクション）保存期間 3年

Animal Resources Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS 
Animal Resources Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0077 2022 OIST
Research Support 

Division

POLO（Philippines 

Overseas Labor Office）
POLO（Philippines Overseas Labor Office）

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0076 2022 OIST
Research Support 

Division
Office of the Provost COVID-19 related documents

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Research Support Division, Section Leader Transfer / 移管

2022-OIST-RSD-CDF0075 2022 OIST
Research Support 

Division

Scientific Computing & 

Data Analysis Section

FY2022 Approval Request Forms 

2022年度 決裁伺書

Research Support Division, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet in L4D21 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

67/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2022-OIST-RSD-CDF0074 2022 Research Support Division Health Center Health Center 令和4年度FY2022受信公文書
Health Center, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Online/Cabinet at Health Center Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0073 2022 Division of Research Support

Occupational Health 

and Safety Section 
Human Subjects Research 

人対象研究

The 30th Human Subjects Research Review Committee 

第30回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0072 2022 Division of Research Support

Occupational Health 

and Safety Section 
Human Subjects Research 

人対象研究

Service Agreement for Peripheral Blood Sampling in FY2022 

2022年度 採血に関する業務委託契約について

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0071 2022 Research Support Division
Scientific Imaging 

Section
FY2022 決裁文書

FY2022 Approval request (KESSAI) documents 5yrs 

FY2022 決裁承認伺文書(5年保管)

Scientific Imaging Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Imaging Section/SharePoint Scientific Imaging Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0070 2022 Division of Research Support

Occupational Health 

and Safety Section 
Human Subjects Research 

人対象研究

Administrative Records,  Human Subjects Research Review 

Committee in FY2022 

2022年度　人対象研究審査委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0069 2022 Division of Research Support

Occupational Health 

and Safety Section 
Human Subjects Research 

人対象研究

The 29th Human Subjects Research Review Committee 

第29回　人対象研究審査委員会

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0068 2022
Admistrative Operation/ 管理

運営

Documents 

Management/ 文書管

理

Decision with Kessai/ 決裁
FY2022 Other Approval Request Forms 

令和4年度　その他決裁伺書

Office of the Dean of 

Research, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

SharePoint assigned to ODOR 

ODORに割り当てられたシェアポ

イント

Office of the Dean of Research, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0067 2022 Division of Research Support

Occupational Health 

and Safety Section 
Human Subjects Research 

人対象研究

Approval Procedure, Human Subjects Research in FY2022 

2022年度　人対象研究承認手続き

Occupational Health and 

Safety, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0066 2022 Office Of the Provost
Research Support 

Division

Environmental Science 

Section

2022年度環境科学セクション　受信文書 

FY2022 Environmental Science Section Incoming Official Documents

Environmental Science 

Section
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
L4D21 部署書棚 Research Support Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0065 2022 Research Support Division Health Center Health Center FY2022起案文書
Health Center, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
Cabinet at the Health Center Health Center, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0064 2022 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team
MTA

FY2022 Material Transfer Agreement (MTA) 

令和4年度 成果有体物移転契約（MTA）

Research and Academic 

Contract Administrator
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Sharepoint, Cabinet in the Office 

Sharepoint, 部署書棚
Provost Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0063 2022 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team
JRA

FY2022 Joint Research Agreement (JRA) 

令和4年度 共同研究契約（JRA）

Office of the Provost, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Sharepoint, Cabinet in the office 

Sharepoint, 部署書棚
Provost Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0062 2022 Office of the Provost
Academic Agreement 

Team

Contract 

Research/Sponsored 

Research

FY2022 Contract Research Agreement and Sponsored Research 

Agreement 

令和4年度委託受託契約

Research and Academic 

Contract Administrator
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Sharepoint, Cabinet in the Office 

Sharepoint, 部署書棚
Provost Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0061 2022 Research Support Division
Marine Science 

Section

FY2022_Document 

concerning notification 

regarding research in 

genera

FY2022の法人文書ファイル
Marine Science Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
FY2022の法人文書ファイル Marine Science Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0060 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Guidelines FY 2022 

2022年度　ガイドライン等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0059 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Report of Equipment and Facility FY2022 

2022年度　機器・設備届

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0058 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Usage of other RI facilities in FY2022 

2022年度　RI他施設利用関係文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0057 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

Biosafety Committee in FY2022 

令和4年度　バイオセーフティ委員会関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0056 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Administrative Records, Safety and Health Committee in FY2022 

2022年度　安全衛生委員会事務局運営文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0055 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

E-application System in FY2022 

2022年度　電子申請システム関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0054 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

General Documents, Biological Experiment in FY2022 

2022年度　生物系実験一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0053 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Meeting Materials, Safety and Health Committee in FY2022 

2022年度　安全衛生委員会会議資料

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0052 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

General 

一般

Safety Trainings FY2022 

2022年度　教育訓練関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0051 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Agreement 

契約書

Translation License Agreement 

翻訳許諾契約書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Document cabinet and DMS 

server 

文書キャビネット及びDMSｻｰﾊﾞｰ

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0050 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Report of Management of Nuclear Fuel Material in FY2022 

2022年度　核燃料物質管理報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0049 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of medical examination of radiation workers in FY2022 

2022年度　放射線業務従事者健康診断結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2022-OIST-RSD-CDF0048 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Records of personal dose of radiation exposure in FY2022 

2022年度　放射線業務従事者被ばく線量測定・算定結果の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 永久保存
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader

2022-OIST-RSD-CDF0047 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Air Dose Equivalent Rate Measurement of Radioisotope 

Facility in FY2022 

2022年度　放射性同位元素取扱施設施設空間線量測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0046 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Surface Contamination Density Measurement of 

Radioisotope Facility in FY2022 

2022年度　放射性同位元素取扱施設汚染検査結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0045 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes, etc. Acceptance Log FY2022 

2022年度　放射線同位元素等受入れ記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0043 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Approval Request Forms on RI in FY2022 

2022年度　RI関係決裁文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0042 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Education and Training Log for Radiation Workers in FY2022 

2022年度　放射線業務従事者教育及び訓練の記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0041 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Periodical Voluntary Inspection Report of Radioisotope Facility in 

FY2022 

2022年度　放射性同位元素取扱施設　定期自主点検報告書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0040 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Radioisotopes Use / Storage / Disposal Log FY2022 

2022年度　放射線同位元素　使用・保管・廃棄記録

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0039 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Results of Working Environment Measurement for Radiation in FY 

2022 

2022年度　放射線作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0038 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Application for Temporary Access to Radiation Controlled Areas in FY 

2022 

2022年度　放射線管理区域一時立入申請書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0037 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
RI

Usage of External Radiation facilities in FY2022 

2022年度　外部放射線施設利用関係文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0036 2022 Research Support Division Sequencing Section
Records 

記録資料

FY2022 Paid Repair Maintenance Delivery Report 

FY2022 有償修理・メンテナンス・納品レポート

Sequencing Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0035 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Establishment and Amendments of Rules FY 2022 

2022年度　規程等の策定及び改正

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0034 2022 Research Support Division Sequencing Section
Records 

記録資料

FY2022 Maintenance Inspection Work Report 

FY2022 保守点検作業報告書

Sequencing Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署共有サーバ 

Shared server
Sequencing Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0033 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Biological experiment 

生物系実験

Acquiring and Taking-out of Biological Agents in FY2022 

2022年度　生物系試料授受関連文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0032 2022 Research Support Division Sequencing Section
FY2022_COVID-19関連の

決裁伺書

[COVID-19]FY2022_COVID-19関連の決裁伺書 

[COVID-19]FY2022_Approval Request Form Related to COVID-19

Sequencing Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
B379 Sequencing Section, Section Leader Transfer / 移管

2022-OIST-RSD-CDF0031 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
Biosafety

Application for permission to Government, Biological Experiment in 

FY2022 

2022年度 生物系実験 行政等への許可申請

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Occupational Health and Safety 

Section

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0030 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Chemical Materials 

化学物質

General Documents on Chemical Materials FY2022 

2022年度　化学物質関係一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0029 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Physics Research Safety 

物理系研究

Physics Research Safety in FY2022 

2022年度　物理系研究安全関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0028 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Hiyari-Hatto and Accident Report in FY2022 

2022年度 ヒヤリハット及び事故報告

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0027 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Safety and Health 

安全衛生

Results of Working Environment Measurement in FY2022 

2022年度　作業環境測定結果

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0026 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Training 

教育訓練

Basic Life Support Trainings FY2022 

2022年度　ベーシックライフサポートトレーニング関係

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0025 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section

Waste 

廃棄物

General Documents in Industrial Waste in FY2022 

2022年度　廃棄物関連一般文書

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0024 2022 Research Support Division
Occupational Health 

and Safety Section
General一般

Field Education/Research Activities in FY 2022 

2022年度野外教育研究活動

Occupational Health and 

Safety Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Occupational Health and Safety Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0022 2022 Research Research Funds Competitive Funds
FY2022 KAKENHI 

令和4年度　科研費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0021 2022 管理運営 管理一般 資料
FY2022 セクション管理・運営関連 

令和4年度 セクション管理・運営関連

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Share Point

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0020 2022 管理運営 文書管理 決裁
FY2022 Other Approval Request Forms 

令和4年度 その他決裁伺書

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0019 2022 Research Research Funds External Funds
FY2022 Other External Funds 

令和4年度 その他外部資金

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0018 2022 Research Research Funds Grants and Sponsorships
FY2022 Sponsored Research 

令和4年度　受託研究

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0017 2022 Research Research Funds External Funds
FY2022 Grant Pre-submission Form 

令和4年度 グラントPSF

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0016 2022 Research Research Funds External Funds
FY2022 Personnel costs 

令和4年度 人件費

Grants and Research 

Collaborations Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚

Grants and Research Collaborations 

Section, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0014 2022 Research Support 研究支援

OIST Workshops, 

OIST Mini-Symposia, 

Jointly-funded 

Workshops 

OISTワークショッ

プ、OISTミニシンポ

ジウム、合同ワーク

ショップ

Conference and Workshop 

Committee　Materials on 

Evaluations 

カンファレンス・ワーク

ショップ委員会による評価

資料

FY2022 Conference and Workshop Committee Evaluations 

2022年度カンファレンス・ワークショップコミッティーによる評価

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0013 2022 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

Official Seal Requests 

公印押なつ請求書

FY2022 Applications to Affix Official Seal (Visa Documents) 

FY2022 査証（Visa）用公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Cabinet/A201b 

CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0012 2022
Research Support (Public 

Relations) 研究支援（広報）

Conferences, 

Workshops, Events 

(Externally-Hosted)  

カンファレンス及び

ワークショップ（外部

主催イベント）

Approval Request Form 

(Facility Reservation 

Requests) 

決裁伺書（施設利用申請

書）

FY2022 Facility Reservation Requests 

FY2022 施設利用申請書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0011 2022 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

COVID-19関連の決裁伺書 

Approval Request Form 

Related to COVID-19

[COVID-19] Approval Forms FY2022 

[COVID-19関連] 決裁 2022年度

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2022-OIST-RSD-CDF0010 2022
Research Support (Public 

Relations) 研究支援（広報）

Conferences, 

Workshops, Events 

カンファレンス、ワー

クショップ、イベント

Co-sponsorship and 

Support 

共催・後援

FY2022 Applications for the use of nominal support 

2022年度 後援等名義使用申請

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2022-OIST-RSD-CDF0009 2022 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

OIST Workshops, OIST 

Mini-Symposia, Jointly-

funded Workshops, 

Executive Workshops 

OISTワークショップ、

OISTミニシンポジウム、合

同ワークショップ、エグゼ

クティブワークショップ

FY2022 Kessai Approval Forms and Incoming and Outgoing 

Documents related to OIST Workshops, OIST Mini-Symposia, Jointly-

funded Workshops, Executive Workshops 

2022年度　OISTワークショップ、OISTミニシンポジウム、OIST共催

ワークショップ、エグゼクティブワークショップに関する決裁、受信・

発信文章 

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper or E-file 

(depending on 

document) 

紙又は電子ファイル

（資料による）

DMS & CWS Cabinet/A201b 

DMS & CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0008 2022 Research Support  研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

Official Seal Requests 

公印押なつ請求書

FY2022 Applications to Affix Official Seal (OCVB Documents) 

FY2022 OCVB書類用公印押なつ請求書

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

CWS Cabinet/A201b 

CWSキャビネット/A201b

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0007 2022 Research Support 研究支援

Conferences and 

Workshops  

カンファレンス及び

ワークショップ

Conference and Workshop 

Committee Materials and 

Related Kessai Approvals 

カンファレンス・ワーク

ショップ委員会資料及び関

連決裁

FY2022 Conference and Workshop Committee 

FY2022 カンファレンス・ワークショップ委員会

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

DMS & Shared File Server 共有

サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0006 2022
Administrative Operation 管理

運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

FY2022 Inquiries, Responses and Notifications related to Section 

Leader 

FY2022 セクションリーダーに関連する照会・回答・通知

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

CWS Cabinet/A201b & DMS 

CWSキャビネット/A201b & DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0004 2022

Research Support 

(Administrative Operations) 

研究支援（管理運営）

Conferences and 

Workshops 

(Operation) カンファ

レンス及びワーク

ショップ（運営）

Kessai Approvals 

regarding Rules and 

Procedures  

規程制定・管理に関する決

裁伺い

FY2022 Documents and Kessai Approval Forms regarding Rules and 

Procedures incl. PRP related to the Conference and Workshop Section 

2022年度 カンファレンス・ワークショップ・セクション関連の規定

（PRP関連を含む）に関する文章、決裁

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-RSD-CDF0003 2022 Research Support 研究支援

Conferences and 

Workshops 

カンファレンス及び

ワークショップ

Program and Participant 

List of FY2021 

Conferences and 

Workshops 

2021年度のカンファレンス

及びワークショップのプロ

グラム及び参加者一覧

[保管用] FY2021 Conferences and Workshops  

[保管用] 2021年度 カンファレンス及びワークショップ

Conference and Workshop 

Section, Section Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
Shared File Server共有サーバー

Conference and Workshop Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-PD-CDF0007 2022 OIST
Office of the 

President
Office of the President

FY2022 Documents related to BOG/BOC Members 

2022年度 理事・評議員に係る資料

Office of the President, 

Office Manager
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Office of the President 

学長室
Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2022-OIST-PD-CDF0006 2022 Office of the President
Office of the 

President

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2022 EXO Approval Request Forms 

2022年度 EXO決裁伺書

Office of the President, 

Office Manager
2022/4/1 0:00 3 years / 3年 2025/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section 

部署書棚
Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-PD-CDF0005 2022 Office of the President
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

FY2022 BOG & BOC Kessai and Applications to affix seals to 

documents 

2021年度 理事会及び評議員会関連決裁及び公印押捺請求書

Office of the President, 

Office Manager
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS Office of the President, Office Manager Disposal / 廃棄

2022-OIST-PD-CDF0004 2022 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials & 

minutes 

会議資料・議事録

FY2022 BOG & BOC Meeting materials and minutes 

2021年度 理事会及び評議員会の議事録及び配布資料
President 2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
President Disposal / 廃棄

2022-OIST-PD-CDF0003 2022 OIST
Office of the 

President

Kessai 

決裁伺書

FY 2022 Kessai for Peter Gruss Award (Doctoral Dissertation 

Excelence)  
Office of the President, 

Office Manager
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS Office of the President, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-PD-CDF0002 2022 Office of the President
Office of the 

President

Meeting materials 

会議資料

FY2022 Executive Meeting Materials 

2022年度エグゼクティブミーティング会議資料

Office of the President, 

Office Manager
2022/4/1 0:00 常用

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet of the Section 

部署書棚
Office of the President, Office Manager

2022-OIST-PD-CDF0001 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] The Office of the President - Kessai File FY 2022 

【5年保存】学長オフィス決裁綴り　令和4年度

Office Manager / オフィス

マネジャー
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内 Office Manager / オフィスマネジャー Disposal / 廃棄

2022-OIST-IT-CDF0003 2022 Finance/財務
Ledgers and other 

records/帳簿

Fixed Asset Ledger/固定

資産台帳

FY2022 Fixed Asset Management/Data Deletion Certificate 

2022年度　固定資産管理/データ消去証明書
IT Division, IT-Admin 2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚
IT Division, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-IT-CDF0002 2022 Finance/財務 Procurement/調達 Contract/契約
FY2022 AU/Docomo Contract Application Form 

2022年度　AU/Docomo契約申込書

Operation and Support 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Operation and Support Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0034 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Received Documents / 受

信文書

[1 years] Received External Document File 

【1年保存】受信文書ファイル

External Engagement 

Section, Science Education 

Outreach Team Leader

2024/4/1 0:00 1 year / 1年 2025/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
External Engagement Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0033 2022
Administrative Operation/管

理運営

Document 

Management 

文書管理

Decision by Kessai 

決裁

(30 years)FY2022 Kessai Request Forms 

(30年)2022年度決裁伺書

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
SharePoint

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0032 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Document 

Management / 文書管

理

Decision by Kessai / 決裁
[10 years] Approval requests regarding support for Ukrainian students 

【10年保存】ウクライナの学生への支援に関する決裁伺書

Office of the Dean of the 

Graduate School
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
共有サーバ

Office of the Dean of the Graduate School, 

Office Leader
Transfer / 移管

2022-OIST-GS-CDF0031 2022 管理運営 文書管理 決裁
FY2022 Approval Request Forms 

2022年度 決裁伺書

Office of the Dean of the 

Graduate School, Office 

Assistant and Coordinator

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Division 

部署書棚

Office of the Dean of the Graduate School, 

Vice Dean
Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0030 2022
Administrative Operation 管理

運営

Document 

Management  

文書管理

Decision by Kessai 

決裁伺書

[COVID-19]MEXT Survey Submission Approval Request in FY2022  

[COVID-19]2022年度 文科省調査回答提出に係る決裁伺書

Office of the Dean of the 

Graduate School, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル

Sharepoint 

シェアポイントフォルダー

Office of the Dean of the Graduate School, 

Section Leader
Transfer / 移管

2022-OIST-GS-CDF0029 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Received Documents / 受

信文書

[1 years] Received External Document File 

【1年保存】受信文書ファイル

External Engagement 

Section, Science Education 

Outreach Team Leader

2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
External Engagement Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0028 2022 Education / 教育
Student Recruitment / 

学生募集
General / 総括

[10 years] Approval Request for Science Education Outreach Program 

【10年保存】科学教育アウトリーチプログラムに関する決裁

External Engagement 

Section, Science Education 

Outreach Team Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
External Engagement Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0027 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Events and Ceremonies / 

行事・儀式

[10 years] Approval Request for Entrance Ceremony,Graduation 

Ceremony,Commencement Ceremony and other Ceremonies 

【10年保存】入学式、卒業式、学位授与式、その他行事に関する決裁

External Engagement 

Section, Science Education 

Outreach Team Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
External Engagement Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0026 2022 Education / 教育
Student Recruitment / 

学生募集
General / 総括

[10 years] Approval Request for Student Recruitment Program 

【10年保存】学生リクルートメントプログラムに関する決裁

External Engagement 

Section, Science Education 

Outreach Team Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
External Engagement Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0025 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[10 years] Survey Submission Approval Request in FY2022 

【10年保存】2022年度　文科省調査回答提出に係る決裁伺書

Office of the Dean of the 

Graduate School
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2022-OIST-GS-CDF0024 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Student Travel 

学生出張記録

Student Travel (FY2022) 

学生出張記録 (2022年度)

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Section and 

SharePoint
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0023 2022 Education / 教育

Documents 

Management / 文書管

理

Documents of Security 

Export Control / 安全保障

輸出管理に関するもの

[30 years] Documents of Security Export Control 

【30年保存】安全保障輸出管理に関するもの

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0022 2022 Education / 教育
School Register / 学

籍

School Register and 

Reports / 学籍・報告

[30 years] Approval Request for Withdrawal and Submitting a Report 

to MEXT (including MSc degree) 

【30年保存】退学許可及び文部科学省への退学報告に関する決裁（修

士の学位授与含む）

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0021 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters / 管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications / 照会・回

答・通知

[30 years] Documents concerning surveys and reports to MEXT and 

Other Governmental Sectors, etc. 

【30年保存】文部科学省、その他政府機関等への調査・報告に関する

文書

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0020 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Law and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures (PRP) / 規程

制定・管理

[30 years] Policies, Rules and Procedures (PRP) 

【30年保存】学園の基本方針・ルール・手続き（PRP）

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0019 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Received Documents / 受

信文書

[1 years] Received External Document File 

【1年保存】受信文書ファイル

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0018 2022 Education / 教育

Documents 

Management / 文書管

理

Admission and Exit 

Procedures 

入学及び退校手続きに関す

るもの

[10 years] Documents of admission and exit procedures 

【10年保存】入学及び退校手続きに関するもの

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0017 2022 Education / 教育
School Register / 学

籍
School Register / 学籍

[3 years] Student Leave 

【3年保存】学生休暇記録

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0016 2022 Education / 教育
School Register / 学

籍
Certificates / 証明書

[10 years] Certificate issuance, etc 

【10年保存】証明書類等の発行

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0015 2022 Education / 教育
School Register / 学

籍
Students Lists / 学生名簿

[30 years] Students Lists 

【30年保存】学生名簿

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0014 2022 Education / 教育
Entrance examination 

/ 入試

Admission Procedures / 

入学手続き

[10 years] Admission Process and Acceptance for PhD Program 

【10年保存】博士課程への入試及び入学に関するもの

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0013 2022 Education / 教育
School Register / 学

籍

Special Students and 

Fellows / 非正規学生

[10 years] Acceptance, Extension or Withdrawal of Special Students 

and Fellows 

【10年保存】非正規学生の受け入れ、延長及び終了

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0012 2022 Education / 教育 Degree / 学位
Degree conferment / 学位

記

[30 years] Documents and Records concerning Degree conferment 

【30年保存】卒業及び学位記に関する決裁

Admissions and Registrar 

Section, Registrar Team 

Leader

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

部署書棚 

共有サーバ
Admissions and Registrar Section Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0011 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Others 

その他

Notification from municipal offices in regard to students (FY2022) 

学生に関する市町村通知 (2022年度)

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in Section 

セクション　書棚
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0010 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Yui Supporter 

結サポーター

Yui Supporter Attendance Sheet Record （FY2022） 

結サポーター業務報告書 （2022年度）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section or SharePoint 

セクション　書棚および

SharePoint

Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0009 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

その他 

Others

JSPS Documents (FY2022) 

日本学術振興会関係書類(2022年度）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in Section and 

SharePoint 

セクション　書棚および

SharePoint

Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0008 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

PhD Student 

正規学生

Individual Files of PhD Student (Paper) 2022 

正規学生個人フォルダー（紙媒体）　2022

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper 

紙
Cabinet in GS Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0007 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

PhD Student 

正規学生

Individual Files of PhD Student (E-file) 2022 

正規学生個人フォルダー（電子）2022

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
GS SharePoint Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0006 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Official Seal Request Form 

公印押なつ請求書

FY2022 Request for Official Seal 

2022年度　公印押捺請求書

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0005 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Others 

その他

FY2022 Acquired Documents (Student Affairs Section) 

2022年度　受信文書（学生支援セクション）

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0004 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Student Affairs 

Section

Approval Request forms 

決裁伺書

FY2022 Student Support Section Approval Request Form 

2022年度　学生支援セクション決裁伺書

Student Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the Student Affairs 

Section
Student Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0003 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section
Degree/学位

Thesis (Proposal) Examination for Class of 2020 

平成３２年度/令和２年度入学生　博士論文（計画書）口頭試問

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet, Section Server/

部署書棚、部署サーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0002 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section

Kessai Request 

決裁伺書

FY2022 Kessai Request Forms 

令和4年度　決裁伺書

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

File server 

ファイルサーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GS-CDF0001 2022
Office of the Dean of the 

Graduate School

Academic Affairs 

Section

Received External 

Document/受信文書

FY2022 Received External Document File 

令和4年度　受信文書ファイル

Academic Affairs Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Section Cabinet, Section Server/

部署書棚、部署サーバー
Academic Affairs Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GH-CDF0002 2022 Human Resource Division
Recruiting Section/採

用セクション

Recruiting Section/採用セ

クション
2022 Kessai (令和4年度 決裁伺書)

Recruiting Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00 個人情報のため DMS Recruiting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-GH-CDF0001 2022
Administrative Operation/管

理運営

Document 

Management/文書管

理

Decision by Kessai/決裁
【30 years】2022 Kessai  

【30年保存】令和4年度 決裁伺書)

Manager, Relocation 

Support Services Section 

(赴任サポートサービスセク

ション, マネジャー)

2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS

VP, HR Division（人事ディビジョン,副学

長）
Disposal / 廃棄

2022-OIST-GE-CDF0001 2022 OIST
General Counsel 

Office
Etc. GCO FY2022 DMS

General Counsel Office, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00 紙・Digital GC Office General Counsel Office, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0084 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Armitage Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】アミテージユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0083 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Document 

Management / 文書管

理

Decision by Kessai / 決裁
[5years] Nemoto Unit Kessai File FY2022 

【5年保存】根本ユニット決裁綴り（令和４年度）

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0082 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kitano Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】北野ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0081 2022
Office of the Chief Operating 

Officer

Rules and Procedures 

Section
Unit

Konstantinov Unit Kessai File FY 2022 

コンスタンチノフユニット決裁綴り　令和４年度

Rules and Procedures 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Rules and Procedures Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0080 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Chakraborty Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】チャクラボルティユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0079 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Science and Technology Group Kessai File FY 2022 

【5年保存】サイエンス・テクノロジー・グループ 決裁綴り　令和４年

度

Head of Science 

Technology Group / サイエ

ンス・テクノロジー・グ

ループ 主宰者

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Science Technology Group / サイ

エンス・テクノロジー・グループ 主宰者
Disposal / 廃棄
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2022-OIST-FAA-CDF0078 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Yamamoto Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】山本ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0077 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Satoh Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】佐藤  ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0076 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Liu Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】リュウ  ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0075 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Yazaki-Sugiyama Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】杉山（矢崎） ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0074 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Laurino Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ラウリーノ ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0073 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Meitinger Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】マイティンガーユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0072 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Elkouss Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】エルコウスユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0071 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kondrashov Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】コンドラショヴユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0070 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Watanabe Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】渡邉ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0069 2022 管理運営 文書管理 決裁
Hikami Unit Kessai File FY 2022 

氷上ユニット決裁綴り　令和4年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0068 2022
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2022 Approval Request Forms　 

2022年度　決裁伺書 (10 年保存）

Library Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0067 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Ishikawa Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】石川ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0066 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Document 

Management / 文書管

理

Information Disclosure 

Request 

情報開示請求

FY2022 Information Disclosure Request 

2022年度　情報開示請求

Office of Dean of Faculty 

Affairs, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
DMS

Office of Dean of Faculty Affairs, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0065 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Toriumi Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】鳥海ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0064 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Abdulla Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】アブドゥラユニット決裁綴り　令４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0063 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kusumi Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】楠見ユニット決裁綴り　令４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0062 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kazu Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】カズ ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0061 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Pääbo Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ペーボユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0060 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Khusnutdinova Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】クスヌディノワユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0059 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] De Schutter Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】デシュッター ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0058 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Miller Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ミラー ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0057 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Dieckmann Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ディークマン ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0056 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Sallan Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】サラーン ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0055 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Bandi Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】バンディ ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0054 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kono Unit File FY 2022 

【5年保存】河野ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0053 2022
Administrative Operation 管理

運営

General 

Administrative 

Matters 管理一般

Decision by Kessai 決裁
FY2022 KESSAI Office of DFA 30 Years- 

2022年度決裁綴り/令和4年度 Office of DFA 30年-

Office of Dean of Faculty 

Affairs
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Faculty Affairs Office shelf 部署

棚
Office of Dean of Faculty Affairs Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0052 2022
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Library Operation 

図書館運営

Library Budget Documents　FY2022 

2022年度　図書館予算資料
Library Staff, Library 2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0051 2022 Library

Library Section 

ライブラリーセクショ

ン

Library Operation 

図書館運営

Interlibrary Loan (ILL) Documents FY2021 

2022年度　図書館間相互貸借文書
Section Leader, Library 2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Library Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0050 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Wickens Unit File FY 2022 

【5年保存】ウィッケンスユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0049 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Goda Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】合田ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0048 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Kuhn Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】クン ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0047 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Narita Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】成田ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0046 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Pigolotti Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ピゴロッティユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0045 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Twamley Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】トゥワムリー ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2024/5/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0044 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Terenzio Unit File FY 2022 

【5年保存】テレンツィオ ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0043 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Mitarai Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】御手洗ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/22 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0042 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Fried Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】フリード ユニット決裁綴り　令和4年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0041 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Touber Unit Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】トゥベールユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0040 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Shintake Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】新竹ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0039 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Okada Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存　岡田ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0037 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Neiman Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ネイマン ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0036 2022
Office of Dean of Faculty 

Affairs
Library Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms　FY2022 

2022年度　決裁伺書 (1年保存）

Library Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0035 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Myers Unit Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】マイヤーズ ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0034 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Feng Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】フォン ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0033 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Shannon Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】シャノンユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0032 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Rosti Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ロスティユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0031 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Tripp Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】トリップユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0030 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Tani Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】谷ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0029 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Takahashi Hiroki Unit - Kessai File - FY 2022 

【5年保存】高橋優樹ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0027 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Rokhsar Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ロクサー ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0026 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Busch Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ブッシュ ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0025 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Reiter Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ライター ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0024 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Fukai Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】深井ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0023 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Stephens Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】スティーブンズユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0022 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Qi Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】チーユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2026/10/3 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0021 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Christine Luscombe Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】クリスティーヌ・ラスカムユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0020 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Husnik Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】フスニックユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0019 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Laudet Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ラウデットユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0018 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Hoehn Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ホーエンユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0017 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years]Ravasi Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ラバシユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0016 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Froese Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】フロースユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0015 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Goryanin Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ゴリヤニン ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0014 2022 Faculty Affairs Office

Faculty Recruiting 

and Evaluation 

Section

KESSAI 

決裁綴り

FY2022 KESSAI (Faculty Recruiting and Evaluation Section) 

2022年度/令和4年度 決裁綴り(教員採用・評価セクション）

Section Leader, Faculty 

Recruiting and Evaluation 

Section

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Section Leader, Faculty Recruiting and 

Evaluation Section
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0013 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Dani Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ダニユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0012 2022 Library Library Section

Association 

Correspondences　 

協議会往復文書

Associations Correspondences FY2022 

2022年度　協議会関連往復文書
Section Leader, Library 2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Library Staff, Library Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）

70/72 



File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2022-OIST-FAA-CDF0011 2022 Library Library Section

Library Survery/Statisitics 

Report 

図書館調査・統計報告

FY2022 Library Surveys /Statistics Reports　 

2022年度　図書館調査・統計報告
Library Staff, Library 2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the 

section/SharedPoint 

部署書棚

Library Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0010 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Nic Chormaic Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ニコーマックユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0009 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Economo Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】エコノモ ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0008 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Shen Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】シェンユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0007 2022 Faculty Affairs Office

Science and 

Technology Group, 

FAO

KESSAI 

決裁綴り

FY2022 KESSAI (Science and Technology Group), FAO 

2022年度決裁綴り/令和4年度(サイエンス・テクノロジー・グループ, 

FAO

Science and Technology 

Group, FAO Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Science and Technology Group, FAO 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0006 2022 Faculty Affairs Office

RUA Group, Academic 

Human Resources 

Section

KESSAI 

決裁綴り

FY2022 KESSAI (RUA Group/AHR)　 

2022年度決裁綴り/令和4年度(RUAグループ・AHR）

Academic Human 

Resources Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Academic Human Resources Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0005 2022 Faculty Affairs Office
Academic Human 

Resources Section

KESSAI 

決裁綴り

FY2022 KESSAI (Academic Human Resources Section) 

2022年度決裁綴り/令和4年度（アカデミック人事セクション）

Academic Human 

Resources Section, Section 

Leader

2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙および電子ファイ

ル

File Cabinet and File Server 

部署書棚　ファイルサーバー

Academic Human Resources Section, 

Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0004 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Bourguignon Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ブーギニョン ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0003 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Doya Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】銅谷ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0002 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Luscombe Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】ラスカム ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FAA-CDF0001 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Documents 

Management / 文書管

理

Decision with Kessai / 決

裁

[5 years] Takahashi Unit Kessai File FY 2022 

【5年保存】高橋ユニット決裁綴り　令和４年度

Head of Research Unit / 研

究ユニット主宰者
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
DMS内

Head of Research Unit / 研究ユニット主宰

者
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0027 2022
Division for Financial 

Management
Accounting Section Tax statement

FY2021 Tax statement 

R3年度　税務申告関係（償却資産以外）

Accounting Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0026 2022
Division for Financial 

Management
Accounting Section

General ledger 

総勘定元帳

FY2022　General ledger 

R4年度　総勘定元帳

Accounting Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0025 2022
Division for Financial 

Management
Accounting Section CAO

FY2022　CAO 

2022年度　内閣府

Accounting Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0024 2022
Division for Financial 

Management
Accounting Section BOA

FY2022　BOA 

2022年度　会計検査院

Accounting Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル
- Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0023 2022
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Petty cash book 

小口現金出納帳

FY2022 Petty cash book 

2022年度　小口現金出納帳

Accounting Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0022 2022
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Fixed asset 

固定資産

FY2022 Fixed asset ledger 

2022年度　固定資産台帳

Accounting Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0021 2022
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Slips 

会計伝票

FY2022 Slips 

2022年度　会計伝票

Accounting Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0020 2022
Division for Financial 

Management

Office of the Vice 

President for 

Finansial 

Management

ふるさと納税 Furusato 

Nouzei
ふるさと納税　Furusato Nouzei

Budget Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 5 2027/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Division for Financial 

Management
Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0019 2022
Division for Financial 

Management
Accounting Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms in FY2022 Accounting 

2022年度　決裁伺書 Accounting

Accounting Section, 

Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚
Accounting Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0018 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Approval Request Forms 

22年度　決裁伺書

Budget Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0016 2022
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

General 

調達一般

FY2022 Supply store/Online Store monthly report 

2022年度　サプライストア/オンラインストア月次報告書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Office in Supply 

Store (B107) 

サプライストア内執務室書棚

（B107）

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0015 2022
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section
General調達一般

FY2022　Delivery services file/Invoice,Delivery slip  

(Yamato,Sagawa,JP) 

2022年度　宅配伝票/請求書、納品書　（ヤマト運輸、佐川急便、日本

郵便）

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the Office in Supply 

Store (B107) 

サプライストア内執務室書棚

（B107）

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0014 2022
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Insurance 

保険

FY2022 Contract for Insurance 

2022年度 保険

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0013 2022
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

FY2022　Approval Request Forms (Preservation period: 10 years) 

2022年度　決裁伺書（保存期間10年）

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0012 2022
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約

FY2022 under ¥5M Contract 

2022年度　500万円未満 請書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0011 2022
Division for Financial 

Management

Procurement and 

Supplies Section

Contract 

契約

FY2022 over ¥5M Contract   

2022年度　500万円以上  契約書

Procurement and Supplies 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚

Procurement and Supplies Section, Section 

Leader
Transfer / 移管

2022-OIST-FA-CDF0010 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Budget Registration (Donation) 

22年度　予算登録（寄付金）

Budget Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0009 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理 
FY22 Budget Registration(Other Funding) 

22年度　予算登録（その他財源）

Budget Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0008 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Budget Registration (External Funding) ② 

22年度　予算登録（外部資金）②

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0007 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Budget Registration (External Funding) ① 

22年度　予算登録（外部資金）①

Budget Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0006 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Budget Registration (External Funding Carry-over) 

22年度　予算登録（外部資金 繰越）

Budget Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0005 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Cost Transfer② 

22年度　費用振替②

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0004 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Cost Transfer① 

22年度　費用振替①

Budget Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0003 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Budget Transfer③ 

22年度　予算付替③

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0002 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Budget Transfer② 

22年度　予算付替②

Budget Section, Section 

Leader
2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2032/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-FA-CDF0001 2022
Division for Financial 

Management
Budget Section

Budget Management 

予算管理

FY22 Budget Transfer① 

22年度　予算付替①

Budget Section, Section 

Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙
予算課　部署書棚 Budget Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-CPR-CDF0005 2022 Public Relations 広報

Community Relations 

and Events 

渉外・行事

Collaborations with 

Communities 

地域連携

[10 years] FY2022 Corporate Documents Related to Collaboration 

Agreement in Community Relations 

[10年保存] 2022年度 地域連携の協定等に係る法人文書ファイル

Community Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Community Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-CPR-CDF0004 2022 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

VPCPR VPCPR Approval Form 2022 VPCPR 決裁伺書 2022

Communication and Public 

Relations Division, Section 

Leader

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
VPCPR

Communication and Public Relations 

Division, Section Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-CPR-CDF0003 2022 OIST

Communication and 

Public Relations 

Division

Media Relations Section
Media Relations Section Approval Form 2022 メディア連携セクション

決裁伺書2022

Division Assistant, 

Communication and Public 

Relations Division

2022/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル
VPCPR office Media Relations Section, Section Leader Disposal / 廃棄

2022-OIST-CPR-CDF0002 2022 Public Relations 広報

Community Relations 

and Events 

渉外・行事

Events hosted by OIST 

OIST主催イベント

[5 years] FY2022 Corporate Documents Related to Other OIST Visit 

Programs/Events 

【5年保存】2022年度 その他OIST見学プログラム・行事に係る法人文

書ファイル

Community Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Community Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-CPR-CDF0001 2022 Public Relations 広報

Community Relations 

and Events 

渉外・行事

Events hosted by OIST 

OIST主催イベント

[5 years] FY2022 Corporate Documents Related to OIST Science 

Festival 

【5年保存】2022年度 OISTサイエンスフェスタに係る法人文書ファイ

ル

Community Relations 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Community Relations Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-CIO-CDF0001 2022
Management Operation/管理

運営

Document 

Management/文書管

理

Approval Request/決裁
FY2022 Approval Request Forms 

2022年度 決裁伺書

Office of the CIO, Office 

coordinator
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2027/3/31 0:00

Paper and E-file紙及

び電子ファイル

Cabinet in the IT Division部署書

棚
Office of the CIO, Office coordinator Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0031 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
施設整備費補助金　FY2023（FY22内起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST-BFM-CDF0030 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2023） その他発注（FY22内起案分）

Section Leader, Budget 

and Contract Management
2023/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Section Leader,  Budget and Contract 

Management

2022-OIST-BFM-CDF0029 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2023） 単価契約・年間契約（FY22内起案分）

Section Leader, Budget 

and Contract Management
2023/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Section Leader,  Budget and Contract 

Management

2022-OIST-BFM-CDF0028 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2023） 随契・公募（BFM決議）（FY22内起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 常用
E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST-BFM-CDF0027 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2023） 入札（BFM決議）（FY22内起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST-BFM-CDF0026 2022
Administrative Operation / 管

理運営

General 

Administrative 

Matters 

管理一般

Inquiries, Responses and 

Notifications 

照会・回答・通知

[5 years]FY2022 Important Documents such as certificate 

【5年保存】2022年度 証明書等のうち重要なもの

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0025 2022
Facility and Construction 施設

建設

Facility  

施設

Contracts  

契約

[10 years]FY2022 Document regarding the contracts for the Long-

stay and the Short-stay accommodation 

【10年保存】2022年度 長期滞在宿泊施設及び短期滞在宿泊施設の契約

に係る文書

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0024 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
施設整備費補助金　FY2021（FY22起案分）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST-BFM-CDF0023 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Daily report of shuttle service FY2022 

令和４年度　シャトルサービス　利用記録

Section Leader, Facility 

Management
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0022 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Safety 

安全

Driving daily report FY2022 

令和４年度　運転日報

Section Leader, Facility 

Management
2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0021 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Environment 

環境

Environmental monitoring survey report for FY2022 

令和４年度　環境モニタリング調査報告書

Section Leader, Facility 

Management
2023/4/1 0:00 常用

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Facility Management Transfer / 移管

2022-OIST-BFM-CDF0020 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Facility Management 

Section

Facilities Maintenance 

Service 

施設・設備保全業務

OBM　FY2022 

令和４年度　OBM

Section Leader, Facility 

Management
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper 

紙

Cabinet in the section 

部署書棚
Section Leader, Facility Management Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0019 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
施設整備費補助金　FY2022

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST-BFM-CDF0018 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2022） その他発注

Section Leader, Budget 

and Contract Management
2023/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Section Leader,  Budget and Contract 

Management

2022-OIST-BFM-CDF0017 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2022） 単価契約・年間契約

Section Leader, Budget 

and Contract Management
2023/4/1 0:00 常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Section Leader,  Budget and Contract 

Management

2022-OIST-BFM-CDF0016 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2022） 随契・公募（BFM決議）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 常用
E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST-BFM-CDF0015 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
発注・契約（FY2022） 入札（BFM決議）

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00
Regular Use / 

常用

E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST-BFM-CDF0014 2022
Facility and Construction 施設

建設

Facility  

施設

Contracts  

契約

[5 years]FY2022 Documents regarding Contracts other than 

Lease/Sublease Contracts 

【5年保存】2022年度 賃貸借契約以外の契約に係る文書

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0013 2022
Facility and Construction 施設

建設

Risk Management  

危機管理

Safety Control  

安全管理

[10 years]FY2022 Documents concerning disasters and accidents 

【10年保存】2022年度 ハウジング管理セクション  災害・事故に係る

資料

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0012 2022
Facility and Construction 施設

建設

Facility  

施設

Facility  

施設計画・管理

[1 year]FY2022 Minor Documents concerning maintenance of 

Housing facilities 

【1年保存】2022年度 ハウジング管理セクション  ハウジング施設の維

持管理に係る軽微な資料

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0011 2022
Facility and Construction 施設

建設

Facility  

施設

Facility  

施設計画・管理

[10 years]FY2022 Documents concerning maintenance of Housing 

facilities 

【10年保存】2022年度 ハウジング管理セクション  ハウジング施設の

維持管理に係る資料

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0010 2022
Facility and Construction 施設

建設

Facility  

施設

Facility  

施設計画・管理

[30 years]FY2022 Important Documents concerning maintenance of 

Housing facilities 

【30年保存】2022年度 ハウジング管理セクション  ハウジング施設の

維持管理に係る重要な資料

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0009 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures  

(PRP) / 規程制定・管理

[1 year] FY2022 - Minor changes of PRP, Guidelines, Bylaws, and 

other rules - Housing Management Section 

【1年保存】2022年度 ハウジング管理セクション PRP・ガイドライ

ン・細則等の軽微な変更

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 1 year / 1年 2024/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0008 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures  

(PRP) / 規程制定・管理

[5 years] FY2022 - Establishment and Amendment of Guidelines, 

Bylaws and other rules - Housing Management Section 

【5年保存】2022年度 ハウジング管理セクション 　ガイドライン・細

則等の制定・改廃等

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 5 years / 5年 2028/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0007 2022
Administrative Operation / 管

理運営

Laws and Regulations 

/ 法規

Policies, Rules and 

Procedures  

(PRP) / 規程制定・管理

[30 years] FY2022 - Establishment and Amendment of PRP and other 

important rules - Housing Management Section 

【30年保存】2022年度 ハウジング管理セクション PRPその他重要な

ルールの制定・改廃等

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 30 years / 30年 2053/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

Corporate Record File Registry of OIST School Corporation (as of March 31, 2023)
学校法人 沖縄科学技術大学院大学学園    法人文書ファイル管理簿（令和5年３月３１日時点）
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File ID / ファイルID
FY作成・取得

年度
Classification L / 文書大分類

Classification M / 文

書中分類

Classification S / 文書小

分類
Subject / 件名

Job Title of Creator / 作

成・取得者職名

Starting Date of 

Calculation / 起算日

Preservation 

Period / 保存期

間

Preservation 

period expiration 

date / 保存期間満

了日

Medium / 媒体の種

別
Location / 保存場所

Job title of section head in charge / 管理

者職名

Action to be taken 

upon the 

expiration of the 

preservation 

period / 保存期間

満了時の措置

Remarks / 備考

2022-OIST-BFM-CDF0006 2022
Facility and Construction 施設

建設

Facility  

施設

Contracts  

契約

[10 years]FY2022 Document regarding Off-Campus Housing 

Contracts 

【10年保存】2022年度 学外物件の賃貸借契約に係る文書

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0005 2022
Facility and Construction 施設

建設

Facility  

施設

Contracts  

契約

[10 years]FY2022 Document regarding Direct Contracts - between 

SPC and Tenants - 

【10年保存】2022年度 直接契約（SPCと居住者との賃貸借契約）に係

る文書

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0004 2022
Facility and Construction 施設

建設

Facility  

施設

Contracts  

契約

[10 years]FY2022 Document regarding Sublease Contracts 

【10年保存】2022年度 サブリース契約に係る文書

Housing Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 10 years / 10年 2033/3/31 0:00

Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

文書管理システム内 

共用サーバ内 

ハウジング管理セクション内キャ

ビネット

Housing Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0003 2022
Division of Buildings & 

Facilities Management

Facility Management 

Section

Approval Request Forms 

決裁伺書

Approval Request Forms FY2022 

令和４年度　決裁伺書

Facility Management 

Section, Section Leader
2023/4/1 0:00 15 years / 15年 2033/3/31 0:00

E-file 

電子ファイル

Cabinet in the section 

部署書棚

Facility Management Section, Section 

Leader
Disposal / 廃棄

2022-OIST-BFM-CDF0002 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
宿舎整備事業　FY2022

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 常用
E-file 

電子ファイル

共有サーバ（DMS又は

SharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST-BFM-CDF0001 2022
Buildings and Facilities 

Management Division

Budget and Contract 

Management Section

Budget and Contract 

Management Section
各種決裁伺書　FY2022

Budget and Contract 

Management Section, 

Section Leader

2023/4/1 0:00 常用
Paper and E-file 

紙及び電子ファイル

ESB（２階）及び共有サーバ

（DMS又はSharePoint）

Budget and Contract Management Section, 

Section Leader

2022-OIST--CDF0006 2022
Office of Dean of Faculty 

Affairs

Center for 

Professional 

Development and 

Inclusive Excellence

C-Hub

FY2022 File of Kessai for C-Hub 

令和4年度C-Hub決裁綴り 

Center for Professional 

Development and Inclusive 

Excellence, Specialist

2023/4/1 0:00 3 years / 3年 2026/3/31 0:00
E-file 

電子ファイル
Sharepoint

Center for Professional Development and 

Inclusive Excellence, Executive Director
Disposal / 廃棄
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